Tutorial para solicitar o regime de
exercicios domiciliares para afastamento
superior a 5 dias

Em caso de incapacidade de frequentar as aulas, nos termos do Decreto-Lei N.
1.044/1969, por periodo superior a cinco dias, os alunos poderao requerer exercicio
de atividades domiciliares. Poderao solicitar este beneficio, os alunos portadores de
afec¢cdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismos ou outras condigbes
morbidas, disturbios agudos caracterizados por: incapacidade fisica relativa
incompativel com a frequéncia aos trabalhos académicos, desde que se verifique a
conservacdo das condigdes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

Orientacbes sobre a abertura de processos de Regime domiciliar de aluno de
graduacao via PEN:

1. Para abertura de PEN o aluno devera acessar o Portal Documentos
(http://portal.ufsm.br/documentos), realizar o login com numero de matricula
e senha do portal do aluno e, apés, selecionar a opcao ‘Novo’;

2. No campo “Tipo documental”’, realizar a busca textual e selecionar a
opcgao ‘Processos de regime domiciliar de aluno de graduacgao (125.52). Os
outros campos desta tela serdo preenchidos automaticamente;

3. Na tela seguinte deveréo ser adicionados os documentos necessarios:

e O Atestado Médico de aluno de graduacéo (125.43) (contendo a CID e
o periodo necessario para afastamento);

e Requerimento de Regime de Exercicios Domiciliares de Graduagéo
(clique_aqui para acessar o modelo de requerimento). O aluno pode
assinar o requerimento eletronicamente ou assinar fisicamente e
digitalizar o documento.

4. Apos incluir a documentagao no PEN, o aluno devera clicar na caixa de
tramitagcdo e enviar o processo para a Coordenadoria de Assuntos
Educacionais - CAED. Apés a verificagcdo dos documentos, a CAED enviara
0 processo para a coordenagao do curso.

5. A coordenagao do curso tomara ciéncia da solicitacdo do aluno e ira
contatar os professores responsaveis pelas disciplinas as quais ele esta
matriculado e ira solicitar a eles a criagao das atividades domiciliares. Por


http://portal.ufsm.br/documentos
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/375/2023/05/Requerimento-Regime-de-Exercicios-Domiciliares-de-graduacao.doc

fim, cada um dos professores desenvolvera um plano de atividades e o
anexara ao processo eletrénico.



