UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE TECNOLOGIA
PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO
CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTACAO
NORMAS DE ESTAGIO

Da Identificacdo da Disciplina:

ENG - Estagio Supervisionado em Engenharia de Computagdo (0 - 20)

Tipo

Obrigatéria, interdepartamental.

Requisitos de acesso

Sera permitida a matricula na disciplina de Estagio Supervisionado em
Engenharia de Computagdo ao aluno que ja tenha concluido todas as disciplinas
obrigatérias antes do estédgio curricular, e um minimo de 420 horas em Disciplinas
Complementares de Graduacdo no Curso de Engenharia de Computacdao.

Da Importancia, dos Objetivos, dos Aspectos Legais

Importéancia

Estagio Supervisionado é uma disciplina de relevéancia curricular do Curso de
Engenharia de Computac8o e visa proporcionar ao aluno experiéncias pré-profissionais
em instituig¢fes autarquicas e empresas publicas civis e militares, privadas e de
economia mista, oportunizando, com isto, um relacionamento mais estreito entre a
universidade e as instituicdes/empresas supracitadas.

Possibilita, também, ampliar a credibilidade do Curso como agente formador,
capaz de oferecer respostas a problemas especificos na éarea da Engenharia de
Computacdo. Para o aluno é de fundamental importdncia vivenciar uma situacdo de
experiéncia que possibilite integrar ciéncia e tecnologia utilizando de forma mais
efetiva os recursos humanos do Curso e das empresas.

A importancia do estdgio é justificada, também, pelos subsidios gerados que
possibilitam a revisdo do curriculo, programas e metodologias de ensino do Curso,
bem como, a avaliac&do de sua contribuic&o ao desenvolvimento nacional.

Por outro lado podera auxiliar empresas na avaliacdo do futuro profissional,
que, eventualmente, podera ser aproveitado pela proépria empresa.
Objetivo geral

Oportunizar ao aluno experiéncias pré-profissionais que possibilitam a
identificacdo de experiéncias de atuacdo em campos de futuras atividades
profissionais, bem como, ampliar o interesse pela pesquisa técnico-cientifica
relacionada com os problemas peculiares da Engenharia de Computacdo.

Objetivos especificos

- Sedimentar os conhecimentos tedéricos através de uma vivéncia pré-
profissional.

- Oferecer subsidios & identificacdo de preferéncias de atuacdo em campos de
futuras atividades profissionais.

- Participar no processo de integracdo Universidade-Empresa que possibilite a
transferéncia de tecnologia, bem como, a obtencdo de subsidios que permitem a
adequacédo do curriculo as exigéncias do mercado.

Aspectos Legais
Razao da inclusdo do estagio no curriculo do Curso.

Estdgio, objeto deste regulamento, é exigéncia legal conforme Resolucgdo n.°
48/76 do Conselho Federal de Educacgéo.
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Acordos, convénios, termos de compromisso.

Estédgio Supervisionado realizar-se-& através de acordos ou convénios firmados
com empresas caracterizadas como campos de estagio, os quais deverdo atender as
condic¢bBes legais exigidas para o seu desenvolvimento.

Das Condicdes de Exequibilidade

Campos de estagio

Empresas ou Instituicdes Publicas Civis e Militares, Autarquicas, Privadas e
de Economia Mista.

Outros campos de Estadgio serdo submetidos a apreciacdo do Colegiado do Curso.

Recursos Humanos

Coordenador de Estdgio e os Orientadores serdo professores lotados
preferencialmente no Departamento de Eletrbénica e Computacdo e possivelmente em
outros, quando envolvidos no Curso.

Os Supervisores serdo preferencialmente o0s engenheiros de computacdo ou
engenheiros eletricistas com énfase em computag8do ou cientistas da computacdo que
atuam nas empresas caracterizadas como campos de estagio.

Recursos materiais

Os recursos materiais necessarios para o desenvolvimento do estagio, serdo as
instalacbes e os equipamentos dos campos de estagio.
Recursos financeiros

Os recursos financeiros, necessarios ao cumprimento da programagcdo da
disciplina, serdo previstos, anualmente, de acordo com a demanda, sob a forma de
projeto de apoio as atividades de estagios.

Da Organizacao das Atividades Curriculares

Estagio Supervisionado, disciplina obrigatéria do Curso de Engenharia de
Computacdo, obedecera a seguinte programagdo:

Planejamento das atividades: 05 (cinco) horas

E uma atividade preliminar da qual resulta o plano de estagio. O plano de
estagio devera ser elaborado em comum acordo entre o estagiario e o orientador.

Posteriormente esse plano deverd ser analisado pelo Orientador objetivando:

- orientar o estagiario para o aproveitamento de todas as oportunidades que o
campo lhe oferece;

- propor alteracbes de programa de estdgio visando a uma melhor adequacdo de
seu desenvolvimento;

- orientar sobre conduta do estagiario durante o periodo de realizacdo do
estagio;

- orientar sobre a selecdo e anotacdes dos dados essenciais que devem constar
no relatorio.

Atividades de estagio propriamente ditas: 295 (duzentos e noventa e cinco)
horas de atividades de estdgio diretamente relacionadas as tarefas em
desenvolvimento nos locais caracterizados como campos de estagio.

Da interacdo entre exigéncia curricular, interesse e a capacidade do
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estagiario, bem como, a estrutura e funcionamento dos campos de estagio, resultara o
plano de estagio.

Estas atividades permitirdo ao estagiario:

- aplicar os conhecimentos adquiridos nas diversas disciplinas do Curso,
executando tarefas, propondo solu¢Bes ou novas técnicas de trabalho que possam ser
Uteis aos campos de estégio;

- discutir, analisar e avaliar com o orientador e ou supervisor as tarefas
realizadas;

- coletar dados e elaborar o relatério final.
Apresentacdo do relatério de estagio:

E uma atividade desenvolvida pelo estagiario e consiste na apresentacéo
documentada, ao Coordenador de Estdagio e ao Orientador, sobre a experiéncia
pré-profissional adquirida na(s) éarea(s) objeto do estéagio.

Esta atividade permitira:
- verificar o desempenho do estagiario;

- detectar e justificar problemas inerentes ao contexto do estégio, visando o
seu aperfeicoamento;

- realimentar o curriculo do Curso.

Do Regime Escolar
Quanto ao periodo de realizacdo do estagio
0 estagio podera se desenvolver nos seguintes periodos:
Semestre letivo regular

As atividades académicas inerentes ao desenvolvimento do estédgio obedecerao,
neste caso, integralmente, ao disposto no calendario escolar da UFSM.

Semestre letivo néo regular

As atividades iniciardo em qualquer més do ano e prolongar-se-do por um
periodo de no minimo 295 horas.

A matricula na disciplina de Estédgio Supervisionado seréa efetuada sempre antes
da realizacdo do estdgio, junto a Coordenacdo do curso.
Frequéncia

A frequéncia exigida sera a regimental da UFSM, devendo, no entanto, o
estagiario submeter-se, ainda no que diz respeito a assiduidade, as exigéncias dos
campos de estagio.

Sistema de avaliacao

Seréa constituida obrigatoriamente por:

- uma avaliacdo com nota de @ (zero) a 10 (dez) correspondente & analise do
desempenho do estagiario, a cargo do professor Orientador, a qual sera atribuida
peso 6 (seis);

- uma avaliacdo com nota de O (zero) a 10 (dez) correspondente a analise do
desempenho do estagiario, & cargo do Supervisor do Estagio, & qual serd atribuida
peso 4 (quatro);

A aprovacdo na disciplina, a par da frequéncia minima exigida, sera concedida
ao aluno que obtiver nota final igual ou superior a 5 (cinco), resultante da
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aplicacdo da media aritmética ponderada das notas das avaliacbGes de desempenho que
compdem o respectivo sistema de avaliacéo.

Ndo haveréa exames de recuperacdo para os alunos que ndo lograrem aprovacao na
disciplina, nos moldes acima descritos, devendo os mesmos, em tais circunstancias,
cursar novamente a referida disciplina.

As normas, prazo de entrega, defesa e/ou outras especificacdes atinente ao
relatério, serédo estabelecidas no inicio de cada semestre letivo, pelo Colegiado do
Curso e Coordenador de Estagios.

As conclusbes e sugestbes deverdo refletir o conhecimento que o estagiario
possui na(s) area(s) objeto do estagio.

A avaliacdo final do estagio,sera coordenada e encerrada, pelo Coordenador de
Estagio (ou representante do colegiado do curso) considerando as avaliacbes: do
professor orientador, do supervisor de estdgio e do coordenador de estagios, cada
gual com suas respectivas notas e ponderacBes acima descritas.

Oferta da disciplina

0 oferecimento da disciplina Estagio Supervisionado (ENG1010), para o semestre
regular, far-se-a sem a fixacdo de horario, devendo o mesmo ser estabelecido apenas
em nivel da Coordenacdo do Estdgio ou do campo de realizac&o do mesmo.

Da Coordenacado, Supervisdo e Orientacdo

A Coordenacdo dos Estdgios ficard a cargo do Coordenador do Curso, ou por
delegacdo deste, de docente dentre os professores do Curso de Engenharia de
Computacdo, para um mandato de até dois anos, renovavel.

Os Orientadores serdo professores lotados preferencialmente no Departamento de
Eletrdnica e Computacdo e possivelmente em outros, quando envolvidos no Curso.

0s Supervisores serdo preferencialmente os engenheiros de computacdo ou
engenheiros eletricistas com énfase em computagdo, ou cientistas da computagdo que
atuam nas empresas caracterizadas como campos de estagio.

Os professores Orientadores e o Coordenador do Estagio, no que disser respeito
ao desenvolvimento das atividades de estédgio, ficar&@o subordinados diretamente ao
Coordenador do Curso, sendo a formalizacdo da cedéncia do Coordenador de Estagio
realizada através de portaria do Diretor do Centro de Tecnologia. O professor
supervisor recebera uma declaracdo da Coordenagcdo do Curso, onde deverd constar o
nome do estagiario e a &rea de atuacéo.

Atribuicdes do Coordenador de Estagio

a) coordenar todas as atividades inerentes ao desenvolvimento do Estagio
Supervisionado;

b) realizar a matricula dos estagiarios;

c) solicitar a cada semestre letivo aos departamentos didaticos a nominata dos
supervisores;

d) responsabilizar-se pelo diario de Classe, enviando ao Coordenador do Curso
nas épocas aprazadas;

e) examinar, decidindo em primeira instancia, as questdes suscitadas pelos
supervisores, orientadores e estagiarios;

f) manter o Coordenador do Curso, permanentemente, informado a respeito do
andamento das atividades de estagio, bem como, providenciar o pronto atendimento as
suas solicitacobes;
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g) manter contato permanente com o0s campos de estédgio e providenciar o
cadastramento;

h) manter contato permanente com 0s supervisores e orientadores, procurando
dinamizar o funcionamento do estagio;

i) avaliar as condigbes de exequibilidade do estagio, bem como as atividades
curriculares desenvolvidas com a participacdo dos supervisores, orientadores e/ou
estagiarios;

j) manter contato com os estagiarios e orientar suas atividades.

Atribuicdes do Orientador
Compete ao Orientador:

a) aprovar ou propor alteracbes no plano de estagio elaborado pelo estagiario
e orientador;

b) supervisionar e orientar as atividades de estagio e avaliar o estagiario em
todas as atividades desenvolvidas, conforme o estabelecido no programa de estagio;

c) assessorar na elaboracdo do relatdrio de estagio;

d) manter o Coordenador do Estdgio informado sobre questfes pertinentes ao
desenvolvimento do mesmo;

e) auxiliar o Coordenador do Estdgio no cadastramento dos campos de estagio.

Atribuicdes do Supervisor
Compete ao Supervisor:
a) participar da elaboracdo do plano de estdgio junto com o estagiéario;

b) assistir o estagiario, visando o efetivo desenvolvimento das atividades
propostas no plano de estéagio;

c) informar a Coordenacdo do Estagio, através do orientador, sobre a situacéo
do estagiario, quando solicitado;

d) opinar sobre o desempenho do estagiario.

Dos Encargos Didaticos
A supervisdo das atividades de estagio sera realizada a nivel individual.

A supervisdo das respectivas atividades dar-se-a sob a forma de
acompanhamento, sem a obrigatoriedade de visitas.

Ao Coordenador de Estagios sera consignada uma carga horaria semanal de 4
(quatro) horas, destinadas ao exercicio de suas atividades.

Os departamentos didaticos que contribuirem para o ensino do estagio
supervisionado deverdo colocar a disposicdo do Coordenador do Curso um numero de
docentes que permita o desenvolvimento das atividades de estdgio nos moldes
descritos nas presentes normas.

Do Corpo Discente
0 corpo discente serd constituido pelos alunos que tenham cumprido os

requisitos de acesso a disciplina ENG1010 - Estagio Supervisionado.

Os principios ético-profissionais que regerdo a conduta dos estagiarios serdao
aqueles constantes das ResolugbBes do Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia.
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Os estagiarios, além de estarem sujeitos ao regime disciplinar e de possuirem
0s direitos e deveres estabelecidos no Regimento Geral da UFSM deverdo estar
sujeitos as normas que regem as empresas que se constituirem campos de estagio.
Direitos do estagiario

a) Escolher o campo de estdgio e colocé-lo a apreciacdo do Coordenador de
Estagio;

b) receber orientagdo para realizar as atividades previstas no plano de
estagio;

c) recorrer, fundamentando a peticdo, de qualquer decisdo do supervisor ou
orientador ou por sua insatisfacdo com o desenvolvimento do estédgio, respeitando a
hierarquia funcional;

d) apresentar sugestdes que sirvam para aprimoramento do estagio;

e) estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o
desenvolvimento da disciplina estédgio, conforme legislacdo vigente.
Deveres do estagiario

a) conhecer e cumprir as Normas de Estégio;

b) elaborar com o supervisor ou orientador o plano de estéagio;

c) cumprir integralmente o plano de estdgio e respeitar as normativas de
funcionamento do campo de estagio;

d) elaborar o relatério do Estéagio, em duas vias.
e) atender as solicitac¢des do Orientador;

f) comunicar, imediatamente, ao Coordenador de Estagios e ao Orientador sua
auséncia ou quaisquer fatos que venham a interferir no desenvolvimento do estégio;

g) zelar pelo bom desenvolvimento do estédgio, mantendo um elevado padrdo de
comportamento e de relacfes humanas;

h) guardar sigilo de tudo que disser respeito a documentos/projetos de uso
exclusivo dos campos de estéagio.

Da Avaliacdo e Validacdo das Atividades do Estagio

De acordo com os objetivos do Estdgio Supervisionado, deverdo ser elaborados
instrumentos de avaliacdo, os quais, aplicados nas épocas aprazadas, no seu
conjunto, dardo a informacdo global sobre a validade do estagio.

Para a realizacdo da avaliacdo deverdo ser levados em consideracdo, aspectos,
tais como, os ligados a infraestrutura do campo de estadgio, as respectivas
atividades de supervisdo e orientacdo, bem como as do préprio estagiario.

Das Disposicdes Gerais

As presentes normas poderdo ser modificadas por iniciativa do Colegiado do
Curso, obedecidos os tramites legais vigentes.

Os casos omissos, no presente regulamento, serdo resolvidos, em primeira
insténcia, pelo coordenador de Estagio, cabendo recurso ao Coordenador do Curso e,
apos, ao Colegiado do mesmo.
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