UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE TECNOLOGIA
PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO
CURSO DE ENGENHARIA DE CONTROLE E AUTOMACAO
NORMAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Disposig¢des Preliminares

Este instrumento regulamenta a disciplina do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), do curso de Engenharia de Controle e Automagdo da Universidade Federal de
Santa Maria (UFSM), em relacdo a orientacdo, acompanhamento, execucdo do trabalho,
elaboracdo da monografia e avaliacdo.

Disposigdes Gerais
S&8o objetivos da disciplina de Trabalho de Conclusd&o de Curso:

a) oportunizar a revisdo, o aprofundamento, a sistematizacdo e a integracdo de
contetdos estudados durante o curso, com a finalidade de levar o formando do curso
de Engenharia de Controle e Automacdo a aprimorar o seu projeto de vida
profissional;

b) oportunizar ao académico a producdo de um trabalho técnico-cientifico baseado em
estudos e/ou pesquisas realizadas na literatura especializada da &rea de
conhecimento do engenheiro de Controle e Automacdo, ou ainda, decorrente de
observacdes e analises de situacbdes, hipbéteses, dados e outros aspectos
contemplados pela préatica e pela teoria;

c) contribuir para o aperfeicoamento técnico, profissional e cultural do formando
do curso de Engenharia de Controle e Automacdo.

A disciplina de TCC tem uma duracdo de 90 (noventa) horas, equivalente a 6
(seis) créditos, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso.

A disciplina de TCC do Curso de Engenharia de Controle e Automagdo estd na
alocada no nono semestre na sequéncia curricular recomendada. O prazo para a
conclusdo do TCC é um semestre.

Pode-se matricular no TCC o académico em cuja matricula comprova obter uma
carga horéaria minima, a ser definida pelo Colegiado do Curso.

O TCC deve estar relacionado a wuma das A&reas abrangidas pelo campo
profissional e/ou especifico do engenheiro de Controle e Automacdo e deve levar o
aluno a produzir uma monografia, fundamentada tedrica e tecnicamente.

A coordenagdo de TCC fica a cargo de um docente indicado pelo Colegiado do
Curso de Engenharia de Controle e Automagdo do Centro de Tecnologia da UFSM.

As orientag¢des de TCC s&o realizadas por docentes gque ministram disciplinas
do nucleo especifico e/ou profissionalizante do curso de Engenharia de Controle e
Automacédo do Centro de Tecnologia da UFSM. Docentes de outros cursos da UFSM podem
orientar discentes na disciplina de TCC, desde que previamente aprovados pelo
Colegiado do Curso.

O numero maximo de orientacdes concomitante por docente serd definido pelo
Colegiado do Curso.

O inicio do TCC ocorre apds a aprovagcdo do projeto de TCC pelo professor
orientador e pelo Coordenador do TCC.




Caso o discente ndo cumpra suas atribuig¢des relacionadas as normas do TCC,
serd reprovado na disciplina de TCC.

Atribuig¢des do Coordenador do TCC
a) realizar uma primeira reunido de orientacdo com os académicos matriculados na
disciplina de TCC, no inicio de cada semestre letivo e a partir desta, dar os

encaminhamentos necessarios;

b) definir as Bancas Examinadoras dos TCCs e elaborar o calenddrio de suas
atividades;

c) executar as tarefas burocréaticas inerentes a disciplina;
d) encaminhar casos e questdes duvidosas e/ou omissas ao Colegiado do Curso;
e) definir um professor orientador substituto quando se fizer necessario.
Atribuig¢des do Orientador
a) discutir o plano de trabalho, analisar e avaliar as etapas produzidas no
trabalho, apresentar sugestdes de leituras complementares e contribuir na busca de
solugdes de problemas surgidos durante sua realizacéo;
b) aprovar o projeto de TCC elaborado pelo discente;
c) registrar junto ao Gabinete de Apoio de Projetos (GAP) do Centro de Tecnologia o
Trabalho de Conclusdo de Curso como uma atividade de ensino do Curso de Engenharia
de Controle e Automacao;
d) Aprovar as versdes para a banca examinadora e final da monografia do TCC.
Atribuigcdo do Discente
a) contatar o Coordenador de TCC para definigcdo do orientador do TCC;
b) elaborar o projeto do TCC e encaminhar ao professor orientador para aprovacdo;
c) entregar ao Coordenador do TCC o projeto de TCC aprovado pelo orientador, em um
prazo méximo de 15 (quinze) dias, contados a partir da primeira reunido de
orientacdo agendada pelo Coordenador de TCC;
d) cumprir com as atividades definidas no projeto de TCC;
e) entregar em 3 (trés) vias a versdo final do TCC a banca examinadora, em um
intervalo de tempo minimo de 15 (quinze) dias entre a sua entrega e a data prevista
para a sua defesa de TCC;
f) entregar para o Coordenador de TCC a versdo final da monografia do TCC, com as
correcdes sugeridas pela banca em versdo impressa, encadernada conforme padrdo da
UFSM, e em versdo midia eletrdénica em formato pdf.
Do Desenvolvimento do Trabalho
Da Elaboragdo do Projeto
O projeto de TCC é a explicitagdo metddica do conjunto de acdes a serem

desenvolvidas com vistas a atingir determinados objetivos, compreendendo,
resumidamente:
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- Area do conhecimento contemplada e o titulo do trabalho, ainda que provisério;
- Justificativa e fundamentacdo do tema ou assunto;

- Objetivos: geral e especificos;

- Materiais e métodos;

- Sumario seqgiiencial dos tépicos ou assuntos do trabalho;

- Cronograma das atividades previstas;

- Bibliografia basica.

O projeto, em seus aspectos formais de apresentacdo, obedecendo ao modelo
estabelecido pelo Colegiado do Curso.

O projeto deve ser elaborado em trés (3) vias, assinadas pelo discente e pelo
orientador, que apds sua aprovagdo tém o seguinte destino:

a) a primeira via serd entregue ao Coordenador da disciplina de TCC;
b) a segunda via ficard com o professor orientador;
c) a terceira via ficard com o discente.

Da Monografia do Trabalho de Conclusdo de Curso

O contetdo do TCC deverad refletir o produto do esforco, dedicacdo e
conhecimentos do discente, acumulados durante a realizacdo do curso e do seu
crescimento formativo decorrente da realizacdo dessa tarefa de final de curso.
Correcdo de linguagem, clareza de expressdo e coeréncia légica no desenvolvimento
dos conteldos sdo caracteristicas fundamentais da monografia do TCC.

A monografia do TCC se constitui no instrumento béasico de explicitacdo do
contetido e da qualidade das atividades realizadas pelo discente, e deve ser
estruturada de acordo com a Apresentacdo de Monografias, Dissertacdes e Teses (MDT)
da UFSM.

Da Avaliacgéo

O académico deve comparecer a Banca Examinadora no local e horario
determinado antecipadamente pelo Coordenador do TCC, tendo um tempo de 30 minutos
para expor uma sintese do trabalho realizado, cabendo aos membros da Banca

Examinadora um tempo médximo de 20 minutos para gquestionamentos.

A Banca Examinadora ¢é formada pelo professor orientador, e por, no minimo,
dois outros professores da éarea.

Os critérios de avaliacdo serdo definidos pelo Colegiado do Curso.
Disposigdes Finais

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Engenharia de
Controle e Automacdo.
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Disposig¢des Preliminares

Este instrumento regulamenta a disciplina de Estdgio Supervisionado do curso
de Engenharia de Controle e Automagdo da Universidade Federal de Santa Maria
(UFSM), em relacdo a orientacdo, supervisdo, execucdo e avaliacéo.

Disposigdes Gerais
Sdo objetivos da disciplina de Estéagio Supervisionado:

a) oportunizar ao académico uma experiéncia pré-profissional que possibilite a
aplicacdo dos conhecimentos obtidos durante o curso;

b) ampliar o 1interesse ©pela pesquisa técnico-cientifica relacionada com os
problemas peculiares da Engenharia de Controle e Automacédo;

c) sedimentar os conhecimentos tedricos através de uma vivéncia pré-profissional;

d) oferecer subsidios a identificacdo de preferéncias de atuacdo em campos de
futuras atividades profissionais;

e) participar no processo de integracdo Universidade-Empresa que possibilite a
transferéncia de tecnologia, bem como, a obtencdo de subsidios que permitem a
adequacdo do curriculo as exigéncias do mercado.

A disciplina de Estagio Supervisionado tem uma duracdo de 240 horas
equivalente a 16 créditos, conforme o Projeto Pedagbgico do Curso.

A disciplina de Estdgio Supervisionado do Curso de Engenharia de Controle e
Automagdo estd alocada no décimo semestre da sequéncia curricular sugerida do
curso.

E permitida a matricula na disciplina ao académico que j& tenha concluido os
requisitos minimos definidos pelo Colegiado do Curso.

O Estdgio Supervisionado deve levar o aluno a uma experiéncia pré-
profissional em uma ou mais &reas abrangidas pelo campo profissional do engenheiro
de Controle e Automacdo.

A Coordenacgdo de Estadgio fica a cargo de um docente indicado pelo Colegiado
do Curso de Engenharia de Controle e Automagdo do Centro de Tecnologia da UFSM.

As orientacdes da disciplina de Estdgio Supervisionado serdo realizadas por
docentes que ministram disciplinas do nucleo especifico e/ou profissionalizante do
curso de Engenharia de Controle e Automacdo do Centro de Tecnologia da UFSM.
Docentes de outros cursos da UFSM podem orientar Estdgios Supervisionados, desde
que previamente aprovados pelo Colegiado do Curso.

Os Supervisores de Estagio serdo profissionais, preferencialmente
engenheiros, que atuam nos campos de estdgio onde o académico estd desempenhando as
suas atividades.




O numero méximo de orientacgdes concomitante por docente é definido pelo
Colegiado do Curso.

O inicio do Estégio Supervisionado ocorre apds a aprovacdo do Coordenador de
Estdgio, do Professor Orientador e do Supervisor de Estéagio.

A execugdo do Estédgio Supervisionado deve estar em consondncia com a
legislacdo federal vigente e com a regulamentacdo interna da UFSM.

Caso o discente ndo cumpra as suas atribuic¢des relativas as normas de estéagio,
serd reprovado na disciplina de Estégio Supervisionado.

Atribuigbées do Coordenador de Estagio

a) coordenar todas as atividades inerentes ao desenvolvimento do Estégio
Supervisionado;

b) referendar a matricula dos estagiarios;

c) solicitar, a cada semestre letivo, aos departamentos didadticos a nominata dos
orientadores;

d) responsabilizar-se pelo Didrio de Classe, enviando ao Coordenador do Curso,
segundo calenddrio académico da UFSM do ano em vigor;

e) examinar, decidindo em primeira instédncia, as questdes suscitadas pelos
orientadores, supervisores e estagiarios;

f) manter o Coordenador do Curso informado a respeito do andamento das atividades
de estdgio e providenciar o atendimento as suas solicitacdes;

g) manter contato com os campos de estdgio e providenciar o cadastramento;

h) manter contato com os orientadores e supervisores, procurando dinamizar o
funcionamento do estégio;

i) acompanhar as condicdes de exequiibilidade do estdgio, bem como as atividades
curriculares desenvolvidas com a participacdo dos orientadores, supervisores e/ou
estagiarios.

Atribuig¢dées do Orientador de Estagio

a) aprovar ou propor alteracdes no plano de estdgio supervisionado elaborado pelo
estagidrio e supervisor;

b) orientar o estagidrio em todas as atividades desenvolvidas, conforme o
estabelecido no programa de estégio;

c) assessorar na elaboragdo do relatdédrio de estégio;

d) manter o Coordenador do Estdgio informado sobre questdes pertinentes ao
desenvolvimento do mesmo;

e) auxiliar o Coordenador do Estdgio no cadastramento dos campos de estéagio;
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Atribuigées do Supervisor de Estagio

a) participar da elaboracdo do plano de estdgio supervisionado Jjunto com o
estagiario;

b) supervisionar as atividades do estagiadrio, visando o efetivo desenvolvimento das
atividades propostas no plano de estéagio;

c) informar a Coordenacdo do Estégio, através do professor orientador, sobre a
situacdo do estagidrio, quando solicitado;

d) avaliar o estagidrio em todas as atividades desenvolvidas, conforme o
estabelecido no programa de estéagio;

Atribuig¢des do Discente
a) conhecer e cumprir as Normas de Estdgio Supervisionado e da UFSM;
b) elaborar com o orientador e o supervisor o plano de estégio;

c) cumprir integralmente o ©plano de estdgio e respeitar as normativas de
funcionamento do campo de estégio;

d) atender as solicitacdes do orientador e supervisor de estagio;

e) comunicar, 1imediatamente, ao Coordenador de Estdgios e ao orientador sua
auséncia ou quaisquer fatos que venham a interferir no desenvolvimento do estégio;

f) zelar pelo bom desenvolvimento do estdgio, mantendo um elevado padrdao de
comportamento e de relag¢des humanas;

g) entregar para o Coordenador de Estédgio, orientador e ao Supervisor a versao
final do relatério de estagio, aprovada pelo orientador, em versdo impressa,
conforme modelo aprovado pelo Colegiado do Curso, e em versdo midia eletrdnica em
formato pdf.

Avaliacgao
Os critérios de avaliacdo serdo definidos pelo Colegiado do Curso.
Disposigdes Finais

Os casos omissos nestas Normas serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Engenharia de Controle e Automacgéo.
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