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NORMA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
I - Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 - O Estagio Supervisionado é uma atividade curricular obrigatéria que tem
por objetivo a preparagdo para o trabalho produtivo, necessario para a formacgao
profissional do Engenheiro Civil, regulamentado pelo que dispde a Lei n? 11.788,
de 25 de setembro de 2008.

§ 12 - Cédigo da Disciplina: ENG1001-Estagio Supervisionado;
§ 29 - Carga-Horaria: minima de 165 horas.
II - Objetivo geral

Art. 22 - O Estagio Supervisionado visa ao aprendizado de competéncias proprias
da atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

III - Dos requisitos de acesso

Art. 32 - O (a) aluno (a) do Curso de Engenharia Civil para se matricular na
disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério devera ter os seguintes requisitos
cumpridos no dia da matricula:

§ 12 - Nucleo de Disciplinas Basicas: ter concluido no minimo 95% das disciplinas;

§ 22 - Nucleo de Disciplinas Profissionalizantes: ter concluido 100% das
disciplinas;

§ 32 - Nucleo de Disciplinas Especificas: ter concluido 75% das disciplinas.
IV - O que caracteriza o estagio

Art. 4° - MATRICULA E FREQUENCIA REGULAR do (a) educando (a) em curso de
educacdo superior e atestados pela institui¢cdo de ensino.

Art. 52 - Celebracdo de TERMO DE COMPROMISSO entre o (a) educando (a), a
parte concedente do estagio e a Instituicao de Ensino.

Art. 62 - Elaboracao de um PLANO DE ATIVIDADES a serem desenvolvidas durante
o estagio, inerentes as atribuicdes profissionais da Engenharia Civil, conforme




Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (CONFEA)/Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA), parte integrante do termo de compromisso,
devidamente assinado pelo professor orientador, supervisor do estagio da parte
concedente e o (a) aluno (a) estagiario (a).

V - 0 que compete a Instituicdo de Ensino

Art. 72 - Celebrar termo de compromisso com o (a) educando (a) ou com seu
representante ou assistente legal, quando ele (a) for absoluta ou relativamente
incapaz, e com a parte concedente, indicando as condi¢des de adequacdo do estagio
a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formagdo escolar do
estudante e ao horario e calendario escolar.

Art. 82 - Avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequagdo a
formacao cultural e profissional do educando.

Art. 92 - Indicar Professor (a) Orientador (a), da area a ser desenvolvida no
estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do (a)
estagiario (a).

Art. 102 - Exigir do (a) educando (a) a apresentacdo periddica, em prazo nao
superior a 6 (seis) meses, de relatorio das atividades.

Art. 1192 - Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o (a)
estagiario (a) para outro local em caso de descumprimento de suas normas.

Art. 129 - Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos
estagios de seus (suas) educandos (as).

Art. 132 - Nomear, por indicacio da Coordenacio do Curso, a qual sera
subordinado (a), um (a) Coordenador (a) de Estagios, através de portaria emitida
pela Dire¢do do Centro de Tecnologia.

§ Unico - Sdo atribuicdes do (a) Coordenador (a) de Estagios, entre outras:
coordenar todas as atividades inerentes ao desenvolvimento do Estagio
Supervisionado Obrigatdrio, orientar a matricula dos (as) alunos (as) estagiarios
(as), definir, cadastrar e manter contatos com os campos de Estagio, responder
questoes suscitadas pelo (a) Professor (a) Orientador (a), pelo (a) estagiario (a) ou
pelo (a) Supervisor (a) do Estagio, manter a Coordenacdo do Curso
permanentemente informada de tudo o que diz respeito as atividades do Estagio
Supervisionado, buscando em conjunto com a Coordenagdo as solugdes para as
demandas decorrentes de assuntos que envolvem o Estagio Supervisionado.

VI - O que compete a empresa concedente de estagio

Art. 142 - Celebrar termo de compromisso com a instituicao de ensino e o (a)
educando (a), zelando por seu cumprimento.



Art. 152 - Ofertar instalacdes que tenham condi¢gdes de proporcionar ao (a)
educando (a) atividades de aprendizagem social, profissional e cultural.

Art. 162 - Indicar funcionario de seu quadro de pessoal com atribui¢do profissional
sobre as atividades a serem desenvolvidas pelo (a) estagiario (a) na empresa,
conforme o PLANO DE ATIVIDADES, para orientar e supervisionar até 10 (dez)
estagiarios (as) simultaneamente.

Art. 172 - Contratar em favor do (a) estagiario (a) seguro contra acidentes
pessoais, cuja apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso.

§ Unico - No caso de ESTAGIO OBRIGATORIO, a responsabilidade pela contratagio
do seguro, podera, alternativamente, ser assumida pela Institui¢cdo de Ensino.

Art. 182 - Por ocasido do desligamento do (a) estagiario (a), entregar termo de
realizacdo do estagio com indica¢do resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliacdo de desempenho.

Art. 192 - Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a
relacdo de estagio.

Art. 202 - Enviar a Instituicdo de Ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatério de atividades, com vista obrigatdéria ao (a) estagiario (a), conforme
modelo disponivel no site do curso de Engenharia Civil, da Universidade Federal de
Santa Maria.

VII - O que compete ao estagiario (a)

Art. 219 - A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a
Instituicdo de Ensino, a parte concedente e o (a) aluno (a) estagiario (a) ou seu
representante legal e ndo ultrapassar 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas
semanais, no caso de estudantes do ensino superior. Para o (a) estagiario (a) que
nos periodos em que ndo estdo programadas aulas presenciais, podera ter jornada
de até 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 222 - A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2
(dois) anos, exceto no caso de pessoas com necessidades especiais.

Art. 232 - Para o estagio supervisionado obrigatorio, o (a) estagiario (a) podera
receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada.

Art. 242 - A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte,
alimentacdo e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

Art. 252 - A matricula na disciplina ENG1001-Estagio Supervisionado Obrigatério
sera realizada exclusivamente na Coordenac¢do do Curso, durante o periodo de
ajuste de matricula, conforme previsto no Calendario Académico da Instituicao.



Art. 262 - Para efetivacdo da matricula o (a) aluno (a) deverd comparecer na
Coordenacao do Curso, munido da "Declaragdo de Professor Orientador de Estagio
Supervisionado Obrigatério”, devidamente preenchida e assinada pelo (a) provavel
Prof. (2) Orientador (a).

Art. 272 - O (a) estudante, apds ter consolidada a matricula, devera juntamente
com o (a) respectivo (a) Orientador (a) providenciar a elaboracdo do Termo de
Compromisso de Estagio Obrigatério e Plano de Atividades, devendo entrega-los
para controle, registro e arquivo nas primeiras semanas do semestre letivo em que
efetuou a matricula.

Art. 289 - Recomenda-se que o (a) estudante que postule efetuar matricula em
Estagio Supervisionado Obrigatoério procure um (a) Professor (a) Orientador (a) no
término do semestre anterior ao semestre que deseja realizar o estagio.

Art. 292 - A "Declaracdo de Professor Orientador de Estagio Supervisionado
Obrigatério” esta disponibilizada no site do Curso, bem como modelo de Termo de
Compromisso de Estagio Supervisionado Obrigatério, cujos termos nao podem ser
alterados ou editados.

VIII - O Sistema de Avaliagdo
Art. 309 - Sera realizado por uma Banca Examinadora.

§ 12 - A Banca serd composta pelo Professor (a) Orientador (a), que a preside e
mais 2 (dois) avaliadores (as) e um suplente (docente), sendo, no minimo, 01 (um)
docente representante da Instituicdo ou convidados (as) de outra Instituicdo de
Ensino Superior. O outro avaliador podera ser um profissional de nivel superior de
area afim ou correlata ao estagio;

§ 22 - A Banca serd organizada pelo (a) Professor (a) Orientador (a), que marcara a
data e providenciara local e infra-estrutura necessarios. Também, devera registrar
a defesa em ata, cujo modelo sera disponibilizado pela Coordenag¢ao do Curso. Em
anexo a ata devera seguir o Parecer do Supervisor na Empresa;

§ 32 - O Académico (a) devera apresentar a Banca Examinadora 3 (trés) copias
impressas e encadernadas do relatério final do estagio com, pelo menos, 5 (cinco)
dias de antecedéncia da data marcada para a defesa;

§ 42 - Para a realizacdo de defesa, a partir do segundo semestre letivo do ano de
2018, o académico devera apresentar a Banca Examinadora, documento
comprobatério de participacdo, como ouvinte em, pelo menos trés defesas de
estagios supervisionados de académicos do Curso de Engenharia Civil, conforme
modelo disponibilizado no site do Curso.

Art. 312 - Serd constituido por trés avaliacdes, realizadas por uma banca
examinadora, constituida conforme Art. 302 dessas normas, sendo:



§ 12 - A 12 avaliacdo é a Defesa oral do relatério de estagio, onde o professor
orientador e demais membros da banca atribuem notas de 0 a 10;

§ 29 - A 22 avaliagdo é o Parecer do Orientador e demais membros da banca a
respeito do Relatério do Estagio Supervisionado, atribuindo nota de 0 a 10;

§ 32 - A 32 avaliacdo é o Parecer do Orientador a respeito do parecer do supervisor
da Empresa concedente de estagio, conforme modelo disponibilizado na pagina do
curso de Engenharia Civil da UFSM, atribuindo nota de 0 a 10;

§ 42 - A nota final é a média aritmética simples das trés avalia¢des atribuidas;

§ 52 - Sera considerado (a) aprovado (a) o (a) aluno (a) que obtiver nota minima de
5,0 (cinco).

Art. 322 - Apds a defesa e aprovacdao do Relatorio do Estagio Supervisionado
Obrigatério, o (a) estudante devera disponibilizar arquivo em meio digital a
Coordenacao do Curso, para registro e arquivo.

Art. 332 - Sera responsabilidade do (a) Professor (a) Orientador (a) o lancamento
da nota final da disciplina no sistema académico, bem como entregar na
Coordenacao do Curso a Ata original da banca que realizou a avaliagdo do
respectivo estagio.

IX - Disposicdes finais

Art. 342 - Compete a Coordenacdo do Curso de Engenharia Civil propor inclusées,
alteracgoes ou exclusdes a esta norma.

Art. 359 - Esta norma entra em vigor a partir do primeiro semestre letivo do ano de
2018.

Art. 362 - Os casos omissos nessa norma serao analisados e deliberados pelo
Colegiado do Curso.

(Norma aprovada na Sessdo 9212, do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo/CEPE, da Universidade Federal de Santa Maria/UFSM, realizada no dia
13/07/2018.)



