O aluno pode receber o documento de dispensa de volta para corre¢des por dois motivos: para
correcdes ou por ter sido indeferido. Esse documento pode ser acessado de duas formas:

1. Pela caixa postal
2. Pelalista de dispensas realizadas

Acessando o documento de dispensa pela Caixa Postal

O aluno tera acesso ao documento de dispensa pela caixa postal quando o mesmo tiver sido
devolvido para ele, tanto para correcdes quanto por indeferimento.

A caixa postal do aluno pode ser acessada pelo Portal do Aluno:

UFSM | PORTAL DO ALUNO Caixa postal 4 a b

& Relatorios v & Dados cadastrais v (& Alteracdo curricular v £ Matricula v = Minhas turmas v a0 Outros »

Vocé esta matriculado(a) no seguinte curso:
. I Historia Licenciatura

Na abertura, sdo exibidos todos os documentos que estdo de posse do aluno:

UFSM | CAIXA POSTAL Caixa postal & v

Caixa postal

Filtro de busca

Nimero O Descricdo O Tipo Documental O Tipo de Fluxo O Fluxo Atual O Interessado
Data inicial Data final
Ex: 06/10/2020 Ex: 06/10/2020 Q Pesquisar
Irpara1 v 10 por pagina v 1
Numero Tipo / Descrigdo Envio
% 23081.020853/2019-29 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 03/04/20
disciplina 19 19:38
Alun olicita Processo de Dispensa de Disciplina na
disciplina HISTORIA DA AMERICA C (HST1123)
% 23081.014433/2018-22 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 23/03/20
disciplina 18 12:23

Aluno I - o)icita Processo de Dispensa de Disciplina na
disciplina HISTORIA DO BRASIL C (HST1127)

% 23081.014471/2018-85 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 15/03/20

Himain Tima 10 44.98




Para verificar a situacdao do documento e o motivo pelo qual retornou para ele, o aluno deve,
primeiramente, clicar no niumero do processo, para verificar o ultimo despacho, que deve
conter o motivo da devolucgdo e instrugcdes de como proceder:

UFSM | CAIXA POSTAL Caixa postal & v

Caixa postal

Filtro de busca
O Namero O Descricdo O Tipo Documental O Tipo de Fluxo O Fluxo Atual O Interessado

Data inicial Data final
0/2020 Q Pesquisar

Ex: 06/10/2020 Ex: 06/

Irpara1 v 10 por pagina v 1
Numero Tipo / Descricao Envio
¥ 23081.020853/2019-29 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 03/04/20

disciplina 19 19:38

Atunol I o it Frocesso de Dispensa de Disciplina na

disciplina HISTORIA DA AMERICA C (HST1123)

% 23081.014433/2018-22 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 23/03/20
disciplina 18 12:23
Aluno I - oiicita Processo de Dispensa de Disciplina na
disciplina HISTORIA DO BRASIL C (HST1127)

% 23081.014471/2018-85 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 15/03/20

Himmie tima 40 4452

Ao clicar no nimero do processo, serd exibida a Ultima movimentacdo do mesmo, bem como o
despacho dado pelo usuario que o enviou:

Irpara1 v 10 por pagina v 1
Numero Tipo / Descricao Envio
% 23081.020853/2019-29 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 03/04/20

disciplina 19 19:38
Atuno I - o iicit2 Processo de Dispensa de Disciplina na

disciplina HISTORIA DA AMERICA C (HST1123)

Passo atual Prazo
Indefere requerimento de dispensa de disciplina -549 dias

Q Detalhes Origem Data de envio
Histéria Licenciatura 03/04/2019 19:38
Destino
Despacho

Prezada discente. Conforme a Resolucdo N.25/2017, para que haja o aproveitamento de uma
disciplina para a dispensa de outra, deve existir um grau de equivaléncia de carga horaria e do
contelido de 75 % ou mais elementos. A disciplina ISP1084-FORMACAO SOCIO-HISTORICA,
ECONOMICA E POLITICA GERAL ndo possui tal grau de equivaléncia com a disciplina HST1123-
Histéria da América C, em termos de contelido. Att. Coordenacdo do curso Histéria-Literatura

¥ 23081.014433/2018-22 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 23/03/20
disciplina 18 12:23
Alun solicita Processo de Dispensa de Disciplina na
disciplina HISTORIA DO BRASIL C (HST1127)

¥ 23081.014471/2018-85 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere requerimento de dispensa de 15/03/20
disciplina 18 14:35
Aluno N :o'icita Processo de Dispensa de Disciplina na
disciplina PRATICA DE ENSINO EM HISTORIA D (MEN1250) R

Clicando no botdo Detalhes, pode ser visualizada toda a tramita¢dao do documento, desde sua
criagdo (guia Tramitacdes):



B Visualizagao de documento

i Detalhes | Tramitagbes Operacoes

Numero —— Criado em Fluxo
23081.010097/2020-63 19/02/2020 08:44 Processo de Dispensa de Disciplina
Classiﬁcagéo Tipo documental
125.23 - Isencdo de Disciplinas. Dispensa de Processo de dispensa de disciplina de graduacdo
Disciplinas. Aproveitamento de Estudos
Procedéncia
Curso de Engenharia de Producdo - 313 (Curso)
Interessado(s)
(Aluno)
Resumo do Assunto .
Aluno solicita Processo de Dispensa de Disciplina na disciplina QUIMICA GERAL -
EP (QMC1114)

@ Fechar

Clicando no botdo Abrir, o aluno acessa o documento, verificando quais os possiveis préximos
passos para 0 mesmo:

a) Documento indeferido

Aluno pode cancelar o pedido, o que vai permitir que ele abra um novo processo
solicitando dispensa da mesma disciplina:



UFSM | PORTAI UNO = Caixa postal a -
= Relatérios & Dados cadastrais~ (£ Alteracdo curricular = fEMafricllaw  =EMinhasturmas v i Outros ~
Processo de Dispensa de Disciplina
Processo
Nimero do Documento Data Status
23081.012191/2018-32 05/03/2018 Indeferido (Coordenacdo do Curso)
Dados do Aluno
Matricula Nome
| |
Codigo Curso Curso
304 Engenharia Mecanica
Disciplina a Dispensar
Codigo Nome
DEM1009 METROLOGIA
Disciplinas utilizadas
Cursadas na UFSM
Disciplina Curso Carga Horaria Média Final
Cursadas em outras IES
Nome da Disciplina Nome da Instituigao Carga Horaria Média Final
metrologia universidade federal do pampa 20 8.00
Anexos
Disciplina Tipo de Anexo Arquivo Situagdo
metrologia Contelido Programatico (5] metro.pdf (3 m
metrologia Historico Escolar 3 hitorico 1.pdf (298 KB, m

ATENCAQ!

O recurso deve conter uma jusfificativa cabivel!

Justificativa para solicitagdo de recurso®

V)

Anexos

E possivel anexar documentos para justificar a sua solicitacéo.
Tamanho arquivos: 10 Mb por arquivo
Total de arquivos: limite de 5

:

€ Voitar

Descrigdo

Restam 5000 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0

@ Cancelar Solicitagao Soliatar Recurso

Aluno também pode entrar com recurso, fornecendo justificativa e documentagdo que
justifique o pedido e que seja coerente com o despacho de indeferimento:




UFSM | PORTAL DO ALUNO M Caixapostal & *

= Relatérios & Dados cadastrais - (£ Alteracdo curricular ~ Matricula~ &= Minhas turmas ~ «la Outros ~

Processo de Dispensa de Disciplina

Processo
Nimero do Documento Data Status
23081.012191/2018-32 05/03/2018 Indeferido (Coordenacdo do Curso)

Dados do Aluno

Matricula Nome
| |

Codigo Curso Curso

304 Engenharia Mecanica

Disciplina a Dispensar

Codigo Nome
DEM1009 METROLOGIA

Disciplinas utilizadas

Cursadas na UFSM

Codigo Disciplina Curso Carga Horaria Média Final

Nenbuma

Cursadas em outras IES

Nome da Disciplina Nome da Instituigao Carga Horaria Média Final

metrologia universidade federal do pampa 20 8.00
Anexos

Disciplina Tipo de Anexo Arquivo Situagdo

metrologia Contelido Programatico 3] metro.pdf (32

metrologia Historico Escolar 3 hitorico 1.pdf (298

ATENCAO!

O recurso deve conter uma jusfificativa cabivel!

Justificativa para solicitagdo de recurso*

A
Restam 5000 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0

Anexos

E possivel anexar documentos para justificar a sua solicitacéo.
Tamanho arquivos: 10 Mb por arquivo
Total de arquivos: limite de 5

# Descrigdo

€ Voitar @ Cancelar Solicitagao

b) Documento que retorna para corregdes pelo aluno

O documento poderd ser devolvido para corre¢des quando o aluno tiver utilizado alguma
disciplina externa na sua solicitacdo e for necessdrio ajustar algum dos anexos. Antes de
abrir o documento, o aluno sempre deve lembrar de verificar as instru¢des dadas no
despacho anterior:



UFSM | CAIXA POSTAL = CaixapostalZ & X

Caixa postal

Filtro de busca
O Numero O Descricdo © Tipo Documental © Tipo de Fluxo © Fluxo Atual O Interessado

Data inicial Data final

Ex: 06/10/2020 Ex: 06/10/2020 Q Pesquisar

Irpara1 v 10 por pagina v 1

Nimero Tipo / Descrigdao Envio
= 23081.020797/2020-66 Processo de Dispensa de Disciplina / Indefere recurso do aluno ao Colegiado do Curso 01/07/2020
Aluno I solicita Processo de Dispensa de Disciplina na 17:43

disciplina QUIMICA GERAL EXPERIMENTAL (QMC1018)

% 23081.020625/2020-92 Processo de Dispensa de Disciplina / Retorna ao aluno para corregoes 13/05/2020
AIuno* licita Pr de Di: de Discipli

P na 11:43
disciplina FISICA GERAL E EXPERIMENTAL | (FSC1024)

& Abrir Passo atual Prazo
Retorna ao aluno para correcdes -143 dias

Q Detalhes Origem Data de envio
Engenharia Quimica 13/05/2020 11:43
Destino

Despacho

Aforma de solicitacdo nao estd correta. Vocé devera fazer uma solicitacéo para cada disciplina a ser dispensada. Siga
as instrucdes disponiveis em hitps://www.ufsm.br/orgaos-executivos/derca/dispensa-de-disciplinas/

Mostrando do 1 ao 2 de 2 resuliados

Depois de abrir o documento, a primeira guia exibe os dados do processo:

Correcao do Processo de Dispensa de Disciplina
ATENCAO!

Na correcao do processo de dispensa de disciplina € permifido apenas a alteracdo dos anexos incluidos para as discipinas extemas

Para incluir um novo anexo, primeiramente acesse a guia 'Anexos’. Logo em seguida, inative 0 anexo que deve ser subsfituido e, por fim. inclua ¢ anexo
que ira substitui-lo

Dados do Aluno

Matricula Nome
]

Codigo Curso Curso

313 Curso de Engenharia de Producdo

Disciplina a Dispensar

Cédigo Nome ; x Periodo Ideal Carga Horaria
EPG1023 DESENHO TECNICO MECANICO Il 5 60
Disciplinas utilizadas
Cursadas na UFSM
Disciplina Curso Carga Horaria Média Final
Cursadas em outras IES
Nome da Disciplina Nome da Instituigdo Carga Horaria Média Final
Desenho Mecanico | UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA - UNIPAMPA 30 8.50
Desenho Tecnico UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA - UNIPAMPA 30 8.20

Q Voltar @ Cancelar Solicitagio

E a segunda guia permite que o aluno desative anexos e inclua novos:



UFSM | PORTAL DO ALUNO

2 Relatérios =

& Dados cadastrais =

(# Alteracdo curricular =

= Caixa postal

B Matricula - = Minhas turmas ~

Correcao do Processo de Dispensa de Disciplina

&l Outros ~

ATENCAO!

Na correcdo do processo de dispensa de disciplina & permitido apenas a alteracédo dos anexo

Para incluir um novo anexo, primeiramente

que ira substitui-lo

Dados do Processo

Disciplina®

—- Selecione um valor —
Tipo de Anexo*

—- Selecione um valor —

Disciplina
7] Desenho Mecénico |
@ Desenho Mecanico |
@ Desenho Tecnico
@ Desenho Tecnico
0 Voitar

Tipo de Anexo

Contelido Programatico
Historico Escolar
Contetido Programatico

Histérico Escolar

Arquivo®

v | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexos ja registrados
Arquivo

=] Desenho Mecanico 1.pdf (3

298 Ki

=] Historico escolar pdf

=) Desenho tecnico.pdf (259 KB,

=) Historico escolar.pdf (298 K&,

@ Cancelar Solicitagio

Acessando o documento de dispensa pelo Requerimento de dispensa

s inclufdos para as discipinas ex

xtemnas

sse a guia 'Anexos’, Logo em seguida, inative o anexo que deve ser substituido e, por fim, inclua o anexo

+ Adicionar

Situacdo

Confirmar

No Portal do Aluno, através do menu Alteragdo curricular — Requerimento de Dispensa, o
aluno tem acesso a uma consulta que exibe todos os documentos de dispensa que ele ja
solicitou, independentemente da situacdo do processo:

UFSM | PORTAL DO ALUNO

2 Relatorios v

& Dados cadastrais v

= Caixa postal -

B8 Matricula » =

Vocé esta matriculado(a) no seguinte curs

- I - Historia Licenciatura

€ possui questionario(s) para responder.
S

17
®
[}
%)

& Alteracdo curricular v

Solicitar Trancamento Total

Cancelar Trancamento Total

viinhas turmas v

Requerimento de Dispensa

istema de questionario clicando aqui

&% Outros v



Curso”
Curso de Zootecnia/CAMPUS/PM

Tipo Situagao
-- Todas -- v --Todas --
Data Inicial Data Final

Ex: 06/10/2020 Ex: 06/10/2020

Irpara1 v 10 por pagina v

Agodes Numero / Disciplina / Tipo

23081.033871/2020-12
= DZCB0122 - TECNOLOGIA DE CARNES E DERIVADOS
Processo de Dispensa de Disciplina

23081.053521/2019-21

= DZCB0114 - TOMADA DE DECISAO EM SISTEMAS DE PRODUCAO DE

RUMINANTES
Processo de Dispensa de Disciplina

23081.053572/2019-52
= DZCB0017 - CALCULO
Processo de Dispensa de Disciplina

Mostrando do 1 ao 3 de 3 resultados

v
N
Q Pesquisar
1
Data Status
Aguardando
28/09/2020 Correcdes pelo
Aluno
17/09/2019 Processado
17/09/2019 Processado

+ Solicitar Dispensa

Antes de acessar os documentos que aguardam alguma acdo do aluno, ele deve verificar o
ultimo despacho do processo, clicando no link Processo de Dispensa de Disciplina:

UFSM | PORTAL DO ALUNO

& Relatorios v & Dados cadastrais ¥ (& Alteracdo curricular v B8 Matricula v

Processos de Dispensa

= Caixa postal &

= Minhas turmas ¥ & Outros ¥

Curso*

! Historia Licenciatura

Tipo Situagao
-- Todas -- v --Todas --
Data Inicial Data Final

Ex: 06/10/2020 Ex: 06/10/2020

Irpara1 v 10 por pagina v

Acgodes Numero / Disciplina / Tipo

23081.020853/2019-29

= § o
Processo de Dispensa de Disciplina

23081.014433/2018-22
= HST1127 - HISTORIA DO BRASIL C
Processo de Dispensa de Disciplina

Q Pesquisar
1
Data Status

Indeferido

01/04/2019 (Coordenacdo
do Curso)
Indeferido

09/03/2018 (Coordenacéo
do Curso)

Serdo exibidos detalhes da ultima tramitagdo do processo, inclusive o despacho:




-- Todas --
Data Inicial
Ex: 06/10/2020

Irpara1 v 10 por pagina v

Acdes

=3

Passo atual

Data Final
Ex: 06/10/2020

Numero / Disciplina / Tipo

23081.020853/2019-29

HST1123 - HISTORIA DAAMERICA C

£

na

Indefere requerimento de dispensa de disciplina

Origem

Historia Licenciatura

Destino

Despacho

Prezada discente,
Conforme a Resolucdo N.25/2017, para que haja o aproveitamento de uma disciplina para a dispensa de outra, deve existir um grau

Att.

Coordenacdo do curso Histéria-Literatura

4

-- Todas --

Q Pesquisar

Data

01/04/2019

Data de Envio
03/04/2019

Status

Indeferido
(Coordenacdo
do Curso)

23081.014433/2018-22 Indeferido
= HST1127 - HISTORIA DO BRASIL C 09/03/2018 (Coordenacéo
Processo de Dispensa de Disciplina do Curso)
23081.014471/2018-85 ’ Indeferido
=3 MEN1250 - PRATICA DE ENSINO EM HISTORIA D 09/03/2018 (Coordenacdo
Processo de Dispensa de Disciplina do Curso)
Irpara1 v 10 por pagina v 128 ol >
Agdes Namero / Disciplina / Tipo Data Status
23081.010097/2020-63 Indeferido
=3 QMC1114 - QUIMICA GERAL - EP 19/02/2020 (Coordenacdo
Processo de Dispensa de Disciplina do Curso)
23081.047757/2019-28 A Aguardando
= EPG1023 - DESENHO TECNICO MECANICO I 16/08/2019 Correcées pelo
na Aluno
Passo atual Data de Envio
Retorna ao aluno para correcdes 02/09/2019
Origem
Curso de Engenharia de Producéo
Destino
[
Despacho
A professora que faz a analise solicita o programa das disciplinas.
23081.017811/2019-19
= DPEE1081 - ELETRICIDADE PARA ENGENHARIA 18/03/2019 Processado
Processo de Dispensa de Disciplina
23081.012908/2019-27
= QMC1114 - QUIMICA GERAL - EP 06/03/2019 Arquivado

Processo de Dispensa de Disciplina

Ao acessar os documentos que estdo aguardando alguma agdo do aluno (aguardando
corregOes ou indeferido), o funcionamento é como na abertura do documento pela Caixa

Postal.

Os demais documentos ficam disponiveis apenas para consulta.




