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MINISTERIO DA EDUCACAQ
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

RESOLUCAO N. 011/2018

Normatiza as solenidades de colagao de grau
dos cursos de graduacdao da Universidade
Federal de Santa Maria.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, no uso de
suas atribuigdes legais e estatutarias, e considerando:

— a necessaria normatizacéo das solenidades de colagao de grau dos cursos
de graduacao da UFSM;

— 0 Art. 53, inciso Vi da Lei N. 9.394/1996 e o Estatuto da UFSM: e,

— o0 Parecer N. 072/2018, da Comissao de Legislacdo e Normas, aprovado na
9182 Sessao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao — CEPE, de 24.05.2018,
referente ao Processo n. 23081.046696/2017-10.

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar as solenidades de colagao de grau na Universidade Federal
de Santa Maria, que poderdo ser realizadas em Sessao Solene ou, excepcionalmente,
em solenidade de gabinete, que serao realizadas no periodo previsto no Calendario
Académico da UFSM.

§ 1° A partir de 2020-1 as sessbes solenes de colagado serdo realizadas no
Centro de Convengbes — CC ou em outros espagos fisicos da UFSM que tenham
caracteristicas de auditorio ou anfiteatro.

§ 2° Até o periodo previsto de 2020-1 as sessdes solenes das formaturas
poderdo ser realizadas fora da UFSM, conforme informacado prestada pelas
coordenacgdes dos cursos.

§ 32 No caso dos cursos dos campi fora de sede e na modalidade a distancia,
a sessao solene de colacdo de grau devera ocorrer nos espacos definidos pelas
Unidades de Ensino e polos.

§ 42 As solenidades de colacdo de grau de gabinete serdo realizadas no
espaco fisico estabelecido pela Unidade de Ensino a qual o curso pertence.

§ 52 O agendamento e a utilizacdo dos espacos fisicos de uso comum da
UFSM sera isenta de custos para as unidades/subunidades e formandos. P
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§ 62 Colagbes de grau a serem realizadas fora do periodo previsto no
Calendario Académico deverdo, obrigatoriamente e antecipadamente, ser aprovadas
pela Pré-Reitoria de Graduag¢do — PROGRAD, por solicitacado da Coordenacao do Curso
ou Direcao da Unidade de Ensino.

Art. 22 A sessao solene de colagao de grau € um ato oficial da UFSM realizada
mediante ato publico, quando sera conferida ao formando a outorga do grau a que faz
jus, sendo obrigatoria a utilizagéo, pelos formandos e autoridades universitarias, das
vestes talares, conforme Anexo |.

Paragrafo unico. O Departamento de Registro e Controle Académico —
DERCA emitira parecer certificando a integralizacao curricular do formando.

Art. 3% As sessbes solenes de colagcao de grau realizadas no Centro de
Convencgodes da UFSM deverao ocorrer com no minimo 40 € no maximo 120 formandos.

§ 12 Os cursos com menos de 40 formandos deverao realizar solenidade
conjunta com outro(s) curso(s), de preferéncia da mesma Unidade de Ensino.

§ 2° As sessdes solenes realizadas em outros espagos da UFSM né&o terdo
limitacao de numero de formandos.

§ 32 A reserva dos espacgos de uso comum sera realizada pela Coordenacgao
do Curso no portal de agendamentos. A reserva dos espagos de uso comum das
Unidades de Ensino sera realizada diretamente na Unidade responsavel pelo espaco.

Art. 42 O planejamento e organizacao da Sessao Solene de Colagao de Grau
sao de responsabilidade da Coordenacao do Curso e da Direcao da Unidade de Ensino,
em consonancia com a PROGRAD e Gabinete do Reitor, sendo que:

§ 12 Constituem-se atribuicdes da(s) Coordenagao(des) do(s) Curso(s):

| - fornecer ao DERCA, conforme Calendario Académico, a relagdo nominal e
documentacao dos formandos;

Il - elaborar o convite para as autoridades, quando a solenidade for restrita ao
curso;

Il - elaborar o cerimonial da solenidade e encaminha-lo ao Gabinete do Reitor
para aprovagao;

IV - acompanhar a elaborac¢ao do convite de formatura a ser distribuido ao
publico;

V - realizar o ensaio da solenidade de colagéo de grau; e

VI - supervisionar as atividades da Comissao de Formatura para o bom
desempenho e cumprimento desta Resolugao.

§ 22 Constituem-se atribuicbes da Diregcdo de Unidade de Ensino, nas
formaturas conjuntas:

| - elaborar o convite de colacao de grau para as autoridades; e

Il - tomar as demais providéncias em sua area de atribuicdo e competéncia.

§ 32 Constituem-se atribuigdes da PROGRAD: . .
| - elaborar o calendario das solenidades de colagéo de grau;
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Il - orientar as Coordenagbes de Cursos no sentido de fazer cumprir as
determinacbes constantes nesta Resolucdo e/ou Instrucdo Normativa pertinente ao
tema;

Il - providenciar, com o auxilio da Coordenagéo do Curso, as vestes talares
respeitando o ANEXO I;

IV - regulamentar, em conjunto com o Centro de Convengdes, as normas para
profissionais e empresas prestadoras de servicos nas sessdes solenes realizadas do
Centro de Convencgoes; e

V - tomar as demais providéncias em sua area de atribuicdo e competéncia.

§ 4° Quando a solenidade ocorrer no Centro de Convengdes, compete a sua
gestao:

| - realizar o ensaio de colagdc de grau em conjunto com a(s)
Coordenacéao(des) do(s) Curso(s);

Il - divulgar as noticias relativas as formaturas;

Il - providenciar a sonorizagao e iluminagao do ambiente;

IV - providenciar a limpeza do ambiente antes e depois da realizacao das
solenidades;

V - realizar a recepcao de convidados e autoridades;

VI - realizar a sinalizagdo dos espacos disponibilizados ao evento;

VIl - tomar as providéncias de praxe, no que diz respeito a infraestrutura de
funcionamento e seguranca nos dias determinados para as solenidades;

VIIl - regulamentar, em conjunto com a PROGRAD, as normas para
profissionais e empresas prestadoras de servicos na solenidade; e

iIX - tomar as demais providéncias em sua area de atribuicado e competéncia.

§ 52 Constituem-se atribuigdes do Gabinete do Reitor:

| - aprovar o cerimonial da sessao solene;

Il - informar a participacao do Reitor na sessao solene; e

Il - tomar as providéncias de praxe no dia e local determinado para a sesséo
solene.

§ 62 Em cada Curso havera uma Comissao de Formatura escolhida pelos
formandos. Quando houver formatura conjunta, as Comissées de Formatura dos Cursos
envolvidos no evento somar-se-ao e constituirdo uma Comissao Central.

§ 72 Constituem-se atribuicdes das Comissdes de Formatura, tanto de Curso,
como Central:
| - coordenar as providéncias relativas a escolha dos homenageados, que sao:

a) um Patrono ou uma Patronesse por curso - docente da UFSM
que confere o nome a turma.

b) um(a) Paraninfo(a) por curso - docente da UFSM que entrega o
dipioma e profere o discurso para os formandos em nome dos
homenageados; e

c) seis Homenageados, no maximo, por curso.

Il - providenciar a confeccéo dos convites para a solenidade;

Il - comunicar as informagdes ao Ceniro de Convencgbes, para que este
veicule e dé publicidade ao evento;

IV - indicar um(a) orador(a) por curso;

V - indicar um(a) formando(a), que proferira o juramento por curso; e

VI - providenciar para que todos os formandos comparegam ao ensaio. j(’
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§ 82 Constituem-se atribuicdes dos Orgdos Executivos da Administracéo
Superior:

| - a Coordenadoria de Comunicagao Social compete a responsabilidade pela
divulgagéo e cobertura das formaturas; e

Il - ao Departamento de Registro e Controle Académico compete a
organizacgao do calendario global de formaturas e o parecer da integralizagéo curricular
dos formandos.

Art. 52 As sessdes solenes de colacao de grau deverao seguir o cerimonial
definido pelo Gabinete do Reitor, composto obrigatoriamente pelas seguintes etapas:

| - Entrada das Autoridades para composicdo da mesa, com a seguinte
precedéncia:

- Reitor(a);

- Vice-Reitor(a);

- Diretor(a) da Unidade de Ensino;

- Pr6-Reitor(a) de Graduacéo;

- Coordenador(es)(as) do(s) Curso(s);
- Paraninfo(a);

- Patrono ou Patronesse;

- Homenageados(as); e

- Autoridades convidadas;

Il - Abertura Oficial: realizada pelo(a) Presidente da Sess&o. A Presidéncia da
sessao € atribuicdo da maior autoridade universitaria presente, obedecendo a seguinte
precedéncia: Reitor(a), Vice-Reitor(a), Diretor(a) de Unidade de Ensino, Vice-Diretor(a)
de Unidade de Ensino e Coordenador(a);

Il - Entrada dos formandos: continua e conduzida pelo(a) Paraninfo(a) e pelo
Patrono ou Patronesse;

IV - Execugao do Hino Nacional e Hino Rio-grandense;

V - Juramento: sera realizado pelo(s) formando(s) previamente designado(s)
pela Comissao de Formatura, conduzido pelo Patrono ou Patronesse;

VI - Leitura da ata e chamada nominal dos formandos, realizada pelo mestre
de cerimoénia;

Vil - Outorga do Grau: A outorga do grau € competéncia do(a) Reitor(a),
podendo ser delegada ao(a) Coordenador(a) do Curso;

VIII - Entrega do Diploma: sera realizada pelo(a) Paraninfo(a) da Turma;

IX - Assinatura da ata. A ata devera ser assinada por todos os formandos,
pelas autoridades que comp8em a mesa e pelos homenageados;

X - Discursos:

a) Orador(a) da Turma; e

b) Paraninfo(a);

Xl - Homenagens e/ou premiacdes;

XIll - Execugao do Hino da UFSM,;

Xill - Encerramento: sera realizado pelo(a) Presidente da Sesséao.

§ 12 Os discursos terdo duragao maxima de 10 minutos.

§ 22 A ata da sesséo solene devera ser enviada ao DERCA no primeiro dia
util apos a realizagéo da solenidade.

Art. 62 As solenidades de colagao de grau de gabinete terdo um cerimonial
simplificado, composto obrigatoriamente pelas seguintes etapas: )
| — Abertura, realizada pelo(a) Coordenador(a) do Curso; }“/
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Il = Juramento, realizado por um dos formandos, em seu nome ou em nome
dos demais formandos presentes;

Il - Leitura da ata e chamada dos formandos. Deve ser realizada
preferencialmente pelo Secretario do Curso;

IV - Outorga do grau, realizada pelo(a) Coordenador(a) do Curso;

V - Assinatura da ata, realizada pelo(s) formando(s) e pelo(a) Coordenador(a)
do Curso e Diretor(a) da Unidade de Ensino, quando presente;

VI - Encerramento.

§ 12 Nesta solenidade, € vetado o uso das vestes talares, mas é exigido o uso
de vestes condizentes com a importancia da solenidade.

§ 22 O formando que receber a outorga do grau em solenidade de gabinete
tera vetada a sua participacdo na sessdo solene de colagao de grau, por ja ser
considerado um egresso do Curso.

§ 32 A ata da solenidade de colagéo de grau de gabinete devera ser enviada
ao DERCA no primeiro dia util apos a realizagao da solenidade.

Art. 72 Os casos omissos serdo decididos pela Pro-reitoria de Graduagao —
PROGRAD, cabendo recurso ao CEPE.

Art. 82 A presente Resolugcdo entrara em vigor na data de sua assinatura e
revoga a Resolucéo n° 001/11.

GABINETE DO REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA,
aos trinta dias do més de maio do ano de dois mil e dezoito. I

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, /

NNV

“Afonso Burmann
Reitor.




ANEXO |

Anexo da Res. N. 011/2018, de 30.05.2018.

Vestes talares para sesséo solene de colagao de grau:

Formandos:
v Beca longa na cor preta;
v' Faixa da cintura na cor da area de conhecimento;
v' Jabeaux na cor branca;
v' Capelo preto (Chapéu) com detalhes em branco.

Docentes:

v' Beca longa na cor preta;

v Faixa da cintura na cor da sua area de conhecimento;

v' Capelo preto (Chapéu) com detalhes em branco e simbolo na cor da
sua area de conhecimento;

v" Murca na cor preta (capa até o cotovelo).

v' Obs: Murca na cor da area de conhecimento, somente quando o
docente for Doutor.

Reitor:
v' Beca longa na cor preta;
v/ Samarra ou Murcga na cor branca,
v" Borla (chapéu) na cor branca;
v' Colar reitoral.

A cor branca é exclusiva do Reitor porque simboliza o dominio do
conhecimento em todas as areas. O Reitor a utiliza na murca e na borla.

Cores das faixas:
v Deverao seguir a orientacdo dos Conselhos Profissionais. No caso de
nadoc existir Conselho Profissional, usar a cor de sua area de
conhecimento.

Nota: As vestes talares serdo providenciadas pela PROGRAD, atraves de
empresa contratada, e devem ser fiscalizadas pela Coordenagéo de cada Curso.

Hinos:
v" Nacional Brasileiro;
v" Rio-Grandense;
v' Da UFSM.

Ao ser executado o hino numa solenidade, o publico deve estar em pé e
manter uma postura formal em sinal de respeito. Pelo Paragrafo Unico do Artigo 30 da
Lei N. 5.700, de 1° de setembro de 1971, é vedada qualquer outra forma de saudacgao
ao Hino Nacional que ndo seja: atitude de respeito, em pé e em siléncio, estando os civis
com a cabeca descoberta e os militares em continéncia, segundo os regulamentos das
respectivas corporagdes.

%
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Os hinos Rio-grandense e da UFSM poderao ser executados, desde que
respeitada a precedéncia.

Bandeiras:
v' Havera sempre as seguintes bandeiras:

¢ Do Brasil;
¢ Do Rio Grande do Sul;
e Do Municipio sede;
¢ Da Universidade Federal de Santa Maria;
v' Deverao estar dispostas de acordo com as normas protocolares, no
centro ou a direita.

Observacao: Considera-se direita de um dispositivo das bandeiras, a direita
de uma pessoa colocada junto a ele, para a plateia ou, de modo geral, para o publico
gue observa o dispositivo.

Nota: Simbolos Nacionais, Lei N. 5.700, de 1° de setembro de 1971.

Discursos:
v Deverdo obedecer a seguinte ordem de precedéncia:
e QOrador(es);
¢ Paraninfo(s);
¢ Diretor(a) de Centro (quando da auséncia do reitor);
¢ Reitor(a).

Musicas:
v' Das autoridades e dos formandos, a critério individual, desde que seja
apropriada para a ceriménia de colac&o de grau.

Nota: E expressamente proibido o uso de apitos, cornetas ou assemelhados,
de bebidas alcodlicas, antes e durante a ceriménia, € musicas que n&o sejam
apropriadas para a cerimdnia de colagao de grau. j}



