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Para que servem os convénios?

Os Convénios atuam como mecanismo
de Integracao e desenvolvimento da
Universidade proporcionando o alcance
de objetivos comuns-a._-soeciedade.
Convénios e Acordos/tém proporcionado
a comunidade académica’ oportunidades
de Intercambioi-<desenvolvimento | de
projetos de ensino, pesguisa, extensao.e
desenvolvimento Institucional em
parceria com institucoes-econgeneres,
organismos nacionais: e internacionais.



Competéncias da COPROC

- Orientar, elaborar, acompanhar, tramitar e
guardar Convénios, Acordos, Protocolos e
Termos Aditivos de toda a UFSM,;

- proceder levantamentes' periodices dos
dados e informagOesinecessarios aowcontrole
de Conveénios;

- auxiliar a COPEAD na elaboracdo de Planos
de Trabalho,deConvénio;

 manter atualizado o/Cadastro de Convénios;

 auxiliar no esctarecimento.de-aguvidas quanto
a procedimentos e'a legislacéo



Apresentacao do Site da PROPLAN

* Visualizando...



http://www.ufsm.br/
http://www.ufsm.br/proplan

Convénios “sao acordos firmados por
entidades publicas de qualquer espécie,
ou entre estes _e.-.organizacoes
particulares, para a-realizacdao de
objetivos de interesses. dos participes”
(Helly Lopes Meirelles,1994)



Convénio é ...acordo ou ajuste que discipline a
transferéncia de recursos financeiros de dotacoes
consignadas nos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido e tenha como
participe, de um lado,_-6rgao ou- entidade da
administracdao publica eStadual, distrital ou
municipal, direta oulindireta,/ou aimdaj entidades
privadas sem fins lucrativas,\visando a execucao
de programas. - de governo, envolvendo! ;a
realizacao de projetoatividade, servico, aquisi¢ao
de bens ou ‘evento- o€ interesse reciproco, 'em

regime de mutuacooperacao”
P1.n.:127/08



| “Convénio

.« Interesses coincidentes
executados sob regime de
mutua cooperacao

v'Participes com objetivos
comuns

v' Atribuicdes

v" Aditivo ou denlncia
mediante aceite mutuo

v'Prescinde de licitacao

\/ili/iimlunerado

Contrato

v Interesses divergentes e
opostos das partes -
contraprestacao

v’ Bilateralidade — acordo
de vontades

v'Onerosidade = preco €
obrigacées

v'Processo licitatorio

v Remunerado




Conveénio

Contrato

Nao visa lucro as partes.
Pode gerar varios contratos
para execucao das acoes de

Visa necessariamente o
lucro de uma das partes.
Nao pode gerar convénios

Caracteri- .
7aCAE0 um convénio
Instrumento de | Instrumento administrativo
Planejamento gue regula_a’relacao-de
Objetivo Estratégia_para implantacaao compra de' bens.ou de
ou ampliacdo »de acao’|servicos
programada
Livre escolha da | Precedida de
administracao, | nao-.precisa.|‘procedimento. ¢ licitatorio,
S licitar. O parceirotem gue ter /para-avaliar guem oferece
de condicOes técnicas '..para melh_or_es condicdes a
Participe executar a acao | Administracao

descentralizada




Conveénio

Contrato

Condicoes

De acordo com a
proposta apresentada
no Plano de Trabalho

Guardar consonancia
com o edital, convite,
ou atos de dispensa
e/ou inexigibilidade

Repasse dos Recursos

Antecipado conforme o
estabelecido no
Cronograma de
Desembaolso

ApOs a -execucaordo
servico ou entrega do
produto e entrega da
NF

Comprovacao da
Despesa

Mediante apresentacao
da prestacéo.de contas

Mediante apresentacao
da NF




Convénio Contrato
Até 05 anos; | Adstrita aos creditos
Vigéncia Estipulada no Plano de|orcamentarios, a excecéo
Trabalho e no instrumento | das situacOes previstas em
assinado. (Art. 57 da Lei|lel (Art. 57 da Lei 8.666/93)
8.666/93
Suspensao de parcelas [-Multa
pendentes Impedimento | Advertencia
T P, de recebimento de mnovos | Suspensao @©do direitos de
recursos; licitar Declaragéo
Devolucao dos recursos com | de inideneidade
juros e correcad monetaria; | Inscricao no SICAF
Penalidades aoigestar
Para fins de cumprimento.do/|«Conforme criterios
Reajuste ou |Objeto em razdo__de: fato | estabelecidos na‘legislacao
Aporte  dos | superveniente; De|e nos percentuais
Recursos acordo entre as, partes;|permitidos

Sem Ilimite estabelecido./na
legislacao




CONCEDENTE

REPASSA OS
RECURSOS

CONVENENTE
EXECUTOR

<
<
<
<

ACOES

RESULTADO OU
PRODUTO

DESTINADO A
QUEM?

CONCEDENTE L CONVENENTE

< E CONTRATO E CONVENIO D



Alguns Conceitos

Concedente: orgao ou entidade da administracao
publica federal, direta ou indireta, responsavel
pela transferéncia dos recursos financeiros ou
pela descentralizacao_dos creditos-ercamentarios
destinados a execugao do, 0bjeto do.convénio.,

* Incisod do 8§ 1°,do arti, 1°da P1'127/08

Convenentei6rgao ou entidade da administragao
publica direta’ou indireta, de qualquer)esfera de
governo, bem’ como entidade privada.sem/ fins
lucrativos, com o) qual a administracéo federal
pactua a execugao/de‘programa, projeto/atividade
ou evento mediante-acelebracao.de convenio.
rlReiso V do § 1*do art."1°da P] 127/08



Alguns Conceitos

Interveniente: orgadao ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta, de
qualquer esfera de governo, ou entidade
privada que participa do_icenvénio para
manifestar c@nsentimento “ou ™, assumir
obrigac6es em.nome proprio.

¥ Inciso Xldo § 1I° do art. 1°da PI1 127//08

Proponente: orgao ou entidade publica ou
privada sem, fins.lucrativos credenciada-que
manifeste, por/meio de proposta de-trabalho,
Interesse-em-firmar_tstrumento_regulado por

esta Portaria-
*“Inciso XVIdo § 1°do art..1%da Pl 127/08



Instrumentos

Principal

Instrumento sem o qual inexiste a relacao entre as
instituicOes signatarias.

Acessorios ou Derivados

Instrumento cuja conectetizagdo esta atrelada’ a
existéncia prévia de instrumento principal.sem o qual
Nnao tem razao de“existir. EX: Termo Aditivo. e Plano\de
Trabalho

Alteracao pode ser:necessaria-ou-oportuna



Minuta de Convénio

Elementos de um Conveénio

o Ementa

o Preambulo

o Clausulas



Ementa

Elemento anunciativo do Convénio, Acordo,
Termo Aditivo ou outro instrumento
congénere contendo o nome dos oS
participes e o0 objetivo...especifico em
sintese. No SICONV, o.instrumento ainda
deve conter & indicacaoo do! numero

sequencial.



Preambulo

Compreende a  qualificacao dos
participes, endereco, CNPJ/MF dos
mesmos, dados de identificacao de seus
representantes legais—(home~ecompleto,
numero do CPF e RG) além da referéncia
a sujeicao dosconvenentes as normas
legais que ise -aplicam atexecucao do
objeto.



Clausulas

Sédo as disposicdes constantes do termo de
convénio e constitui a estrutura responsavel
pelos atos necessarios a operacionalizacao do
convénio, convencionadas ‘pofraceite mutuo.

As clausulas..~devem (ser | expressas ocem
“clareza e precisao”(Lei 8.666/93, Art. 54, § 19),
contemplando todo_o conteddo dispositive.que
norteara a relacdo entre’as participes, semq«dar
margem a interpretacées ambiguas.


E:/Documentos/Copiados/Manual de Convênios/Capacitação Convênios/Anexos/Preâmbulo.doc

= Do Objeto

= Do Plano de Trabalho

= Das Atribuicdes dos Participes
= Da Coordenacéo e da Gestéao

= Dos Recursos Financeiros

= Da Propriedade Industrial ou Direitos
Intelectuais

) = Dos Saldos Remanescentes
Clausulas = Da Destinacdo dos Bens Adquirides
= Da Prestacao de.Contas
= Da Vigéncia
= Da Publicacao
= Das Alteragbes
= Da Denuncia e Resciséo
= Do Foro
= Das Assihaturas
= Qutras que se entendam-necessarias

*Ver outras dispasices no art. 30 da Pl 127/08

** Nao necessariamente'uma minuta tenha todos esses elementos



Do Objeto

Apresenta 0s oObjetivos a serem
alcancados de maneira clara, sucinta e

precisa, nao deixando margem para
duplas interpretacoes:



Do Plano de Trabalho

Sera elaborado quando envolver a
transferéncia de recursos oriundos do
Orcamento da Unidao, do Estado ou de
Municipio.

*Ver o art. 21 da P1.127/08



As atribuicbes da UFSM, do Orgéo
Convenente, assim como as atribuicoes
do interveniente, quando houver,

deverao ser mihgciosamente
detalhadas.

E fundamentalgue se sdiba’o que'cabela
cada um dos-envolvidos no Convénio;



Da Coordenacao e da Gestao

* Indicacao do responsavel pelo participe
como Coordenador

* Indicacéo do responsavel como-Gestor



Dos Recursos Financeiros

Nos convénios que envolvam
recursos financeiros, devem ser
especificados a classificacao
orcamentaria da despesa-(n<_nota de
crédito, n° da nota defempenho,data
da NE, elementos( del/despesa), 0
montante., [je a referéncia/ o
cronograma decdesembolso do Plano
de Trabalho.



Da Propriedade Industrial
ou Direitos Intelectuais

Quando necessario, devera ser
contemplada uma clausula que normatize
0s direitos de propriedade __industrial,
conforme Lei 10.973;"de 2-de dezembro

de 2004.



Dos Saldos Remanescentes

Previsdao da devolucao dos eventuais
saldos financeiros bem como dos saldos
gerados pela aplicacaefinanceira.



Da Prestacao de Contas

Consiste no demonstrativo da aplicacao
dos recursos recebidos para a execucao do
objeto. Dependendo da origem dos
recursos, poderao ocarrer formas-distintas
de elaboracao de  prestagédo, de contas:
Sendo necessario/no entanto, deixar claro
a obrigacao, forma de elaboracao e o'prazo
para apresentagao—.das’ prestacoes” de
contas.



Da Vigéncia

De acordo com a Legislacao Federal (8 4°
do art. 57 da Lel 8.666/93), os Convénios
devem vigorar por um prazo de ate 05
(cinco) anos, podendo o mesmo ser
renovado por até 1l2-meses-.em -carater
excepcional. As ,condicdes' para) uma
possivel rescisao/deverae ser formuladas
observando /ssempre o nao: prejuizo; das
atividades em andamento e os créditos
dos beneficios | pelo+:periodoi - de' sua
vigéncia.



Da Publicacao

Indicacao do responsavel pela Publicacao
e em que meio




Das Alteracoes

Previsao de possiveis alteragcées no
Instrumento por meio de Termos Aditivos
para melhor atender o.ebjeto pactuado.



Da Denuncia e Rescisao

* Indicacao do prazo de antecedéncia para
gue um dos participes se manifeste
desistindo do convenio e do
cumprimento parcial das-atribuicoes

- Da Tomada/de Contas Especial, /quanto
for o caso



Do Foro

Deve ser eleito o Foro da Justica Federal
(preferencialmente a Secéo Judiciaria de Santa Maria
— RS), uma vez que a UFSM, como autarquia federal
que &, possui Foro privilegiado, nos termos do Art.
109, Inciso |, da Constituicao~Federal,-exceto para os
Convénios de natureza“financeira ‘e internacionais,
gque devera ser o Distrito Federal. Quando a ‘outra
entidade for Federal, alternativamente, pode | ser
estabelecido o Forg'da Justica Federal da comarca a
que esta pertence.



Das Assinaturas

Os convenentes deverao assinar O
Convénio e, logo apos, o interveniente,
se houver. As testemunhas_assinarao em
seguida ao interveniente.

*Ver o art. 3¥Y e.32 da PI1127/08



Tipos de Convénios

Convénio com Instituicdes de Ensino

Acordos e Convénio de Cooperacado Tecnica, Cientifica
e/ou Cultural

Convénios ou Acordos para efetivacdo de Programa de
Pos-Graduacéo

Convénio de Estagio (Publicas, Privadas, Reciprocos,
Agente de Integracao, na UFSM)

Convénio ou Acordo de Cooperagao-Fécnica Internacional
(port. - Inglés, port.-francésporti-espanhol, port.-ltaliano)

Protocolo de Intencdes

Termo de Cooperacéao

Convénio de Natureza'Financeira
Convénio de Aula Pratica
Convénio com Fundacgobes
Convénio de Consighacao
Convénio de Pagamento.de’Servidores
Convénio de Extensae

Termo Aditivo

Termo de Resciséao

Outros



Convénio com Instituicao de Ensino

Instrumento pelo qual as instituicdes signatarias
se comprometem a realizar intercambio de
atividades, visando aer—aprimeramento do
ensino, da pesquisase da extensao,bem _como_o
aperfeicoamento /de seus'| corpos ~docente €
técnico de nivehsuperior.



Acordos e Convéniosde
Cooperacao Técnica, Cientifica e/ou
Cultural

Sao acordos cujo objetivo permite, de
uma forma geral, o estabelecimento de
programas de cooperacao “tecnica,
cientifica e/ou cdltural =~ de forma
integrada em areas’ de mutuo interesse.

(Lei n. 10.973/2004-, —~ Lei de Inovacao
regulamentada pelo-Decreto n. 5.563/2005)



Convénios ou Acordos para
Efetivagao de Programa de
Pos-Graduacao

Convénio com vistas a implementacao de
Programas de Pos-Graduacao.



Convénio de Estagios

Sao convénios firmados entre a Instituicéo
de ensino e a unidade concedente, que
proporcionara estagio profissional.

(Lei Federal n°® 11.783/08)



Convénio ou Acordo de Cooperacao
Tecnica em Nivel Internacional

Trata-se de acordo de cooperacao técnico-
cientifica visando transferéncia de
conhecimentos e experiéncia_e/ou qualquer
outra atividade de~interesse~ ~comum nosS
campos do ensing, da pesquisa, da extensao,
da administracao universitaria’, e" _/da
capacitagao de pessoal, envolvendo
docentes~técnico-administrativos, alunos de
graduacéo e de pos-graduacao.



Protocolo de Intengoes

Trata-se de instrumento que dispO0e sobre os
Interesses gerais das..-instituicoes.. celebrantes
visando a consecucdo de.objetivo comum, sendo
gue as acoes a serem desenvolvidas«deste deyvem
ser derivadassde/acordos especificos futuros.



Termo de Cooperacgao

Trata-se de instrumento da administracao federal que
disp0e sobre o0s termos em que se dara a
descentralizacao de créditos para realizacdo de
projetos vinculados a programas..ou.colaboracao entre
guaisquer instituicoes federais.

Descentralizacdo.de Creditos

Foi criada para agilizar o procedimento de transferéncia de recursos
federais, sem a necessidade de um convénio.

E encaminhado o Plano de\Trabalho-Gue aprovadopelo érgao
concedente gera uma‘portaria e.transfere-se o credito para a unidade
convenente.

Pode ser gerado pelo Ministério apenas‘a Portaria ou um)Termo de
Cooperacao de 1 paginaou um-Termo.de-Cooperag¢ao detalhado.



Convénio de Natureza Financeira

Instrumento que disciplina a transferéncia de
recursos de dotagOes consignadas no orcamento
da Concedente com entidade._da administracao
publica estadual, distritaly ou-municipal, direta ou
Indireta, ou ainda,”entidades privadas, sem dins
lucrativos, visand0 a /execucao ‘\de projeto,
atividade, servico, aquisicao-de bens ouievento de
interesse reciproco, em.—~regime de/ -mitua
cooperacao.



Convénio para Aulas Praticas

Sdo Convénios cujos objetos constituem
acoes institucionais para o desenvolvimento
gualitativo académico-+—e com._Vvistas a
complementacéo da formacao teorica-atraves
da pratica.



Convénios com Fundacoes

Sao importantes para a realizacao de projetos
com recursos provenientes do setor privado,
de estados, municipies-ou descentralizacoes
de creditos da Unido para-otimizar a
execucao.

Com basena Lei 8958/94



Convénios de Consignacao

Trata-se de Convénio entre a Universidade e
Consignataria com intuito de formalizar a

consignacao de contribuigées-e.contratacoes
realizadas pela consignataria.

(Decreto n. 4.961/2004)



Conveénio para Pagamento de
Servidores

Trata-se de Convénio que disciplina o pagamento
aos servidores da Universidade mediante credito
em contas de depdsito a Vvista e/ou._contas .de

poupanca abertas na' respectiva agéncia pagadora
pelos servidores:.



Conveénio de Extensao

Disciplina a relacao de reciprocidade dos
participes em atividades_.a~serem realizadas de
comum acordo na area’de extensao.



Termo Aditivo

Visa a exclusao, alteracao ou incluséo de alguma
clausula no sentido de complementar informacdes
omitidas no Convénio principal.

(Pl 127/08, inciso XVI do art.. 1°; art. 37,-inciso Ill do
art. 39; Decreto 6.170, Art<"1°, §1° /Inciso 4X, Lei 8.666/93)

EX:

= Prorrogar a vigéncia

= Complementar recursos

= Complementar-metas

= Alterar obriga¢oes.dos participes

“Nao pode alterar o objeto



Termo de Rescisao

Termo de rescisdo € o instrumento por meio do
gual extinguem-se as obrigacOes pactuadas em
Convénio, formalizado de-eomum acerdo entre os
convenentes, em razao ‘de _-nao prevalecer .a
integralizacao do’.“interesse | inicial’ e, por
concordarem em’ dar ‘outra/ abrangéncia ‘.ao
compromisso. firmado.

(P1127/08, incise"XVIl do art. 30, art..61/e 62)



Termo de Reconhecimento de
Nulidade ou Denuncia

Trata-se de Instrumento unilateral em
reconhecimento a inobservancia._.a—alguns dos
mais eloqientes principios-orientadores.tanto da
administracdo publica .cemo !<revistos, em
legislacao especifica dos /atos juridicos, vicies
gue maculam-a.legalidade do convénio.

(C.Civil, Art.'104 a188.e Pl 127/08;-art.~61)



Tramite dos Convénios

Procedimento administrativo quando da celebracéo de
convénio, acordo, ajuste ou outro instrumento
congénere.

E disciplinado pelas.Resolugbes 003/08 e '003/07



Tramite dos Convénios

E necessario abertura de processo administrativo no
DAG.

Solicitacdes de novos convénios e alteracdes nos ja
existentes devem ser encaminhadas a PROPLAN por
memorando ou e-mail;

Atos reciprocos entre instituicbes derivados de um
convénio possuem respaldo legal;

Atos reciprocosentre instituicoes que deveriam_ser
disciplinados ,por’ convénio que, no entanto, sao
realizados sem observar essa forma sédo nulos e/a
responsabilizacao pode.recair sobre_ o praticante do
ato.



Tramite dos Convénios

» Tramite de convénio com projeto

» Tramite de convénio de-estagio

 UFSM encaminhaalunos
 UFSM recebe alunos
* Reciproco

- *Todos os convénios.celebradoes.no-ambitoda UFSM
devem passar pelaCoproc.



Tramite dos Convénios - Assinaturas

* As Unidades Universitarias nao tém autonomia para
assinar convénios pois nao possuem personalidade
juridica propria e por forca do Inciso Xl do Art. 30 do
estatuto da UFSM,;

- Somente o Reitor ou o~Vice-Reitor podem assinar
conveénios, salvo se haver delegacao de competéncia
por meio de uma Portaria especifica.

- Termos de Coempromisso de ~Estagio devem/ ser
assinados pelo(a) Coordenador(a) do Curseou,/Chefe
de Departamento



Legislacao Especifica

O Art. 241* da C.F. determina que 0s convénios de
cooperacao entre os entes federados sejam disciplinados

por meio de leis (e regulamentacdes).
(Emenda Constitucional.n."19/98)

* Essas leis devem ser citadas no/preambulo do
Conveénio.



Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
Elaboracdo e Controle dos Orcamentos e Balancos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal.

Decreto N° 200, de 25 de Fevereiro del 1967

Dispbe sobre a organizacdo da Administracao Federal,

estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e da
outras providéncias.



PPA




et
ES SAP)

1960

Decreto N° 93.872, de 23 de Dezembro de 1986

Dispbe sobre a unificacao dos recursos de caixa do
Tesouro Nacional, atualiza e-consolida a legislacao
pertinente e da outras providéncias.

Lei Complementar N%-101, de 04 de Maio de 2000

Estabelece normas definangas publicas voltadas para a
responsabilidade- - na. .gestao fiscal -e dé& -~ outras
providéncias.



Legislacao Especifica

Lei N° 8.666, de 21 de Junho de 1993

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administracao
Publica e da outras providéncias.

Lei N° 10.520, de 17de/dJulho de.2002

Institui, no ambito da Unidao, Estados, Distrito-Federal e
Municipios, nos termos_.do art. 37, “inciso XXI, da
Constituicao Federal, modalidade de licitacdo denominada
pregéo, para aquisicao de bens e servigos.comuns, e-da

outras providéncias.



Qe(\ef‘d/%)

Legislacao Especifica

Decreto N° 5.504, de 05 de Agosto de 2005

Estabelece a exigéncia de utilizacdo do pregao,
preferencialmente na forma eletrénica, para entes publicos ou
privados, nas contratacOes de bens e-servicos comuns,
realizadas em decorréncia de transferéncias voluntarias de
recursos publicos da Uniao, decorrentes de convénios-ou
instrumentos congéneres, ou consorcios publicos.

Acdordao n° 2.259/2007-TCU-Plenario

Dispde sobre dispensa-de-licitacdo, dotacoes orgcamentarias,
contatos e fundacao.



Legislacao Especifica

Decreto n.° 6.170, de 25 de Julho de 2007

Disp0e sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de
repasse, e da outras providéncias.

Portaria Interministerial n.° 127, de-29-de Maio-de 2008

Estabelece normas. para a execucdo do disposto no
Decreto n. 6.170/07, que dispbe sobre as normas
relativas as transferéncias de-recursos da _Uniao
mediante convénios e contratos de repasse, e.da outras
providéncias.

Instrucdo Normativa — TCU'N° 56,'de.05.de"Dezembro
de 2007

Dispbe sobre a instauracéo—e-organizacao de processo de
tomada de contas especial e da outras providéncias.



Legislacao Especifica

Lei N° 8.958, de 20 de Dezembro de 1994

DispbOe sobre as relagcO0es entre as instituicoes federais de
ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as
fundacdes de apoio, e da outras providéncias.

Decreto n.° 7.423 de 31 de'Dezembro de 2010

Regulamenta a Lei.n° 8.958, de 20 de-dezembro de 1994, que
dispOde sobre as relacbes entre as instituicoes federais de
ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnolégica e as
fundacbes de apoio, e revoga o Decreto n® 5.205, de 14 de

setembro de 2004.

Lei N° 10.973, de 02 de-Dezembro-de.2004

Dispde sobre incentivos a inovacdo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica na ambiente produtivo e da outras providéncias.



Legislacao Especifica

Lei N° 11.788, de 25 de Setembro de 2008

Dispde sobre 0 estagio de estudantes; altera a redacéao
do art. 428 da CLT..., revoga leis e regulamentacdes
anteriores de estagio e da outras providéncias.

Orientac&o Normativa N° 7, de 30 de Outubro_de 2008

Estabelece orientacdo sobre’ a' aceitacdo de- estagios: no
ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional.

Nota Técnica N° 509/2010/CQGES/DENOP/SRH/MP

DispOe sobre esclarecimentos sobre a-Lei n° 9.608/98
(servico voluntario) e a'Lei n° 11.788/08
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Legislacao Especifica

Resolucdo UFSM n° 0013/94

Delega competéncia aos Colegiados de Cursos para
analise e aprovacdo de.~Convénios  .de-. estagios

académicos

Resolucao UFSM n°-003/08

Disciplina a tramitacao dos processos de.-convénios,
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres no

ambito da UFSM.



Legislacao Especifica

Resolucdo UFSM n° 005/01

Delega competéncia ao Magnifico Reitor_para celebrar
Acordo de Cooperacao Internacional, dispensando_a
analise do Egrégio Conselho Universitario em viagem.

Resolucdo UFSM-n2009/03

Delega competéncia ao ‘Magnifico Reitor para_celebrar
Convénio com instituigbes bancarias com a finalidade de
realizar pagamento-mensal-aos servidores da UFSM que
optarem por seus servicos, dispensando a analise do
Egregio Conselho Universitario.



Qe(\ef‘d/%)

Legislacao Especifica

Resolucao UFSM n° 018/10

Institui a formacdo de processos que visam a
formalizacdo de contratos e/ou—convénios com
fundacao de apoio, para-a operacionalizacao de
projetos que utilizam a infra-estrutura, nome e/ou
pessoal da Universidade Federal de Santa Maria.

Resolucao UFSMM*025/10

Regulamenta, no' ambito-da UFSM, a concessao de
estagios supervisionados..obrigatorios e nao obrigatorios
a alunos de graduacao-.e€ de ensino.médio e tecnologico.



Legislacao Especifica

Portaria N. 53.715, de 12 de janeiro de 2010

Delega competéncia ao Vice-Reitor para, dentre outros,
assinar convénios referentes a estagio de estudantes.

Portaria N. 53.771,/de*16 de outubro'de 2008

Delega competéncia = a ' _dirigentes .de -cursos,
departamentos, colégios- e .6rgao suplementar para
assinar termos de compromisso de estagio de estudantes.



Coordenador de Convénios

‘E  designado através de Portaria do Reitor ou
referenciado no instrumento assinado, tendo por
atribuicdo acompanhar toda a execucdo do Convénio,
adotando as medidas administrativas necessarias ao fiel
cumprimento das disposicoes do-Convénia.

*Qualquer servidor da Instituicao; tanto detente como
téecnico-administrative;/poderaiser coordenador/executor
de Convénio.

*E responsabilidade/do coordenador soligitar, ho caso de
prorrogacao, a elaboracaoe~do.Termo Aditivo“antes do
termino da vigéncia tnicial. “Noeaso” de pedido ‘de
resciséo, o coordenador/executor devera-faze:lo com 30
(trinta) dias de antecedéncia,-por—escrito, relatando de
forma objetiva os motivos da‘mesma.



Coordenador de Convénios

Cabe ao coordenador do convénio:

- solicitar alteracdes nas clausulas do convénio;

* solicitar ajustes no prazo de vigéncia,

‘quando estiver vinculado.aptojetos-irformar
alteracOes narelacao de partictpantes; e

e guando houver recursos financeiros; comunicar a
PROPLAN sempyre gque houveralteracao no Plano de
Aplicacao (por meia de formularies especificos).



Coordenador de Conveénios

Sao atribuicdoes do Coordenador, de acordo com o inciso |,
do art. 20 da Resolucao 018/10:

- supervisionar as atividades do projeto;

‘Propor ao comité supervisor_oyao supéervisor financeiro a
aquisicao de bens e/ou semvicos;

certificar os documentosfiscais,

* selecionar o grupo ;de participantes que jatuarae“ no
projeto;

- distribuir as competénctas entre os participantes, Hem
como autorizar viagens ‘e/ou representagao.gue se fizerem
necessarias nos exatos Ilmmites. de atuacao ‘dosprojeto e
obedecendo as normas internas-daUrFSM;

- decidir sobre a conveniéncia e meérito da, producao
cientifica advinda do projeto;-respeitandao as normas e/ou
os direitos da UFSM;



Coordenador de Conveénios

Sao atribuicdes do Coordenador, de acordo com o inciso |,
do art. 20 da Resolucao 018/10:

‘decidir sobre meétodos e técnicas a serem utilizadas
respeitando a definicao inicial do projeto;

~evitar favorecimento, nas composicoes.de.equipes, para
conjuges e parentes de-servidoresy da instituicaos~nao
Integrantes dos guadros,.da, URSM,<hom" como! a
contratacdo empresas, pelas fundacdoes der apoio;nas
quais participem, . de alguma _forma, ou Jainda; o
direcionamento de bolsasem beneficio dessaspessoas; e
‘Proceder a inclusao, com-relacado ao projeto coordenado
das informacoOes censtantes..do Art. 3°, Ineisa I nopartal
Institucional em link especificamente-desenvaelvido para
tal fim.



Coordenador de Conveénios

Sao responsabilidades do Coordenador, de acordo com o
inciso I, do art. 20 da Resolucao 018/10:

* propor a aplicacao do recursos em estrita obediéncia ao
plano de trabalho, compridos__as exigéncias legais
aplicaveis e, suplementarmente,~as -regulamentacdes
Internas das fundacoes;

‘responder patrimonialmente-pelos-bens adquitidos-nos
projetos;

‘elaborar e encaminhar a Fundacao, dentro/ do/ prazo
legal, as prestacoes de‘contas relativas a.Suprimentos de
Fundos e diarias,. opedecidas as\ disposicbes, de
regulamentacao das‘Fundagoes.



- E aplicavel apenas nos convénios que contemplem
repasse dotacdo orcamentaria da Universidade para
execucao descentralizada em fundacao de apoio.

* O nome deve ser referenciadoinoe-instrumento.

* Configura-se em _um’mecanismo ~de controle._.com
intuito de avaliar’ a«<regular ‘aplicacao dos (recursos
orcamentarios descentralizados-—~sob a forma / de
conveénio.

* A indicacao e feitaem atendimento ao-Acorddo TCU -
Plenario 2.259/07 quetdetermina-.estab€lecimento de
rotina de controle.



S&o atribuicbes do Supervisor, de acordo com o art. 21
da Resolucao 018/10:

- verificar a conformidade entre_as.despesas e o0 plano
de aplicacéo;

e autorizar previamente sas despesas propostas pelo
coordenador,

* ser responsavel pele acompanhamento e fiscalizacoes
da sua execucado,: procedendo~ ao registro-| das
ocorréncias e adotando as providéncias necessarias‘ao
seu fiel cumprimento, tendo por parametros, os
resultados previstgs no conveénio ou contrato;



S&o atribuicbes do Supervisor, de acordo com o art. 21
da Resolucao 018/10:

- aprovar relatorios parciais e finais,-e.encaminha-los a
Fundacéao de Apoio;

- analisar extrato de conta bancaria ‘com a.respectiva
conciliacao;

- analisar o relatorio de execucédo fisico-financeira,

- conferir a transferéncia dos bens-adquiridos durante o
projeto, ao final do mesmo para a UFSM; e

- firmar declaracao expressa‘da existéncia de todos, os
documentos acima edetedo0s.0s documentos previstos
COMO necessarios a-prestacao_de contas; sab,as penas
do Art. 299 do codigo, penal.



Fiscalizagao de convenios

- Além de ser atribuicao do Supervisor Financeiro,
compete atodos os cidadaos fiscalizar o bom uso dos
recursos publicos;

- A Controladoria Geral ~.da Uni80, como-.0rgdo de
Controle Interno; e

Ao Tribunal de_Contas da Unido, como /orgao de
Controle Externo



Prestacao de Contas

Cabera ao DCF a elaboracdo ou analise da
prestacao de contas de recursos recebidos ou
concedidos por meio de-Conveénio.



Prestacao de Contas

De acordo com o art. 70, paragrafo unico, da Carta
Magna, prestar contas constitui 6nus de qualquer pessoa
fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens
e valores publicos ou pelos quais:a Uniao_responda, ou
gue, em nome desta, assuma obrigacGes de-natureza
pecuniaria.



Tomada de Contas Especial

Sempre que for detectada alguma irregularidade na
aplicacdo desses recursos que der causa a perda,
extravio ou dano ao erario, sera instaurada a denominada
tomada de contas especial (TCE), que sera remetida ao
TCU para apreciacao e julgamentes

A tomada de contas espeecial comsisteem{processo
devidamente formalizad0;Com rito’préprio, parayapurar
responsabilidade  por - ocorréncia®, de danow. a
administracado publica federal-e obtencédo do respectivao
ressarcimento. O instituta esta previsto no art.'8°, caput,
da Lei n° 8.443, de 16.de julho _de 1992, nos-seguintes
termos:



Tomada de Contas Especial

Art. 8° Diante da omissao no dever de prestar contas, da
nao comprovacao da aplicacao dos recursos repassados
pela Unido, na forma prevista no inciso VIl do art. 5°
desta Lei, da ocorréncia de desfalque ou desvio de
dinheiros, bens ou valores publices; ou, ainda;.da pratica
de qualquer ato ilegal, ilegitim0 ou‘antieconéomico~de que
resulte dano ao Erario, /& autoridade) cadministrativa
competente, sob pena de responsabilidade “solidaria;
devera imediatamente_adatar providéncias com vistas a
instauracao da tomada de contas especial para apuragéao
dos fatos, identificacdo dos-responsaveis e guantificagao
do dano.



Sistemas de Conveénios

 Sistema Interno de Convénios - em
elaboracao pela UFSM

 Objetivo: Registro, Controle e Consulta

* SICONV - em estudo pela,UFSM

 Objetivo: Gestéao’dos Conveénios com._recursos
financeiros dayniao

« https://www.convenios.gov.br/portal/



« Conveénio: Lei 11.788/08 faculta ON 07/08 obriga
« Celebracao do Conveénio:
 Envio das minutas preenehtas-por e-mail para
a Coproc
 Tramite de aproyacao ‘simples’
* Obrigatorio firmar TCE
* Necessidade deCcoordenador,esupervisor de/estagio
- Concesséao de ferias

- Avaliar as instalagdes ‘e’adequacao de.concedente a
formacao do estagiario



Estagio

Plano de atividades
Relatdrios de estagio (cada 6 meses)
Duracao de até 2 anos

Termo de Realizacdo de Estagio —=;-entregue pelo
concedente ao final «do (estagio indicando _.as
atividades desenvolvidas, periodo .e avaliagao ,de
desempenho

O concedente pode. ser profissional liberal de.nijvel
superior com registro mo-conselho de classe

Nao existe estagiovaltuntario

Nao existe estagio ' para-<alunos.i.formados ou
cursando pos-graduacao



Obrigatorio

N&o Obrigatorio

Matriculado na disciplina
de estagio obrigatorio

Formacao complementar
(ACG)

Nao remunerado

Remunerado-com direito
a’vale transporte

UFSM paga o0 seguro
contra acidentes
pessoais

Concedente’ ™ paga ©
seguro-contra acidentes
pessoais

Até 40h/semanais ;se soO
esta estagiando

Até 30h/semanais

»Todo estagio € curricular,

se nao_estiver.previsto no PPC

nao pode ser realizado. EX:"Alunos de Jornalismo




Estagio na UFSM

As regras valem para vagas de estagio nos projetos
da UFSM e nos departamentos. Ex: Projetos de
Extensao e Dpto. Solos, HUSM, RU, HCV...

Devem ser previstos os valores conforme ON 7/08,
vale transporte e seguro obrigatorio

Orientador e Supervisor (cem escolartdade maior do
gue o aluno)

Firmar TCE interno

Estagio de 1 a 4 semestres (nao pode sertinferigrinem
superior)

Processo seletivo, especifico-"Ex: Edital {ou~ outra
forma de comunicacao,de ampla publicidade

Valor das bolsas:
* Nivel superigr:*R$-520;00-30h
* Nivel médio:"R$,290,00 - 30h
 Reducao de 30% para 20nh

« Convénio obrigatorio_para receber, estagiarios de
outras IEs



Resolugao de Estagio

Propostaenviada para o Conselho Universitario
N°de estagiarios até 20% do n° de servidores

o Prevé Obrigacbdes do curso, do departamento, do
estagiario e da PRRH

Orientador e Supervisor (com~escolaridade maior
do que o aluno)

. Estagio ndo obrigatorio custeado com-dotagéo..da
unidade/subunidade ou projeto

 Celebracéao de TCE interno

. Encaminhar a PRRH:
« Plano de Atividades =inicio
« Controle de frequencia.-<mensalmente
 Relatorio deatividades—~ mensalmente
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