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1) Elabora a documentação e Abre 
Homologação no Portal Documentos 
(Tipo Documental: “Homologação de 
Termo de Estágio de Obrigatório de 
Graduação para LICENCIATURAS")

2) Analisa a documentação e retorna 
ao aluno.

3) Dar andamento ao 
processo. A escola é 
estadual?
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4) Analisa, homologa, e 
retorna ao aluno.


Sim


5) Dar andamento ao 
processo. Já tem 
assinatura da escola?


Não.

Se a escola não 
puder ser o 
destinatário, 
enviar ao DAG 
para cadastro da 
escola no sistema 
PEN-SIE 
eletrônico.


6) Analisa, 
assina e envia à 
Coordenação.


7) Analisa, assina e envia ao 
Orientador.

Note que a Coordenação só recebe após a 
análise da CRE (se estadual) e da assinatura 
da escola.


8) Assina e envia à 
Coordenação para 
arquivar.


Sim.

A assinatura pode 
ser física, e coletada 
antes da abertura do 
processo (antes o 
item 1). 


É o mais comum no 
nosso Curso.


Neste caso, a 
documentação 
anexada é 
digitalizada 
(escaneada) com a 
assinatura física 
constante.

9) Arquiva a 
homologação. 
Concluído.


Fluxograma simplificado


