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ORIENTACOES GERAIS SOBRE
AJUSTE WEB E MATRICULA EXTRACURRICULAR

Devido a pandemia da COVID 19 e a Resolugdo n° 024/2020, que regula o Regime de
Exercicios Domiciliares Especiais (REDE) durante a suspensdo das atividades académicas
presenciais e da outras disposi¢Bes afins, esta sendo oferecida aos Cursos da UFSM a

possibilidade de conduzirem os periodos de ajuste de matricula e de matricula extracurricular

por meio do Portal do Aluno. O Calendario Académico da UFSM prevé que esses processos
podem acontecer por e-mail e pelo Portal do Aluno.

Para possibilitar 0 ajuste de matriculas e matricula extracurricular pelo Portal do Aluno da
UFSM, as Coordenac¢fes de Curso podem fazer adaptacdes em sua Oferta de Disciplinas no SIE
e no Configurador de Cursos, no Portal do DERCA, sendo que o presente manual d& orientacfes
sobre as configuracdes técnicas necessarias.

O objetivo das adaptacBes na oferta de disciplinas e no configurador de cursos, a serem
explicadas neste manual, é para que as turmas ofertadas pelo curso:

1- Tenham maior visibilidade para os alunos do préprio Curso e/ou sejam liberadas para
Cursos parceiros durante o ajuste web.

2- Fiquem disponiveis aos alunos de outros Cursos da UFSM no prazo destinado a
matricula extracurricular.

Os cursos que optarem por ndo aderir as modalidades de ajuste web e matricula
extracurricular assistidas pelo Portal do Aluno poderdo efetivar os ajustes e matricula
extracurricular dos alunos diretamente pelo SIE, a partir das solicitacdes recebidas por e-mail e
conforme as orientacdes do Calendario Académico vigente.

Para informacBes sobre a utilizacdo do Portal nesses dois periodos, acessar 0 seguinte

link: https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/configuracoes-cursos-oferta/

Essa pagina exibe a listagem de todos os cursos de graduag¢édo com trés informagdes:

1. Ajuste Presencial pelo Portal? Indica se o curso permite ou ndo que o0s seus alunos
utilizem o Portal do Aluno no periodo de ajuste “presencial’. Se estiver “ndo”, os alunos
fardo as solicitacdes somente por e-mail.

2. Solicitacdo de Extra pelo Portal? Indica se o curso permite ou ndo que os seus alunos
utilizem o Portal do Aluno para solicitar Matricula Extracurricular. Se estiver “nao”, os
alunos faréo as solicitagdes somente por e-mail.

3. Libera turmas para Solicitacdo de Extra pelo Portal? Indica se o curso libera ou ndo
suas turmas para que alunos de outros cursos as solicitem pelo Portal do Aluno durante a
Matricula Extracurricular. Se estiver “ndo”, os alunos de outros cursos que desejarem

matricula em suas turmas fardo as solicitagées por e-mail, ao seu curso de origem.


https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/configuracoes-cursos-oferta/
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1 AJUSTE DE MATRICULA PELO PORTAL DO ALUNO
Nesta secdo, apresentaremos as configuracdes necessarias no Portal do DERCA e no
SIE, aplicaveis ao periodo de ajuste web, para que as turmas figuem visiveis a mais alunos pelo

Portal do Aluno ou para alunos de outros Cursos.

1.1 NO PORTAL DO DERCA — CONFIGURAGCOES DE CURSO

No Portal do DERCA, www.ufsm.br/derca, clicando em “Menu do Departamento/Curso” e

depois em “Configuragdes de Cursos”, a Coordenagéo podera ajustar as configuragdes para que,
através do Portal do Aluno, as turmas do curso fiquem disponiveis para mais alunos do proprio

curso e/ou para alunos de cursos parceiros.

Acessando o Configurador de Cursos —www.ufsm.br/derca

1 - No Portal do DERCA, entrar em Menu do Departamento/Curso e logo apds em “Configuragdes
de Cursos”.

UFSM | PORTAL DO DERCA & Caixa postal 1 |~

Menu Principal

& ES £

Menu do Matriz curricular Oferta Turmas
Departamento/Curso

UFSM | PORTAL DO DERCA ¥ Caixa postal v

Menu Principal

& o i i

Aluno Especial Configuragbes de cursos Matriz curricular Oferta Turmas
Consulta Dispensas Consulta planos de ensino ENADE Carga Horaria ACG

2 - Os cursos aos quais o0 usuario tem acesso serdo listados. O curso desejado deverd ser
selecionado a partir do cliqgue no icone.

UFSM | PORTAL DO DERCA &% Caixa postal 14 -

Pesquisa de configuragoes de cursos

Caso a configuragao seja do tipo 'Nivel de curso’, significa que o sistema esta assumindo os valores padroes configurados para o nivel do curso.

Curso Tipo de configuracao Visibilidade de turmas na solicitacao

= Ciéncia da Computacao - Bacharelado (307) Curso Todos os periodos

€ Voltar


http://www.ufsm.br/derca
http://www.ufsm.br/derca

Na tela das configuracdes de Curso

A Coordenacédo de Curso deve estar atenta as seguintes configura¢des do curso:

UFSM | PORTAL DO DERCA & Caixa postal '* -

Visualizagao de configuragdes de curso

Configuracoes globais

Inicio do calendario Fim do calendério
19/10/2020 13/02/2021

Configuragées de matricula

Ano Periodo

2020 2. Semestre

Curso Nome do curso

Ciéncia da Computagdo - Bacharelado 307 - Ciéncia da Computacao - Bacharelado

Visibilidade de turmas na solicitagao I Ajuste presencial utiliza o Portal?

Todos os periodos Sim

Aluno solicita extra pelo Portal? Curso libera turmas para solicitagao de extra pelo Portal?
Sim Sim

Disponibilizar minhas turmas aos seguintes cursos durante a matricula e o ajuste (nao é matricula extracurricular)
NENHUM curso.

Exibir turmas dos seguintes cursos aos meus alunos durante a matricula e o ajuste (ndo & matricula extracurricular)

| NENHUM curso

Os alunos visualizardo as turmas do seu proprio curso e as turmas dos cursos configurados por outros coordenadores no campo 'Disponilizar minhas turmas
aos seguintes cursos’.

€ Voltar & Editar @ Excluir

1.1.1 AJUSTE PRESENCIAL UTILIZA O PORTAL?
Configuracdo que vai autorizar que o aluno do curso solicite ajuste de matricula no seu

préprio curso, durante o periodo definido como “Ajuste presencial’, pelo Portal do Aluno.

1.1.2 VISIBILIDADE DE TURMAS NA SOLICITACAO:
A “Visibilidade de Turmas na Solicitacdo” esta relacionada ao SEMESTRE IDEAL DA
DISCIPLINA dentro da sequéncia aconselhada do curso e 0 SEMESTRE ATUAL DO ALUNO no

curso. As possibilidades séo:

- Periodo atual ou anteriores do aluno: apenas as turmas das disciplinas cujo periodo ideal é
igual ou anterior ao periodo atual do aluno sao disponibilizadas na solicitacdo de matricula.
Ex: aluno do 3° semestre visualiza turmas de disciplinas do 1°, 2° e 3° semestres (desde que

ainda nao vencidas);

- Somente o periodo atual do aluno: apenas as turmas das disciplinas cujo periodo ideal é igual
ao periodo atual do aluno sédo disponibilizadas na solicitagdo de matricula.
Ex: aluno do 3° semestre visualiza apenas as turmas de disciplinas do 3° semestre (desde que

ainda ndo vencidas);



- Todos os periodos: as turmas serdo disponibilizadas para todos os alunos na solicitacdo de
matricula, independente do periodo atual do aluno e do periodo ideal da disciplina.
Ex: aluno do 3° semestre visualiza turmas de disciplinas de qualquer semestre do curso (desde

gue ainda ndo vencidas)

Os cursos podem iniciar as matriculas utilizando “Periodo atual ou anteriores do aluno” e
antes do periodo de ajustes web, modificar para “Todos os periodos”, pois 0s alunos que
sdo do periodo da disciplina tiveram a primeira etapa para solicitar a vaga. Lembrando que, no
processamento de matricula, o sistema sempre vai priorizar o aluno que esteja no periodo
atual igual ao periodo ideal da disciplina. Assim, mesmo que o aluno solicite a disciplina pelo
Portal do Aluno, é apenas o0 processamento que vai avaliar a sua ordem de prioridade em relacéo

as vagas disponiveis.

ATENCAO!

As configuracdes a seguir permitirdo que, no periodo de ajustes

web, disciplinas do Curso sejam disponibilizadas a alunos de outros
Cursos ou vice-versa, visando a priorizar a matricula de alunos de cursos
afins/parceiros, em detrimento de alunos de outros cursos, que poderéo
ver as disciplinas no periodo de extracurricular, se o Curso ofertar suas
disciplinas como extracurricular.

Ex: podem decidir compartilhar as suas turmas: Direito, Administracao,
Ciéncias Econbmicas, Ciéncias Contdbeis, que possuem cursos diurno e
noturno; Cursos de areas afins como as Engenharias; curso EAD nos diferentes

polos, etc.

1.1.3 DISPONIBILIZAR MINHAS TURMAS AOS SEGUINTES CURSOS E EXIBIR TURMAS
DOS SEGUINTES CURSOS AOS MEUS ALUNOS

Quando houver intencdo de disponibilizar as turmas do curso a alunos de outro curso ou
disponibilizar turmas de outro curso aos alunos do seu curso, as coordenacgdes envolvidas devem
configurar as suas op¢des de matricula de forma semelhante no Configurador de Curso.

Quando um curso “A” deseja disponibilizar as suas turmas aos alunos do curso “B”, além
de indicar o curso “B” no campo “Disponibilizar minhas turmas aos seguintes cursos”, o curso

“B” precisa indicar o curso “A” no campo “Exibir turmas dos seguintes cursos aos meus
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alunos”. Ou seja, a configuracdo precisa ser realizada pelos dois cursos para que as turmas

sejam disponibilizadas aos alunos pelo Portal do Aluno.

1.2 DEFININDO A DISPONIBILIDADE DA TURMA NO SIE:

Para que a configuracdo dos cursos afins/parceiros seja efetiva, na oferta de disciplinas do
SIE, aplicacdo 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso, a DISPONIBILIDADE das disciplinas
deve ser: DISCIPLINA PERTENCENTE AO CURRICULO; QUALQUER ALUNO PODE SE
MATRICULAR; ou PERMITE ALUNOS DO CURSO DA TURMA E DE CURSOS ENFASES.

Durante os periodos de matricula e ajustes, o aluno s6 tem acesso as turmas do seu
préprio curso. As turmas que tiverem a disponibilidade "liberada" (uma das trés disponibilidades
listadas acima), s6 ficam disponiveis para alunos de cursos parceiros, que sdo os que fazem a
configuracdo citada no item 1.1.3. Ou seja, mesmo liberando a disponibilidade das turmas na
oferta, sem essa configuracdo dos cursos parceiros, elas ndo ficam disponiveis para alunos de

outro curso.

(@ 1.1.2.01 Dferta de Disciplinas por Curso (DERCA)

: J Arquivo  Egibir  Tramitagda Outroz  Ajuda ﬁz@-\:;:d'»“-:% :
I x @B & | & B . & _ # g
i [=3s] Slberar Excluir Localizar I mnprinnir Tramitagaes  Tramitar Sgenda Copiar linia. <
Curso: 2004 - Curso de Administracio - Diurno/Campus/Fhd
Filtri Calendarnio Padrio
¥ &no |2EI2D ¥ Periodo |2. Semestre j ;J ’VNm. Filtros &plicados ||j _I ﬁ.-’-‘u:adémicc- - Graduacso - Palmeira das Mi

Turmas DEFARTAMENTO DE ADMINIZTE: 0 - UFSM-Phd (Fegular)
- By|ADM2000-Turma GO-ETICA EM| «

ADM2002-Turma 40-50010L0 bt Ferioda [Yata de |nizio [rata Terming Ferindo ideal

B ADM2005-Turma 20-TEORIA | 2020) |2 Semestre 2 N (EEEEEEE B (EDZEEE P

- [y ADM2007-Turma 40-ADMINIS Cadign da dizciplina Mame da dizciplina Yersho do curso
By ADM2008-Turma 40-GESTAD |ADM2|3ua &| |GEST£€D DE PESS0AS | |2DDE - 2006
-[By ADMZ008-Turrna TESTEDT-G . }
‘B ADM2011-Turma 40-MARKET Turma Sliueels Calendario

By ADM201 3 Tuma 40-FRODUC ITESTED1 I Académico - Graduacdo - Palmeira das Missfj
- By ADM2015-Turma 20-TEDRIA Yagas Oferecidas  Vagas Ocupadas Yagas Aumentadas Saldo Y agas Aumento Yagas
By ADM201E-Turma 10D-ES TAG | | ng I I I
-ADMEEI‘IB-TurmaTID-EST.f-(«G ) : = _
B ADM20 E-Tuma 120-ESTAG Momero do Documentof  Disponibilidade ipo de turma

B ADKMZ0NE-Tummna 130-ESTAG I IF'ermite zomente alunos do curso da tuma j urma Regular j
By ADM2016-Turma 14D-ESTAG
By ADM2016-Turma 150-ES TAG
- ADMZME-Turma 1 ED'ESTAG Dbge[vagﬁeg

By ADM2016-Turma 17D-ESTAG Teste de Oferta de Disciplina feito pelo DERCS, para o CAPAS2020. ;I
By ADM2016-Turma 10-ESTAGIO
By ADM201E-Turma 20-ESTAGIO
By ADM201E-Turma 30-ESTAGIO LI
By ADM201E-Turma 40-ESTAGIO
- By ADM2016-Turma SD-ESTAGIO Salvar | Cancelar |
By ADM201E-Turma 60-ESTAGIO LI

........ — o

[~ Pemite &luno Especial | [~ Permite Aluno Especial | [~ Libera Pré-Req. para Matricula Extre

|00z - Incluinda [1a7358a [Fracrofertaparcur




2 MATRICULA EXTRACURRICULAR PELO PORTAL DO ALUNO

Nesta secdo, apresentaremos as configuracdes necessarias no Portal do DERCA e no
SIE, aplicaveis ao periodo de solicitacdo de matricula extracurricular, para que os alunos
possam fazer tais solicitagcdes pelo Portal do Aluno e para que as turmas fiqguem visiveis a alunos

de outros Cursos da UFSM, também pelo Portal do Aluno.

2.1 NO PORTAL DO DERCA - CONFIGURAGCOES DE CURSO

No Portal do DERCA, www.ufsm.br/derca, clicando em “Menu do Departamento/Curso” e

em seguida em “Configuragbes de Cursos”, a Coordenagado devera ajustar os pardmetros para
possibilitar a solicitacdo de matricula EXTRACURRICULAR pelo Portal do Aluno, devendo

atentar-se aos seguintes campos:
UFSM | PORTAL DO DERCA & Caixa postal ™ =

Visualizagao de configuracoes de curso

Configuragoes globais

Inicio do calendario Fim do calendario
19/10/2020 13/02/2021

Configuragées de matricula

Ano Periodo

2020 2. Semestre

Curso Nome do curso

Ciéncia da Computagao - Bacharelado 307 - Ciencia da Computagao - Bacharelado
Visibilidade de turmas na solicitagcao Ajuste presencial utiliza o Portal?

Todos os periodos Sim

Aluno solicita extra pelo Portal? I ICurso libera turmas para solicitacao de extra pelo Portal? |
Sim Sim

Disponibilizar minhas turmas aos seguintes cursos durante a matricula e o ajuste (ndo é matricula extracurricular)
NENHUM curso.

Exibir turmas dos seguintes cursos aos meus alunos durante a matricula e o ajuste (nao é matricula extracurricular)
NENHUM curso.

Os alunos visualizarao as turmas do seu proprio curso e as turmas dos cursos configurados por outros coordenadores no campo 'Disponilizar minhas turmas
aos seguintes cursos'.

€ Voltar [ Editar @ Excluir

2.1.1 ALUNO SOLICITA EXTRA PELO PORTAL?
Configuracdo que vai autorizar que o aluno do curso solicite matricula extracurricular em

outros cursos da UFSM pelo Portal do Aluno.

2.1.2 CURSO LIBERA TURMAS PARA SOLICITACAO EXTRA PELO PORTAL?
Configuracdo que vai autorizar que as turmas do curso sejam solicitadas como

extracurricular, através do Portal do Aluno, por alunos de outros cursos da UFSM.


http://www.ufsm.br/derca

2.2 LIBERA PRE-REQUISITO PARA EXTRACURRICULAR NO SIE
Na oferta de disciplinas do SIE, aplicacdo 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso, a

Coordenacao pode decidir pela autorizacdo da quebra de pré-requisitos de algumas turmas do

curso para matriculas extracurriculares. Para isto, a Coordenacdo de Curso devera marcar a caixa

“Libera Pré-Req. Para Matricula Extra” em cada uma das turmas em que a quebra for

autorizada.

Caso o curso tenha optado por liberar as suas turmas para solicitacdo de extracurricular

pelo Portal do Aluno, todas as turmas do curso que ainda tiverem vagas disponiveis serao

disponibilizadas, exceto aquelas marcadas do campo “DISPONIBILIDADE” na Oferta de

Disciplinas como “Invisivel —

ingressos apos o periodo de matricula extracurricular.

TURMA DE CALOUROS”, pois ainda existe a possibilidade de novos

(@ 1.1.2.01 Oferta de Disciplinas por Curso {DERCA)

J Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda

1o

>

Ewuir

]

i [ie}

Ailberar

R R

Tramitages  Tramitar, Agenda

i

[Localizar

=

I mpririr

RO
5 g
i |
o .
S L £
i 7 o
Capiar o

|

Mra, Filtios &plicados IU

|'Fi|tr0 ”Calendélio Padigo i

IAcadémico - Graduagdo - Palmeira das Mi

DEPARTAMENTCQ DE ADMINISTRACAD - UFSH-Pi (Regular

iz .ADM2DEID -Turma GO-ETICA EM |
£ By ADM2002-Turma 40-50C10L0
Y ADMZ2005-Turma 20-TEORIA
! Y ADM2007-Turma 40-ADMINIS
Yy ADM2008-Turma 40-GESTAD
+- B ADM2008-Turma TESTEDT-G
£ By ADM2011-Turma 40-MARKET
+- [By ADM2013-Turma 40-PRODUC
7 By A0M2015-Turma 20-TEORIA
+- By ADM2016-Turma 100-ESTAG
£ By ADM2016-Turma T1D-ESTAG
¢ [By ADM 2016 Turma 12D-ESTAG
7 By ADM2016-Tuma 13D-ESTAG
¥ By ADM2016-Turma 140-ESTAG
- B ADM2016-Turma 150-ESTAG
H- B ADMZ016-Turma 1BD-ESTAG
o By ADM2016-Turma 170-ESTAG
- By ADM2016-Turma 1D-ESTAGIO
ADMZ016-Turma 20-ESTAGIO
- [ ADMZ01E-Turma ID-ESTAGIO
H- By ADM2016-Turma 40-ESTAGID
 ADM2016-Turma SD-ESTAGIO

‘Wagaz Dferecidas Y agas Aumentadas

Ano Eerioda Data de [nicio Data TEming Feriodae ideal

| 2020) |2 Semestre =l Jranosz020 [1302/200 =] 4

Cddigo da disciplina Mome da dizciplina Yersso do curse
|ADM2DDS E |GESTE«D DE PESS0AS | |2IJDE - 2006

Turma Situacin Calendario

ITESTED1 I Arcadémico - Graduag3o - Palmeira das Missfj

Saldo Yagas

Aumenta Y agas

Yaga: Ocupadas
|2

Tipo de turma

e d$ Disporibiidade

IF'elmite zomente alunos do curso da buma

j ITurma Regular j

[~ Pemite Aluno Especial | [~ Pemite Aluno Especial ||

[~ Libera Pré-Feq. para Matricula Extrz

Obzervaches

Teste de Oferta de Disciplina feito pelo DERCA para o CAPA/2020.

: .ADM2D1B -Turma BD- EST#&GID J

Salvar | Cancelar |

|DI33 - Incluinda

1873563

|FrACMOFertaPorCur v




3 PROCESSAMENTO DE SOLICITACOES DE MATRICULA NO AJUSTE WEB E
MATRICULA EXTRACURRICULAR

As solicitacdes de ajuste de matricula e de matricula extracurricular serdo processadas
pela PROGRAD, em calendario a ser divulgado.

O processamento das solicitagbes de matricula, independente da etapa (primeiro periodo
de solicitacdes, ajustes ou extracurricular) considera as seguintes situacfes para priorizar as
matriculas:

- Alunos do curso tém maior prioridade do que alunos de outros cursos;

- Alunos de cursos do mesmo centro que o centro do curso que ofertou a turma tém maior
prioridade do que alunos de cursos de outros centros;

- Alunos do mesmo periodo que o aconselhado para a disciplina tém maior prioridade que
alunos de outros periodos;

- Alunos com mais de 80% do curso integralizado (provavel formando) tém maior
prioridade que alunos com menos de 80% do curso integralizado

- Alunos com maior coeficiente de rendimento do aluno (ranking) tém prioridade sobre

alunos com menor coeficiente.
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