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Tutorial para alunos
Matricula Extracurricular - 2021/1

Periodo da Matricula Extracurricular via Portal do Aluno
26/05 a 02/06 - Solicitagcdo de matricula extracurricular via Portal do Aluno, com
processamentos a serem divulgados pela PROGRAD

Periodos da Matricula Extracurricular via e-mail para:
1. Alunos de cursos que néo liberarem a Matricula Extracurricular via Portal
2. Alunos que desejam matricula em disciplina de curso que néo liberou suas turmas
para solicitacdo de Matricula Extracurricular via Portal
3. Alunos que ndo conseguiram alguma matricula no periodo de solicitagéo via Portal
do Aluno.

26/05 a 02/06 - Solicitagdo de matricula extracurricular via e-mail a coordenagao de seu
curso de origem

07/06/2021 a 09/06/2021: Periodo para as Coordenacfes de Cursos avaliarem os pedidos
de seus alunos quanto as disciplinas extracurriculares destinadas a outros Cursos e
encaminharem as solicitacées de matricula extracurricular as Coordenacfes competentes.

10/06/2021 e 11/06/2021: Periodo para as Coordenacfes de Cursos avaliarem os pedidos
de matricula encaminhados pelas demais Coordenacfes e lancarem no SIE as matriculas
extracurriculares aprovadas.

Quais cursos realizarao a matricula extracurricular via portal do aluno?

Para informacdes sobre a utilizacdo do Portal, acessar o seguinte link:
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/configuracoes-cursos-oferta/

Essa pagina exibe a listagem de todos os cursos de graduacdo com trés informacdes,
sendo duas delas pertinentes para a Matricula Extracurricular:

1. Solicitagdo de Extra pelo Portal? Indica se o curso permite ou ndo que 0S seus
alunos utilizem o Portal do Aluno nesse periodo de solicitacéo.

2. Libera turmas para Solicitacdo de Extra pelo Portal? Indica se o curso libera ou ndo
suas turmas para que alunos de outros cursos as solicitem pelo Portal do Aluno
durante esse periodo de solicitacao.



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/configuracoes-cursos-oferta/

IMPORTANTE:

1. A liberdade de poder efetuar a matricula em quaisquer disciplinas de outros Cursos
nao garante que a disciplina serd aproveitada como disciplina complementar de
graduacao (DCG) no curso do aluno.

2. Com a manutencdo do REDE (REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES
ESPECIAIS) para 2021, seguem flexibilizadas as cargas horarias minima e maxima
discentes neste semestre.

3. As prioridades que o sistema utilizardA no processamento nesse periodo séo as
mesmas dos processamentos de matricula anteriores:

. Alunos com mais de 80% do curso integralizado tem prioridade.
. Alunos cujo curso é do mesmo centro da disciplina solicitada tem prioridade.
. Coeficiente de rendimento do aluno (ranking)

Matricula Extracurricular através do Portal do Aluno - 2021/1

1) O Aluno deve acessar o Portal do aluno através do link: https://portal.ufsm.br/aluno/
2) A seguir, 0 aluno deve acessar o menu “Matricula” e a opgao “Solicitagéo de
matricula”, conforme Imagem 1.
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Solicitacdo de matricula
Vocé esta matriculado(a) no seguinte curso: Comprovante de Solicitacdo de Matricula
- Ciéncia da Computac&o - Bacharelado

Comprovante de Matricula

sui questiondrio(s) para responder.

e 0 sistema de questionario clicando aqui

Oferta de Horarios/Turmas

luno/matricula/matricula.html

Imagem 1. Menu “Matricula” e a opgao “Solicitagao de matricula”

3) A aba “Situagao da solicitagao” exibe as turmas solicitadas nos periodos de

matricula anteriores. Sao, na sua maioria, as turmas do préprio curso do aluno,
conforme imagem 2.
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Solicitacao de Matricula Extracurricular (1. Semestre / 2021)

Caso exista algum problema com a visualizacdo das turmas, entre em contato com a coordenac@o do seu curso

Dados do Aluno

Matricula Curso Periodo atual
3003 - Curso Superior de Tecnologia em Agronegdcio Y
Solicitar disciplinas extracurriculares Grade de Horarios Situac@o da solicitacao

Data/Hora de Solicitagdo Prioridade Disciplina Turma Situacdo

O 16/03/2021 19:50 1° DESENVOLVIMENTO DE PRODUTOS AGROINDUSTRIAIS (TCA1097) 5 ceita / Matricutada
(@] 16/03/2021 19:50 2 LOGISTICAAPLICADA (CAD882) 5 ta / Matriculada
D) 16/03/2021 19:50 < MERCADOS E COI\‘IERCIAUZAC}AO (EDASS4) 5
(m] 16/03/2021 19:50 4 PROJETOS EM AGRONEGOCIO (ZOT240) 5

Apos o processo de solicitacéo de turmas, € enviado um e-mail para o endereco teste@ufsm.br com as turmas solicitadas e suas respectivas situacdes.
Esse procedimento pode demorar até 24h. Caso ndo tenha recebido a mensagem, verifique se ela néo foi marcada como Spam

@ Cancelar as solicitagoes marcadas

Imagem 2. Solicitacdes ja realizadas pelo aluno

4) Acessando a guia "Solicitar disciplinas extracurriculares”, existe um campo para
selecionar o curso ao qual o aluno deseja solicitar matricula, conforme imagens 3 e 4. S6

estardo disponiveis 0s cursos que liberaram suas turmas para a matricula extracurricular via
Portal do Aluno.
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Solicitacao de Matricula Extracurricular (2. Semestre / 2020)

Caso exista algum problema com a visualizacdo das turmas, entre em contato com a coordenac&o do seu curso.

Dados do Aluno

Matricula Curso Periodo atual
P 307 - Ciéncia da Computacdo - Bacharelado 2
i Solicitar disciplinas extracurriculares i Grade de Hordrios Situacdo da solicitacdo
Outros cursos Prioridade LA AN}

8 Imprimir

Imagem 3 Guia solicitar disciplinas extracurriculares
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Solicitacao de Matricula Extracurricular (2. Semestre / 2020)

Caso exista algum problema com a visualizacdo das turmas, entre em contato com a coordenaco do Seu curso.

Dados do Aluno

Matricula Curso

Periodo atual
307 - Ciéncia da Computacéo - Bacharelado 2

|
Solicitar disciplinas extracurriculares Grade de Horarios Situaco da solicitacio L]
Outros cursos Prioridade AR AR
Curso
wel

Curso Superior de Tecnologia em Alimentos

4
Engenharia Mecénica
Curso Superior de Tecnologia em Fabricacdo Mecanica

Curso Superior de Tecnologia de Geoprocessamento

S Imprimir

Imagem 4 Selecione o curso desejado.

5) Ao selecionar o curso, as disciplinas disponiveis sao exibidas, conforme imagem 5.
; - : . .
% Portal do Aluno - Solicitagdo de | X e . L‘M’

Solicitagdo de Matricula Extracurricular (2. Semestre / 2020) I

Caso exista algum problema com a visualizacdo das turmas, entre em contato com a coordenaco do seu curso.

Dados do Aluno

Matricula Curso

Periodo atual
307 - Ciéncia da Computacdo - Bacharelado 2

Solicitar disciplinas extracurriculares Grade de Horérios Situacéo da solicitacio

Outros cursos

Prioridade * Vv oE
Curso
Curso Superior de Tecnologia de Geoprocessamento
ALGORITMOS DE PROGRAMACAO A (DPADP0251)
O T.10
Horarios Docentes
TER: 07:30 - 09:30 Prof(a).
TER: 09:30 - 13:30 Plano de ensino
BANCO DE DADOS (DPADP0247)
oOT.10
Horarios Docentes
QUI: 08:30 - 10:30 Prof(a).
QUI: 10:30 - 12:30 Plano de ensino
INGLES INSTRUMENTAL Il (DPADP0250)
OT.10
Horérios Docentes
QUA: 11:30 - 12:30 Prof(a). | =
L AlIA- 4730 4220 Diann As aneina

Imagem 5. Disciplinas do curso selecionado.

6) A medida que o aluno vai selecionando as turmas desejadas, elas sdo adicionadas no
painel a direita da tela. Nesse painel, o aluno pode alterar a ordem de prioridade entre as

turmas selecionadas utilizando as setas acima dele e também pode excluir turmas clicando
na lixeira, conforme imagens 6 e 7.
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Solicitacao de Matricula Extracurricular (2. Semestre / 2020) i
Caso exista algum problema com a visualizac&o das turmas, entre em contato com a coordenacio do seu curso.
Dados do Aluno
Matricula Curso Periodo atual
307 - Ciéncia da Computacdo - Bacharelado 2
Solicitar disciplinas extracurriculares Grade de Hordrios Situacéo da solicitacdo
Outros cursos Prioridade LA AR [l
o 1°  ALGORITMOS DE PROGRAMACAO A (DPADP0251) T. 10
Curso Superior de Tecnologia de Geoprocessamento ¢ RNt TN BOMEN AP TD 0RO
e - s 3 DESENHO AUXILIADO POR COMPUTADOR | (DPADP0263) T. 10
4 GEOESTATISTICA A (DPADP0262) T. 10
ALGORITMOS DE PROGRAMAGAO A (DPADP0251)
T.10
Horarios Docentes
TER: 07:30 - 09:30
TER: 09:30 - 13:30 Plano de ensino
BANCO DE DADOS (DPADP0247)
O T.10
Horarios Docentes
QUI: 08:30 - 10:30
QUI: 10:30 - 12:30 Plano de ensino
INGLES INSTRUMENTAL Il (DPADP0250)
T.10
Horérios Docentes x
L

Imagem 6. Selecionar disciplinas desejadas.
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Solicitacao de Matricula Extracurricular (2. Semestre / 2020)

Caso exista algum problema com a visualizaco das turmas, entre em contato com a coordenac@o do seu curso.

Dados do Aluno

Matricula Curso Periodo atual
307 - Ciéncia da Computac&o - Bacharelado 2
L
Solicitar disciplinas extracurriculares Grade de Horarios Situacdo da solicitacdo
Outros cursos Prioridade LR AR ]
Cirs6 1° DESENHO AUXILIADO POR COMPUTADOR | (DPADP0263) T. 10
Curso Superior de Tecnologia de Geoprocessamento - £ L ALOORITMOS DE PROSRINAGA0 A (CRADRIZSNTAD
L o o 3 INGLES INSTRUMENTAL Il (DPADP0250) T. 10
4 GEOESTATISTICAA (DPADP0262) T. 10
ALGORITMOS DE PROGRAMAGAO A (DPADP0251)
T.10
Horarios Docentes
TER: 07:30 - 09:30 Prof(a). LUIZ PATRIC KAYSER
TER: 09:30 - 13:30 Plano de ensino
BANCO DE DADOS (DPADP0247)
O T.10
Horarios Docentes
QUI: 08:30 - 10:30 Prof(a). FELIPE BECKER NUNES
QuI: 10:30 - 12:30 Plano de ensino
INGLES INSTRUMENTAL Il (DPADP0250)
T.10

Horarios Docentes

Imagem 7. Alterando a Prioridade das solicitacées.

7) Para finalizar a sele¢éo de turmas, basta rolar a pagina até o final e clicar no botéo
Préximo, conforme imagem 8.
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Plano de ensino

CLASSIFICAQAO DIGITAL DE IMAGENS (DPADP0033)

O T.10

Horarios Docentes
QuI: 07:30 - 09:30

QUI: 09:30 - 11:30

GEOESTATISTICA (DPADP0034)

O T.10

Horarios Docentes

SEG: 08:30 - 10:30 S R S S B
SEG: 10:30 - 12:30 Plano de ensino

PROJETOS EM GEOPROCESSAMENTO (DPADP0032)

O T.10

Horarios Docentes

QUI: 11:30 - 12:30

QUI: 12:30 - 13:30 Plano de ensino

TECNOLOGIA WEB APLICADA AO GEOPROCESSAMENTO (DPADP0035)

oOT.10

Horarios Docentes

TER: 08:30 - 10:30 |

TER: 10:30 - 12:30 Plano de ensino

8 Imprimir

Imagem 8. Botdo préximo.

8) O aluno pode selecionar outros cursos e fazer a selecédo de turmas da mesma forma.
Elas serdo adicionadas na tabela com as demais turmas do curso anterior, conforme

imagens 9 e 10

= | = Il
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Solicitacao de Matricula Extracurricular (2. Semestre / 2020)

Caso exista algum problema com a visualizacdo das turmas, entre em contato com a coordenac&o do seu curso

Dados do Aluno !
Matricula Curso Periodo atual
307 - Ciéncia da Computacéo - Bacharelado 2
Solicitar disciplinas extracurriculares Grade de Hordrios Situacéo da solicitaco
Outros cursos Prioridade * Vv E
Gt 1°  DESENHO AUXILIADO POR COMPUTADOR I (DPADP0263) T. 10
Curso Superior de Tecnologia em Fabricagdo Mecénica > 228 CORTNNS DE FROCROMACROA (DBADENTST) E10
s 2 o 3 INGLES INSTRUMENTAL Il (DPADP0250) T. 10
4  GEOESTATISTICAA (DPADP0262) T. 10
CALCULO I (TFM0005) 5° CALCULO I (TFM0005) T. 10
6°  CIENCIADOS MATERIAIS (TFM0010) T. 10
T.10
Horarios Docentes
TER: 08:30 - 12:30
CIENCIA DOS MATERIAIS (TFM0010)
Docentes
SEG: 08:30 - 11:30

SEG: 11:30 - 12:30

Imagem 9. Outro curso selecionado.
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PROJETO ORIENTADO A MANUFATURA E MONTAGEM (TFM0029) =

OT.10
Horarios Docentes
QUI: 08:30 - 12:30

PROJETOS DE FERRAMENTAS (DPADI0054)

OT.10

Horarios Docentes
SEG: 13:30 - 16:30

SEG: 16:30 - 18:30

PROCESSOS ESPECIAIS DE FABRICACAO | (DPADI006S) '

OT.10
Horérios Docentes
SEX: 14:30 - 16:30

PROGRAMAGAO AVANCADA CNC (DPADI0203)

O T.10

Horarios Docentes
SEG: 13:30 - 15:30

SEG: 15:30 - 17:30

& Imprimir
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Imagem 10. Cligue no botdo Proximo para salvar.

9) Na tela a seguir, na guia Grade de Horarios, sao exibidos os horéarios das disciplinas
solicitadas em cor mais forte e as turmas ja matriculadas em cor mais fraca. O aluno pode
excluir turmas da solicitacdo atual (azul mais forte) clicando em cima da mesma nessa
grade de horarios. Para finalizar, clicar no botdo Confirmar abaixo da grade.

% Portal do Aluno - Solicitagiode X . Y‘ElﬂQ

Dados do Aluno -

Matricula Curso Periodo atual
307 - Cléncla da Computagdo - Bacharelado 2

Sokcitar discipinas extracurriculare:

« Na grade de horarios abaixo
turmas podem ser identificados.

« E permitido solicitar turmas mesmo com o chogue de hordrios, porém, o processamento de matriculas ira rejeitar uma delas.

« Caso deseje remover alguma das turmas solicitadas, clique sobre a mesma & confirme & remocdo. Se  turma 2 fol solictada ou ja esta processada
utiize a aba "Situacio da solicitacio’

o listadas todas as turmas solicitadas com seus respectivos horarios semanais @ o choque de horarios entre as

segunda-feira terga-feira quarta-feira quinta-feira sexta-feira sabado

Imagem 11. Grade de horarios.

10) Ao finalizar, sdo exibidas as turmas de outros cursos junto com as turmas solicitadas no
proprio curso em periodos de matricula anteriores, na tabela "Situacdo da solicitagdo",
conforme imagem 12.
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Solicitacao de Matricula Extracurricular (1. Semestre / 2021)

Caso exista algum problema com a visualizac@o das turmas, entre em contato com a coordenac&o do seu curso.

Dados do Aluno

Matricula Curso Periodo atual
3003 - Curso Superior de Tecnologia em Agronegdcio 5

Solicitar disciplinas extracurriculares Grade de Horarios Situacdo da solicitacdo

Data/Hora de Solicitacdo Prioridade Disciplina Turma Situagdo

[m] 22/04/2021 19:20 1° BIOLOGIA MOLECULAR B (BBM1069) 10 Solicitada

(=] 16/03/2021 19:50 1° DESENVOLVIMENTO DE PRODUTOS AGROINDUSTRIAIS (TCA1097) 5 Aceita / Matriculada
[m] 22/04/2021 19:20 ) DIDATICA DAS CIENCIAS BIOLOGICAS Il B (MEN1299) 10 Sol

@ 16/03/2021 19:50 S LOGISTICAAPLICADA (CAD382) 5 A

[m] 16/03/2021 19:50 3 MERCADOS E COMERCIALIZACAO (EDAS34) 5

o 16/03/2021 19:50 4 PROJETOS EM AGRONEGOCIO (ZOT940) 5

Apos o processo de solicitacdo de turmas, € enviado um e-mail para o endereco teste@ufsm.br com as turmas solicitadas e suas respectivas situaces
Esse procedimento pode demorar até 24h. Caso nao tenha recebido a mensagem, verifique se ela nao foi marcada como Spam

@ Cancelar as solicitagbes marcadas

& Imprimir

Imagem 12. Solicitagdes do aluno.

11) O aluno pode solicitar mais de uma turma da mesma disciplina. Entretanto, as
solicitacBes de matricula serdo analisadas conforme a prioridade selecionada pelo aluno.

12) Na matricula extracurricular, o funcionamento do cancelamento de matricula é o mesmo
dos outros ajustes. O cancelamento € apenas uma solicitagdo, como as solicitacdes de
matricula, sendo efetivado quando ocorrer o processamento de matricula (realizado pelo
DERCA).

13) A partir de 2021/1, durante o periodo de matricula extracurricular, o aluno podera
solicitar cancelamento também nas turmas matriculadas no préprio curso.




