ANEXO — Breve Tutorial

Solicitac&o de registro de ACG
Acesso pelo Portal do Aluno, menu Alteracéo Curricular\Requerimento de Dispensa
Tela inicial lista 0os processos ja realizados pelo aluno

UFSM | PORTAL DO ALUNO % Caixa postal & v

= Relatorios v & Dados cadastrais v (# Alterac&o curricular v &8 Matricuia v i= Minhas turmas « & Outros v

Processos de Dispensa

Curso*

Engenharia Florestal v
Tipo Situagao

- Todas - v | | —-Todas - v

Data Inicial Data Final
Ex: 09/09/2020 Ex: 09/09/2020 Q Pesquisar
Irpara1 v 10 por pagina v 1

Acoes Numero / Disciplina / Tipo Data Status

23081.042388/2018-04
=] CFL1046 - ECOLOGIA FLORESTAL 06/08/2018 Processado
Processo de Dispensa de Disciplina

Mostrando do 1 ao 1 de 1 resultados

# Solicitar Dispensa

Para nova dispensa, clicar no botéo inferior + Solicitar Dispensa. Abre menu inicial do sistema,
com todos os tipos de dispensa disponiveis online:

UFSM | PORTAL DO ALUNO = Caixa postal a v

= Relatorios v & Dados cadasirais v [# Alteracdo curricular B8 Matricula v = Minhas furmas v a5 Outros v

Tipo de Dispensa

Escolha o tipo de dispensa que deseja solicitar. Este tipo NAO podera ser trocado

Dispensa de Disciplina Dispensa de Tépico Especial Registro de ACG

Registro de ACG

Permite o registro de Atividades Complementares de Graduac&o, que sao aguelas pertinentes e Uteis para a formac&o humana e profissional do académico, aceitas
para compor a carga horaria necessaria para integralizac&o. prevista no Projeto Pedagogico do Curso.

@ Cancelar © Proximo

Para iniciar novo processo, selecionar o tipo de dispensa e clicar em Préximo. Ao selecionar
Registro de ACG, segue para a tela inicial do requerimento, que sera realizado em 4 etapas.
Na primeira etapa sera selecionada a modalidade de ACG:



UFSM | PORTAL DO ALUNO % Caixa postal a -

& Relatorios - & Dados cadastrais = (£ Alteracdo curricular ~ S Matricula~ i EMinhas tumas~ ¢l Outros ~

Novo Processo de Registro de ACG
Passo 1 de 4: Modalidades de ACG

Modaiidades de ACG Modafdade a Registrar Anexos

Dados do Curso

Curso
305821 Engenharia Florestal

Selecione a Modalidade de Registro ACG*

Carga Horaria (hs)

Selegio Descrigio da Modalidade Minima Méxima Solicitada Aprovada In‘:::g;is:;go

Participacdo em eventos 0 0 =

Atuacdo em niicleos tematicos - 0 0 -

Atividades de extensdo - 0 90 -

Estagios exiracurriculares - 0 o -

De iniciacdo cientifica e de pesquisa 0 0 -

Publicacdo de trabalhos - 0 0 -

Participacdo em drgdos colegiados = 0 0 :

Monitoria 0 0 -

OQutras atividades 0 450 -

Disciplina Complementar - 0 0 -
@ Cancelar © Proximo

Na segunda, o aluno informa os dados referentes a atividade realizada:

UFSM | PORTAL DO ALUNO = Caixa postal a -

S Relatérios~ & Dados cadastrais ~ (¥ Alteracdo cumicular~  BE Matricula = Minhas turmas ~ «la Outros =

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 2 de 4: Modalidade a Registrar

odabidades de ACG Modalidade a Registrar Anzxos Confirmag3o

Modalidade selecionada

Monitoria
Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
- - 0

Nome da Atividade* Carga Horaria (h)*
Monitoria em Bioquimica Vegetal 10

Data Inicio* Data Fim*

16/03/2020 30/04/2020

@ Cancelar Q Anterior © Proximo

No terceiro passo, serdo informados os documentos comprobatérios, conforme resolucéao
025/2017



UFSM | PORTAL DO ALUNO % Caixa postal a -

& Relatorios~ & Dados cadastrais = (# Alteracdo curricular~  EE Matricula ~ i= Minhas turmas ~ &la Outros +

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 3 de 4: Anexos

ATENCAO!

E obrigatorio anexar ao menos um arquivo.

Modalidade selecionada

Monitoria
Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
4 & 0
Tipo de Anexo* Arquivo®

- Selecione um valor — v [Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

+ Adicionar
Anexos ja registrados
Tipo de Anexo Arquivo
8 Comprovante [£1 ComprovanteMonitoria.pdf (422
@ Cancelar O Anterior © Proximo

Finalmente, o aluno fara a conferéncia dos dados informados e podera enviar o0 processo para
andlise. Enquanto o documento néo for enviado, ficara salvo como rascunho, podendo ser
retomado em outro momento.

UFSM | PORTAL DO ALUNO % Caixa postal a =

SRelatorios» & Dados cadastrais» (£ Alteracdo curricular v S Matricula~ = Minhas tumas~ L Outros ~

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 4 de 4: Confirmacao

Modalida CG Modaidade a

ATENCAOQ!
A Apos enviar os dados, ndo serd mais possivel edita-los. Por esse motivo. verifiqgue atentamente os dados apresentados abaixo e, caso haja

necessidade, volte ao referido passo para efetuar corregdes

0S, mas o processo encontra-se em estado de rascunho. Voce pode cancelar o preenchimento deste formulario e
rmente. No entanto, o processo somente sera aberto apos a submissao efetiva deste formulario

Os dados apresentados ja estdao
continua-io de onde parou poste

Ao confirmar vocé esta afirmando que todas as informagoes prestadas sdo verdadeiras assumindo, assim, inteira responsabilidade pelas
mesmas.

Modalidade selecionada

Monitoria
Carga Horaria Minima (h) Carga Horaria Maxima (h) Carga Horaria Aprovada (h)
= 2 0

Atividade
Nome da Atividade Carga Horaria Solicitada (h)
Monitoria em Bioquimica Vegetal 10
Data Inicio Data Fim
16/03/2020 30/04/2020

Anexos ja registrados
Tipo de Anexo Arquivo
Comprovante |3 ComprovanteMonitoria.pdf (422 KB, sbre

@ Cancelar Q Anterior + Enviar

Apdbs 0 envio, 0 Novo processo passa a constar na listagem da tela inicial da dispensa. Veja que o
status exibido na tabela indica a situacdo atual do documento.



UFSM | PORTAL DO ALUNO

& Relatorios » & Dados cadastrais » (£ Alteracdo curricular =

Processos de Dispensa

% Caixa postal &

EE Matricula~  i= Minhas turmas « % Outros =

Requerimento efetuado com sucesso!

Curso*
Engenharia Florestal v
Tipo Situagdo
- Todas — v  —Todas-- v
Data Inicial Data Final
Ex: 09/09/2020 Ex: 09/09/2020 Q Pesquisar
Irpara1 v 10 porpagina v 1
Acoes Niamero / Disciplina / Tipo Data Status
7 23081.028676/2020-51 g
& ACGF1ETL - MONITORIA DE DISCIPLINA 09/09/2020 s
Processo de Registro de ACG {0 enagao
do Curso)
23081.042388/2018-04
e CFL1046 - ECOLOGIA FLORESTAL 06/08/2018 Processado
Processo de Dispensa de Disciplina
Mostrando do 1 ao 2 de 2 resultados

+ Solicitar Dispensa

Quando o coordenador envia o documento para que o aluno faga alguma corregéo ou
complementag&o nos documentos anexados, o status exibido é atualizado:

UFSM | PORTAL DO ALUNO

& Caixa postal ! a

S Relatorios~ & Dados cadastrais v (£ Alteracdo cumricular~  EEMatricula~  iEMinhas furmas~  ¢la Outros =
Processos de Dispensa
Curso*
Engenharia Florestal v
Tipo Situagdo
-- Todas — Vv  —Todas-- v
Data Inicial Data Final
Ex- 10/09/2020 Ex 10/09/2020 Q Pesquisar
Irpara1 Vv 10 por pagina V¥ 1
Acoes Niamero / Disciplina / Tipo Data Status
23081.028678/2020-51 Aguardando
e ACGF1ETL - MONITORIA DE DISCIPLINA 09/09/2020 Corregdes pelo
Processo de Registro de ACG Aluno
5 23081.042388/2018-04
= CFL1046 - ECOLOGIA FLORESTAL 06/08/2018 Processado
Processo de Dispensa de Disciplina
Mostrando do 1 a0 2 de 2 resultados

Ao clicar no link conforme marcado na imagem abaixo, o aluno pode verificar o despacho dado

pelo coordenador do curso, explicando o que deve ser feito

+ Solicitar Dispensa



UFSM | PORTAL DO ALUNO

&5 Calxa postal 4

= F2l3t0n0s - & D3coe caozstrals - (f Ateragio cumicular—=  EEMatfculs >  EMIch3s urmas = 3, Outros ~
Processos de Dispensa
Curao*
Enganhans Florestsl v
Tipo Situaglo
- Tod3E - v -TodsE- v
Data Inicial Data Final
Ex: 10/03/2020 Ex 10092020 Q Pesquisar
rpara1 Vv | 10porpagha W
Agles Numero / Disclplina f Tipo Data Status
Aguarganca
e 03/08/2020 Corrzgdze p2io
Auno
Pazso atus! Dats de Envio
Re10rna 30 3Uno para coraghas 10/03/2020
Origam
Engenharia Florestal
Destino
o]
espachno
S3vor adiconar raistinio e 3Tvid30s:
23031.042335/2015-04
[ CFL1045 - ECOLOGIA FLORESTAL 030872015 Procaesado
Procees0 02 n&3 de Diecipina
<+ Salicitar Dispensa

Ao acessar o documento, o aluno tem duas opg¢des

alteracOes solicitadas pelo coordenador e confirmar o envio.

: cancelar a solicitacdo ou realizar as



UFSM | PORTAL DO ALUNO

& Ral3tdnios ~ & Dadoe cacastrale -

WCabapostal & |-

£ Aneraglocumicuiar—  EEMavfcula > EMinhas turmasw— s Oulroe ~

Correcao do Processo de Registro de ACG

ATENCAO!

R Yl
Na corragio 0o pr

Dados do Curso

Curzo

J1E321 Engenharla Florestal
Modalidade selaclonada

Moniteria
Carga Horaria Minima (h)

Atividade

Nome da Atividade
Moniicria em Sloquimics Vegetal
Datz Inicio

15/03/2020

Tipo de Anexo*
— Sejecione um valor —

Tipo de Anexa
@ Comprovantz

Q Vokar

€4tuido &, par 8m, inclua 0

Carga Horaria Maxima (n) Carga Horarla Aprovada (h)
. o

Carga Horarla Solicitada (h)
10
Data Fim

30042020

Arquiver
W | [ Escoihar arguiva | Nenhum arguive s2lscionade

+ Adicionar

Anexos Ja raglstracos

Arquivo situag3o
[2 Comprovaniahoniicna pat (422 K nova Enels m
@ Cancelar Soliczagio Confirmar

Nesse ponto, o aluno pode invalidar anexos anteriores e adicionar novos.



UFSM | PORTAL DO ALUNO &= Caba postal & -

& Ral3tnos ~ & D3ooe cadastrale - W Aneragdo cumicutar - EEMaticula - = MInhas furmas = s Cutros =

Correcao do Processo de Registro de ACG

A

Dados do Curso

ATENCAO!

W o

Curso

3]5321 Engenharia Florestal
Modalidade sslscionada

Monitoria

Carga Horaria Minima (h} Carga Horaria Maxima (n)

Carga Horarla Aprovada (h)

Atividade
Nome da Atividade Carga Horarla Solicitada (h)
Menitoria em Slequimica Viegets! 10
Data Inicio Data Fim

16/03/202C

Tipo de Anexo*
— Seiegione um vaior —

30o4a2c2d

Arquivo*

v [Escairaramula | Nenhum agulve s2lsclonade

<+ Adicionar
Anexos ja raglatracos
Tipo de Anexo Arquivo Situago
@ Comprovants [ CompravanteMoniiora pof (422 K nov3 m
8 Reiattro d= Athvidadee [7) ReigloroAlhedadeas pat (217 KB, 20re &M nova j2ne3 m
0 Vokar @ Cancelar Soliczagio Confirmar
Ao confirmar o envio, o0 documento tem seu status atualizado na tabela inicial:
UFSM | PORTAL DO ALUNO M Canxaposta & -
S Relatorios~ & Dados cadastrais » (£ Alteracdo cumricular~  BEMatricula~  iEMinhas turmas~ 4L Outros =
Processos de Dispensa
Reguerimento efetuado com sucesso!
Curso*
Engenharia Florestal v
Tipo Situagdo
- Todas - v  —Todas - v
Data Inicial Data Final
Ex: 09/09/2020 Ex: 09/09/2020 Q Pesquisar
Irpara1 v 10 porpagina v 1
Acoes Numero / Disciplina / Tipo Data Status
23081028678/2020-51 g
= ACGF1ETL - MONITORIA DE DISCIPLINA 09/09/2020 o
Processo de Registro de ACG (Coor enasao
do Curso)
23081.042388/2018-04
& CFL1046 - ECOLOGIA FLORESTAL 06/08/2018 Processado

Processo de Dispensa de Disciplina

Mostrando do 1 ao 2 de 2 resultados

+ Solicitar Dispensa

Quando o coordenador indefere o requerimento, o status exibido na tabela inicial € atualizado:



UFSM | PORTAL DO ALUNO

ScCaapostal! & -

S Relatorios~ & Dados cadastrais ~ (# Alteracdo cumricular~  EEMatricula~  iEMinhas turmas~ .l Outros =
Processos de Dispensa
Curso*
Engenharia Florestal v
Tipo Situagdo
- Todas -- v —-Todas-- v
Data Inicial Data Final
Ex: 10/09/2020 Ex: 10/09/2020 Q Pesquisar
Irpara1 ¥ 10 porpagina Vv 1
Acoes Nimero / Disciplina / Tipo Data Status
- 23081.028678/2020-51 Indeferido
= ACGF1ETL - MONITORIA DE DISCIPLINA 09/09/2020 {Coordenacao
Processo de Regisiro de ACG do Curso)
i 23081 .0423585/2018-04
= CFL1046 - ECOLOGIA FLORESTAL 06/08/2018 Processado
Processo de Dispensa de Disciplina
Mostrande do 1 ao 2 de 2 resultados

+ Solicitar Dispensa

Ao clicar no link conforme marcado na imagem abaixo, 0 aluno pode verificar o despacho dado

pelo coordenador do curso, explicando os motivos do indeferimento:
UFSM | PORTAL DO ALUNO

% Caixa postal &

SRelatrios~ & Dados cadastrais » (£ Alteracdo curricular v+ S Matricula~  =Minhas tumas = l. Outros «
Processos de Dispensa
Curso*
Engenharia Florestal v
Tipo Situagdo
- Todas - v  -—Todas - v
Data Inicial Data Final
Ex: 10/09/2020 Ex: 10/09/2020 Q Pesquisar
Irpara1 v 10 por pagina v 1
Agoes Niamero / Disciplina / Tipo Data Status
= 23081.028678/2020-51 Indeferido
(= ACGF1ETL - MONITORIA DE DISCIPLINA 09/09/2020 (Coordenacdo
B g de do Curso)
Passo atual Data de Envio
Indefere requerimento de registro de ACG 10/09/2020
Origem
Engenharia Florestal
Destino
Despacho
A atividade ndo sera considerada pelos seguintes motivos
iR
2.
27N21 NAT2VDMONI2 N4

Ao acessar 0 processo, 0 aluno tem duas opcdes: Cancelar a solicitacdo ou Solicitar recurso,
argumentando e documentando suas razdes.



-oSive T - TS WU T O FUUSI SV LIRS T

Processo de Registro de ACG

e T

SISO winae T ™ uuvs -

Processc

Numero do Documento Data

23081.026578/2020-51 Lecaz020

Dados do Aluno

Matricula Nome

Cureo
Engenharis Florestal

Codigo Curso
402
Modaligade 2sleclonada

Monltorla
Carga Horarla Minima (h)

Atlvidade

Noms da Atividade

Monitoria 2m Bloguimica Vegatal
Data Inkclo

16032020

Dats Fim
30034/2020
Anexos

Tipo de Ansxo Arquivo

Compravanie

Relatiric de Athidades

ATENCAO!

[ ComprovanieMankoris oaf (422 K

Carga Horarla Maxima (h}

Statue
Indefzrido (Cooroenagdo do Curso)

Carga Horarla Aprovada {n)
g

Carga Horarla Sollcitada (h)
10

2nuaglc

O r2owrs

Santsr uma Justificativa ¢

Juefificativa para solicitaglo o8 racurso”

Anexos

£ posslva 3naxar JoCUMENtoE Pars Lstnear 3 2u3 solichacda.
Tamanho arquivos: 10 Mb per arquive.
Total de arquivos: limita g2

= Descrigio

Vs

Restam $003 caracteres | Caracteres: 0 | Palawas: 0

@ Cancelar Soliczagio

O processo de dispensa prevé trés instancias de recurso:

Colegiado do Curso
Conselho de Centro

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo



