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Como solicitar validação de Atividades Complementares de Extensão - 
ACEX, pelo Portal Estudantil? 

 

 Para solicitar o registro de ACEx, é necessário ao(à) estudante de graduação 

acessar o módulo de dispensas e aproveitamentos no Portal Estudantil: Dispensas, 

Tópicos, ACG e ACEx. 

 

A tela exibida permite pesquisar as solicitações já realizadas e criar uma nova 

solicitação, através do botão Nova Solicitação 

 

Na tela de solicitações, o(a) estudante deve escolher qual tipo de solicitação 

deseja realizar e clicar em Próximo. 
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O primeiro passo é selecionar a modalidade na qual deseja realizar o registro. 

Na tabela, são exibidas informações sobre carga horária solicitada, aprovada e válida 

para a integralização. 

 

Após selecionar a modalidade, seguindo para o próximo passo, haverá o 

detalhamento da atividade realizada. Podem ser informadas todas as atividades 

realizadas na mesma modalidade em um só processo, informando os dados de cada 

uma e clicando no botão Adicionar. Ao finalizar a adição de todas as atividades, é 

necessário seguir para o próximo passo. 

4 



 

 

Na parte de “Anexos”, para cada atividade informada no passo anterior, deve 

ser disponibilizado, pelo menos, um arquivo referente à comprovação. Para cada 

atividade, selecionar a atividade, o tipo de anexo, localizar o arquivo e clicar em 

Adicionar. 

 

A seguir, é necessário clicar em Próximo, quando deve ser feita a conferência 

das informações. Se o(a) estudante perceber alguma inconsistência, é possível voltar 

aos passos anteriores e corrigir.  
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Após finalizar, basta clicar no botão “Enviar” e o processo será criado e enviado 

ao Coordenador do Curso para avaliação, não sendo mais possível fazer qualquer 

alteração. 

Na tela inicial, é possível acompanhar o andamento da solicitação por meio do 

seu status. 
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A Coordenação do Curso poderá solicitar correções no processo 

Se a Coordenação do Curso solicitar alguma correção, o(a) estudante receberá 

o processo em sua caixa postal e também poderá acompanhar seu andamento por 

meio do status na tela inicial das solicitações de dispensas e aproveitamentos, pelo 

Portal Estudantil. 

Como aparece a solicitação de Correção pela Caixa Postal: 

 

Detalhes do trâmite: O(A) estudante poderá verificar o despacho dado pelo(a) 

Coordenador(a) do Curso, em que constará o que deve ser feito pelo(a) estudante 

para a correção.  

.

 

7 



 

Como aparece a solicitação de correção pelo Portal Estudantil, na área de Solicitação 

de Dispensas, Tópicos, ACG e ACEx: 

 

Ao abrir o documento, pela Caixa Postal ou pelo Portal Estudantil, o(a) 

estudante terá duas opções: cancelar a solicitação ou realizar as alterações solicitadas 

pela Coordenação e enviar para nova análise. 

Cancelar o pedido de registro de ACEX 

Para CANCELAR o pedido, o estudante deverá clicar no botão “Cancelar 

Solicitação”.  
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Com relação às ALTERAÇÕES, será possível editar as Atividades e os 

Anexos, conforme o necessário. 

Corrigir os dados das atividades 

Nessa fase, é possível incluir novas atividades da mesma modalidade, excluir 

atividades ou ajustar dados daquelas adicionadas em passo anterior. Para ajustes nas 

atividades, estão disponíveis: 

a)   A inclusão de novas atividades, utilizando os campos nome, carga horária e datas 

início e fim. Após a inserção dos dados, é necessário clicar no botão Adicionar.  

 

b)  A exclusão de atividade, utilizando o botão com a lixeira, ao lado da atividade. A 

sua exclusão remove também os anexos vinculados à atividade; 
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c)       A edição de atividade, utilizando o botão com o lápis, ao lado da atividade. 

 

Ao clicar no botão de edição, uma nova tela será aberta, para os ajustes 

necessários: 
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Ao confirmar o envio, o documento tem o seu registro atualizado:

 

Corrigir os anexos:  

Nessa fase, é possível inativar os arquivos que foram incluídos anteriormente 

ou incluir novos arquivos. 

a) Para adicionar novos arquivos, utiliza-se o botão Adicionar, como na inclusão inicial 

do processo.  
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b) Para inativar e excluir, utilizam-se os botões ao lado de cada anexo, na lista de 

anexos já registrados. 

 

 

A Coordenação do Curso avalia a solicitação de registro de ACEX 
 

Registro de ACEX DEFERIDO (ACEITO) 

Ao avaliar os documentos e dados da solicitação de registo de ACEX e 

constatar que o pedido atende aos requisitos, a Coordenação do Curso vai DEFERIR 

o pedido e tramitar o processo. A carga horária de ACEX aceita pela Coordenação do 

Curso aparecerá no Histórico Acadêmico do(a) estudante. 

 

Registro de ACEX INDEFERIDO (NÃO ACEITO) 

A Coordenação do Curso poderá indeferir o pedido de registro de ACEx do(a) 

estudante. Se isso acontecer, o(a) estudante receberá o processo em sua caixa postal. 

Também é possível ao(à) estudante, acompanhar o andamento pelo status do pedido 

na tela inicial das solicitações de dispensas e aproveitamentos, no Portal Estudantil. 
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Ao acessar o processo, o(a) estudante tem a opção de cancelar o pedido ou de 

solicitar recurso, através dos botões Cancelar Solicitação e Solicitar Recurso, 

respectivamente, que estão na parte inferior da tela. 
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Solicitação de recurso ao indeferimento do pedido de registro de ACEX 

Para solicitar o recurso, é necessário escrever uma justificativa, podendo ser 

inseridos documentos que embasem a argumentação discente. 

 

Na primeira instância, o recurso é destinado ao Colegiado do Curso. Se houver 

novo indeferimento do pedido de registro de ACEX, o(a) estudante poderá recorrer a 

outras instâncias: Conselho do Centro e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão. 
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Possíveis mensagens de ERRO ao iniciar solicitação de registro de ACEX 

Quando o(a) estudante solicitar o registro de ACEx pelo Portal Estudantil, o 

sistema efetuará três verificações relativas às configurações do Curso de Graduação e 

do(a) estudante requerente. 

 

A versão do Curso tem carga horária de ACEX a ser cumprida? 

 

A primeira verificação é se a versão de curso à qual o(a) estudante está 

vinculado tem definição de atividades complementares de extensão a serem 

cumpridas. Se não houver registro de carga horária em ACEX na versão do Curso, 

será exibida uma mensagem e o(a) requerente não poderá prosseguir com a 

solicitação. 

 

O percentual mínimo de integralização do Curso foi atendido pelo(a) discente? 

A segunda verificação é sobre o percentual mínimo de integralização para que 

os(as) estudantes solicitem o registro de ACEX. Se o(a) estudante ainda não tiver 

atingido tal percentual, haverá uma mensagem de erro com a informação de qual é o 

percentual mínimo a ser vencido. Nesse caso, o(a) estudante estará impedido de 

solicitar o registro de ACEX, até que atinja o percentual mínimo de integralização do 

Curso. 
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A solicitação está sendo feita no prazo determinado pela Coordenação do Curso? 

Por fim, será verificado se o curso estabeleceu um período específico para a 

solicitação do registro das atividades complementares de extensão. Caso esse 

período esteja definido e a data da solicitação não esteja dentro desse intervalo, o(a) 

estudante receberá uma notificação e não poderá realizar a solicitação do registro. 

Haverá uma mensagem informando que o impedimento se deu em razão do prazo. 
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