
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
PRÓ-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

CAMPUS UNIVERSITÁRIO – SEDE
CEP: 97105-900 – SANTA MARIA – RS

Memorando Circular n.º 002/2023 – PRAE

Santa Maria, 15 de março de 2023.

Às Coordenações de Curso 

Assunto: Metodologia Inscrição – Auxílios Estudantis PRAE - 2023/01.

Prezados,

1. Visto  a  determinação  do  Acórdão  484-TCU  que  todos  os  processos  que  ainda
tramitam em papel terão migração para o sistema PEN-SIE, e a divulgação do calendário acadêmico
2023 da Universidade Federal de Santa Maria  (UFSM), vimos por meio deste  reiterar pontos
importantes  acerca  da  Metodologia  de  Inscrição  dos  Auxílios  Transporte Estudantil;
Aquisição  de  Material  Pedagógico e Bolsa  Formação Estudantil que  envolverá  as
Coordenações de Curso em dado momento dos processos citados.

2. O Edital  Bolsa Formação Estudantil  foi  lançado, em 09/03/2023, e é de fluxo
contínuo durante o semestre. O lançamento dos Editais que nortearão a inscrição dos Auxílios
Transporte Estudantil e Aquisição de Material Pedagógico será  em 20 de março de 2023 na
página  da  PRAE  (Link:  https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/busca/?q=&sites%5B
%5D=347&area=editais&orderby=modified&order=DESC).  Enquanto  para  Auxílios  Inclusão
Digital – Aquisição Plano de Internet e Inclusão Digital – Aquisição de Equipamento é 21 de
setembro de 2022. E estes processos foram reestruturados para adequação ao Sistema PEN-SIE.
 
3 . No caso do Auxílio Transporte Estudantil, o aluno abrirá ‘Processo solicitação de
auxílio transporte estudantil’ (523.2), via PEN-SIE, e deverá preencher o formulário de solicitação,
anexar a documentação exigida e tramitar  para a Seção de Bolsas – SB (01.06.00.03.0.0) E, EM
CASO  ESTÁGIO  com  inclusão  do  ANEXO  II  -  DECLARAÇÃO  PARA  DISCIPLINAS
REALIZADAS DISTANTE DA SEDE DO CURSO E-OU DA MORADIA ESTUDANTIL (em
anexo para conhecimento), a  Seção de Bolsas – SB (01.06.00.03.0.0) tramitará à Coordenação do
curso, de acordo com cronograma do edital específico  (De 21/03/2023 a 10/04/2023),  conforme
Tutorial  Processo  de  auxílio  transporte  estudantil  – Link:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2022/04/Tutorial-auxilio-transporte.pdf

4. Em se tratando do Auxílio Aquisição de Material Pedagógico, o/a estudante abrirá
‘Processo  de  auxílio  material  pedagógico’ (529.4),   via  PEN-SIE,  anexando  o  formulário  de
solicitação,  que  será  guiado  por  um  modelo  que  o  sistema  gerará,  preenchido  e  assinado
digitalmente (ANEXO I – FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO -  em anexo para conhecimento) e a



documentação  exigida  e  deverá tramitar  para  a  Coordenação  do  curso,  conforme  datas
especificadas no cronograma (De 21  /03/2023 a 29/03/2023  ); Após a análise da documentação pela
coordenação de curso, a coordenação deverá tramitar para seção de bolsas – SB (01.06.00.03.0.0),
com  parecer  de  deferimento  parcial  ou  total  dos  itens  solicitados  (prazo:  de  21/03/2023   a
04/04/2023),  conforme  Tutorial  Processo  de  auxílio  material  pedagógico  –  Link:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2021/08/Material-pedagogico.pdf

5 . Para se inscrever na Bolsa Formação Estudantil, o aluno abrirá ‘Processo de Bolsa
Formação  Estudantil’  (529.2),  via  PEN-SIE, e  deverá  preencher  o  formulário  de  solicitação
(ANEXO  I),  anexar  a  documentação  exigida  e  tramitar  para a  Seção  de  Bolsas  –  SB
(01.06.00.03.0.0) (se  eventos/cursos  de interesse geral) OU Coordenação do curso (em caso de
eventos/cursos específicos diretamente ligado ao curso), de acordo com as datas especificadas no
cronograma do edital específico (até dia 10 de cada mês e, excepcionalmente, em março até dia 20),
conforme  Tutorial  Processo  de  Bolsa  Formação  Estudantil  – Link:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2022/04/Tutorial-processo-bolsa-formacao-
estudantil.pdf Após  a  análise  da  documentação pela  coordenação de  curso,  esta  última  deverá
tramitar para Seção de Bolsas – SB (01.06.00.03.0.0) com o ANEXO I, assinado digitalmente
em  caso  de  deferimento, ou  com  parecer  de  indeferimento  com  justificativa.  Reiteramos  a
importância da tramitação para a Seção de Bolsas a fim de não prejudicar a efetivação da inscrição
do/a aluno/a na referida bolsa.

6. Informamos  Manual     para     cadastro     de    assinatura     digital,     link:
htps:/www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2020/04/Paso-a-paso-termo-asinatura-eletronica-PEN-
SIE.pdf

7. Posto  isto,  remetemos  este  expediente  para  ciência  aos  interessados  e  ampla
divulgação; e colocamo-nos à disposição para eventuais dúvidas e/ou esclarecimento.

Contamos com sua colaboração.

ANEXOS:

EDITAL PRAE/UFSM  –  AUXÍLIO  TRANSPORTE  2023/01  -  ANEXO  II:   DECLARAÇÃO  PARA
DISCIPLINAS REALIZADAS DISTANTE DA SEDE DO CURSO E-OU DA MORADIA ESTUDANTIL

EDITAL PRAE/UFSM – AUXÍLIO AQUISIÇÃO DE MATERIAL PEDAGÓGICO 2023/01 – ANEXO I –
FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO (gerado dentro do processo eletrônico)

EDITAL PRAE/UFSM – BOLSA FORMAÇÃO ESTUDANTIL 2022/02 - ANEXO I:  FORMULÁRIO DE
SOLICITAÇÃO PARA BOLSA DE FORMAÇÃO ESTUDANTIL

GISELE MARTINS GUIMARÃES 
Pró-Reitora de Assuntos Estudantis

Portaria de Pessoal UFSM N. 2.210/2021, de 30 de dezembro de 2021 
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EDITAL PRAE/UFSM – AUXÍLIO TRANSPORTE 2023/01

 Ministério da Educação

            Universidade Federal de Santa Maria

            Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis 

ANEXO II -  DECLARAÇÃO PARA DISCIPLINAS REALIZADAS DISTANTE DA SEDE

DO CURSO E/OU DA MORADIA ESTUDANTIL

Declaramos,  para fins  de  solicitação  do  Auxílio  Transporte,   que o/a estudante

_______________________________________________________________________________, matrícula

____________________, do curso de _______________________________________, no campus de

___________________________________está frequentando regularmente as disciplinas listadas abaixo nos

seguintes endereços:

Disciplinas/ Estágio curricular Local da atividade acadêmica

1) _________________________________

2) _________________________________

3) _________________________________

Local:______________________________________________

Rua/Avenida:________________________________________

Nº.______Bairro:_____________________________________

Local:______________________________________________

Rua/Avenida:________________________________________

Nº.______Bairro:_____________________________________

Local:______________________________________________

Rua/Avenida:________________________________________

Nº.______Bairro:_____________________________________

                                              ______________________, ___ de ___________ de 2023.

_____________________________________

(Assinatura digital do/a Coordenador/a do Curso)

_______________________________

(Assinatura digital do/a estudante)



EDITAL PRAE/UFSM – AUXÍLIO AQUISIÇÃO DE MATERIAL PEDAGÓGICO 2023/01

(Modelo gerado dentro do próprio processo eletrônico)

 Ministério da Educação
       Universidade Federal de Santa Maria
       Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis

ANEXO I - FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO

INSCRIÇÃO PARA O
AUXÍLIO À AQUISIÇÃO DE

MATERIAIS
PEDAGÓGICOS 1º SEMESTRE DE 2023

NOME COMPLETO:

CPF: MATRÍCULA:

Telefone para Contato (com DDD): E-MAIL:

DISCIPLINAS MATRICULADAS:

Benefício Socioeconômico Ativo: ( ) Sim ( ) Não

Solicitou os mesmos materiais nos 2 semestres anteriores? ( ) Sim ( ) Não

CURSO:

SEMESTRE QUE ESTÁ CURSANDO [está cursando matérias (pelo menos a maioria das matérias) referentes a qual semestre do 

curso:

INFORMAÇÕES
BANCÁRIAS

BANCO: AGÊNCIA: CONTA CORRENTE:

DESCRIÇÃO DO MATERIAL CUSTO UNITÁRIO* CUSTO TOTAL

* Refere-se ao menor Custo Unitário orçado.

TOTAL GERAL: R$ _______________________

O estudante solicitante deverá apresentar a relação de materiais pedagógicos indispensáveis ao desenvolvimento das disciplinas que estiver 
matriculado, acompanhado do orçamento devidamente aprovado através de despacho no PEN-SIE pela Coordenação do seu Curso.

O documento deverá ser assinado digitalmente pelo estudante e coordenação.

             _________________________                       __________________________

Assinatura DIGITAL do/aestudante                                       Assinatura DIGITAL do/a Coordenador/a docurso



EDITAL PRAE/UFSM – BOLSA FORMAÇÃO ESTUDANTIL 2023/01

ANEXO I 

 FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO PARA BOLSA DE FORMAÇÃO ESTUDANTIL

A autorização deste Auxílio para eventos científicos e interdisciplinares fica a cargo do docente
Coordenador do Curso do requerente. Para eventos gerais, tal parecer pode ser substituído pela autorização
da Pró-Reitora de Assuntos Estudantis.

Esta solicitação somente terá validade com a tramitação do comprovante de inscrição no evento ou
carta de aceite, condicionada aos demais requisitos constantes no Edital.

DADOS DO SOLICITANTE: 
 (TODOS OS CAMPOS SÃO OBRIGATÓRIOS)

Aluno(a): ______________________________________________________________________________
Matrícula: _____________________Curso: __________________________________________________
BSE ativo: (    ) sim    (    ) não

                      Sede do Curso: (   ) Cachoeira do Sul      (    ) Frederico Westphalen  
                                                (   )  Santa Maria             (    ) Palmeira das Missões 

CPF: ____________________________ E-mail:________________________Telefone: ________________

DADOS DO EVENTO:

Nome do Evento: _________________________________________________________________________

Período de realização: De _____ / _____ / __________ a _____ / _____ / __________ (somente eventos 1º 
Semestre 2023 - de 05/02/2023 a 20/07/2023)

Carga Horária do Evento:_____________

Cidade/País: ____________________________________________________________

Recebeu outro aporte financeiro da UFSM para participar do evento: (   ) Sim (   ) Não
NÚMERO  DE  BOLSAS  FORMAÇÃO  SOLICITADAS:  (  )  1(uma)  -  para  eventos  no  Estado
(   ) 2 (duas) - para eventos fora do Estado e dentro do País             (    ) 3 (três) - para eventos fora do País.

DADOS BANCÁRIOS DO SOLICITANTE:
Conta corrente individual, ativa em seu nome e CPF, conforme Edital.

Banco: _____________________________ Agência: _______Conta-Corrente:_______________________

Localização da Agência (cidade): ______________________________________________________

Declaro estar ciente das regras e procedimentos vigentes no Edital.

_____________________________________________   
(Nome do Órgão Estudantil solicitante – DCE/DA/CEU)     
OBRIGATÓRIO NOME POR EXTENSO OU CARIMBO

___________________________________________________
(Assinatura FÍSICA E MATRÍCULA do Representante Estudantil)                

___________________________________________________  
    (Assinatura digital do acadêmico solicitante da bolsa)             

___________________________________________________
(Assinatura digital do/a Coordenador/a de curso ou Pró-Reitora) 

_____________________________, _______ de __________________ de 2023. 
                                                             (Local/Cidade)                (DIA)           (MÊS)

 ATENÇÃO: (preenchimento obrigatório pelo aluno requerente.
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