As normas da instituicao definem protocolos distintos para auséncias de saude,
dependendo da duragéo do afastamento e da natureza das disciplinas. Enquanto
periodos curtos permitem apenas a reposigao de avaliagdes, casos prolongados e
de gestacédo podem dar direito ao regime de estudos domiciliares via processo
administrativo. Em todas as situacdes, a documentacdo médica adequada é
indispensavel para a analise do pedido pela coordenagao ou pericia.

Existem dois tipos de procedimentos administrativos relacionados a faltas, envio de
atestado, abono de faltas etc.: (1) Afastamento inferior a 5 dias; (2) Afastamento
superior a 5 dias e (3) Afastamento aluna gestante, como segue.

1 — AFASTAMENTO INFERIOR A 5 DIAS

Os afastamentos para tratamento de saude por tempo inferior a cinco dias nao
configuram regime de exercicios domiciliares sdo destinados aos alunos que,
por motivo de tratamento de saude, ndo puderem comparecer as atividades
académicas avaliativas poderao justificar a auséncia ao departamento didatico
competente a fim de remarcar as datas das avaliagdes.

Este afastamento NAO ABONA FALTAS.
Garante a possibilidade de REMARCAR AS AVALIACOES PERDIDAS.
Nao precisa de analise do Servigo de Pericia Oficial em Saude da UFSM.

O aluno, no prazo de até dois dias uteis apos a data da avaliagao nao realizada,
devera apresentar:

O atestado médico original ou que confira com o original, contendo o numero da
Classificagao Estatistica internacional de Doencgas e Problemas Relacionados a
Saude, Classificacdo Estatistica internacional de Doencgas e Problemas
Relacionados a Saude (CID), numero de dias de afastamento, identificagdo do
médico com CRM (assinatura e carimbo) e data de emissao, ao departamento
didatico

competente (ou email da Coordenacgéo de Curso que encaminhara para os
docentes).

2 — AFASTAMENTO SUPERIOR A 5 DIAS — REGIME DE EXERCICIO
DOMICILIARES

Em caso de incapacidade de frequentar as aulas, nos termos do Decreto-Lei N.
1.044/1969, por periodo superior a cinco dias, os alunos poderao requerer
exercicio de atividades domiciliares. Poderao solicitar este beneficio, os alunos
portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou
outras condigdes morbidas, disturbios agudos ou agonizados, caracterizados
por: incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia aos trabalhos



académicos, desde que se verifique a conservagao das condi¢oes intelectuais
e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica em
novos moldes.

O requerimento devera ser feito pelo aluno ou representante, em até dez dias uteis
da emissao do atestado médico, por meio de abertura de processo administrativo
no PEN SIE.

ATENCAO: O regime de exercicios domiciliares néo sera concedido para disciplinas
com atividades praticas (laboratdrio, prancheta, ambulatério ou equivalentes), para
as que exigem estagio supervisionado ou para aquelas oferecidas em periodos
concentrados.

Orientacdes sobre a abertura de processos de Regime domiciliar de aluno de
graduacgéo via PEN:

1. Para abertura de PEN o aluno devera acessar o Portal Documentos (clique),
realizar o login com numero de matricula e senha do portal do aluno e, apos,
selecionar a opgao ‘Novo’;

2. No campo “Tipo documental”, realizar a busca textual e selecionar a opgao
‘Processos de regime domiciliar de aluno de graduacgao (125.52)’. Os
outros dos campos desta tela serdo preenchidos automaticamente;

3. Na tela seguinte, deverdo ser adicionados os documentos necessarios para
abertura, sendo o necessario inclusdo de um documento de requerimento
geral e o Atestado médico itens obrigatorios (Atestado médico original ou
que confira com o original, contendo o cédigo da
da doenca conforme a Classificagao Estatistica internacional de Doencas e
Problemas Relacionados a Saude, Classificagao Estatistica internacional de
Doencas e Problemas Relacionados a Saude (CID), o numero de dias de
afastamento, a identificagdo do médico com CREMERS - assinatura e
carimbo — e data de emiss&o).

4. O aluno pode assinar o requerimento eletronicamente, caso ja tenha sua
assinatura cadastrada no PEN-SIE. Para se cadastrar, basta seguir passo a
passo aqui (clique).

5. Ap6s incluir a documentacao no PEN, o aluno devera tramitar o processo
para a Coordenacao do Curso, que procedera a analise da solicitagao e
demais providéncias. O fluxograma desse processo pode ser conferido no
Portal de Processos (clique). A Coordenagao tramita para a CAED que dara
prosseguimento.

6. Para acompanhar o processo, clique aqui. Tenha em maos o NUP (Numero
Unico de Protocolo), ou vocé pode pesquisar pelos campos disponiveis na
consulta, como nome do interessado, tipo documental, etc.

7. O aluno pode acompanhar o processo fazendo login no Portal Documentos, ir
na aba ‘Meus Documentos’, ‘Interessado’.


https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2020/04/Passo-a-passo-termo-assinatura-eletronica-PEN-SIE.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2020/04/Passo-a-passo-termo-assinatura-eletronica-PEN-SIE.pdf
https://portal.ufsm.br/documentos/publico/processo/consulta.html
https://portal.ufsm.br/documentos/usuario/meusDocumentos/meusDocumentos.html?action=interessado

Apés a abertura do processo administrativo no PEN SIE, ele sera encaminhado a
coordenacgao do curso. Por sua vez, a coordenagdo encaminhara o processo
administrativo ao Servigo de Pericia Oficial em Saude da UFSM, para a emissao de
parecer, ficando a critério da pericia médica, a convocagao do aluno para avaliagao
presencial. Em seguida, o processo devera retornar a coordenacgéo para ciéncia. Em
caso de deferimento da solicitagdo, a coordenacéo de curso devera informar a
decisédo aos departamentos didaticos e ao aluno. A ultima etapa para a finalizagao
do processo é o seu encaminhamento ao DERCA para arquivamento.

3. REGIME DE EXERCIiCIOS DOMICILIARES PARA ALUNAS GESTANTES

As alunas gestantes poderao ser assistidas pelo regime de exercicios domiciliares
instituidos pelo Decreto-Lei n° 1.044/69, a partir do oitavo més de gestacao e
durante trés meses, conforme a Lei n° 6.202/75. O procedimento para a solicitagcao
de regime de exercicios domiciliares € 0 mesmo para o afastamento superior a
cinco dias, descrito no item anterior.



