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LETRAS PORTUGUES BACHARELADO/ UFSM

O Colegiado do Curso de Letras Portugués Bacharelado, no uso de suas atribui¢cdes, com
vistas a regulamentar a realizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso, estabelece as seguintes
normas.

C~APiTULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — Estas normas tém por finalidade regular as atividades relacionadas ao Trabalho de
Conclusdo (TCC) do curriculo do Curso de Graduacdo Letras Portugués Bacharelado, da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM).

1.2 — A realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso pelo(a) académico(a) ¢ uma atividade
curricular obrigatoria para a obtencao do grau de Bacharel(a) em Letras Portugués.

1.3 — As atividades relacionadas ao Trabalho de Conclusao de Curso estdao compreendidas nas
disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso I — LTV1187, oferecida no 7° (sétimo)
semestre do Curso, e Trabalho de Conclusao de Curso II — LTV1188, oferecida no 8° (oitavo)
semestre do Curso.

1.4 - Na disciplina de TCC I, o discente deve elaborar projeto de pesquisa a ser desenvolvido
em forma de monografia na disciplina de TCC II.

1.5 — A pesquisa a ser elaborada e apresentada pelos académicos consiste em um trabalho
individual, de natureza teorica, com revisdo de literatura sobre qualquer tema relacionado a
area de Letras; ou teorico-empirica que associa a revisao de literatura com dados da realidade
do campo de pratica.

1.6 — Para matricular-se na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II o(a) estudante
devera ter sido aprovado(a) na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso I.

1.7 — A procura do académico por orientacdo devera ser espontdnea, considerando a
disponibilidade de carga horaria dos professores apresentada pelos Departamentos Didaticos
de Letras ¢ devera ser definida e informada a Coordenagao do Curso.

1.8 — Ao final do 6° semestre, serd disponibilizado um formulario para que o académico
indique o orientador pretendido para a disciplina de TCCI, ofertada no 7° semestre do curso.

CAPITULO 2
DAS DISCIPLINAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO (TCC I e TCC II)

2.1 — A disciplina de TCC 1, a ser cursada no 7° semestre do Curso, perfaz um total de 60h
(30h tedricas e 30h praticas) e destina-se a elaboragdo de projeto de TCC a ser desenvolvido
em forma de monografia na disciplina de TCC II.



2.2 — Ao final da disciplina de TCC I, o projeto elaborado por cada académico sera avaliado
por Banca Examinadora composta para este fim.

2.3 — A disciplina de TCC 1I, a ser cursada no 8° semestre, perfaz um total de 60 horas-aula
praticas, correspondentes a elaboracao do Trabalho de Conclusdao e a sua defesa perante
Banca Examinadora.

2.4— Ao final da disciplina de TCC II, a monografia elaborada por cada académico sera
avaliada por Banca Examinadora composta para este fim.

2.3 — Cada aluno sera orientado por um professor orientador, membro do Curso de
Bacharelado em Letras Portugués e Literaturas, o qual terd uma carga horaria de 7,5 horas
semestrais por aluno.

2.3.1 —Nos casos em que o orientador considerar pertinente, o trabalho poderd ser co-
orientado por um professor externo aos Cursos de Letras da UFSM.

2.4 — Na oferta de disciplinas, serd aberta uma turma de TCC I para cada professor indicado
como orientador para cada académico.

2.4.1 — No caso de o professor ter mais de um orientando, sera aberta apenas uma turma sob
sua responsabilidade.

2.5 — Na oferta de disciplinas, sera aberta uma turma de TCC II para cada professor indicado
como orientador para cada académico.

2.5.1 — No caso de o professor ter mais de um orientando, sera aberta apenas uma turma sob
sua responsabilidade.

2.6 — A oferta das disciplinas de TCC I e de TCC II nao identificard horario nem espago
fisico, estando o controle da frequéncia e das atividades dos académicos a cargo do professor
orientador.

i , CAPITULO 3
DISPOSICOES ESPECIFICAS SOBRE O PROJETO (TCC I) E A MONOGRAFIA
(TCC ID)

3.1 — O projeto e a monografia deverdo ser elaborados segundo as normas da MDT/UFSM.

3.2 — A mudanga de tema do projeto s6 serd permitida mediante a elaboracdo de novo projeto
e atendendo aos seguintes requisitos: que ocorra a mudanca dentro de um prazo ndo superior a
15 dias, contados a partir da aprovacdo do primeiro projeto apresentado ao professor
orientador, com 0 seu consentimento.

3.3 — O coordenador do Curso de Bacharelado em Letras Portugués e Literaturas determinara
a data para entrega da versdo final do projeto e da monografia para que seja possivel organizar
o cronograma de avaliacao e de defesa de todos os alunos matriculados.



3.4 — A monografia devera ter extensdo minima de 30 paginas (sem contar 0s anexos), sem
extensao maxima de paginas, conforme as normas da MDT/UFSM.

CAPITULO 4
ATRIBUICOES DO COOORDENADOR DO CURSO

Compete ao Coordenador do Curso de Bacharelado em Letras Portugués e Literaturas:

4.1 — convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e
académicos matriculados nas disciplinas de TCC I e TCC II;

4.2  — elaborar o calendério de avaliacdo do projeto (TCC I) e a defesa da monografia
(TCC II);

4.3 — solicitar o envio de copia da versao final da monografia.

C~APiTULO 5
ATRIBUICOES DO ORIENTADOR

5.1 — Ao aceitar a orientacdo, o professor compromete-se a acompanhar e a orientar o
académico, preferencialmente, nas duas disciplinas de TCC.

5.2 — Em casos de solicitagao de troca de professor orientador, essa sO sera efetivada mediante
encaminhamento formalizado ao Coordenador do Curso de Bacharelado em Letras Portugués
e Literaturas, com a ciéncia do orientador a ser substituido € do novo orientador.

5.3 — O professor orientador deve participar das reunides convocadas pelo Coordenador do
Curso de Bacharelado em Letras Portugués e Literaturas, cumprir e fazer cumprir estas
normas.

5.4 — As orientagdes relativas ao TCC devem ser realizadas em horario previamente fixado,
de comum acordo entre orientador e orientando, na UFSM.

5.5 — O orientador podera desligar-se dos encargos de orientacdo, por meio de comunicagdo
oficial a Coordenagdo e¢ ao Colegiado do Curso, caso o académico ndao cumpra suas
atribuigoes.

CAPITULO 6
ATRIBUICOES DO ACADEMICO

6.1 — Matricular-se nas disciplinas de TCC I e TCC II.

6.2 - A partir da disponibilidade de carga horaria dos docentes apresentada pelos
Departamentos de Letras Vernaculas e de Letras Cléssicas e Linguistica, escolher um
orientador e, conforme orientacdo desse professor, elaborar o proejto de Trabalho de
Conclusdo, na disciplina de TCC I, a ser avaliado por uma Banca Examinadora.



6.3 — A partir da disponibilidade de carga horaria dos docentes apresentada pelos
Departamentos de Letras Vernaculas e de Letras Classicas e Linguistica, escolher um
orientador e, conforme orientacdo desse professor, elaborar a monografia, na disciplina de
TCC 11, e apresenta-la a Banca Examinadora.

6.4 - Manter contato com o professor orientador para discussdo e aprimoramento
constante do trabalho.

6.5 — Produiz e redigir o projeto de TCC (na disciplina de TCC I) e a monografia (na
disciplina de TCC II) para avaliacio da Banca Examinadora de acordo com o presente
Regulamento e as instrugdes de seu(sua) professor(a) orientador(a).

6.6 — Cumprir os prazos estabelecidos para a entrega do projeto e para sua avaliacao (na
disciplina de TCC I) e para entrega e para defesa da monografia (na disciplina de TCC II)
estabelecidos pela Coordenador do Curso.

6.7 - Entregar, conforme calendario estabelecido, uma coépia do projeto do TCC (na disciplina
de TCC I) e da monografia (na disciplina de TCC II) para cada integrante da Banca
Examinadora.

6.8 — Em caso de ndo cumprimento pelo académico de suas atribui¢des, o professor orientador
estard autorizado a desligar-se dos encargos de orientagdo por meio de comunicacdo oficial a
Coordenagdo e ao Colegiado do Curso.

CAPITULO 7
AVALIACAO DO PROJETO E DEFESA DA MONOGRAFIA

7.1 — A Banca Examinadora do projeto de TCC serd constituida por 3 integrantes, sendo eles:
o professor orientador (presidente da Banca Examinadora) e dois docentes da UFSM ou de
outra Instituicdo de Ensino Superior, ou ainda, doutorandos do Programa de Pos-Graduagao
em Letras da UFSM, a serem indicados pelo orientador.

7.2 — A Banca Examinadora da monografia sera constituida por 3 integrantes, sendo eles: o
professor orientador (presidente da Banca Examinadora) e dois docentes da UFSM ou de
outra Instituicdo de Ensino Superior, ou ainda, doutorandos do Programa de Pos-Graduagao
em Letras da UFSM, a serem indicados pelo orientador.

7.3 — Os membros da Banca Examinadora, a contar da data de sua designagao e recebimento
do projeto e da monografia, terdo um prazo de, no minimo 30 dias, para procederem a leitura
do trabalho.

7.4 — A avaliacao do projeto (na disciplina de TCC I) e da monografia (na disciplina de TCC
II) dar-se-4 a partir dos seguintes aspectos: pertinéncia e grau de conhecimento sobre a
tematica abordada, observancia das normas cientificas, grau de clareza, consisténcia e
coeréncia do conteudo escrito, utilizacdo de material de apoio.

7.5 — Nas disciplinas de TCC I e de TCC 11, a nota atribuida pela Banca Examinadora para o
projeto e para a monografia correspondera a média aritmética das notas atribuidas pelos trés



membros que a compdem, sendo o académico considerado aprovado quando alcangar nota
igual ou superior a 7,0.

7.7 — Obtendo nota inferior a 7,0, na disciplina de TCC I, o aluno ficard em situagdo
incompleta e poderd reescrever o projeto e reapresentd-lo perante Banca Examinadora no
semestre subsequente.

7.8 - Obtendo nota inferior a 7,0, na disciplina de TCC II, o aluno ficara em situagdo
incompleta e podera reescrever a monografia e reapresenta-la perante Banca Examinadora no
semestre subsequente.

7.9 - A avaliacdo do projeto sera feita em sessdo fechada por uma Banca Examinadora
constituida especificamente para este fim.

7.10 — A defesa da monografia sera realizada em sessdo publica, perante a Banca
Examinadora constituida especificamente para este fim; terd duragdo maxima de 2 horas, com
20 minutos para apresentacao oral do aluno, 20 minutos para cada um dos dois arguidores da
banca fazer a arguicdo e 20 minutos para as respostas do aluno a cada um dos dois arguidores.

7.11 — A Banca Examinadora podera solicitar ao académico, reformula¢des na versao final do
projeto (na disciplina de TCC I) e da monografia (na disciplina de TCC II) nos aspectos
considerados ndo satisfatorios.

7.12 — No caso de necessidade de alteracdes sugeridas pela Banca Examinadora, sera
concedido um prazo de quinze (15) dias para entrega da versao final do projeto (na disciplina
de TCC I) e da monografia (na disciplina de TCC II) para a Coordenacdo do Curso de
Bacharelado em Letras Portugués e Literaturas e, nessa situagdo, a nota final do aluno s6 sera
liberada ao DERCA ap6s o cumprimento das alteragdes.

7.13 — Em caso de ndo cumprimento pelo académico de suas atribui¢des, o professor
orientador estara autorizado a desligar-se dos encargos de orientacdo, por meio de
comunicagdo oficial a Coordenagdo e ao Colegiado do Curso.

CAPITULO 8
DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 — Os direitos e deveres dos alunos matriculados na Disciplina de TCC I e TCC II sao os
mesmos estabelecidos para as demais disciplinas, ressalvadas as disposi¢des dessa norma.

8.2 — Os casos omissos nestas normas serao resolvidos pelo Coordenador do Curso ou pelo
Colegiado do Curso de Bacharelado em Letras Portugués e Literaturas.

8.3 — Estas normas entram em vigor, ap6s aprovagdo no Colegiado do Curso de Bacharelado
em Letras Portugués e Literaturas, no 1° semestre de 2024.



