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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE COOPERATIVAS

Respeitando o que rege a Resolugao n. 025/10
da UFSM e o Regulamento Geral de Estagios
Curriculares Supervisionados dos Cursos do
Colégio Politécnico da UFSM, este documento
regulamenta o estagio curricular supervisionado
do Curso Superior de Tecnologia em Gestao de
Cooperativas do Colégio Politécnico da
Universidade Federal de Santa Maria.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. Unico — O presente Regulamento tem como finalidade estabelecer diretrizes gerais para a
realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestao de
Cooperativas do Colégio Politécnico da UFSM, em consonancia com seu Projeto Pedagdgico.

CAPITULO II

DOS PRECEITOS LEGAIS, DA SUA CARACTERIZAGAO E DA SUA FINALIDADE

Art. 1° — O estagio é ato educativo escolar supervisionado e obedece as normas estabelecidas
pela legislacao especifica (Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, Resolucao CNE/CEB n° 01, de 21 de janeiro de
2004), Resolugao n° 025/10 da UFSM, bem como por este documento e com o disposto no Projeto
Pedagdgico do Colégio Politécnico da UFSM.

Art. 2° — O Estagio Curricular Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de
Cooperativas tera a duracdo minima de 300 horas e carater obrigatério, para que o académico
possa obter o titulo de Tecndlogo em Gestdo de Cooperativas.

Art. 3° — O estagio curricular do Curso Superior de Tecnologia em gestdo de Cooperativas podera
ser realizado em apenas 1 (uma) das seguintes modalidades, conforme previsto no art. 5°. da
Resolugao CNE/CEB n° 01 de 21 de janeiro de 2004:

I — Estagio Profissional Obrigatdrio em uma cooperativa nacional ou internacional acordada
previamente pelo Coordenador de Estagios, Professor Orientador e Académico, cujo resultado
devera ser um Relatorio de Estagio.

IT — Estagio Sdcio-Cultural ou de Iniciacdo Cientifica abrangendo orientacdo, coleta e analise de
dados em cooperativa(s) nacional(is) e/ou internacional(is) acordado previamente pelo
Coordenador de Estagios, Professor Orientador e Académico, cujo resultado devera ser um Artigo
Cientifico.
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Art. 4° — O Estagio Curricular Supervisionado podera ocorrer a partir do 5° semestre do curso
para os académicos que cumpriram com aproveitamento a sequéncia aconselhada do curso ou
quando o académico tiver concluido 70% da carga horaria do mesmo.

Art. 5° — Objetiva oportunizar a complementacao da aprendizagem em situagdes reais de vida e
trabalho e caracteriza-se como instrumento importante na formagao profissional, ao colocar o
educando em contato direto com as atividades profissionais da gestao de cooperativas, para a
aquisicao de experiéncias auténticas e, ao mesmo tempo, comprovar conhecimentos e aptidoes
necessarias ao exercicio da profissao.

Art. 6° — E uma atividade que visa oportunizar a articulacdo de competéncias, de aptiddes,
valores e habilidades, e também um treinamento profissional, oportunizando ao académico
situagOes-experiéncia no mundo do trabalho, de forma a adquirir, reconstruir e aplicar
conhecimentos para a gestdo de cooperativas, realizando atividades de planejamento, operagao,
controle e avaliagdo dos processos organizacionais, criando, inovando e promovendo a
produtividade e qualidade das cooperativas e da sociedade na qual esta inserido.

Art. 7° — Caracteriza-se, também, como uma das formas de integracdo com os setores do
processo produtivo, na medida em que estabelece uma relagdao entre a escola e 0 mundo do
trabalho e, em instrumento de avaliacdao e reavaliagdo do curso, com vistas a atualizagbes e
adequacOes curriculares, através das informacdes oriundas dos locais em que ocorrem os estagios,
bem como dos trabalhos finais dos académicos.

CAPITULO III

DOS CRITERIOS DE REALIZAGAO, DO PROJETO DE TRABALHO FINAL E DO
TRABALHO FINAL

Art. 82 — O estagio nao cria vinculo empregaticio e deve obedecer aos seguintes requisitos:

I — 0 académico deve ter matricula e frequéncia regular no curso;

II — celebracdo prévia do termo de compromisso de estagio entre a concedente, a UFSM e o
académico;

III — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de
COMPpPromisso;

IV — definicdo de um profissional da concedente para realizar a supervisao das atividades
desenvolvidas, bem como vistar os relatorios de atividades;

V — definicdo de um professor da area do estagio ligado ao Curso Superior de Tecnologia em
Gestdo de Cooperativas para orientar as atividades desenvolvidas no estagio, sendo responsavel
pelo acompanhamento, vistos nos relatdrios de atividades e avaliagdo das atividades do
académico.

VI — defesa, por parte do académico, do trabalho final perante banca examinadora em prazo
determinado pela coordenacao de estagios do curso.

Art. 92 — Para realizar o estagio o académico devera entregar a Coordenacdo de Estagios os
seguintes documentos:

I — ficha de ingresso na concedente (Anexo A);

IT — termo de compromisso de estagio (Anexo B); ou Termo de Anuéncia da Pesquisa (Anexo C);
IIT — projeto de trabalho final (estrutura conforme a obra “Metodologia Cientifica no Colégio
Politécnico da UFSM”; Werlang et al., 2011);
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Paragrafo unico: somente tera validade o estagio cuja documentagao seja entregue a
Coordenacao de Estagios no prazo de até 15 (quinze) dias do inicio das atividades na concedente.

Art. 10° — O académico devera realizar o estagio atendendo ao limite de seis horas diarias, sendo
que o tempo de estagio ndo contabilizara atividades realizadas em feriados nacionais, estaduais e
municipais, bem como nos fins-de-semana.

Art. 11° — O trabalho final do estagio, em qualquer das modalidades previstas neste regulamento,
devera ser elaborado conforme a obra “Metodologia Cientifica no Colégio Politécnico da UFSM”;
Werlang et al., 2011.

CAPITULO IV

DA COORDENACAO, DA ORIENTACAO E DOS ACADEMICOS

Art. 12° — S3o atribuicdes do Coordenador de Estagios:

I — Divulgar, junto aos académicos, este regulamento e as atividades a serem desenvolvidas no
Estagio;

IT — Acompanhar as atividades dos professores orientadores;

III — Organizar as bancas de apresentacdo do trabalho final do Estagio;

IV — Explicar claramente aos académicos as exigéncias do Estagio: a forma e a qualidade dos
trabalhos; prazos a serem obedecidos; relacdes com os orientadores e funcionamento da banca
examinadora;

V — Auxiliar na indicacao e/ou designacao dos professores orientadores para a orientagao dos
trabalhos a serem desenvolvidos;

VI — Estar a disposicdo dos académicos e professores orientadores para orientacdo e/ou
atendimento;

VII — Arquivar as informacOes gerais dos académicos para contatos durante o estagio;

VIII — Realizar o controle da documentacdo necessaria para o desenvolvimento do Estagio,
conforme estipulado neste regulamento;

IX — Realizar cadastro das cooperativas da regiao que oferecam oportunidades de estagio;

X — Aprovar as organizacoes para a realizacdo do estagio;

XI — Fixar o cronograma de entrega do trabalho final de estagio.

Art. 13° — S3o atribuicdes dos Professores Orientadores de Estagio:

I — Avaliar os Projetos de trabalho final de curso, elaborados pelos académicos, verificando sua
viabilidade e acompanhar sua execugao;

IT — Orientar os académicos na elaboracdo dos projetos de estagio e do trabalho final de estagio,
indicando as referéncias para consultas;

III — Indicar revisdo ortografica do trabalho final de estagio, quando necessario;

IV — Interagir com o supervisor de estagio na empresa, buscando os subsidios necessarios as
etapas de planejamento, acompanhamento e avaliagao;

V — Participar como presidente das bancas de avaliacao dos académicos que orienta;

VI — Manter encontros semanais para a realizacao de orientagoes;

VII — Comprovar as atividades realizadas na orientacdo por meio do formulario de Controle de
Orientacao (Anexo D);

VIII — Exigir que o académico elabore e cumpra um cronograma do seu trabalho final de estagio,
adequado ao cronograma geral do estagio;

Colégio Politécnico da UFSM — Campus Universitario, Camobi, Prédio 70, Sala E-27 — 97105-900 Santa Maria — RS
Fone: (55) 3220-9420 - Ramal 223, e-mail: gestdo.cooperativas@politecnico.ufsm.br



Universidade Federal de Santa Maria
Colégio Politécnico da UFSM
Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Cooperativas

IX — O Professor Orientador devera alertar com antecedéncia o académico, bem como registrar no
controle de orientagao quando seu trabalho ndo estiver seguindo as diretrizes gerais dos Estagios;
X — Entregar ao Coordenador de Estagios o trabalho final de estagio;

XI — De acordo com os critérios de avaliacdo definidos neste regulamento, o professor orientador
tem a prerrogativa de nao encaminhar o trabalho final de estagio a Banca Examinadora quando
constatar a ocorréncia de um ou mais dos seguintes fatos, conforme parecer prévio do professor
orientador:

a) Plagio e contrafacdo.
b) Inobservancia das normas metodoldgicas (conteldo e forma).
C) Descumprimento do presente regulamento.

Art. 14° — S3o atribuicdes dos Académicos:

I — Elaborar o projeto e o trabalho final de estagio com o acompanhamento do orientador;

II — Ser assiduo e pontual as atividades do estagio bem como observar as normas
estabelecidas pela organizagao onde estiver realizando o mesmo;

III — Buscar material técnico e bibliografico complementares ao aprimoramento das atividades do
estagio;

IV — Comparecer as reunides de planejamento e orientacao preestabelecidas pelo orientador;

V — Comunicar, por escrito ao orientador, com antecedéncia, qualquer alteracao no cronograma do
estagio;

VI — Executar as atividades previstas no projeto de trabalho final, elaborando, a partir desta
vivéncia, um relatério de estagio ou artigo cientifico de acordo com as normas da instituicdo e do
Ccurso;

VII — Comparecer aos encontros organizados pela coordenacao de estagios;

VIII — Entregar ao Coordenador de Estagios os documentos exigidos para o inicio e encerramento
do estagio nos prazos estabelecidos.

CAPITULO V

DA ENTREGA E DA AVALIAGAO DO TRABALHO FINAL

Art. 159 — A entrega do relatério do estagio ou do artigo cientifico devera ocorrer em prazo a ser
definido pela Coordenacao de Estagios do Curso. O académico devera entregar o relatdrio ou
artigo em 3 (trés) vias encadernadas ao Professor Orientador e uma copia digital, juntamente com
1 (uma) via da Ficha de Avaliacdo (Anexo E) a ser preenchida pelo Supervisor do Estagio na
Cooperativa, sendo esta assinada pelo Supervisor e pelo Académico. O Professor Orientador
procederd a entrega das 3 (trés) vias do relatorio ou artigo ao Coordenador de Estagios, bem
como da Ficha de Avaliagao do Supervisor.

Paragrafo Unico: O académico devera entregar, juntamente com o trabalho final de estagio, um
termo declarando a autenticidade do trabalho (Anexo F).

Art. 16° — E de responsabilidade do Coordenador de Estigios a andlise da documentacdo
entregue pelo Professor Orientador e a formacao da Banca de Avaliacao dos Estagios que sera
formada obrigatoriamente pelo Professor Orientador e mais 2 (dois) professores.

Art. 17° — A avaliacao dos trabalhos finais sera feita em ficha individual (Anexo G) pelos membro
da banca de avaliacdo e seu resultado final sera a média aritmética das notas atribuidas pelos
avaliadores.
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Paragrafo Primeiro: Para ser considerado aprovado, o académico devera obter desempenho
igual ou superior a 7,0 (sete).

Paragrafo Segundo: Os académicos que nado lograrem aprovacao no estagio, nos moldes acima
descritos, deverao realizar novamente o estagio supervisionado.

Art. 18° — A versdo definitiva do trabalho final deverd ser entreqgue em até 15 dias, ao

Coordenador de Estagios, apds a apresentacao perante banca examinadora. Devera ser entregue
uma versao impressa em capa dura de cor azul e uma cdpia digital.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIcf)ES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 19° — O académico que nao atender a qualquer um dos requisitos acima podera ser
considerado reprovado no Estagio Curricular em qualquer tempo.

Art. 20° — O académico que ndo cumprir com as determinacdes do Coordenador de Estagio ou do
Professor Orientador podera ser considerado reprovado no Estagio Curricular em qualquer tempo.

Art. 21° — Os casos nao previstos neste regulamento serao encaminhados pelo Coordenador de
Estagios ao Nucleo Docente Estruturante do Curso Superior de Tecnologia em Gestdao de
Cooperativas.

Art. 22° — A decisao final de todos os casos omissos cabera ao Colegiado do Curso Superior de
Tecnologia em Gestao de Cooperativas.

Art. 239 — Este regulamento podera ser alterado pelo voto de dois tercos dos membros do
Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Cooperativas.

Art. 24° — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgao.

Santa Maria, 26 de abril de 2012.
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ANEXO A
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

FICHA DE INGRESSO NO ESTAGIO

Nome do Académico:

Curso:

Semestre: Ano de Conclusao:

Nome da Concedente:

Enderego: n.:
Bairro: Cidade: Estado:
CEP: Cx Postal: Telefone:

Ramo da Concedente:

Funcao do Estagiario:

Cargo do responsavel pela chefia:

Supervisor técnico do estagiario:

Formacao:

Data de ingresso no estagio:
Data provavel de encerramento:
Carga horaria prevista:

Assinatura do Responsavel pela Assinatura do Estagiario
Concedente

(carimbo da concedente)

IMPORTANTE:

Esta ficha devera ser entregue a Coordenacao de Estagios do Curso Superior de Tecnologia em
Gestdo de Cooperativas, no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar do inicio das atividades do
estagio.
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ANEXO B

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSII?ADE FEDEBAL DE SANTA MARIA
COLEGIO POLITECNICO DA UFSM

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento, firmado nos termos da Lei n® 11.788 de 25 de setembro de

2008,

O(a) aluno(a) , Mmatriculado(a) sob o n°
, do Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Cooperativas, CPF n° , CI

n° ,hascidoem __/ / , residente a , na cidade de

(L), Cep , telefone , doravante denominado ESTAGIARIO;
A (colocar o nome/razdao social do local do estagio), pessoa juridica de direito
(publico/privado), inscrita sob o CNPJ n° , Inscricao Estadual:
XXXXXXXX, estabelecida na , ha cidade de (), Cep
, telefone , representada pelo seu , Sr. , doravante

denominada CONCEDENTE; e

O Colégio Politécnico da UFSM, vinculado a Universidade Federal de Santa Maria,
inscrito sob o CNPJ n°® 95.591.764/0001-05, estabelecido na Cidade Universitaria “Prof. José
Mariano da Rocha Filho”, Avenida Roraima, 1000, Prédio 70, Bairro Camobi, Santa Maria (RS), Cep
97105-900, telefone (55) 3220-8273, representado pelo Coordenador de Estagios do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdo de Cooperativas do Colégio Politécnico da UFSM, Prof. Gilmar
Jorge Wakulicz, de acordo com a Portaria n® 047/2011 de 30/03/2011, que delega competéncias
antes atribuidas ao Diretor, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, ajustam o
seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por objetivo estabelecer as condigbes para a
realizacdo de Estagio e particularizar a relagdo juridica especial existente entre o ESTAGIARIO, a
CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA SEGUNDA - O Estagio Obrigatorio, definido no Projeto Pedagdgico do Curso, nos
termos da Lei n°® 11.788/08 e da Lei n° 9.394/96 (Diretrizes e Bases da Educacao Nacional),
entendido como ato educativo supervisionado, visa a complementacdo do ensino e da
aprendizagem proporcionando preparacao para o trabalho profissional do ESTAGIARIO,
possibilitando-lhe aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, bem
como condi¢Bes de vivenciar e adquirir experiéncia pratica em situacoes reais de trabalho em sua
area de atuagao.
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1960

CLAUSULA TERCEIRA — O estigio terd inicio em __/ /20__ e terd seu término em
/___/20__, com uma atividade de ___ horas diarias, totalizando ___ horas semanais, sendo

compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10° da Lei n° 11.788/08.

§ 1° - Este Termo de Compromisso de Estagio pode ser prorrogado, a critério das partes, desde

que nao ultrapasse 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de deficiente, devendo compatibilizar-

se as atividades discentes.

§ 2° — O Plano de Atividades, os Relatérios de Atividades e as Avaliagdes serdo anexados ao

Termo de Compromisso de Estagio sendo parte integrante e indissociavel deste.

§ 3° - As atividades principais poderao ser ampliadas, reduzidas, alteradas ou substituidas, de

acordo com a progressividade do Estagio e do Curriculo, desde que de comum acordo entre os

participes. )

§ 4° - E assegurado ao ESTAGIARIO recesso das atividades, preferencialmente em periodo de

férias escolares, nos termos do art. 13 da Lei n°® 11.788/08.

§ 5° — Nos periodos estabelecidos no calendario escolar como de avaliagdo € assegurado ao

ESTAGIARIO redugdo na carga horaria em pelo menos a metade.

§ 6° — Aplica-se ao ESTAGIARIO a legislacdo relacionada a saude e seguranca no trabalho,

sendo sua implementacao de responsabilidade da CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - O ESTAGIARIO desenvolverd suas atividades obrigando-se a:

a) Cumprir com empenho e interesse a programacao estabelecida no Plano de Atividades;

b) Cumprir as condicdes fixadas para o Estagio observando as normas de trabalho vigentes
na CONCEDENTE, preservando o sigilo e a confidencialidade sobre as informagdes que
tenha acesso;

c) Observar a jornada e o horario ajustados para o Estagio;

d) Apresentar documentos comprobatdrios da regularidade da sua situacdo escolar, sempre
que solicitado pela CONCEDENTE;

e) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a
CONCEDENTE;

f) Informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situacao escolar, tais como: trancamento
de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de Instituicao de Ensino;

g) Vistar os Relatérios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com periodicidade
minima de 06 (seis) meses e, inclusive, sempre que solicitado;

h) Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservancia das normas
internas da CONCEDENTE, ou provocados por negligéncia ou imprudéncia.

CLAUSULA QUINTA — Cabe 3 CONCEDENTE: ]

a) Celebrar o Termo de Compromisso de Estagio com o ESTAGIARIO e a INSTITUICAO
DE ENSINO, zelando pelo seu fiel cumprimento;

b) Conceder o Estagio e proporcionar ao ESTAGIARIO condiges propicias para o exercicio
das atividades praticas compativeis com o seu Plano de Atividades;

c) Designar como Supervisor o funcionario , (formacao/n® de registro ou
exoeriéncja profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
ESTAGIARIO), de seu quadro de pessoal, para orienta-lo € acompanha-lo nas atividades
do Estagio; ]

d) Solicitar ao ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatdrios da
regularidade da situacdo escolar, uma vez que trancamento de matricula, abandono,
conclusdo de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino constituem motivos de
imediata rescisao;
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)]
h)

Elaborar e encaminhar para a INSTITUICAO DE ENSINO o Relatério de Atividades,
assinado pelo seu Supervisor, com periodicidade minima de 06 (seis) meses com vista
obrigatéria do ESTAGIARIO;

Entregar, por ocasidao do desligamento, Termo de Realizagdo do Estagio com indicacao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;
Manter em arquivo e a disposicdo da fiscalizacao os documentos que comprovem a
relagdo de Estagio;

Permitir o inicio das atividades de Estagio somente apds o recebimento deste instrumento
assinado pelos participes;

CLAUSULA SEXTA - Cabe & INSTITUICAO DE ENSINO:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

9)

Indicar, no Plano de Atividades, as condicOes de adequacao do estdgio a proposta
pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacdo escolar, ao horario e calendario
escolar;

Avaliar as instalacOes da parte concedente do Estagio e sua adequacdo a formacao cultural
e profissional do aluno;

Indicar como Professor(a) Orientador(a), o(a) Prof(a). , da drea de (a
ser desenvolvida no Estagio), como responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das
atividades do ESTAGIARIO;

Comunicar a CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo das
avaliacOes escolares;

Exigir do aluno a apresentacdo periddica, em prazo nao superior a 06 (seis) meses, de
Relatorio de Atividades;

Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio, reorientando o
ESTAGIARIO para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

Avaliar a realizacao do Estagio do aluno por meio de Instrumentos de Avaliagao

CLAUSULA SETIMA — Na vigéncia do presente Termo, o ESTAGIARIO estara incluido na

cobertura do seguro contra acidentes pessoais, contratado pela CENTAURO VIDA E PREVIDENCIA
S.A., conforme certificado individual de seguro, Apdlice n° 0982.01.000457.

CLAUSULA OITAVA - O término do Estagio ocorrera nos seguintes casos:

a)
b)

9
d)

Automaticamente, ao término do periodo previsto para sua realizacdo;

Desisténcia do Estagio ou rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, por decisao
voluntaria de qualquer dos participes, mediante comunicagdo por escrito com
antecedéncia de 05 (cinco) dias;

Pelo trancamento da matricula, abandono, desligamento ou conclusao do curso na
INSTITUICAO DE ENSINO;

Pelo descumprimento das condigdes do presente Termo de Compromisso de Estagio;

CLAUSULA NONA - O ESTAGIARIO (n3o0?) recebera bolsa (no valor de R$ ?) (ou outra forma

de contraprestacdo, qual?) , bem como auxilio-transporte. (Optar entre 01 das lacunas acima,
acertar a redacgao e deletar esta observagao)

CLAUSULA DECIMA - O Estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que
observadas as disposicoes da Lei n° 11.788/08 e do presente Termo de Compromisso.

Colégio Politécnico da UFSM — Campus Universitario, Camobi, Prédio 70, Sala E-27 — 97105-900 Santa Maria — RS
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - A rescisdo do presente Termo de Compromisso de Estagio
podera ser feita a qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicacao por escrito, feita com
cinco dias de antecedéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Fica eleito o Foro da Justica Federal de Santa Maria (RS), com
rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou
controvérsias em decorréncia do presente Termo de Compromisso de Estagio que ndo puderem
ser decididas diretamente pelos participes.

E assim, justos e acordados, assinam este instrumento em trés vias de igual teor e forma.

Santa Maria, de de 20__ .

Nome do Académico
Estagiario

Prof. Gilmar Jorge Wakulicz
Coordenador de Estagios
Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Cooperativas

Nome do Representante da Cooperativa
Cargo do Representante da Cooperativa
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ANEXO C

TERMO DE ANUENCIA DE PESQUISA

A Cooperativa ,
autoriza o(a) académico(a) ,
matricula do curso Superior de Tecnologia em Gestao de Cooperativas — UFSM,
sob orientacdao do(a) professor(a) coletar dados

junto a essa instituicao, podendo fazer uso dos mesmos em seu trabalho final de curso, bem como

publicar em revistas de cunho cientifico.

Santa Maria, RS, de de 20

Nome e carimbo do presidente da cooperativa
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ANEXO D
FICHA DE CONTROLE DE ORIENTACI\O
Data Temas abordados - Orientagao Assinatura | Assinatura
Orientador | Orientando
Orientador:
Académico:
Local e data:
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ANEXO E
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO PELA CONCEDENTE

NOME DA CONCEDENTE:

RESPONSAVEL PELA AVALIAGAO:

ACADEMICO:

PERIODO: / / a / /
CARGA HORARIA:

Atribua a cada item relacionado a seguir, um conceito pelo desempenho do académico.

N ITEM NOTA (0-10)

1 | Relacionamento no Estagio: Facilidade de convivio com colegas, supervisores e
com o publico em geral.

2 | Assiduidade e Pontualidade: Presenca constante e cumprimento de
cronogramas e prazos estabelecidos no ambiente de Estagio.

3 | Cooperacao: Disponibilidade e boa vontade para com supervisores e colegas.

4 | Responsabilidade e interesse: Capacidade de cuidar materiais e equipamentos e
responder pelas atribuicdes que lhe forem confiadas durante o Estagio.

5 | Espirito de iniciativa e liderancga: Capacidade de procurar solugdes, sem prévia
orientacao, dentro de padrdes adequados.

6 | Criatividade e desenvolvimento de habilidades: Capacidade de agregar novos
conhecimentos técnicos com eficiéncia.

7 | Nivel de conhecimentos teodricos: Conhecimentos necessarios para o
desempenho de atividades no Estagio e acompanhamento de servigos.

8 | Nivel de conhecimentos praticos: Capacidade de aplicacdo de técnicas
especificas relativas ao trabalho desenvolvido.

9 | Consultas Bibliograficas: Uso de literatura cientifica no desenvolvimento das
atividades que lhe foram atribuidas.

10 | Rendimento no Estagio: Qualidade, rapidez e precisdo na execucao das tarefas
integrantes do programa de Estagio.

Com base nos conceitos atribuidos nos itens relacionados, considero o académico:
I:I Apto com louvor |:| Apto I:I Nao apto

OBSERVACOES FINAIS: Comentdrio a respeito do estagio e sugestdes para o Colégio Politécnico da UFSM

Data Assinatura do Supervisor de Estagio
(carimbo da Cooperativa)

Colégio Politécnico da UFSM — Campus Universitario, Camobi, Prédio 70, Sala E-27 — 97105-900 Santa Maria — RS
Fone: (55) 3220-9420 - Ramal 223, e-mail: gestdo.cooperativas@politecnico.ufsm.br



Universidade Federal de Santa Maria
Colégio Politécnico da UFSM
Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Cooperativas

ANEXO F

TERMO DE AUTENTICIDADE

Eu

Superior de Tecnologia em Gestao de Cooperativas — UFSM, matricula n. declaro

, aluno(@a) do Curso

ter pleno conhecimento das Normas para o desenvolvimento do Trabalho Final e suas respectivas
regras constantes no Regulamento de Estagio do Curso, declarando que realizei o mesmo pelo
proprio esforco e sem plagio de obras literarias, sob orientacdo do professor(a)

Declaro, ainda, ter pleno conhecimento que poderei sofrer sancoes legais na esfera civil e
penal, caso seja comprovado plagio e/ou aquisicdo de trabalhos concluidos, além de medidas de
carater educacional, tais como reprovagao automatica no Estagio Supervisionado, o que impedira a

obtencdo do meu certificado de conclusao do curso.

Santa Maria, RS, de de 20

Nome do académico
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ANEXO G

FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO FINAL

ASPECTOS AVALIADOS AVALIADORES PESOS NOTA

S .Contribui¢do pessoal Orientador
o .Contribuicdo a area de estudo Avaliador 4,0
o .Contextualizacao
,& Interdisciplinaridade
'g . Apresentacao metodoldgica
§ . Concisao e clareza 2,0
s . Correcao gramatical
< . Coeréncia entre as etapas

realizadas

19 Resultado 6,0

.Objetividade Orientador 0,5
z& .Exposicdo ldgica Avaliador 1,0
& _ | -Dominio do contetido 1,0
S £ @ .Recursos utilizados 0,5
nwnoOwow
9 T
S N
[
< 20 Resultado 3,0
o .Assiduidade aos encontros de
. orientagao
8 .Interesse e comprometimento com | Orientador 1,0
() o trabalho
t
&

39 Resultado 1,0

Resultado Final 10,0

Obs: Nota minima para aprovacao: 7,0 (sete).

Orientador:

Avaliador:

Avaliador:

Local e data:
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