Como registrar ACG (Atividades Complementares de Graduacao)?
Normas do curso estao na pagina

https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/santa-maria/tecnologia-em-sistemas-para-
internet/acg/

Estudante envia as ACGs e seus comprovantes pelo Portal do Aluno.

*Observagdo: Este tutorial foi feito por alunos, e pode estar um pouco desatualizado, pois foi feito hd
algum tempo. A coordenacdo e os docentes ndo tém acesso ao Portal do Aluno para atualizar as
imagens.

1. Acesse o Portal do Aluno pelo seu navegador.

2. Clique em “Alteracao curricular” e depois em “Requerimento de Dispensa”.
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3. Role até o fim da pagina e clique no botao “+ Solicitar Dispensa”.
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4. Cligue em “Registro de ACG” e depois no botao “Préximo”.
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5. Selecione a modalidade da ACG e depois clique no botao “Préximo”.
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6. Preencha as informacdes de nome, carga hordaria e datas. Apds, clique no botdo “Préximo”
no fim da pagina.
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7. Selecione o tipo de anexo e o arquivo, apds clique em “+ Adicionar”.
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Atencao, pois é preciso enviar os documentos para comprovar a ACG.

Por exemplo, se publicou algum artigo em um evento, envie o seu *artigo publicado pelo
evento e o certificado de publicacio e/ou apresentagio.

* Quando o evento publica o artigo, geralmente, sdo gerados nimeros de pagina, informacgdes
no rodapé, cabecalho, etc. Por isso, envie o artigo publicado pelo evento.

Outro exemplo, se apresentou algum artigo em um evento, envie o certificado de
apresentacao.



Outro exemplo, se participou de algum evento, envie o certificado de participacdo.

Cada item acima é vdlido como uma ACG, entao, se publicou um artigo e foi ao evento
apresentar e também participou do evento, vocé pode registrar 3 ACGs: (1) Abra um processo
de registro de ACG para registrar a publicacdo do artigo. (2) Abra outro processo de registro
de ACG para registrar a apresentacdo do artigo. (3) Abra outro processo de registro de ACG
para registrar a participacdo no evento. Sendo assim, serd aberto um processo para cada
pedido de ACG.

Alguns eventos emitem um mesmo certificado para varias situacdes, por exemplo, o mesmo
certificado para apresentacdo e participacdo no evento. Neste caso, ao solicitar registro de
apresentacdo pode enviar o certificado, e ao abrir outro processo para registrar a participacao
pode enviar o mesmo certificado, mas de qualquer forma tem que abrir um processo para
cada ACG.

8. Ap6s ter adicionado o arquivo, ele devera aparecer na tabela de baixo.
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9. Clique no botdo “Préximo” para prosseguir.
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10. Revise as informagdes preenchidas e, se tudo certo, clique em “Enviar”.
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Pronto, sua ACG foi submetida e passard pela aprovagado da coordenagdo do curso. Apds a
aprovacao, vocé sera notificado por e-mail.



Para verificar o status do processo de submissdo da ACG, é sé voltar em “Alterac¢do curricular”

-> “Requerimento de dispensa” e observar na tabela o status referente a ACG.
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