	[image: assinaturas para word 01]  
	

	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
COLÉGIO POLITÉCNICO DA UFSM
CURSO DE SISTEMAS PARA INTERNET





	




ORIENTAÇÕES PARA INCLUIR O TCC II NO MANANCIAL

O envio do texto do TCC para o Manancial, a princípio, continua por e-mail.
Os TCCs são os TCCs II, que já têm o trabalho completo do(a) estudante.

Como inserir o TCC no repositório?

Para inserir o TCC no repositório é preciso ter:
· TCC em .pdf 
· Autorização “Autorização para TCC de Graduação on-line” https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/biblioteca/autorizacoes

O(a) estudante assina a autorização. 
Algumas informações que podem ser enviadas ao estudante para assinar a autorização:

1) Na autorização, além de preencher com as informações, pode indicar a opção Monografia, Liberação Imediata, assinar na área de Assinatura do Aluno e na área Assinatura do Autor.
2) A assinatura do documento pode ser fotografada/escaneada, ou seja, pode baixar, assinar, fotografar e enviar, ou até mesmo se tem alguma assinatura digital oficial, por exemplo do SouGov, pode utilizá-la.

O TCC em .pdf e a autorização devem ser enviados diretamente para a Secretaria Integrada dos Cursos de Educação Superior sies.poli@ufsm.br

Geralmente é o/a orientador(a) que envia a documentação para a secretaria, mas quando o(a) estudante envia a documentação para a secretaria, a secretaria entra em contato com a coordenação para verificar se realmente o trabalho pode ser publicado, e a coordenação entra em contato com orientador(a) para verificar.

Por isso, para evitar esse tipo de confirmação, é importante que a documentação seja enviada pelo(a) orientador(a), mas se o(a) estudante for enviar a documentação, que seja enviada com cópia para orientador(a) para que ele(a) possa enviar um e-mail autorizando a publicação.

[bookmark: _GoBack]Informações da secretaria sies.poli@ufsm.br
Verificar
- se o arquivo final do TCC corresponde à versão definitiva aprovada pela banca;
- se o documento está em formato PDF, sem restrições de acesso ou proteção por senha;
- se os dados de autoria, orientação, título, curso, centro e ano estão corretos e completos;
- se os elementos obrigatórios (capa, folha de rosto, resumo, palavras-chave, entre outros) estão em conformidade com as normas vigentes https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/biblioteca/mdt ;
- se a autorização para publicação no repositório institucional está devidamente preenchida.

Em relação à autorização de publicação, ressaltamos que:
- as autorizações deverão estar assinadas digitalmente (via Gov.br) ou assinadas a próprio punho;
- não serão aceitas autorizações com colagens de assinaturas ou com o nome do autor(a) digitado no local da assinatura;
- é imprescindível atentar para o correto preenchimento do tipo de trabalho na autorização de publicação; 
- o título do trabalho deve ser exatamente o mesmo na autorização de publicação e no TCC, em todas as páginas em que constar.
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