MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

PRO-REITORIA DE GRADUACAO

DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

EDITAL N° 023/2016 - DERCA

ABERTURA DE INSCRI(}AO"A CATEGORIA DE ALUNO ESPECIAL | EM
DISCIPLINAS DE GRADUACAO PARA O 2° SEMESTRE LETIVO DE 2016

O Diretor do Departamento de Registro e Controle Académico e a Pré-Reitora de
Graduagao tornam publico que, no periodo de 04 a 15 de julho de 2016, estardo abertas
as inscrigdes a solicitacdo de matricula na categoria de Aluno Especial | de Graduacéao,
para o 2° semestre letivo de 2016, conforme descrito a seguir:

1 CRONOGRAMA

DATA

EVENTO

04 a 15 de julho de 2016

Inscricdes via _web a solicitacdo de matricula na
categoria de Aluno Especial | de Graduacgéo.

04 a 15 de julho de 2016

Envio da documentacgao por correios.

04 a 28 de julho de 2016

Periodo para os Departamentos Didaticos dos cursos de
Graduacéao analisarem oS pedidos e
deferirem/indeferirem via sistema web.

29 de julho de 2016

Data limite para o envio ao DERCA, pelos
Departamentos Didaticos, dos documentos dos
candidatos com solicitagao deferida.

17 de agosto de 2016

Data limite para a publicagdo pelo DERCA da lista com
o0s nomes dos candidatos com solicitagées deferidas.

18 e 19 de agosto de 2016

Periodo para escolha de disciplinas e matricula no
DERCA.

2 CLIENTELA

2.1 Portadores de diploma de Curso Superior de Graduacao.

3 PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO E OBSERVAGOES
3.1 A solicitacdo devera ser feita via web, no enderego eletrbnico www.ufsm.br, link
"INGRESSO", em seguida, "Aluno Especial", conforme a ilustragao abaixo.




E“'d" fai g,
& ad4 g )
¥ % m INTERNATIONAL | &% WEBMAIL | & MOODLE
g z
% o

@ | |

INSTITUCIONAL CURSOS BIBLIOTECAS SERVICOS SERVIDORES ALUNOS

Vestibular | SISU ngresso e Reingresso | Pés-Graduagio

{

3.2 O candidato devera escolher as disciplinas entre as oferecidas pelos Cursos de
Graduacao para o 2° semestre letivo de 2016. Nao ha limite na escolha de disciplinas,
porém, para efetivacdo de matricula deverdo ser escolhidas apenas TRES disciplinas,
dentre aquelas deferidas pelo(s) Departamento(s) responsavel e, ainda, obedecer ao
saldo de vagas.

3.3 Preencher o formulario de pré-inscricdo via web. O formulario € o comprovante de
inscricdo do candidato, devendo ser impresso na mesma pagina da inscrigao;

3.4 Os inscritos deverdo enviar apenas por Correios a documentacido comprobatéria
estabelecida no item 4 referente a solicitacdo para o Departamento ao qual a
disciplina esta vinculada, no periodo de 04 a 15 de julho de 2016. Nao serdo aceitas
documentagdes entregues pessoalmente nos Departamentos Didaticos nem no
DERCA,;

3.5 Tera a solicitacdo indeferida o candidato que postar nos correios a documentagcao
incompleta ou em data diferente do prazo estabelecido por este edital;

3.6 A inscricao via web sera a unica modalidade aceita para participar da selegcao para a
categoria de Aluno Especial | de Graduagéo;

3.7 Nao serao aceitos pedidos de Aluno Especial | de Graduacido para as disciplinas
vinculadas a Cursos de Graduagao na modalidade a distancia.

3.8 Nao serao aceitas solicitacdes de Aluno Especial | de Graduacdo de candidatos que
se encontrem regularmente matriculados em cursos de graduagao e pos-graduagao
da UFSM.

3.9 As solicitagbes na categoria de Aluno Especial | Graduagdo deverdo respeitar a
Resolugcao 13/99, anexa a este edital.

4 DOCUMENTAGAO NECESSARIA A INSCRIGAO E ORIENTAGCOES

4.1 Ficha de pré-inscricao preenchida via web, impressa e assinada;

4.2 Coépia simples (ndo é necessaria autenticagao) do diploma ou certificado de
conclusao ou atestado de provavel formando;

4.3 Céopia simples (ndo é necessaria autenticagao) do histérico escolar de curso de
graduacao;

4.4 Cépia simples (ndo é necessaria autenticagdao) da Carteira de ldentidade com
numero do CPF ou copia da Carteira de ldentidade e do CPF. Nao sera aceita
Carteira Nacional de Habilitagdo, por nao conter os dados necessarios ao cadastro do
aluno;

4.5 A documentagdo solicitada por meio deste edital devera ser acondicionada em
envelope identificado (nome do solicitante) e enviada, através dos Correios, para
cada departamento em que foram solicitadas as disciplinas, sendo responsabilidade
exclusiva do solicitante a observacido dos prazos constantes no item 3.4 deste
edital.



4.6 A documentacao das solicitagdes indeferidas podera ser retirada nos departamentos
até o prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do ultimo dia de matricula na
categoria de Aluno Especial | de Graduagéo.

4.7 A documentacgao das solicitagdes deferidas sera eliminada apds o final do respectivo
semestre letivo.

5 ANALISE DAS SOLICITAGOES PELOS DEPARTAMENTOS DIDATICOS

5.1 Os chefes de departamentos, apds analise da documentacio, deverao informar, via
sistema web, o deferimento/indeferimento das solicitagdes, através do enderecgo
www.ufsm.br/derca, no "Configurador de Matricula" link Aluno Especial |, de 04 a 28
de julho de 2016;

5.2 A documentacéo dos candidatos que tiverem sua solicitagdo deferida (apds analise da
documentagédo e pré-requisitos) deve ser enviada pelo Chefe de Departamento ao
DERCA, até o dia 29 de julho de 2016;

5.3 Nao sera aceita documentacao sem deferimento no sistema,;

5.4 N&o sera aceita documentagdo com envio posterior ao dia 29 de julho de 2016.

6 RESULTADO DAS SOLICITACOES

6.1 A listagem com os nomes dos candidatos cujas solicitacdes forem deferidas pelos
Departamentos Didaticos e que estiverem em conformidade com este edital, sera
publicada pelo DERCA até o dia 17 de agosto de 2016, no site www.ufsm.br, no link
“‘EDITAIS”.

7 EFETIVACAO DE MATRICULA
7.1 Apo6s divulgacéao da listagem, a efetivacdo da matricula dos candidatos que tiverem a
sua solicitagcao deferida pelo(a) Chefe de Departamento estara condicionada ao saldo
positivo de vagas nas disciplinas;
7.2 Os candidatos cujos nomes constarem na lista de deferidos deverdo comparecer ao
DERCA no dia 18 ou 19 de agosto de 2016 para verificar o saldo de vagas e efetivar
a matricula, apenas nas disciplinas em que houver saldo positivo de vagas;
7.2.1 Sendo positivo o saldo de vagas, o candidato podera escolher até TRES
disciplinas e efetivar a matricula, obedecendo ao previsto na Resolugdo N.013/1999;
7.2.2 Nao havendo vaga disponivel nas disciplinas deferidas pelo(a) Chefe do
Departamento, o DERCA nao podera efetivar a matricula do candidato;
7.3 O candidato, ou seu representante com autorizagao por escrito (procuragao simples),
que nado comparecer ao DERCA na data especificada para conferéncia do saldo de
vagas e matricula perdera o direito a vaga.

8 OBSERVACOES GERAIS
8.1 Alteracdes, adendos ou novos editais serdo publicados, sempre que necessarios, no
site do DERCA www.ufsm.br/derca;

8.2 Os casos omissos serdao analisados pelo Departamento Didatico e/ou DERCA e, se
necessario, remetidos a Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD);

8.3 Os enderecos dos Departamentos Didaticos para o envio dos documentos dos
candidatos devem ser consultados previamente com cada Departamento/Curso.
Na imagem a seguir, do site da Pro-Reitoria de Graduacgédo, na aba "Orientagbes",
possivel consultar os contatos dos Departamentos.
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Santa Maria, 27 de junho de 2016.

Francisco Antonio dos Santos Lovato
Diretor Substituto/DERCA

Martha Bohrer Adaime
Pré-Reitora de Graduacéao



ANEXO 1 - RESOLUGAO N° 013/1999

Dispoe sobre a Categoria de Aluno Especial | na
Universidade Federal de Santa Maria.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, no exercicio da
Reitoria e, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias e considerando:

- a decisdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em sua 5592 Sessao, de
28.09.99;

RESOLVE:

Art. 1° - Poderdo requerer matricula em disciplinas de quaisquer dos cursos de
graduacédo oferecidos pela UFSM, todo candidato portador de Diploma em Curso
Superior reconhecido, mediante as seguintes condigdes:

I — O aluno da Categoria Especial | podera cursar, no maximo, até 10 (dez) disciplinas
do seu interesse, por curso de sua escolha;

Il — das disciplinas solicitadas junto aos Departamentos Didaticos, poderdo ser
cursadas até 03 (trés) disciplinas por semestre;

lll — ndo sera homologada matricula em disciplinas para as quais o aluno nao
comprove o0 pré-requisito, bem como nas disciplinas de Estagio Supervisionado,
Trabalho de Final de Curso, Praticas de Ensino e/ou equivalentes;

IV — em qualquer hipdtese, a matricula, nesta categoria, somente sera efetuada na
dependéncia de vaga por disciplina.

Art. 2° - O aluno tera direito a certificado, referente as disciplinas cursadas com
aproveitamento.

Art. 3° - O aluno em regime regular, na Instituicdo, mesmo portador de Diploma em Curso
Superior, tera indeferida sua solicitacdo de matricula em disciplinas isoladas, através
da Categoria Especial I.

Art. 4° - Os alunos, atualmente matriculados na Categoria Especial |, que ja tenham
cursado 10 (dez) disciplinas ou mais de um mesmo curso, nao poderao mais efetivar
matricula nesse curso, aplicando-se a eles, o disposto no item | do artigo 1°.

Art. 5° - O disposto na presente Resolugdo entra em vigor, a partir da data de sua
publicacao, revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, aos cinco
dias do més de outubro do ano de mil, novecentos e noventa e nove.

Clovis Silva Lima



