MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
EDITAL N° 03/2019

SELECAO DE BOLSISTAS

A Direcdo do Departamento de Registro e Controle Académico — DERCA da Universidade

Federal de Santa Maria, torna publico que, no periodo de 21 a 25 de marco de 2019, estardo

abertas as inscricbes para selecdo de 02 bolsistas destinados ao DERCA, para o

desenvolvimento de 12 horas semanais de atividades de apoio, conforme descrito a seguir:

1 CRONOGRAMA

21 a 25 de margo de 2019 Periodo de inscricbes por e-mail & sele¢cdo de bolsistas do
DERCA.

27 de mar¢o de 2019 Publicacdo da listagem de candidatos com inscri¢cdo valida.

27 a 29 de margo 2019 Periodo para recurso a publicacdo dos candidatos com inscri¢des
vélidas.

01 de abril de 2019 Publicacdo da listagem de candidatos com inscri¢do valida, ap6s
recurso.

03 de abril de 2019, manha ou | Prova de conhecimentos especificos do DERCA, aplicada a

tarde todos os candidatos com inscri¢do valida, seguida da entrevista.

05 de abril de 2019 Publicacdo da listagem dos classificados da selecao.

05 a 08 abril de 2019 Periodo para interposi¢do de recurso administrativo ao resultado
da selecéo.

09 de abril de 2019 Publicacdo ap6s prazo de recurso da listagem dos candidatos
classificados.

10 de abril de 2019 Os(As) 02 primeiros(as) classificados(as) deverdo apresentar-se
munidos da documentagdo descrita nos itens 9.1 e 9.2 no
primeiro dia de inicio das atividades no DERCA, para que seja
possivel 0 cadastro para 0 pagamento da bolsa.

2 NATUREZA DO TRABALHO, CARGA HORARIA E CONDICOES DA BOLSA

2.1 O trabalho a ser desenvolvido a partir da selecdo deste edital € de auxilio administrativo aos
servidores do DERCA, sempre sob sua orientacao e supervisao.

2.2 O periodo de desenvolvimento das atividades é de marco a julho de 2019, podendo o contrato
ser renovado conforme o interesse do DERCA e dos bolsistas e da disponibilidade de

horarios do holsista referente ao 1° semestre letivo de 2019.

2.3 A carga horaria semanal a ser cumprida no DERCA é de 12h, em trés dias no mesmo turno,

totalizando 4 horas por dia. Portanto, o candidato devera dispor, obrigatoriamente, de trés

tardes ou trés manhas de 4h, totalizando 12h semanais, para se inscrever na selegéo.
2.4 Nao é possivel ao bolsista cumprir menos que 4 horas de trabalho por dia no DERCA, menos
de 12 horas semanais ou situacdo de Trancamento Total do semestre no curso de vinculo

que poderéa oportunizar a bolsa.



2.5 Ha um total de 02 vagas para bolsista no DERCA, sendo 01 vaga para o turno da manhd e 01

vaga para o0 turno da tarde, nos horarios descritos no quadro a seguir.

Turno Horério Vagas disponiveis
MANHA 8h00min as 12h00min 01 vaga
TARDE 13h00min as 17h00min 01 vaga

2.6 N30 havendo cumprimento da carga horéria didria e semanal, ou ndo havendo
comprometimento e seriedade do(a) bolsista com o trabalho a ser desenvolvido, 0 DERCA
poderd, a qualquer tempo, rescindir o contrato de bolsa.

2.7 Em caso de rescisdo do contrato, podera ser convocado candidato suplente para ocupar a

vaga, nas mesmas condi¢Oes estipuladas neste edital.

3 PRE-REQUISITO PARA INSCRIGAO

3.1 O(a) candidato(a) deve ser aluno(a) regular dos cursos de graduagdo da UFSM, sem situacao
de Trancamento Total referente ao 1° semestre letivo de 2019;

3.2 O(a) candidato(a) deve, obrigatoriamente, ter disponibilidade de 12 horas semanais,
em trés dias de 4 horas, no mesmo turno: trés manhés ou trés tardes.

3.3 O(a) candidato(a) ndo podera estar vinculado a outra bolsa, independentemente do drgao
pagador.

3.4 Ao se inscrever na selecdo, o candidato informa o turno de trabalho do seu interesse e
automaticamente AUTORIZA o DERCA a consultar o seu histérico escolar e comprovante

de matricula.

4 INSCRICAO

4.1 Ainscricdo devera ser feita no prazo estipulado no CRONOGRAMA do presente edital.

4.2 A inscricdo devera ser feita pelo seguinte e-mail “derca@ufsm.br”, conforme os textos
descritos nos itens seguintes.

4.3 No assunto do e-mail, deverd constar obrigatoriamente e apenas o sequinte titulo:
“INSCRICAO BOLSISTA - Edital 03/2019".

4.4 No corpo do e-mail, o candidato devera informar o nome completo, nimero de matricula, nome

do curso, e 0 TURNO de interesse para cumprir as atividades (manha ou tarde),

obrigatoriamente _com 0 sequinte texto, substituindo os espagos pelas informacoes

necessarias:

“Eu, , N° de matricula , aluno(a)

regularmente matriculado no Curso de , declaro que




tenho disponibilidade de 12h semanais em 3 dias no mesmo turno, qual seja, turno da
para trabalhar no DERCA, e solicito a minha inscricdo na selecdo do
Edital 03/2019 do DERCA. Atenciosamente”.
4.5 Terd a inscricdo valida o(a) candidato(a) que seguir as orientagfes dos itens 4.1 a 4.4 e que se
enquadrar nas demais normas previstas neste edital, itens 2 e 3, sendo divulgada, a

listagem de candidatos aptos a prova de mdltipla escolha, conforme 0 CRONOGRAMA.

5 CRITERIOS DE SELECAO E COMPOSICAO DA NOTA PARA CLASSIFICACAO NA
SELECAO

5.1 ANALISE DO COMPROVANTE DE MATRICULA, PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA,
ENTREVISTA, ANALISE DO HISTORICO ESCOLAR.

5.1.1 Etapa 1: ANALISE DO COMPROVANTE DE MATRICULA
O processo de inscricdo é parte da selecdo do presente edital. A primeira etapa, portanto, € a
verificagdo de atendimento de todo o item 4 do presente edital e da disponibilidade da carga
horéria de 12 horas em trés dias de 4 horas no mesmo turno (manhd ou tarde) para o
cumprimento da carga horaria da bolsa.

5.1.2 Etapa 2: PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA (peso 10,0) E ENTREVISTA (peso 10,0)
Os candidatos deverdo comparecer ao DERCA no dia previsto no CRONOGRAMA, em
horério a ser divulgado na listagem dos candidatos aptos a participacdo da selecdo para fazer
a prova que sera composta por 10 questdes de maltipla escolha com peso 1,0 cada questéo.
Apds a prova e apenas aos que a concluiram, serd concedida a etapa de entrevista com
servidores do Derca.

5.1.3 Etapa 3: ANALISE DO HISTORICO ESCOLAR
Para composicdo da nota final da selecdo, sera contabilizada, através do sistema SIE, a

média do aluno no curso de graduacéao.

5.2 COMPOSIGAO DA NOTA FINAL PARA SELECAO
5.2.1 A nota final para a selecdo dos melhores classificados serd composta da seguinte

maneira, sendo melhor classificado o candidato com a maior nota, de 0 a 10,0.

Nota da prova de mdltipla escolha + Entrevista + Média das notas do Curso = Nota da sele¢éo
3

5.3.2 Para os ingressantes que ainda ndo tém notas langadas e nem aproveitamento de disciplinas

com nota, serd atribuida a nota zero de média referente a média das notas do Curso.



6 INTERPOSICAO DE RECURSO

6.1 O candidato que julgar pertinente podera interpor recurso a listagem de candidatos com
inscricdo homologada pelo e-mail derca@ufsm.br, com os argumentos que julgar
pertinentes, conforme o CRONOGRAMA. No assunto do e-mail, devera constar
obrigatoriamente o texto: “RECURSO LISTAGEM DE INSCRICOES VALIDAS - Edital
03/2019 DERCA”

6.2 O candidato que julgar pertinente podera interpor recurso ao resultado da selecéo, por meio
do envio de formulario de recurso, por e-mail derca@ufsm.br. O formulério esta
disponivel em http://coral.ufsm.br/derca/images/FORMULARIORECURSOBOLSISTA. pdf
devendo ser preenchido com os argumentos que julgar pertinentes, obedecendo ao
prazo estipulado no CRONOGRAMA.

7 DIVULGACAO DOS RESULTADOS
7.1 Os resultados parciais e finais da selecdo serdo divulgados na pagina da UFSM e do DERCA,
www.ufsm.br e www.ufsm.br/derca, em “EDITAIS”, conforme 0 CRONOGRAMA.

8 APRESENTACAO E INICIO DAS ATIVIDADES

8.1 Os(as) candidatos(as) classificados deverdo comparecer ao DERCA na data estipulada no
CRONOGRAMA, com a documentacdo descrita no item 9.

8.2 Os bolsistas classificados deverdo iniciar as atividades no DERCA, no dia previsto no
CRONOGRAMA.

8.3 Se o candidato classificado ndo comparecer ao DERCA na data prevista no CRONOGRAMA,
sera desclassificado sendo convocado o candidato suplente.

8.4 O endereco do DERCA é o seguinte:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA — UFSM
Av. Roraima, n° 1000, Prédio 48D, Térreo

Camobi

Santa Maria/RS

9 DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA OS APROVADOS NA SELECAO
9.1 Copia de documento de identidade com numero de CPF, ou cdpia do RG e do CPF;
9.2 Comprovante de conta corrente no Banco do Brasil ou Caixa Econémica Federal em nome

do(a) bolsista, ndo podendo ser conta poupanga.


mailto:derca@ufsm.br
http://coral.ufsm.br/derca/images/FORMULARIORECURSOBOLSISTA.pdf
http://www.ufsm.br/
http://www.ufsm.br/derca

9.3 O(A) candidato(a) devera apresentar a documentacdo descrita nos itens 9.1 e 9.2 no dia da
apresentacdo ao DERCA, conforme CRONOGRAMA, para que seja possivel o cadastro

para 0 pagamento da bolsa.

10 VALOR MENSAL DA BOLSA

10.1 O valor mensal da bolsa serd de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), referente as 12h
semanais.

11 CONTEUDO DA PROVA ESCRITA
11.1 O contetdo da prova escrita sera voltado aos aspectos administrativos das rotinas do DERCA,
portanto: UFSM em nameros acessar (https://portal.ufsm.br/ufsm-em-

numeros/publico/index.html), no¢des de arquivo, nogdes de informatica, nogdes de portugués.

12 VALIDADE DO PRESENTE EDITAL E CONVOCAQAO DE NOVOS CANDIDATOS

12.1 O presente edital tem validade de 06 meses, renovaveis por igual periodo, a contar da data
de sua publicagéo.

12.2 Havendo, futuramente, recursos financeiros para mais bolsas, 0 DERCA poder& convocar
candidatos suplentes, sem rescindir 0s contratos anteriores.

12.3 Para futuras convocagdes, o candidato devera atender aos mesmos critérios basicos de 12h

semanais em 3 dias de 4h e demais requisitos do presente edital aplicaveis a novo contexto.

Santa Maria, 20 de margo de 2019.

Francisco Antonio dos Santos Lovato
Diretor do Departamento de Registro e
Controle Académico - DERCA/UFSM



