Novo Procedimento para

Comprovacdao de Lingua Estrangeira

Agora a solicitacao é realizada pelo aluno no PEN-SIE

Siga 0 passo a passo:

1. Tenha em méos os documentos abaixo:

- Requerimento de comprovacdo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira
preenchido corretamente e assinado no formato digital (pdf)

- Documento comprobatério de aprovagdo no Teste de Suficiéncia em

Lingua estrangeira no formato digital (pdf)

*/“5 DERARTAMENTO DF REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DERCA
* COORDENADORIA DE MATRICULAS E CONTROLE ESCOLAR

= RUCLED DE CONTROLE DE POS-GRADUAGAO

# Telefone: (55) 3220 8921

CERTIFICADO @

REQUERIMENTO DE COMPROVAGAD DE SUFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA

i 06 ALGnG: ‘o ;
Certifico para o devides fins que

HE DAMATRICULA {do curso atusl da UFSM:

HOME DO CORSO!

e Nome do aluno(a)

Emall da slune:

Farecer
do Cursa:

{ Joeterica TRSTITUICAD 6 GUE FO1 RERLZADE & TESTE,

{ Vindetecido

DT D REMTACKS DOTETE

2. Entre no Portal de Documentos da UFSM e faca o login.

https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.htm|

O owasi Acesso & informagio Particlpe  Servicos  Legislacho  Canals
Insttucional »  Aluno +  Téenico Adminisirative ~ AdTERESiTIiNG v

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS FACA O LOGIN

& Novo Il Meus documenios ¥ &1 Gestdo processos ﬁ

Menu principal

[ E-mail Instilucional B8 Caixa posial

3. Crie um documento novo

[« - ETUTR Acess e Participe Serviga

Insticionsl ~ Ao +

UFSM | PORTAL DE DOCUMER

=& E-meail Institucional B Caixa postal

& Novo W Meus documentos v &1 Gestdo processos

Menu principal

4. Nanova tela vocé precisa preencher o campo:
Tipo documental: Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de pés-
graduacao — APG (134.23)

Novo processo eletronico
Tipe documental” &

Digite 0 neme ou o codige do tipo documental para selecionar. - L
Procedéncia“ @

-
Interessado(s)"
Tipo Nome e identificador
o -- Selecione - A4

+ Novo interessado

Autor(es)
Tipo Nome e identificador

o -- Selecione - ~
=+ Novo autor

Descrigdo”

4
Restam 200 caracteres | Caracteres: 0 Palavras: 0

€ Cancelar

O sistema ird puxar os seus dados para Procedéncia e ir4 apresentar a

descrigédo padréo.



5. Confira se os dados estdo corretos: o tipo documental e o

seu nome e salve o processo.
Novo processo eletronico
Tipe documental” @

Solicitaco de apro 0 de disciplinas de pos- 30 - APG (134.23) - £
Procedéncia” @ -

v
Descrigéo”

SOLICITAAPROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

4
Restam 162 caracleres Caracteres: 38 | Palavras: 4

6. Na nova janela vocé ir& inserir os documentos descritos no
item 1 do passo a passo.

Atencao: Os dois primeiros itens vocé deve inserir apenas no campo que

corresponde ao seu vinculo. Mestrado/doutorado OU especializacéo. E no

terceiro e ultimo, vocé insere o comprovante de aprovacao (certificado ou

atestado)

Documentos

Dados medificados. N&o esqueca de salvar antes de prosseguirt

Descrigidc Data de produgido
Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de pés-graduacdo - APG n. 23081.030138/2021-19 09/04/2021 15:056

Documentos requeridos p. ertura
Inserir ocumento Obrigatério  Grupo
423 - Requerimento de diSpensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opcional Requenmenta

144.23 - Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especializagdo Opcional Requerimento
134.23 - Comprovante de aprovacdo em disciplina para APG Opcional
Documentos \|0s
= Descrigao e
Rl Q?:;‘[’mems de_Dispensa_ou_Aproveitame 8 ool LEapre e oe -;Sr:lﬂﬂl’?
9 FEREURPER ou A mestrado/doutorado (134.23)

€ Voltar & Inserir outros documentos % Documento do SIE

07. Como inserir?

A tela abaixo mostra a janela de inser¢éo, clique em escolher arquivo e

insira o arquivo.

A Inserir Documento

Tipe decumental” & Argulve
de distiplinas de mestradoldoutorads (134.23) Escolher arquive | Requenmenio_de_Di..._exiracumicusares. paf

Requerimento de dispensa ou

Informaco Pessaal (A 31 4 Lei 0 12 527)

© documento inserido foi*

Tipa de conferéncia’ &
e tronicamente
O 0

AS3inar documento?”
iEzim O Nio

@ Canclar BE=

Marque as opcdes de Gerado Eletronicamente (se converteu em pdf) QU

Digitalizado (se scaneou ou tirou foto)

O tipo de conferéncia é SEM autenticacéo.

Assinar Documento? SIM



Depois clique em Adicionar.

8. Faca o mesmo procedimento para inserir o comprovante de
aprovacao.

Assinar? SIM

Adicione e confira se aparece na parte de baixo da janela em

“Documentos inseridos” os 2 documentos requerimento e comprovante.
Documentos

Dados modificados. Mo esqueca de salvar anies de prosseguin

Descrigio Data de produgio
Salicitago ¢ DAD42021 1505

je aprovedamento de disciplinas de pds-graduacio - APG n. 23081 030138/2021-18

Deocumentes requerides para abertura

Inserir Tipo de Documento Obrigatéric  Grupo
134 23 - Requenmento de dispensa ou aprovellamento de disciplinas 08 mestraso/doutorado Opcicnal Requarimenta
+ Adicionas 144 23 - Requenmento de dispensa de discipina em curso de especializago Cpelonal Requermenta
134.23 - Comprovanie dé aprovacdo em OlsCipina para APG Opcional
Documentos insericdos ‘
2 Descrigio
DiB|ne amfﬂrﬂl pnto_de- Dispens Aprovellame Requerimenio de dispensa ou aprovenamenio oe disciplinas de ';:'I“"?
equerimento_de_Dispensa_ou_Aprovellame s a0 (134 23) m
0 & A ¥ Argquiva Deserigio Aszinar?
= Histrico Escolar Simplificase par Comprovants de aprovago em discipling para APG (134 23) NEo

& Voltar & Inserir outros documentas %, Documenta do SIE
Tudo certo, cligue em salvar.
9. No item “Documentos inseridos” vocé pode visualizar se o0s

documentos foram ja assinados, caso ndo tenha assinado algum, clique na

chave a esquerda do numero de ordem para assinar.

Solicitagdo de aproveitamento de disciplinas de pés-graduacao - APG n.

23081.030138/2021-19

Deserigho
SOLIGITAAPROVEITAMENTO DE CISCIPLINAS

Procedincia
JUVELINA FREITAS PORTO - 201970187 (Alunc)
Interessage

JUVELINA FREIT, 2019T0N8T (Aluna)

Auter

JUVELINA FREITAS P TO - 201970187 (Alunc)

Classificagdo Tipo documental

134 23 - Isengdo de Gscipinas. Dispensa o GSCpinas. Aproveriamento de SRCHAcE0 de AprovVeRameno 0 GECIPNaS de pos-Qraduagso - AFG
estuaos

© Decumantas inseridas

Agoes Ordem  Marcader Data Descngas
Req

et e 1 B cowan

s @ x4 2 CR04021

O Tramitagtes

Comprovante de aprovaglo em deciping pars ARG (134 23)

& Vo & Download completo | @ Detalhes = | B Agtes «  [NEREESHENET FORT S -} IS

Pronto: Agora clique em tramitar.

Segue na préxima pagima



10. Na janela de tramitacdo, confira se o destino € o CURSO-
Programa de Pos-Graduacado em Historia, Codigo 06.10.31 e

pode clicar em tramitar

Solicitagdo de aproveitamento de disciplinas de pés-graduagao - APG n.
23081.030138/2021-19

Descrigdo Data de produgdo
SOLICITAAPROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS 08/04/2021 15:05

Préxime passo*
Solicita aproveitamento/dispensa de disciplina v

Destino™
CURSO-PROGRAMA PG EM POLITICAS PUBLICAS E GESTAO EDUCACIONAL - &
Despacho

Para analise e providéncias.

£
3 De acordo €3 Aprove | €3 Autorize €3 Ciente | & Para conhecimento €7 Para providéncias  Q Indefiro s
B Tramitar

@ Cancelar

Imagem meramente ilustrativa. Obs.: o destino é o Programa de Pds-Graduag&o em Histéria, Cédigo 06.10.31

O processo ird para a Caixa Postal da Coordenacao que far os

outros encaminhamentos.

Crédito: Tutorial cedido pela STAE Juvelina Freitas Pérto (PPPG)

para adaptacéo e divulgacdo pelo ProfHistoria.



	Novo Procedimento para Comprovação de Língua Estrangeira
	1. Tenha em mãos os documentos abaixo:
	2. Entre no Portal de Documentos da UFSM e faça o login.
	3. Crie um documento novo
	5. Confira se os dados estão corretos: o tipo documental e o seu nome e salve o processo.
	07. Como inserir?
	8. Faça o mesmo procedimento para inserir o comprovante de aprovação.
	10. Na janela de tramitação, confira se o destino é o CURSO- Programa de Pós-Graduação em História, Código 06.10.31 e pode clicar em tramitar

