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ORIENTAGOES SOBRE PROCESSOS DE DEFESAS FINAIS
DE MESTRADO E DOUTORADO

1) Abertura do processo de defesa
1.1) Discente abre o processo de defesa (Mestrado e Doutorado) no portal do
aluno (em “defesa de MDT”), e tramita para orientador(a).
Tutorial completo no site do POSCOM em:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/513/2022/08/TUTORIAL-PROCESSO-
DE-DEFESA.pdf

Obs: Antes de abrir o processo o discente deve verificar se o plano de estudos
esta igual ao histérico escolar (equivaléncia entre disciplinas previstas e

cursadas).

1.2) Orientador(a) encaminha o processo para o POSCOM.

1.3) Apds as devidas tramitagbes do processo, a secretaria enviara por email a

documentacéo da banca para o(a) orientador(a).

2) Apés a defesa
2.1.) Orientador preenche a ata, fazendo constar possiveis observagdes e

alteracao do titulo da versao final, se for o caso.

2.2.) Orientador encaminha a ata de defesa preenchida em PDF para

secretaria (daacom.ccsh@ufsm.br).

2.3.) Aluno deve enviar as orientagbes sobre cadastro de usuario externo e
criacao de assinatura digital para avaliadores externos. Primeiro, deve ser feito
o cadastro de usuario externo e, depois, o termo de assinatura eletronica.
e Tutorial sobre cadastro de usuario externo no pen-sie:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/513/2022/10/Manual-Usuario-
Externo-2022.pdf
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e Tutorial para criagao de assinatura digital:

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/513/2022/10/Passo-a-passo-

termo-assinatura-eletronica-PEN-SIE.pdf

2.4) Secretaria cria a comissao/banca no processo eletronico (PEN SIE) e abre
um processo eletrénico de homologagao de ata de defesa para enviar a ata

para assinaturas da banca.

2.5) Todos os membros da banca acessam a sua caixa postal no portal de

processos da UFSM e assinam digitalmente a ata pelo PEN SIE.

2.6) Secretaria baixa do processo a ata assinada e aguarda a entrega da

versao final pelo discente.

3) Entrega da versao final da MDT

3.1) Discente abre o processo especifico, tipo documental “Ato de entrega de
dissertagdo/tese”, anexa a versao final da dissertacao/tese, autorizagdo para

publicagdo on-line e um artigo e encaminha para o orientador. (artigo cientifico

publicado, submetido ou a ser submetido)
e Tutorial completo disponivel no site do programa em:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/513/2022/08/TUTORIAL-Ato-de-
entrega-de-MDT-versao-05-07-22-edicao-PRPGP-1.pdf

3.2) Orientador deve conferir se foram feitas as alteracdes solicitadas pela
banca. Atencao especial para os casos de alteracio de titulo, que deve constar

na ata.

3.3.) Depois da conferéncia, orientador tramita para o POSCOM (unidade
06.10.35).

3.4) POSCOM faz a conferéncia e envia para Biblioteca Central, juntamente
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