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ORIENTACOES DEFESA DE DISSERTACAO/TESE

Seguem abaixo as principais orientacfes aos académicos que estdo proximos ao periodo de
solicitacdo de defesa de dissertacdo ou tese. E de grande importancia atentar para estas
orientag@es a fim de evitar contratempos de Ultima hora.

1) Composicdo da comissdo examinadora e solicitacdo de defesa: a comisséo
examinadora, no caso de doutorado, devera ser constituida de 5 (cinco) membros efetivos e 2
(dois) suplentes, sendo pelo menos dois dos membros efetivos externos a UFSM, que serdo
sugeridos ao colegiado do programa de comum acordo pelo orientador e doutorando. No caso
de mestrado, a banca deveré ser constituida de 3 (trés) membros efetivos e 1 (um) suplente,
sendo pelo menos um dos membros efetivos externo a UFSM. A solicitagdo de defesa deve ser
feita através do Portal do Aluno. As orientacdes para realizar a solicitacdo estdo podem ser
acessadas através do Tutorial de Solicitacdo de Defesa de MDT, disponivel na pagina do
PPGEXR.

2) Situacdes a verificar antes da solicitacdo de defesa: quando estiver prestes a abrir a
solicitacdo de defesa, o aluno devera verificar seu histérico escolar, certificando-se que todas
as disciplinas estejam finalizadas, visto que ndo pode haver nenhuma disciplina sem conceito
ou incompleta. Além destes aspectos, € preciso observar também a necessidade de estar
constando no histérico a aprovacao na suficiéncia em lingua estrangeira (lingua inglesa para o
mestrado e lingua inglesa e uma segunda lingua estrangeira para o doutorado).

e Requisitos para a marcacédo da Defesa de Tese de Doutorado:
a) ter defendido e aprovado o projeto de pesquisa em Exame de Qualificagéo;
b) ter publicado ou aprovado para publicacdo, durante o periodo do Curso, dois artigos em
periédicos com Qualis ou publicacéo de livro ou dois capitulos de livro classificavel conforme
Qualis livros da CAPES;
c) ter sido aprovado no teste de suficiéncia de uma segunda lingua estrangeira, além do
Inglés;
d) ter concluido um minimo de quarenta e oito créditos.

e Requisitos para a marcacéo da Defesa de Dissertacdo de Mestrado:
a) ter sido aprovado no teste de suficiéncia em lingua inglesa;
b) ter concluido um minimo de vinte e quatro créditos.

3) Prazo para solicitacdo da defesa: a solicitacdo de defesa deve ser aberta com, no minimo,
20 (vinte) dias de antecedéncia da data desejada, a fim de que possa haver tempo para todos
os tramites necessérios. O sistema ndo permitira o registro de solicitagdes de defesa em prazo
inferior a 20 (vinte) dias. Caso a defesa de dissertacdo ou tese envolva a participacdo de
membro externo que necessite de passagem aérea, a orientacdo € de que 0 processo seja
aberto com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia, pois as passagens sé poderdao ser
solicitadas apés a emissdo da portaria de banca pela PRPGP e é necessario observar a
antecedéncia legal de 10 (dez) dias para o lancamento da solicitacdo de passagens no Sistema
de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP).
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4) Plano de Estudos: antes da abertura da solicitacdo de defesa, o académico deve verificar
seu Plano de Estudos certificando-se que todas as disciplinas/créditos constantes no histérico
escolar estejam lancados no Plano. Havendo divergéncia, devem ser efetuados os ajustes a
fim de evitar que a solicitacdo seja devolvida pelo DERCA quando da analise documental, o
que demandaria novo ajuste por parte do aluno e reduziria 0 tempo para os demais tramites
(emisséo de portaria de banca, solicitacdo de diarias e passagens, etc). Em caso de davidas no
preenchimento pode ser, consultado o Tutorial de preenchimento do Plano de Estudos on-line,
disponivel na pagina do PPGEXR.

5) Encaminhamento do arquivo da dissertacdo ou tese a Coordenacdo do PPGEXxR: o
arquivo da dissertacdo ou tese deverd ser encaminhado em formato PDF & Coordenacgéo do
PPGEXR, concomitantemente a abertura do processo de defesa, através do e-mail
ppgextr@ufsm.br. A solicitacdo de defesa somente podera ser tramitada pela Coordenacao
apos o recebimento e conferéncia do arquivo, conforme decisdo do Colegiado.

6) Solicitacdo de diérias/passagens para membros da banca: a solicitacdo de diérias e/ou
passagens para membros externos da banca deve ser feita com, no minimo, 10 (dez) dias de
antecedéncia do inicio do deslocamento. O pedido deve ser encaminhado a Secretaria do
PPGExR por meio de formulario disponivel na pagina do PPGExR. No formulario dever&o
constar todos os dados do participante externo para fins de langcamento da solicitagcdo no
SCDP. E importante que o académico ajuste com o membro da banca os horarios preferenciais
para os deslocamentos. Cabe também lembrar que, salvo justificativa plausivel, a viagem
devera ter inicio no dia anterior ou no préprio dia da defesa e o retorno devera ser no dia da
defesa ou no dia seguinte.

7) Participagdo de membro externo mediante videoconferéncia/Skype ou por parecer: é
possivel a participacdo na banca de até 02 (dois) membros externos através de
videoconferéncia ou Skype (os dois deverdo estar utilizando a mesma plataforma), ou por
parecer. No caso de participacdo por videoconferéncia, tdo logo se confirme a utilizacdo desta
modalidade, o académico deverd informar a situagcdo a Secretaria do PPGExR que
providenciara junto ao CPD a reserva de local para a defesa em sala equipada para tal. No
momento da solicitacdo, orienta-se que o académico informe os dados de contato do
responsével técnico da instituicdo a partir da qual o membro da banca estara participando, para
que o CPD possa efetuar os testes com antecedéncia. Caso a participacdo ocorra pelo Skype,
basta informar o contato (e-mail e Skype) do avaliador. No caso de participacdo por parecer, 0
examinador externo deve enviar o parecer para ser lido no dia da banca pelo orientador, neste
momento o parecer pode ser enviado por e-mail para o orientador. Mas no momento da
entrega da dissertacdo/tese final na secretaria, o aluno deve entregar 0 parecer com todas as
paginas rubricadas pelo professor externo e a assinatura original do mesmo no final do
parecer. Mas tdo logo que o parecer original estiver em mé&os do aluno ou do orientador pode
ser entregue na secretaria. OBS: Apenas no exame de qualificagdo pode se entregar a copia
do parecer.

8) Assinatura de membro externo da banca na dissertacdo/tese: Conforme orientacdes da
Biblioteca Central, quando a defesa ocorrer por videoconferéncia ou por parecer, a Folha de
Aprovacgéao para assinatura do membro externo da banca na dissertagdo/tese deve ser enviada
para que este possa imprimir, assinar, digitalizar e reenviar anexada a um e-mail do autor, o
qual providenciara as assinaturas originais dos demais membros. Deve constar na Folha de



Ministério da Educagdo T O et <~

{
Universidade Federal de Santa Maria EXT ENSAO w v |.

A . i iy
Centro de Ciéncias Rurais —~—
Programa de P6s-Graduacdo em Extensdo Rural é

Aprovacgédo, ao lado do nome do professor membro da banca que participou da defesa por
videoconferéncia ou parecer, que a defesa ocorreu por videoconferéncia ou por parecer.

= Quando a defesa ocorrer por videoconferéncia, na Folha de Aprovacao deve constar
ao lado do nome do membro externo a palavra Videoconferéncia, conforme exemplo:

Renata Braz Gongalves, Dra. (FURG) - Videoconferéncia

= Quando a defesa ocorrer por parecer, a assinatura do membro externo da Banca
Examinadora na Folha de aprovagdo deve ser assinada e enviada digitalizada, apos
ser impressa e anexada ao trabalho com a Palavra Parecer, conforme exemplo:

Renata Braz Gongalves, Dra. (FURG) — Parecer

= Em nenhuma hipétese podem ser aceitas assinaturas digitalizadas de outros
documentos que ndo a Folha de Aprovacéo e inseridas nesta, ou de alguma maneira
coladas a este documento como prova de veracidade do mesmo.

= S3o de inteira responsabilidade do autor a confeccdo da Folha de Aprovacéao
segundo as Normas ABNT/MDT e as assinaturas na Folha de Aprovacao.

OBS: O aluno deve imprimir no minimo 2 vias da folha de aprovacéo antes da defesa.

9) Alteracédo de titulo do trabalho de dissertagao/tese: é importante observar que quando
houver sugestdo de alteracdo de titulo da dissertacdo/tese, recomenda-se que a folha para
assinatura da banca seja reimpressa no dia da defesa ja com o novo titulo sugerido. Caso a
impressdo se dé posteriormente, sera necessario que o académico encaminhe via Correios
ao(s) membro(s) externo(s) para que este(s) possa(m) assinar, visto que a assinatura precisa
ser original. A Secretaria do PPGEXR podera fazer a impressao, caso seja necessario.



