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Ao ser contemplado (a) com
bolsa CAPES/Demanda Social,
o (a) discente devera proceder
com o encaminhamento da
documentacao via Processo
Eletronico Nacional (PEN).

PPGEXR / A

COMUNIC




Para ter acesso a tram'géo e assinatura

eletronica, o (a) discente devera assinar o
Termo de Concordancia para Assinatura
Eletronica Cadastrada no SIE.

O tutorial esta disponivel clicando no link:

https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2020/04/
Passo-a-passo-termo-assinatura-eletronica-PEN-

n.
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https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2020/04/Passo-a-passo-termo-assinatura-eletronica-PEN-SIE.pdf

Ao acessar o
https://portal.ufsm.br/documentos/login.ntml|,

UFSM | DOCUMENTOS
o (a) discente devera fazer o

login com o numero de

matricula e senha (a mesma
do Portal do Aluno).
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PPGEXR ,@ £



o R : COMUN I GAQAO

Ao acessar o Portal de
Documentos, o (a)

discente deverd clicarem T

“novo” e em seguida em s o oo e

# Novo = = Meus documentos - 2] Painel de Gestio -

E‘] BRASIL Acesso & informacéo Participe Servigos Legislacdo Canais &

E Processo
Vienu principal

“processo”.

Documentos

=
Plano de Classificacio de
Documentos




Novo processo eletronico

Existemn documentos autuados e ndo tramitados
Ver documentos

Tipo documental” 6
Processo de registro @ acompanhamento de bolsista pés-graduacdo DS/CAPES (134 62)

Procedéncia” @

Descrigao”
Encaminha documentacao de bolsa DS/CAPES

Festam 159 caracieres Caracteres 41 Palavras 5

& Cancelar

right € 2021 CPD-UFSM. Todos 08 direilos reseryados




............

Apos selecionar esta opcao, o campo
“procedéncia” sera preenchido automaticamente,

caso o (a) discente tenha apenas um numero de | .
matricula na UFSM. Clicando em “salvar”, o (a)
| discente tera acesso ao

numero do processo
O campo “descricao” (sempre iniciando com 23081).
pode permanecer como

esta e o proximo passo é
clicar em “salvar”.

devera selecionar a
matricula

correspondente ao
PPGEXxR.
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Novo processo eletronico

Existem documentos autuados e ndo tramitados

Ver documentos

Tipo documental” @
Processo de registro @ acompanhamento de bolsista pds-graduacéo DS/CAPES (134.62)

Procedéncia’®
—]
Descrigao”

Encaminha documentac&o de bolsa DS/CAPES
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Inserir documentos

Documento cnado com sucessol

Processo principal Data de producéao

| 1) Formulario de cadastro de
Documentos requeridos para abertura ; . / -
Tipo de documento 5 | bO‘SlStaS de pOS-gI’adua(;aO-

+ Adicionar = 134 62 - Formulario de cadastro de bolsista de pos-graduacéo O

ok Enviar omprovante de dados bancérios @

Do B 1 = .
% Do Portal Documentos o mnrovante de afastamento integral de bolsista de pos-graduaco

+ Adicionar -

Clicar em “adicionar “e sem seguida clicar em
“enviar”. Abrira uma janela para anexar o “formulario
de cadastro de bolsista de pds-graduacio”. @




Inserir documentos

Documento cnado com sucessol

Processo principal Data de producédo
Processo de regisiro e acompanhamento de bolsista pos-graduacdo DS/CAPES n. 23081 el 2021- 3 07/09/2021 12:26

Documentos requeridos para abertura

Tipo de documento Grupo

+ Adicionar = 134 62 - Formulano de cadastro de bolsista de pos-graduacao ©

ECTR - - oo oocestarcarcs ©

% Do Portal Documentos :omprovante de afastamento integral de bolsista de pds-graduacao

& Voltar + Adicionar -

- % k M 9 .
{'1'. = = ‘r_ .I-!. * ,_I

2) Comprovante de dados bancarios. Devera set

anexado um comprovante legivel no qual conste o

nome do (a) bolsista, nome do banco, numero da

‘conta corrente e agéncia da conta corrente.

Sugere-se que seja anexado o cabecalho de

alguma movimentacao bancaria (extrato,
transferéncia, pix, etc).




Tipo documental® © Arquivo

Formulario de cadastro de bolsista de pds-graduacao (134 62) Escolher arquivo | Formular . sSlim pdf

Tipo de conferéncia™ ©

gializago

Assinar documento?”

Clicar em “escolher arquivo” para anexar o “formuldrio de cadastro de
bolsista de pds-graduacao” em formato pdf preenchido e sem assinatura
(a assinatura sera realizada de forma eletronica).




= | Em “tipo de conferéncia”
| clicar em “sem

' autenticacao” e em
“assinar documento? ”

Clicar em “sim”.

A Inserir Documento

Tipo documental® € Arquivo

Comprovanie de dados bancanos (052 22) Escolher arquivo | Comprov.. cano pdf

Informacio Pessoal (Al 31 da Les n® 12 527)

0 documento inserido foi” Tipo de conferéncia® @

o eletronicamente gpia autenticada administrativamente

Assinar documento?”

=im @ MNao

Pessoa responsavel pela guarda’

: = {(AlUng)

& Cancelar

Em seguida clicar em “adicionar”.




Conforme o passo anterior devera ser seguido para anexar o

“comprovante de dados bancarios” em formato pdf, caso este

documento tenha sido gerado pela internet.

Exceto o campo “assinar
documento”, no qual
devera ser assinalada a
opcao “nao”.




Caso este documento tenha sido
digitalizado (ou foi tirado uma foto),
no campo “o documento inserido fol”
devera ser assinalado “digitalizado”.

No campo “tipo de
conferéncia” devera ser

assinalado “copia simples”.




No campo “assinar
documento” devera
ser assinalado “nao”

e N0 campo

“responsavel pela

guarda” devera ser
assinalado
“Interessado”’.




No campo “pessoa responsavel pela

guarda”, caso o (a) discente possua

apenas um numero de matricula na
UFSM, aparecera o nome.

Caso o (a) discente possuem mais de
um numero de matricula na UFSM,
devera assinalar o numero de matricula
correspondente ao PPGEXxR.

Em seguida clicar em “adicionar”.




eca de salvar antes de prosseguirl a CO
r

Processo principal Data de producdo O "
Processo de registro @ acompanhamento de bolsista pos-graduacao DS/CAPES n. 23081 :';-.,-'." O7/08/2021 12:26 n

Documentos requeridos para abertura

Tipo de documento
+ Adicionar = 134 62 - Formulano de cadastro de bolsisia de pds-graduacao

+ Adicionar = 052 22 - Comprovante de dados bancarios «

+ Adicionar = 134 62 - Comprovante de afastamento integral de bolsista de pds-graduacio

Documentos inseridos

Caso o (a)
Arquivoe Descrigao Assinar?

discente
Formulas|0E:adaslro_=.mf Formulario de cadastro de bolsista de pés-graduacao (134 .62) Sim .
Arquivo Descrigéo ) Assinar? p O S S U a m a | S d e

¢ Vol + Adiconar » | um vinculo com
a UFSM,
devera
assinalar o
vinculo com o
F PPGEXxR, de
ce% acordo com o
numero de

matricula.



Ao clicar em “OK”, o (a) discente
A ConnTmughon devera conferir se os dois
documentos obrigatdrios foram
anexados no campo “documentos
inseridos” e se o “formulario de
cadastro de bolsista de pds-
graduacao” consta como assinado.

Assinar documentos

Vinculos &
—— »

Confirme sua senha @

O (a) discente devera digitar a senha e clicar em “OK”.

Caso verifique algum erro,
o (a) discente devera clicar
em “cancelar” e proceder
com a abertura de um
novo PEN.



Processo de registro e acompanhamento de bolsista pos-graduacao DS/CAPES n. b
23081.—F2021-03 Estando tudo
| , correto, (o) a
Descrigao Data de produgao
Encaminha docu APES 07092021 12:26
tuagio A 4
e discente devera g

Procedéncia i \

T clicar em

Autor

el - 2020 Aluno (1] = 7
f:“._lﬁss_iﬁr:aqéio Tipo documental tra m Ita r .

34 62 - Estagios nao obrigatonos Processo de registro e acompanhamento de bolsista pos-graduagao DSICAPES

Ordem  Marcador Data Descrigao
Formuldrio de cadastrg EE Eﬁ sista de pos-graduacao (134.62)
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Processo de registro e acompanhamento de bolsista pos-graduacao DS/CAPES n.
23081 [____J2021-

Descricaéo Data de producac

\
Préximo passo

Datine
CURSOPROSRAMA BE EM EXTENSAD RURAL - CRPEER [03.10.15.000.0

Despatho

Ao tramitar o PEN, os campos

“proximo passo” e “destino” serao

preenchidos automaticamente.

PPGEXR i@*é

COMUN !GAG..'?O

No campo “despacho’, o (a) discente

e —— devera clicar em “para providéncias”.




Agora o (a) discente devera
Processo de registro e acompanhamento de bolsista pos-graduagao DS/CAPES n. . encaminhar o Termo de
23081 L_32021- .

Dedicacao Integral ao curso por
e-mail (ppgextr@ufsm.br) em
formato pdf; com copia para o
(a) Professor (a) orientador (a).

Descrigho Data de produd o

Movinentss 8o atual S itLinC 8
- 11237 TN 8 fura O-PROGRAMA PG EM EXTENSAO RURAL - CPPGER

Procedéncia

I 1 I A

Interes sado

ﬁ

Autior

Classificacho Tipo documental

=
=
¥
L]

Estando o (a) orientador ()
de acordo com o termo,
devera encaminhar o e-mail

/} 7 a0 PPGEXR com a
PPGEXR : = -~
MUNIGACA manifestacgao.

Sig"  ml




https://www.ufsm.br/cursos/pos-
graduacao/santa-
maria/ppgexr/formularios-bolsa-
capes-ds/. “ Termo de compromisso
dedicacao integral concomitante
outro curso- bolsa capes- DS ” gl

Exemplo de atividades: curso técnico, graduacao, Programa Especial de Graduacao de Formacao de Professores
para a Educacao Profissional (PEG), curso de pos-graduacgdo lato sensu, etc.



https://www.ufsm.br/cursos/pos-graduacao/santa-maria/ppgexr/formularios-bolsa-capes-ds/
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Vitor Kochhann Reisdorfer
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Fone: (55)3220.8185
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