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A docéncia orientada é uma disciplina de 15 horas/aula
obrigatoria somente para os bolsistas Demanda Social/CAPES de
mestrado e doutorado. O requerimento para a solicitacdo da
docéncia Orientada esta disponivel na pagina do programa,
acessando 0 link: https://www.ufsm.br/cursos/pos-
graduacao/santa-maria/ppgexr/formulario-docencia-orientada/

Formulario Docéncia Orientada

* Formulario de solicitacao de Docéncia Orientada (arquivo msword, 79 KB)

Orientagdes Docéncia Orientada

TUTORIAL PARA ABERTURA DE PROCESSO PEN-SIE - DOCENCIA ORIENTADA

Documentos que deverdo ser inseridos ao processo:

1) Plano de Docéncia Orientada preenchido (este documento
devera ser assinado pelo aluno, professor responsavel pela
disciplina e professor orientador);

2) Programa da Disciplina;

Preencher o Plano de Docéncia e salvar em pdf.


https://www.ufsm.br/cursos/pos-graduacao/santa-maria/ppgexr/formulario-docencia-orientada/
https://www.ufsm.br/cursos/pos-graduacao/santa-maria/ppgexr/formulario-docencia-orientada/
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Modelo de preenchimento do Plano de docéncia Orientada:

Instrucdes de preenchimento:

1)Preencha os dados cadastrais da solicitacZo de Docéncia.

2)Preencha o Quadro abaixo com as seguintes “tipos de atividades” (nSo necessariamente todas), que sSo consideradas atividades de ensing, conforme o Art.
79 do Regulamento do PPGExR: A - ministrar um conjunto pré-determinado de aulas tedricas efou praticas; B - auxiliar na preparagdo de planos de aula efou
atuar no

stendimento extra-aula aos alunos; C - participar em avaliagdo parcial de conteddos programaticos, tedricos e praticos; e D - aplicar meétodos ou técnicas
pedagdgicas, como estudo dirigido, seminarios etc.

3)0 conjunto de atividades deve somar 15 horas/aula, correspondente ao um crédito da disciplina de Docéncia Orientada.

4)O total de horas de atividade do orientando no item “A” acima ndo poderé ultrapassar 30% da carga hordria da disciplina que esté sendo lecionada, conforme
Artigo 79 do Regulamento do PPGExR.

5)As atividades de docéncia orientada nfo devem coincidir com os hordrios de disciplinas do PPCExR em que o orientando esteja matriculado.

5)Anexe o Programa da Disciplina.

Tipo de Docéncia: Docéncia |l Nome do aluno: XXXKX
Professor Origntador: XXXX

Professor responsavel pela disciplina: XXXX

Nome da disciplina: Extensdo Rural Cddige e Turma: EDA1003 T11 Hordrio(s) da disciplina: Terga: 15h3omin 2s 17h30min e Quinta: 14h3omin &< 16h30min
Carga horéria total da disciplina: 6oh

Total de horas/aula tedricas e/ou praticas do orientando frente aos alunos: Sh

Cursor Medicina Veterinaria Semestre: 7° sem.

Departamento de lotacdo da disciplina: Departamento de Educacdo Agricola e Extensdo Rural
Descricdo das atividades a serem desenvolvidas:

Tipo de Data Conteido Horas/
atividade aula
23/11/20 Suporte na Preparacio de aulas 1
30/11/20 Preparacio de aulas 1
A 01/12/20 Aula: Agroindustria Familiar e os desafios atuais 2
B 14/12/20 Suporte na Gravagio de aulas 3
A 15/12/20 Aula: Responsabilidade Técnica em Medicina Veterinaria 3
A 17/12/20 Aula: O papel do Meédico Veterindrio na Extensdo Rural 3
C 15/02/21 Suporte na avaliacio de trabalhos via moodle 2
TOTAL 15 h/a
Assinatura do Aluno Prof. Responsavel pela disciplina Prof. Orientador

Santa Maria, XX de }XHEXK de XXX

O (a) discente precisa proceder com a abertura de um Processo
Eletronico Nacional (PEN) acessando o Portal de Documentos da
UFSM: https://portal.ufsm.br/documentos/login.html

ES3 BRasiL Acesso & informagao Participe Servigos Legislacio Canais

Institucional ~

UFSM | DOCUMENTOS

Usuario

& Entrar Esqueci minha senha

’D-UFSM. Todos os direitos reserva



https://portal.ufsm.br/documentos/login.html
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Ao acessar o Portal de Documentos, o (a) discente devera clicar
em “novo” e em seguida em “processo”.

Ee3 BRASIL Acesso & informagdo Participe  Servicos  Legislagdo  Canais

Institucional v Aluno v

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS [3 E-mail Institucional

# Novo~  i=Meus documentos v €] Painel de Gestéo v

Vienu principal

Documentos Processos

|
Plano de Classificagdo de
Documentos

Abrira a pagina para a criacao do PEN.

Em tipo documental o (a) discente devera digitar “docéncia” e
aparecera a opgao “Processo de docéncia orientada (134.31)”. O
(a) discente devera selecionar esta opc¢ao.

# Novo v i Meus documentos v 7] Painel de Gestdo v

Novo processo eletronico

Tipo documental” @
docen &

Processo de docéncia orientada (134.31) ¥

Interessado(s)’
Tipo Nome e identificador
8 - Selecione - v
<+ Novo interessado

Autor(es)’

Tipo Nome e identificador
] - Selecione - v
<+ Novo autor
Descrigdo”

Restam 200 caracteres Caracteres. 0 Palavras: 0

€ Cancelar
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Apds selecionar esta opg¢ao, o campo procedéncia sera
preenchido automaticamente, caso o (a) discente tenha apenas

uma matricula na UFSM.

Caso o (a) discente tenha mais de uma matricula, deverd
selecionar a matricula correspondente ao PPGExR.

No campo “descricdo” o (a) discente deverd completar com
“Solicitacao de docéncia orientada para o (12 ou 22) semestre do
(ano) ” e o préoximo passo é clicar em “salvar”.

# Novo » = Meus documentos v ) Painel de Gestédo v

Novo processo eletrénico
Tipo documental” @

Processo de docéncia orientada (134.31)
Procedéncia” @
]

Descrigdo”

Solicitagéo de docéncia orientada para o 2° semestre de 2022

€ Cancelar

Nesta pagina o (a) discente deverd
obrigatdrio em formato pdf:

1) Plano de Docéncia Orientada;

2) Programa da Disciplina.

Restam 139 caracteres Caracteres: 61 Palavras: 10

inserir o documento
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# Novo ~ = Meus documentos v 7] Painel de Gestao v

Inserir documentos

Documento criado com sucessol

Processo principal

Documentos requeridos para abertura

Tipo de documento

+ Adicionar v 134 .31 - Solicitacdo de docéncia orientada de mestrado/doutorado

+ Adicionar v 134 31 - Plano de docéncia orientada de mestrado/doutorado

+ Adicionar = 134 .31 - Relatério de docéncia orientada de mestrado/doutorado
€ Voltar

POS-GRADUACAO EM _—
EXTENSAO RURAL
?

Data de produgao
11/04/2022 10:39

Grupo

+ Adicionar -

Na pagina de abertura do PEN, clicar em “adicionar” e sem seguida
“enviar”. Abrirda uma janela para anexar a “Solicitacao de docéncia
orientada de mestrado/doutorado” (onde devera ser inserido o

plano de docéncia).

# Novo v = Meus documentos v €% Painel de Gestéo v

Inserir documentos

Documento criado com sucessol
Processo principal
Processo de docér

Documentos requeridos para abertura

Tipo de documento

+ Adicionar » 134 31 - Solicitacdo de docéncia orientada de mestrado/doutorado

Iano de docéncia orientada de mestrado/doutorado

% Do Portal Documentos e |at6rio de docéncia orientada de mestrado/doutorado

€ Voltar

Data de producao
11/04/2022 10:39

Grupo

+ Adicionar »

O tipo documental é preenchido automaticamente pelo sistema.

Clicar em “escolher arquivo” para anexar o requerimento em
formato pdf preenchido e sem assinatura (a assinatura serd

realizada de forma eletronica).

Apods o arquivo ser anexado, no campo “o documento inserido foi”

clicar em “gerado eletronicamente”.

Em “tipo de conferéncia”, clicar em “sem autenticacao”.
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Em “assinar documento” clicar em “sim”. E clicar em “adicionar”.

A Inserir Documento

Tipo documental” @ Arquivo
Solicitacdo de docéncia orientada de mestrado/doutorado (134 31) "Escolher arquivo | /IR
Este documento contém informagao pessoal em seu conteudo?” @
DSim @ Nao
0O documento inserido foi” Tipo de conferéncia“ @
® Gerado eletronicamente O Autenticado
O Digttalizado ®Sem autenticacdo
Assinar documento?”

@ Cancelar

Caso o documento inserido seja digitalizado:

Clicar em “escolher arquivo” para anexar o requerimento em
formato pdf preenchido, assinado e digitalizado.

Apods o arquivo ser anexado, no campo “o documento inserido foi”
clicar em “digitalizado”.

Em “tipo de conferéncia”, clicar em “cdpia simples”.
Em “assinar documento” clicar em “sim”. E clicar em “adicionar”.
Em “responsavel pela guarda” assinalar “interessado”.

Em “pessoa responsavel pela guarda”, caso o (a) discente tenha
mais de uma matricula na UFSM, devera assinar a matricula
correspondente ao PPGEXxR.
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A Inserir Documento

Tipo documental” @ Arquivo
Solicitagéo de docéncia orientada de mestrado/doutorado (134 31) [Escother arquivo | |- <

Este documento contém informacdo pessoal em seu conteudo?” @
JSim ®Nao
O documento inserido foi* Tipo de conferéncia” @
0 Gerado eletronicamente O Copia autenticada administrativamente
® Digitalizado O Copia autenticada por cartério
O Cépia com autenticacdo digital
@® Copia simples
O Original
Assinar documento?” Responsavel pela guarda® @
O Sim ® Nao QUFSM
:®interessado
OOutro
Pessoa responsavel pela guarda”

I .70 v

Clicar em “adicionar”.

Os planos de docéncia serdao analisados pelo Colegiado do
PPGEXR, e apds aprovados, encaminhados ao Departamento de

Educacdo Agricola e Extensao Rural (DEAER) para sequéncia nos
tramites.

Lembrando que, caso o aluno solicite matricula em mais de uma
docéncia orientada no mesmo semestre, cada um dos pedidos
deve ser formalizado em um formulario separado.

# Novo ~ = Meus documentos ~ €2 Painel de Gestao ~

Inserir documentos

Dados modificados. Nao esqueca de salvar antes de prosseguirl

‘ Processo principal Data de producédo

| Processo de docéncia orientada n. 23081 _ 11/04/2022 10:39

Documentos requeridos para abertura

Tipo de documento Grupo
+ Adicionar v 134 31 - Solicitacdo de docéncia orientada de mestrado/doutorado v
+ Adicionar v 134 .31 - Plano de docéncia orientada de mestrado/doutorado
+ Adicionar ~ 134 31 - Relatonio de docéncia orientada de mestrado/doutorado

Documentos inseridos

ol@lalv Arquivo Descrigao Assinar?
_df Solicitacdo de docéncia orientada de mestrado/doutorado (134.31) Sim

< Voltar + Adicionar -
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Para assinar o documento:

A Confirmacdo...

Apos salvar ndo serd mais possivel excluir documentos adicionados

Assinar documentos

Vinculos @
f

Confirme sua senha @

@ Cancelar

Na proxima tela o (a) discente tem acesso ao resumo do processo.
Clicando em “documentos inseridos”, o (a) discente poderd
conferir se anexou os documentos corretos.

Estando tudo correto, o (a) discente devera clicar em “tramitar”.

# Novo ~ Meus documentos v 2] Painel de Gestdo v

Processo de docéncia orientada n. 23081 _

Documento inserido com sucesso!

Descrigao Data de produgdo
Solicitacéo de docéncia orientada para o 2° semestre de 2022 11/04/2022 10:39
Situacdo
Procedéncia
(Aluno)
Interessado
(Aluno)
Autor
[
Classificacdo Tipo documental Fluxo documental
134 31 - Provas. Exames. Trabalhos Processo de docéncia orientada PEN
Q) Documentos inseridos
Acoes Ordem Marcador Data Descrigdo

Solicitacdo de docéncia orientada de mestrado/doutorado (134.31)

- 1 df (239 KiB, abre em nova janela)

11/04/2022

Total: 1

€ \Voltar & Download completo @ Detalhesa = = Ages o ESIETENEN T[T FTNN o B (ETHTI=T

Portal de documentos - Versdo 4.0 43 Copyright © 2022 CPD-UFSM. Todes os direitos ivados
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Ao clicar em “tramitar”, o sistema s6 permitira a tramitagdo para
a Divisao de Protocolo.

No campo “despacho” devera ser digitado: “Para
encaminhamento ao Programa de Pds-Graduacdao em Extensao
Rural (03.10.15) ”.

Tramitado o processo, a Secretaria do PPGEXxR fara a conferéncia.
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# Novo v = Meus documentos €% Painel de Gestéo v

Processo de docéncia orientada n. 2308 1. (i GG

Documento inserido com sucessol

Descrigao Data de produgao
Solicitaggo de docéncia orientada para o 2° semestre de 2022 11/04/2022 10:39
Situacao
[ Novo
Procedéncia
[ (L0
Interessado

N - 0)
Autor
[

Classificacdo Tipo documental Fluxo documental
134.31 - Provas. Exames. Trabalhos Processo de docéncia orientada PEN

@ Documentos inseridos

Acgoes Ordem Marcador Data Descrigao

11/04/2022 Soltcnaﬁo de docéncia orientada de mestrado/doutorado (134.31)
pdf (239 KiB, abre em nova janela)

% Inativar

€ Voltar & Download completo @ Detalhes a =B Acoes « [ESLIEY @ Cancelar & Tramitar

@ Detalhes

Portal de documentos - Versio 4.0 48 Copyright © 2022 CPD-UFSM. Todos os direitos reservados




