MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA

ORIENTAGCOES PARA INSCRIGAO E ENVIO DOS DOCUMENTOS DE FORMA ONLINE

A Pro-Reitoria de Pds-Graduacédo e as Coordenacdes dos Cursos de Pds-Graduagao tornam
publicas as ORIENTACOES PARA INSCRICAO E ENVIO DOS DOCUMENTOS DE FORMA ONLINE

referentes a selegéo e ingresso nos Cursos de Pds-Graduagéo.

1. SELEGAO DA OPGAO DE CURSO DESEJADO PARA EFETUAR A INSCRIGAO

1.1. Ao entrar no link de inscrigdo do respectivo edital de selecdo, aparecera a primeira pagina do
sistema de inscricao da UFSM, onde o(a) candidato(a) deve selecionar a op¢ao de curso desejada
para efetuar a inscrigao.

1.1.1. No exemplo, utilizamos o curso de Mestrado do PPG em Quimica da UFSM.
1.1.2. Para continuidade do processo de inscricdo, o(a) candidato (a) deve clicar no icone +
referente ao curso desejado.

Institucional ~ Técnico Administrativo - Administrativo -

UFSM | INSCRICOES EM CONCURSOS & Anénimo ~

Opcoes de inscricao

Dados do concurso/evento

Nome Ano Edital

Edital teste sistema de inscric&o Pds-Graduac&o 2020 teste

URL (Site) E-mail Telefone

hitp:/fufsm br/prpap cpg.prpgp@ufsm br (55) 3220-8214

Data de realizagao Inicio das inscrigbes Fim das inscrigoes

Domingo, 2 de Agosto de 2020 Domingo, 2 de Agosto de 2020 00:00:00 Sabado, 31 de Outubro de 2020 23:59:00
Observagoes

Teste do sistema de inscricdo com envio dos documentos em arquivo digital e online

Opcoes de inscricao ~ Pesquisar inscricao

Clique sobre a opgéo desejada para iniciar o processo de

INsScricéo.
Nome Vagas Prazo(s) Valor(es)
v Mestrado em Quimica llimitadas até Sabado, 31 de Outubro de —
2020 23:59:00
Total: 1
Inscricdes em concursos - Versdo 1.6.7 Copyright @ 2020 CPD-UFSM. Todos os dirsitos reservados




2. Na aba “Dados pessoais”, o(a) candidato(a) devera preencher com seus dados pessoais.
2.1. O A) candidato(a) deve preencher todos campos obrigatérios indicados pelo sinal *.

2.2. No campo NATURALIDADE, o(a) candidato(a) deve digitar o nome da cidade de naturalidade e
clicar em Q Pesquisar , selecionando na lista a cidade correta.

2.3. Caso deseje solicitar isencdo da taxa de inscricdo, o(a) candidato(a) deve clicar em “sim”, e
digitar seu Numero de Inscrigdo Social (NIS).

2.4. Para prosseguir, o(a) candidato(a) deve clicar em PROXIMO.

Preencha o formulario informando os seus dados pessoais.

Nome* Mome social @

Nome da mae*

Data de nascimento® Sexo® Etnia*®

Ex: 030172022 Femining © Masculino — Selecions um valor — hd
Deficiéncia

-— Selecione um valor —- A

Nacionalidade*
--— Selecione um valor - w

MNaturalidade

Mome da cidade de naturalidade - apenas para candidatos(as) brasileiros(as) ©

SAMNTA MARIA Q, Pesquisar
Irpara 1 % | 15 por pagina 1.2 s+ =

12 Nome : UF £ Pais

Santa Mariz da Vitoria Bshiz Brasil

Santa Manz Madalena Ric de Janeiro Erasil

Santa Mariz de ltabira Minas Gerais Brasil

Santa Maria do Suagul Minas Gerais Brasil

Sants Maria do Salto Minas Gersis Erasil

Santa Maria de Jetind Espirito Santo Erasil

Santa Mariz da Serra S0 Paulo Erasil

Santa Maria do Herval Rio Grande do Sul Brasil

Santz Mariz do Oeste Farana Erasil

Santa Mariana Farana Brasil

Santa Maria Rio Grande do Sul Brasil

Santa Maria do Para Fara Srasil

Sants Maria das Bameiras. Para Brasil

Santa Maria da Vitdria Bshiz Erasil

Santa Maria da Boa \Vista Pernambuco Brasil

Maostrando do 1 ae 15 de 20 resultados

Solicitacao de isencao da taxa de inscricao

Caso deseje solicitar a isengdo da taxa de inscrigdo, os campos abaixo devem ser preenchidos.

Solicitar isengdo por ser membro de familia de baixa renda? €

f&tsim O N30

NIS (Ndmero de Inscrigdo Social)

Praximo




-

3. A aba “Endere¢o” é para inser¢dao dos dados referentes ao endere¢o e contato do(a)

candidato(a).

3.1. O(a) candidato(a) deve inserir um e-mail de contato valido.

3.2. No campo CIDADE, o candidato deve pesquisar pelo nome da cidade em que reside, clicar em

Q Pesquisar e selecionar a cidade correta na lista.

3.3. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PROXIMO.

Informe os seus dados de contato atualizados.

Rua*
Complemento Bairro CEP

Telefone residencial Telefone celular

E-mail*

Pais* UF*

— Selecione um valor - w | | — Selecione um valor —
Cidade

Nome da cidade™ €@

Santa maria

Irpara 1 ~ 15 porpagina  «

I Nome

Santa Maria da Vitoria
Santa Maria Madalena
Santa Maria de Itabira
Santa Maria do Suagul
Santa Maria do Salto
Santa Maria de Jetiba
Santa Maria da Semra
Santa Maria do Herval
Santa Maria do Ceste
Santa Mariana

Santa Maria

Santa Maria do Para
Santa Maria das Barreiras
Santa Maria da Vitaria

Santa Maria da Boa Vista

Maostrando do 1 ao 15 de 20 resultados

+ UF

Bahia

Rio de Janeiro
Minas Gerais
Minas Gerais
Minas Gerais
Espirito Santo
S&o0 Paulo

Rio Grande do Sul
Parana

Parana

Rio Grande do Sul
Pard

Para

Eahia

Pernambuco

Niamero*

Distrito




4. Na aba “Documentos”, o(a) candidato(a) deve inserir as informacdoes dos documentos
pessoais.

4.1. O(A) candidato(a) deve informar todos os dados possiveis, sendo obrigatério informar um.
4.2. O Passaporte é obrigatério ao(a) candidato(a) estrangeiro(a).

4.3. O Campo referente ao Registro Nacional de Estrangeiros (RNE), atualmente conhecido como
Registro Nacional Migratério (RNM), pode ser informado caso o(a) candidato(a) estrangeiro(a) ja
possua este cadastro.

4.3.1. 0 RNE/RNM ¢é obrigatério para a matricula do(a) candidato(a) estrangeiro(a) apods
classificagao.

4.4, O(s) documento(s) informado(s) deve(m) ser anexado(s) nas préximas abas.

4.5. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PROXIMO.

ATENCAO: a tarja vermelha nesta aba n&o indica erro. Serve apenas para chamar a atengdo a
obrigatoriedade de, pelo menos, um documento.

Preencha o formulario com os documentos solicitados.
Pelo menos um documento valido DEVE ser informado.

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Numero

Carteira de Identidade (RC)

NUmero Data de emissdo Orgéo emissor UF do drgao

Ex: 03/01/2022 — Selecione um valor - w

Passaporte (PASSAPORTE)

Numero




5. Na aba “Informacdes adicionais”, o(a) candidato(a) deve responder as informag¢oes solicitadas
(quando houver), de acordo com o que é solicitado no edital especifico do curso.

5.1. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PROXIMO.

4. Informacibes
adicionais

Preencha as informacbes adicionais solicitadas pelo concurso.

Linha de pesquisa pretendida

(tamanho maximo: 1.024 caracteres)
Orientador{a) pretendidoia)

(tamanho maximo: 1.024 caracteres)

Anterior Proximo




6. Na aba “Arquivos”, o(a) candidato(a) deve enviar (upload) os documentos necessarios para a

selecao, de acordo com o Edital dos cursos.
Instrugdes

Os documentos devem ser inseridos conforme erientacde do edital. Alguns tipos de documentos possuem diversas opgbes, mas basta escolher uma
Os arquivos devem ter, no maximo, 25mb cada. Alguns deles devem estar em formato PDF

Atente para a qualidade/legibilidade dos arguivos enviados.

Caso precise adicionar mais de um arguivo de um mesmo tipo, ufilize o icone "mais™ ().

A inscrigdo s0 serd finalizada se o formuldrio e os arguivos anexados a ele forem totalmente transmitidos de seu dispositivo para o
sistema da UFSM antes do prazo de encerramento das inscrigoes.

+ 1. Documento Oficial de Identificagao com foto (n® CPF: obrigatario p/ cidadaos brasileiros. Passaporte:
Obrigatorio para estrangeiros)”

cligue no mais (+), 8o lado, para adicionar um novo arquivo deste fipo

Descricio go arguivo®

Descrigdo do arquivo (obrigatria) Escolher arguivo | Nenhum ar... selecionado
+ 2 Comprovante(s] de tltulagaotoes} conforme Edltal Especlf’co (informar qual o documentolarquivo inserido)”
f a ra adicionar um nove arguivo deste tipo

Descricio do arguivo®

Ppescricio do arquivo (obrigatéria) Escolher arguivo | Nenhum ar... selecionado
+ Currlculo (confcurme Edltal Especmco}
T Hlstorlco[s} escolar(es) (cc—nfc-rme Edital Espemfco}
cligue no mais (+), ao lado, para adicionar um novo arquivo deste tipo
+ Planllha de auallagao do currlculo e comprovantes
+ Projeto de pesquis [anteprOJetD pré-| proleto trabalho cientifico)
cligue no mais (+), ao ik ra adicic Im novie arguivo deste tipo

6.1. O(A) candidato(a) deve atender as exigéncias definidas pelos Cursos de Pds-graduagao, como a
formatacao e informacdes que devem constar nestes arquivos.

6.2. E possivel inserir quantos arquivos forem necessarios para cada campo correspondente clicando
no icone

6.3. O(A) candidato(a) deve descrever o arquivo anexado no campo, bem como nomear o arquivo
para melhor compreensao do conteudo e de acordo com o que consta no Edital Especifico do
curso escolhido.

6.3.1. Este campo de descrigao do arquivo possui a limitagao de 254 caracteres.
6.3.2. Salvo informagao contraria em edital do respectivo curso, o padrdo para envio dos
arquivos é o formato PDF, legivel.

6.4. A limitagdo de tamanho do arquivo, para cada campo, é de 25MB
6.4.1. Lembramos que nao nos responsabilizamos por problemas técnicos ocorridos durante a
inscricdo e para evitar possiveis problemas na finalizacdo da inscricao por, por exemplo,
limitagdo da internet no envio dos arquivos, sugerimos que os candidatos diminuam o
tamanho dos arquivos.



7. Para concluir a inscrigao, o(a) candidato(a) deve clicar em ENVIAR.
7.1. O(A) candidato(a) deve verificar se a inscrigao foi realizada com sucesso.

7.2. A finalizagdo da inscricdo se da com a FICHA DE INSCRICAO DO(A) CANDIDATO(A)
aparecendo na tela (imagem no item 10).

7.3. A Ficha de inscrigdo contém o NUMERO UNICO para consulta, o qual o(a) candidato(a) deve
anotar para acessar sua inscricao futuramente. Este niumero Unico € o que sera utilizado pela
Comissao de Selegao do curso para realizar a selecdo com os documentos enviados.

7.3.1. A ficha de inscricdo é enviada ao e-mail informado na inscricdo. Caso nao aparecer na
caixa de entrada, verifique a caixa de SPAM.
7.3.2. Se o(a) candidato(a) desejar, pode imprimir, salvar em PDF ou enviar por e-mail.

7.4. Caso houver pagamento da taxa de inscrigdo na edigéo, deve-se gerar a GRU (Ver item 9)

8. Se houver erro no preenchimento ou pendéncia em algum campo o sistema retornara ao inicio
com a mensagem de erro. Exemplo:

O formulario possui erro(s). Navegue pelas paginas e corrija-0s para concluir a inscricio.

Preencha o formulario com os documentos solicitados
Pelo menos um documento valido DEVE ser informado.

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

Nimero
000.000.000-00

Documento invalido.

Carvtaira da 1danticdada (P

8.1. Alguns possiveis ERROS:

8.1.1. Nao preenchimento correto dos campos ou nao selecionar corretamente o item dentre as
opgoes disponiveis: o sistema informara uma mensagem como “O formulario possui erros.
Corrija-os para concluir a inscri¢cao”.

8.1.2. Arquivo superior ao tamanho aceitado: o sistema informara uma mensagem como “O
arquivo ultrapassou o limite de tamanho permitido”.

8.1.3. Nao descrever o arquivo que esta sendo enviado: o sistema informara uma mensagem

como “O formulario possui erro(s). Navegue pelas paginas e corrija-os para concluir a
inscricao”.

9. GERAR BOLETO DA GRU PARA PAGAMENTO
9.1. Para o pagamento do boleto da GRU, deve-se clicar no icone GERAR BOLETO.
Pagamentos

Nenhum pagamento encontrado para a inscricéo

Valor restante a ser pago
R$ 56,00

| Gerar boleto




10. CONSULTANDO A INSCRIGAO

10.1. O(A) candidato(a) pode consultar sua ficha de inscrigdo no mesmo link do sistema de inscri¢ao,
clicando na aba “Pesquisar inscrigao”.

10.2. O(A) candidato(a) deve digitar seu Numero Unico de inscricdo e sua data de nascimento, e
clicar em “Pesquisar”.

11. FICHA DE INSCRI(}AO DO CANDIDATO E ACESSO AOS ARQUIVOS ENVIADOS.
Inscricao

Dados do concurso/evento

Home Ano Edita!
URL | Zitaj Telafona
hittpetfsm. briprpgp 55) X3 30-A214
Data de realizagao Fim das Inscrigles
Domingo, 2 de Agosio de 2030 Segunda-fieira, 31 de Agosto de 2020 00:00:00
Ooesrvacias
Dados da inscrigao
Slituagao [Cata de Inscrigho Humero da inecrigan Humero unkco para consulta
B Inscricio confrmada D2H0ArA020 18:07:32 4040 _
Opgao
Iz Moms Prazo para Incariglio Frazo para pagamento Valor
Mestrado em Duimica alié Segunda-feina, 31082000 2355 alé Segunda-feira, 31082020 F359
Fagamentos
Dados pessoais
Homa Home da mae Data de nascimento
==orce [ NEG——_G_
EER] Etnia Eztadao clvil Deflcléncla Asalsténcias espacials pars a reallzagio daje) provaje)
Ma=cuine  PARDA Splteim(a) Mao se aplics Hao definido
fMaclonalidade Haturalktads
Provsieira Santa Maria - Rio Grande do Sul
Dados de contato
Logradouro (avenida, rua, fravesss, gic) Humar Complemanto
=ala
alrro CEP Cldade Eztado Pala
Sanla Maria Rio Grande do Su Birars
Talefanis Mz (Incluinde DODO) Talefona calular (inclulindo DOD) E-mall ¥

Documentos
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF

Carteira de |dentidade (RC)

mluean Qrgao amlgsor UF do drgaa
|% i RS

Informagoes adicionais

‘I_. DBI:IUIE_I:I.B I[!Efnti[lal:l& Civil [Ex: RG au CHH)
S I:al:la atr-:.-:-l:.in.Pa sa0as Flelcas {CPF)

4 C‘:BI:‘I:II:IQ{:: t;a.Na ad'ra_nh:-

=__._ . - revsciment. pd

l:.n;npr_n-;.a nte m; ﬁﬂlaqau ds Graduagio (Diploma)
a ;-ile-télnc.:; a.snuls.nr :-:h; gn.a-:n.mqau

a_.1. :cleculu -

a1 .Pr-l:;j&t_c- l:le.l-:'&.aq.ulea

I:-_.. .\'-':H-EIC- 1 -

|:_:. ;’-‘;H-E.]'C{:- 1 .:-::arn po al:ilc.ll:un:al 1

& lrmprimiir & Erwiar ficha de inscrigio por e-mai 8




	1. SELEÇÃO DA OPÇÃO DE CURSO DESEJADO PARA EFETUAR A INSCRIÇÃO
	1.1. Ao entrar no link de inscrição do respectivo edital de seleção, aparecerá a primeira página do sistema de inscrição da UFSM, onde o(a) candidato(a) deve selecionar a opção de curso desejada para efetuar a inscrição.
	1.1.1. No exemplo, utilizamos o curso de Mestrado do PPG em Química da UFSM.
	1.1.2. Para continuidade do processo de inscrição, o(a) candidato (a) deve clicar no ícone referente ao curso desejado.


	2. Na aba “Dados pessoais”, o(a) candidato(a) deverá preencher com seus dados pessoais.
	2.1. O A) candidato(a) deve preencher todos campos obrigatórios indicados pelo sinal *.
	2.2. No campo NATURALIDADE, o(a) candidato(a) deve digitar o nome da cidade de naturalidade e clicar em , selecionando na lista a cidade correta.
	2.3. Caso deseje solicitar isenção da taxa de inscrição, o(a) candidato(a) deve clicar em “sim”, e digitar seu Número de Inscrição Social (NIS).
	2.4. Para prosseguir, o(a) candidato(a) deve clicar em PRÓXIMO.

	3. A aba “Endereço” é para inserção dos dados referentes ao endereço e contato do(a) candidato(a).
	3.1. O(a) candidato(a) deve inserir um e-mail de contato válido.
	3.2. No campo CIDADE, o candidato deve pesquisar pelo nome da cidade em que reside, clicar em e selecionar a cidade correta na lista.
	3.3. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PRÓXIMO.

	4. Na aba “Documentos”, o(a) candidato(a) deve inserir as informações dos documentos pessoais.
	4.1. O(A) candidato(a) deve informar todos os dados possíveis, sendo obrigatório informar um.
	4.2. O Passaporte é obrigatório ao(à) candidato(a) estrangeiro(a).
	4.3. O Campo referente ao Registro Nacional de Estrangeiros (RNE), atualmente conhecido como Registro Nacional Migratório (RNM), pode ser informado caso o(a) candidato(a) estrangeiro(a) já possua este cadastro.
	4.3.1. O RNE/RNM é obrigatório para a matrícula do(a) candidato(a) estrangeiro(a) após classificação.

	4.4. O(s) documento(s) informado(s) deve(m) ser anexado(s) nas próximas abas.
	4.5. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PRÓXIMO.
	ATENÇÃO: a tarja vermelha nesta aba não indica erro. Serve apenas para chamar a atenção à obrigatoriedade de, pelo menos, um documento.

	5. Na aba “Informações adicionais”, o(a) candidato(a) deve responder às informações solicitadas (quando houver), de acordo com o que é solicitado no edital específico do curso.
	5.1. Para prosseguir, o candidato deve clicar em PRÓXIMO.

	6. Na aba “Arquivos”, o(a) candidato(a) deve enviar (upload) os documentos necessários para a seleção, de acordo com o Edital dos cursos.
	6.1. O(A) candidato(a) deve atender às exigências definidas pelos Cursos de Pós-graduação, como a formatação e informações que devem constar nestes arquivos.
	6.2. É possível inserir quantos arquivos forem necessários para cada campo correspondente clicando no ícone .
	6.3. O(A) candidato(a) deve descrever o arquivo anexado no campo, bem como nomear o arquivo para melhor compreensão do conteúdo e de acordo com o que consta no Edital Específico do curso escolhido.
	6.3.1. Este campo de descrição do arquivo possui a limitação de 254 caracteres.
	6.3.2. Salvo informação contrária em edital do respectivo curso, o padrão para envio dos arquivos é o formato PDF, legível.

	6.4. A limitação de tamanho do arquivo, para cada campo, é de 25MB
	6.4.1. Lembramos que não nos responsabilizamos por problemas técnicos ocorridos durante a inscrição e para evitar possíveis problemas na finalização da inscrição por, por exemplo, limitação da internet no envio dos arquivos, sugerimos que os candidatos diminuam o tamanho dos arquivos.


	7. Para concluir a inscrição, o(a) candidato(a) deve clicar em ENVIAR.
	7.1. O(A) candidato(a) deve verificar se a inscrição foi realizada com sucesso.
	7.2. A finalização da inscrição se dá com a FICHA DE INSCRIÇÃO DO(A) CANDIDATO(A) aparecendo na tela (imagem no item 10).
	7.3. A Ficha de inscrição contém o NÚMERO ÚNICO para consulta, o qual o(a) candidato(a) deve anotar para acessar sua inscrição futuramente. Este número único é o que será utilizado pela Comissão de Seleção do curso para realizar a seleção com os documentos enviados.
	7.3.1. A ficha de inscrição é enviada ao e-mail informado na inscrição. Caso não aparecer na caixa de entrada, verifique a caixa de SPAM.
	7.3.2. Se o(a) candidato(a) desejar, pode imprimir, salvar em PDF ou enviar por e-mail.

	7.4. Caso houver pagamento da taxa de inscrição na edição, deve-se gerar a GRU (Ver item 9)

	8. Se houver erro no preenchimento ou pendência em algum campo o sistema retornará ao início com a mensagem de erro. Exemplo:
	8.1. Alguns possíveis ERROS:
	8.1.1. Não preenchimento correto dos campos ou não selecionar corretamente o item dentre as opções disponíveis: o sistema informará uma mensagem como “O formulário possui erros. Corrija-os para concluir a inscrição”.
	8.1.2. Arquivo superior ao tamanho aceitado: o sistema informará uma mensagem como “O arquivo ultrapassou o limite de tamanho permitido”.
	8.1.3. Não descrever o arquivo que está sendo enviado: o sistema informará uma mensagem como “O formulário possui erro(s). Navegue pelas páginas e corrija-os para concluir a inscrição”.


	9. GERAR BOLETO DA GRU PARA PAGAMENTO
	9.1. Para o pagamento do boleto da GRU, deve-se clicar no ícone GERAR BOLETO.
	

	10. CONSULTANDO A INSCRIÇÃO
	10.1. O(A) candidato(a) pode consultar sua ficha de inscrição no mesmo link do sistema de inscrição, clicando na aba “Pesquisar inscrição”.
	10.2. O(A) candidato(a) deve digitar seu Número Único de inscrição e sua data de nascimento, e clicar em “Pesquisar”.

	11. FICHA DE INSCRIÇÃO DO CANDIDATO E ACESSO AOS ARQUIVOS ENVIADOS.

