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ORIENTAGOES AOS DISCENTES

v" O Curso de Mestrado em Engenharia Ambiental tem duracio minima de 12
meses e maxima de 24 meses.

v" Consultar Calendério Académico que estd disponivel na pagina da UFSM para
acompanhar prazos e datas importantes (matriculas, ajustes, inicio dos
semestres, etc).

v" As informacdes disponiveis neste documento sdo baseadas no Regulamento do
Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia Ambiental (disponivel no site do
Programa). E fundamental que todos os discentes leiam o Regulamento.

Matriculas

As matriculas sdo online. Consultar o Periodo de Matricula no Calendario Académico no site da
UFSM.

Ajuste Matriculas

No Periodo de Ajuste o aluno podera incluir outras disciplinas (caso tenha vaga) ou excluir.
OBS: Verificar o Periodo de Ajuste no Calendario Académico. Geralmente acontece na primeira
semana de aula, no inicio do Semestre Letivo.

Horarios das Disciplinas

Os Horarios das Disciplinas estdo disponiveis no site e nos murais do PPGEAmb.

Plano de Estudos

O Plano de Estudos consiste em um planejamento de todas as disciplinas que vocé
cursara no Mestrado, que deverao ser inseridas em um documento virtual no Portal do Aluno,
a ser avaliado pelo seu Orientador, Colegiado do Programa e DERCA. O Plano de Estudos é de
PLENA RESPONSABILIDADE DO DISCENTE e deverd ser preenchido e tramitado antes do
término do 1° semestre de ingresso do Programa. O aluno que ndo fizer o Plano de Estudos
estara IMPEDIDO de fazer matricula para o proximo semestre letivo.

O Plano de Estudos é feito online, diretamente no Portal do Aluno. Neste documento
devem constar todas as disciplinas que ira fazer durante o tempo de duragdo do mestrado (24
meses). Verifique quais sdo as disciplinas obrigatdrias da sua Area de Concentracdo e decida
juntamente com seu orientador quais serdo as disciplinas ndo-obrigatdrias que vocé devera
cursar. Caso seja necessario para o desenvolvimento da sua pesquisa, vocé podera incluir no
Plano um Coorientador e/ou um Comité de Orientacdo (todos devem ser doutores). O titulo da
Dissertagdo que o plano solicita pode ser provisorio e quando vocé abrir o processo de defesa
insira o titulo definitivo da Dissertacéo.

Total de créditos: 24 para o Mestrado

v" TODAS as disciplinas informadas no Plano deverdo ser cursadas. Quando ndo for
possivel cursar as disciplinas indicadas no plano, as alteracdes devem ser solicitadas ao
Colegiado do Programa. Para alterar o Plano, o discente realiza o mesmo processo de
tramitacao de quando fez o documento pela primeira vez.



v' E possivel cursar disciplinas que ndo fazem parte do curriculo do curso (disciplinas de
outros Programas, por exemplo) e elas deverdo ser indicadas no plano de estudos.
Apds a conclusdo da disciplina, o discente devera solicitar ao Colegiado do PPGEAmb o
aproveitamento das mesmas para que os créditos sejam computados e a disciplina
seja inserida no histérico do aluno.

Aproveitamento ou Dispensa de Disciplinas

O discente devera preencher o Requerimento de Dispensa de Disciplinas (encontra-se
disponivel no site do PPGEAmb), assinar e entregar na Secretaria, juntamente com a Ementa
da Disciplina, caso seja de outra Instituicdo. Devera ser entregue também um documento com
o aproveitamento do aluno na disciplina, devidamente assinado pelo Professor e Programa de
Pés-Graduacgdo responsavel pela disciplina.

A aprovacdo do aproveitamento deverd ser feita pelo Colegiado do programa, que
encaminhara os documentos ao DERCA. Toda disciplina que for aproveitada devera constar no
Plano de Estudos para que os créditos sejam contabilizados.

Solicitacdo de matricula em outros Programas

As solicitagdes deverdo ser encaminhadas a secretaria por email, e devera ser anexado
o formulario de solicitacdo de matricula extracurricular devidamente preenchido (documento
disponivel no site do Programa). Ele devera ser encaminhado a secretaria, uma semana antes
do periodo de Reajuste de Matriculas (consultar no calendario Académico).

No periodo de Reajuste de Matriculas as solicitagdes deverdo ser retiradas na
secretaria e levadas ao programa do seu interesse.

Seminario Projeto de Dissertacdo (ESA 826)

Todos os discentes deverdo se matricular na disciplina de ESA 826-Seminario Projeto
de Dissertagdo no 2° semestre letivo de ingresso no programa e qualificar antes do término do
semestre.

A organizacdo da Banca de Qualificagdo deverd ser feita pelo Orientador e Aluno, o
agendamento de sala também. O aluno devera retirar a Ata de Qualificacdo na secretaria e
devolver, devidamente assinada e com as notas da banca apds a qualificacdo.

Docéncia Orientada

Todo discente que for bolsista Capes devera cursar ao menos uma Docéncia Orientada
e a disciplina deve constar no Plano de Estudos. Para realiza-la o aluno deve matricular-se em
APG 303 (Docéncia Orientada I) ou APG 304 (Docéncia Orientada Il).

O Plano de Ensino de Docéncia Orientada (documento que se refere ao Planejamento
de Aulas a serem realizadas na Docéncia Orientada) deve estar assinado e rubricado pelo
aluno, orientador e pelo Professor da disciplina que fara a docéncia. O modelo encontra-se
disponivel no site do PPGEAmb.

O Plano de Ensino deve ser entregue na Secretaria (em 2 vias) no semestre anterior ao
que cursarda a docéncia (pois este documento deve ser aprovado pelo Colegiado do Programa e
pelo Colegiado do Departamento responsavel pela disciplina). Caso o discente decida fazer a
disciplina no primeiro semestre do curso, o Plano de Ensino de Docéncia Orientada devera ser
entregue no maximo na segunda semana de aula.

Teste de Suficiéncia

Os discentes do programa deverdo comprovar suficiéncia em, no minimo, uma lingua
estrangeira. Para o nivel de Mestrado, é necessario que o discente comprove suficiéncia em
Lingua Inglesa.



A UFSM oferece a oportunidade ao aluno de inscrever-se em Teste de Suficiéncia, e a
inscricdo normalmente é via portal da UFSM. Normalmente o teste é realizado
semestralmente; verifique as datas de inscricdo de das provas no Calendario Académico.

O aluno que ndo for aprovado no teste de suficiéncia até o final do curso ndo podera abrir
seu processo de defesa de dissertagao.
Verifique as regras para os bolsistas na Resolucdo 01/2014 do PPGEAmb.

OBS: O aluno que foi aprovado no Teste de Suficiéncia em outra Instituicdo podera pedir seu
aproveitamento. Para tanto, devera ser entregue na Secretaria, durante o periodo estipulado
pela mesma, os seguintes documentos: Requerimento de Dispensa de Disciplina devidamente
preenchido e assinado (encontra-se disponivel no site do PPGEAmb ou no site do DERCA), bem
como um Atestado ou Declaracao da Instituicao afirmando a Aprovacgao do aluno.

Alunos com todos os créditos cumpridos, incluindo as disciplinas obrigatdrias, o que fazer?

Devem fazer a matricula nas disciplinas de: EDT (comecem pela 001 e assim
sucessivamente) até o ultimo semestre letivo (Semestre da Defesa).

OBS: Estas disciplinas ndo contam créditos, porém elas tém notas a serem atribuidas pelo
Orientador, consistindo em uma forma de avaliar a producdo do aluno relativa a Dissertacdo
ou Tese.

A mesma tem também a finalidade de manter o vinculo do aluno com a Institui¢cdo. O
aluno que nao tem mais créditos a cumprir e ndo matricular-se nestas disciplinas, sera
desligado do Programa.

Abrir Processo Defesa Dissertacao

E feita no Portal do Aluno, com sua matricula e senha. Abrir o Processo com no minimo
25 dias de antecedéncia da data de defesa. Verificar se estd com todas as notas lancadas no
Historico Escolar (este pode ser visualizado direto no Portal do Aluno, mediante numero de
sua matricula), bem como os créditos exigidos cumpridos e inseridos no Plano de Estudos.

Banca:

Trés membros efetivos e um suplente (incluindo o Orientador). Destes, um examinador
deve ser externo a UFSM.

Quando da existéncia de um Co-Orientador, inclui-se mais um examinador, totalizando
quatro ( 4 ) membros efetivos.
OBS: Todos os examinadores devem ser Doutores.

v' Apds o preenchimento, tramitar para o Orientador (é importante avisa-lo), que por sua
vez deve tramitar a Coordenac¢do. Caso o examinador externo nunca tenha vindo a
Instituicdo, é necessario encaminhar a ele uma ficha de cadastro para preenchimento
(solicitar junto a Secretaria esta ficha). Apds o preenchimento, esta ficha deve ser
devolvida para a secretaria.

v’ Avisar data e horario da Defesa na Secretaria.

v Verificar com a secretaria se ha disponibilidade de recursos para deslocamento dos
examinadores (a recomendacdo é que no caso de avaliadores de outros municipios
gue a sua participacdo seja por video-conferéncia).

OBS: Duvidas em relacdo a execuc¢do da abertura do Processo de Defesa, consultar TUTORIAL
DE SOLICITACAO DE DEFESA DE MDT disponivel no site da PRPGP ou portal do aluno.



Solicitacdo de Prorrogacao Prazo Defesa:

Devera ser entregue um documento (modelo no site PPGEamb) na secretaria, com no minimo
30 dias de antecedéncia do ultimo dia que vocé tem para a defesa.

Redigir o documento, direcionado a Coordenacdo solicitando o prazo por 6 ou 12 meses.
Alunos bolsistas nao podem solicitar mais que 6 meses. Ndo é possivel solicitar um periodo
maior do que 12 meses.

O documento devera ser assinado por vocé e seu orientador. As solicitagées serdo analisadas
pelo Colegiado do Programa. Para que seja avaliada a solicitagdo, o aluno devera entregar
junto seu histérico escolar (onde todas as disciplinas deverao estar com notas).

Se aprovado, a PRPGP emite uma Portaria de Prorroga¢dao que sera encaminhada ao
solicitante, por email.

OBS: Todo aluno que tiver sua solicitacdo Aprovada devera matricular-se em EDT (para o
Mestrado), com o objetivo de garantir o vinculo com a Instituicdo.

A PRORROGACAO NAO GARANTE O VINCULO SEM A MATRICULA.

Material a ser _entregue na Secretaria apds Defesa de Dissertacdo de Mestrado para a
expedicdo de Diploma de MESTRE:

1. Dois CDs com cdpia da dissertagdo em PDF, Arquivo Unico; um dos CDs deve conter também
o Resumo em Word e Abstract da Dissertacao.

2. Uma Dissertacdo: Uma encadernacao capa dura azul — conforme MDT constante do site da
Biblioteca Central
3. Formulario assinado pelo orientador que foi feita as correcGes estipuladas pela banca.

A Dissertagdo deve conter a Ficha Catalogrdfica, cuja solicitagdo deve ser feita na pdgina
da Biblioteca. Maiores informagées pelo fone (55) 3220-8640.

3. Autorizacdo para divulgacdo da Dissertacdo pela UFSM, fornecido pela Secretaria do
PPGEAmb assinado na entrega do Material Pds-Defesa.

OBS: A expedicao do Diploma é feita pelo DERCA.
Informacdes pelo fone: 3220- 8119




