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Introducgdo

2

Esta cartilha é destinada a prestar informacdes & micro e pequenos
empresdrios sobre como participar dos processos licitatorios federais,
possibilitando a expansdo de seus negédcios. Ao efetuarem o cadastro no
sistema de compras federais, o empresdrio receberd notificacoes sobre os
processos de contratacoes publicas de todo o Brasil referente & sua linha de

fornecimento, podendo participar das licitacoes que julgar interessantes.

Cadastro no sistema

O cadastramento do fornecedor no sistema eletronico das licitacoes federais é

feito através do Portal de Compras do Governo Federal:

https://www.gov.br/compras/pt-br
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https://www.gov.br/compras/pt-br
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SICAF — Sistema Unificado de
Cadastramento de Fornecedores

Inicialmente a empresa precisa

o
cadastrar-se no SICAF — Sistema (
Unificado de Cadastramento de _)

SICAF

Fornecedores

O cadastro e insercdo de informacoes no sistema é feito pelo proéprio
fornecedor, de forma 100% digital, com uso de certificado digital Pessoa
Fisica (e-CPF) ou Pessoa Juridica (e-CNPJ) ICP-Brasil.

O sistema é integrado com a Receita Federal do Brasil-RFB e outros 6rgdos e
entidades do Poder Executivo Federal, permitindo que as informacdes como
CNPJ, CNAE, Natureza Juridica e porte da empresa sejam automaticamente
integrados ao sistema, além de certidoes de cunho fiscal e trabalhista, da
seguridade social e do Fundo de Garantia do Tempo de Servico.

Os documentos relativos das informacdes que ndo sdo integradas, sdo
inseridas pelo proprio fornecedor no sistema, através do upload de arquivos,
conforme cada nivel de cadastramento.
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Niveis de cadastramento do SICAF:

O SICAF possui os seguintes niveis de cadastramento:

CADASTRAMENTO NIVEL I — Credenciamento

CADASTRAMENTO NIVEL II — Habilitacdo Juridica

CADASTRAMENTO NIVEL III — Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista
CADASTRAMENTO NIVEL 1V — Regularidade Fiscal Estadual e Municipal
CADASTRAMENTO NIVEL V — Quadlificacdo Técnica

CADASTRAMENTO NIVEL VI — Qualificacdo Econdmico-Financeira

Pagina de acesso para cadastramento no SICAF:

https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
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Bem-vindo ao SICAF

Entre com suas credenciais abaixo

Fomecedor Brasileiro [~]

govb

Movidade! Agora vocé podera acessar através do
selo de confiabilidade verificado, além do
certificado digital ou certificado em nuvem

Entrar Com Gov.Br



https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
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Compras.gov.br

Além do cadastramento no

SICAF, o fornecedor

também precisa realizar o

cadastro no Compras.gov.br, @ Comprds.gov.br
que é a ferramenta de

trabalho para as empresas

realizarem suas vendas para

o governo.

O Portal de Compras possui uma pdgina destinada exclusivamente aos
fornecedores:

https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor

No Portal também constam os normativos que regulamentam o sistema, além de
manuais e tutoriais que irdo auxiliar o fornecedor a realizar o cadastro e utilizar

o sistema.
Materiais de Apoio
o
% S B &y &
4 bt W . eyl
Consulta Detalhada de Comunicados Legislacéo Manuais Perguntas  Agricultura Micro e Pequenas
Compras Publicas e Familiar Empresas

Respostas



https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor
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Compras.gov.br

Neste link, por exemplo, consta o Guia para Fornecedores com algumas
informacoes bdsicas sobre acesso aos sistemas:

https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor/guia-para-fornecedores.pdf

Pelo Portal, as empresas também podem acessar o aplicativo do Compras.gov.br.
Através do aplicativo é possivel realizar o credenciamento no SICAF e receber
notificacoes dos processos de contratagoes publicas de interesse da empresa.

Acessando o QR Code o
fornecedor pode baixar o
APP e realizar seu
credenciamento.



https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor/guia-para-fornecedores.pdf
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Licitacoes

A seguir, alguns conceitos sobre os processos licitatérios, baseados
na Nova Lei de Licitacoes e Contratos — Lei 14.133/2021

Modalidades licitatoérias:

As principais modalidades licitatérias utilizadas pelos 6rgdos publicos sao:

Pregdo - modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisicdo de bens e
servicos comuns.

Concorréncia - destinada para contratacdo de bens e servigos especiais e de
obras e servicos comuns e especiais de engenharia.

Ha ainda as modalidades concurso, leildo e didlogo competitivo.
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Critérios de Julgamento

O pregdo e a concorréncia utilizam os critérios de julgamento menor preco ou
maior desconto. A concorréncia ainda admite os critérios de julgamento melhor
técnica ou contelido artistico, técnica e preco e maior retorno econémico.

Os critérios de julgamento menor preco e maior desconto, na forma eletronicaq,
sdo regulamentados pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 73/2022. Essa
IN determina os procedimentos e a conducdo do processo licitatorio para a

contratacdo de bens, servicos e obras.

No Portal de Compras, o fornecedor tem acesso ao Manual do Pregdo
Eletronico — Visao Fornecedor:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/in-no-73-

de-2022-manuais-do-criterio-menor-preco-ou-maior-

desconto/Manual_Pregao_Eletronico_fornecedor_vl.1.pdf

O Manual traz informacoes sobre a operacdo desta modalidade conforme a IN
73/2022.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/in-no-73-de-2022-manuais-do-criterio-menor-preco-ou-maior-desconto/Manual_Pregao_Eletronico_fornecedor_v1.1.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/in-no-73-de-2022-manuais-do-criterio-menor-preco-ou-maior-desconto/Manual_Pregao_Eletronico_fornecedor_v1.1.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/in-no-73-de-2022-manuais-do-criterio-menor-preco-ou-maior-desconto/Manual_Pregao_Eletronico_fornecedor_v1.1.pdf
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Sistema de Registro de Precos

O Sistema de Registro de Precos (SRP) é um conjunto de
procedimentos para realizacdo de registro formal de precos relativos
a prestacdo de servicos, a obras e a aquisicdo e locacdo de bens
para contratacoes futuras.

O SRP é regulamentado pelo Decreto 11.462/2023

No SRP os precos ofertados pelo fornecedor vencedor da licitacdo ficam
registrados em uma Ata de Registro de Precos que possui validade de 1 ano,
podendo ser prorrogavel por igual periodo.

O fornecedor deve observar que “a existéncia de precos registrados implicara
compromisso de fornecimento nas condicées estabelecidas, mas ndo obrigara a
Administracdo a contratar” (art. 83 da Lei 14.133/2021).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm
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Dispensa Eletronica

A Dispensa Eletronica é voltada para as aquisicées baseadas no artigo 75 da
Nova Lei de Licitacoes e Contratos n° 14.133/2021.

E regulamentada pela Instrucdio Normativa SEGES/ME N.° 67/2021 e se da
também na forma eletronica através do Portal de Compras, podendo ser
acessada na Area de Trabalho do Compras.gov.br.

Editais de Licitacao:

E importante que o fornecedor leia com atencdo o Edital da licitacdo que
pretende participar.

Os editais contém as regras do processo licitatoério, definindo a modalidade da
licitagdo, quais empresas podem participar do processo, os documentos que
serdo exigidos para habilitacdo, a forma de apresentacdo das propostas e
lances, as penalidades que podem ser aplicadas em caso de descumprimento de
alguma obrigacdo definida no edital, entre outras informacdes.

Um dos anexos do Edital € o Termo de Referéncia ou Projeto Basico que contém
os pardmetros e elementos que definem o bem, servico ou obra que a
Administracdo Publica pretende contratar.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
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Portal Nacional de Contratacoes Publicas -
PNCP

Uma das inovacgoes trazidas pela Nova Lei de Licitacoes e Contratos — Lei
14.133/2021 foi a criacdo do Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP),
onde sdo divulgados todos os atos exigidos por esta lei.

No Portal as empresas tém acesso as contratacoes, seja por processo licitatorio
ou contratacdo direta, dos orgdos e entidades dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judicidrio de todos os entes federativos, ou seja, Unido, Estados e
Municipios

Pagina do PNCP:
https://www.gov.br/pncp/pt-br
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https://www.gov.br/pncp/pt-br
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Referéncias:

PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL. Disponivel em:
https://www.gov.br/compras/pt-br

PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS — PNCP. Disponivel em:
https://www.gov.br/pncp/pt-br

BRASIL. Lei 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos.

________ Decreto 11.462, de 31 de marco de 2023. Regulamenta os art. 82 a art.
86 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de
registro de precos para a contratacdo de bens e servicos, inclusive obras e
servicos de engenharia, no dmbito da Administracdo Publica federal direta,
autdarquica e fundacional.

_________ Instrucdo Normativa SEGES/ME N.° 67, de 8 de julho de 2021
DispGe sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no
ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

_________ Instrucdo Normativa SEGES/ME N.° 73, de 30 de setembro de 2022.
Dispoe sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior
desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no
ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.
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