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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ACI Agente de Controle Interno

COMAER Comando da Aeronautica

DL Dispensa de Licitacao

DNR Demanda Nao Recorrente

ETP Estudo Tecnico Preliminar

INEX Inexigibilidade de Licitacao

IRP Intencao de Registro de Preco

GUARNAE-SM Guarnicao Aeronautica de Santa Maria

oD Ordenador de Despesas

PB Projeto Basico

RADA Regulamento de Administracao da Aeronautica
SILOMS Sistema Integrado de Logistica de Material e de Servicos
SRP Sistema de Registro de Precos

TR Termo de Referéncia



1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente guia tem por objetivo estabelecer procedimentos para elabora-
cao de processos de aquisicao por parte das Equipes de Planejamento das
Unidades Apoiadas no ambito da Base Aérea de Santa Maria (BASM.)

Em complemento, objetiva facilitar o entendimento e auxiliar a confecgao
de documentos que compde 0s processos de aquisicao, de modo a orientar
0s membros das Equipes para o correto procedimento nestes processos.

Todas as orientacOes contidas neste Guia estao em consonancia com as
legislagdes vigentes afetas a contratacdes publicas e foram elaboradas
conforme o Manual de Contratagdes do Comando da Aeronautica.

As orientacOes para armazenamento dos documentos da Fase Interna da
Licitacdo em DRIVE servem para facilitar a conferéncia do processo e evi-
tar movimentacgoes dos documentos na DNR do SILOMS.



2. PRINCIPAIS LEGISLAGOES E REGULAMENTOS

« Lein®8.666/93 - Lei Geral de Licitacdes

- Manual de Contratacoes do COMAER

« Decreto n® 10.024/19 - Pregao Eletronico

« Lein®10.520/02 - Lei do Pregao

* Instrucdo Normativa n°® 0/3/2020 do Ministério da Economia - Pesquisa de Pre-
cos

« Instrucdo Normativa n® 65/2021 do Ministério da Economia

* Instrucao Normativa n°® 040/2020 do Ministério da Economia - Estudo Técnico
Preliminar (ETP Digital)

« Manual do ETP Digital

+ Decreto n® /.892/13 - Sistema de Reqistro de Precos

« Instrucao Normativa n°® 05/2017 do MPOG - Contratacao de Servicos

+ Decreto n® /.983/13 - Orcamento em obras e servicos de engenharia

« ICA 12-23 — Fiscalizacao, recebimento e sancoes

+ Manual Do SILOMS

- Manual de Classificacdo Orcamentaria

+ Ferramenta de Busca CATMAT/CATSER

- Tutorial de Lancamento de IRP

+ Guia Nacional de Sustentabilidade

* Instrucdo Normativa no 01, de 19 de janeiro de 2010. -SLTI-MPOG



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.diref.intraer/images/conteudo/legislacao/manuais/manuais_eletronicos/manual_de_contratacoes_publicas_do_comaer/manual_contratacoes_comaer.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D10024.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10520.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-73-de-5-deagosto- de-2020-270711836
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-73-de-5-deagosto- de-2020-270711836
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/me-n-65-de-7-de-julho-de-2021-330673635
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-40-de-22-demaio-de-2020-258465807
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-40-de-22-demaio-de-2020-258465807
https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-conteudo/manuais/manualetp-digital
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7892.htm
https://antigo.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoesnormativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7983.htm
http://www.diref.intraer/images/conteudo/legislacao/legisla_interna/ica_12_23_2019.pdf
https://mac2.siloms.intraer/siloms_mac/ajuda/manuais/silomsaquisicao_manual-demandas_nao_recorrentes.pdf
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1567:020332-classificacoes-orcamentarias&catid=749&Itemid=376
https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/
https://demonstra.serpro.gov.br/tutoriais/comprasnet_pregao_20191104-10-11-22/html/demo_2.html
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos/licitacoes-sustentaveis
https:// https://portal.tcu.gov.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp%3FfileId%3D8A81881F7595543501762A30FA9A2BA7&ved=2ahUKEwiRhKitu-LxAhXQrJUCHV7mCXIQFjAAegQIARAB&usg=AOvVaw0q3Cn6AbljQGpKHvawRYw2

3. ORIENTAGOES GERAIS PARA ELABORAGAO DO PROCESSO

Esta Segdo tem o objetivo de orientar o fluxo do processo de aquisi¢ao na
Fase Interna da Licitacao, a qual havera uma maior participacao das Equi-
pes de Planejamento. No momento da elaboragao do processo, a Equipe de
Planejamento devera estar ciente das orientagOes contidas no Manual de
Contratacoes do COMAER quanto a elaboracao dos diversos documentos
afetos ao processo.

Esta Secdo nao substitui as informacdes contidas naquele Manual, nem me-
nos nas legislacdes vigentes mencionadas na Secéo 2. E de responsabilida-
de da Equipe de Planejamento observar as legislagcdes especificas acerca
das demandas que serao descritas no processo.

Como forma de facilitar o conhecimento das Equipes de Planejamento e man-
té-los atualizados, a Se¢ao de Obtencdes da BASM possui diversos modelos
e instrucOes atualizadas constantemente de acordo o link: N:\_BASM_Publi-
co\SOB\SOB. Desta forma, a Equipe que for elaborar o processo de aquisi-
cao devera observar o calendario de licitagcOes do ano vigente e cumprir 0S
prazos estipulados para cada etapa do processo, definida na secao 3.1.



N:\_BASM_Publico\SOB\SOB
N:\_BASM_Publico\SOB\SOB

Conforme prevé o no Manual de Contratacdes do COMAER, as aquisicoes podem ser:

a) Aquisicoes de Natureza Vegetativa - s3o aquelas essenciais ao funcionamento das
UG Apoiadora e Apoiada, tais como as aquisicdes de material de expediente, de lim-
peza, de subsisténcia, os servicos de manutencao de viaturas, infraestrutura, servicos
publicos, servicos de conservacao e limpeza, servigos de manutencao de bens imoveis;

b) Aquisicoes Nao Vegetativas de Natureza Recorrente - sGo aquelas rotineiras, orga-
nizadas e consolidadas pela UG Apoiadora, com o fornecimento de informagdes por
parte das UG Apoiadas, tais como a aquisicao de equipamentos, mobiliario, dentre ou-
tros; e

c) Aquisicoes de Interesse Exclusivo - sdo aquelas que atendem exclusivamente o in-
teresse da UG requisitante, tais como obras, servicos de engenharia, servigos em geral,
equipamentos e maquinas, dentre outros.

Dito isto, as Equipe de Planejamento da BASM que elaboram os processos de natureza
vegetativa devem consolidar a demanda de todos o0s setores das Unidade Apoiadas.
Ja no caso das aquisicoes de interesse exclusivo, havera uma Equipe de Planejamento
exclusiva, designada em boletim interno, para a realizagao do processo, cuja responsa-
bilidade € da Unidade Requisitante.

Nas proximas secOes sao abordados 0s procedimentos para aquisicao no ambito da
BASM e Unidades Apoiadas.



3.1 PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAD

O fluxo da Fase Interna do Processo Licitatorio, no ambito da BASM, esta de-
finido na Figura 1.



Inicialmente, o setor requisitante com a devida Equipe de Planejamento publicada em
Boletim Interno devera elaborar a documentacao referente ao processo de aquisicao
e inserir no Drive seguindo o procedimento definido na Secao 4 deste Guia. Apds o
processo ser inserido, o Controle Interno ira conferir os documentos e ira realizar as
possiveis correcoes, que deverao ser realizadas pela Equipe de Planejamento. Apds o
processo aprovado, a Equipe ira inserir a documentacao no SILOMS, conforme a secao
5 e assim 0 processo seguira até a publicacao do Edital e realizacao do pregao.

Durante essa tramitacao, o processo podera sofrer apontamentos da Consultoria Ju-
ridica da Unido (CJU) para devidas correcdes da Equipe de Planejamento. No caso de
ocorrer tais apontamentos, a Secao de Obtencdes enviara o subprocesso no SILOMS
com as devidas solicitacoes e orientacoes para a Equipe.

Nas proximas secoes, serao apresentados alguns conhecimentos basicos para elabo-
racao dos processos de aquisicao, de acordo com a modalidade.



3.1.1  PREGAO ELETRONICO - COMUM E SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Na elaboracao de documentos para aquisicao por meio de Pregao Eletroni-
co Comum ou por SRP, devera atentar para a sequéncia do planejamento da
contratacao, conforme a Figura 2.

Figura 2 — Planejamento da Contratacao
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Conforme esta ilustrado acima, a Equipe de Planejamento devera ini-
ciar o seu processo pela Formalizacao da Demanda, conforme docu-
mento modelo disponivel na pasta: N\_BASM_Publico\SOB\SOB 1_
PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO\2. TERMO DE OFICIALIZACAO
DE DEMANDA.

Em seguida, devera ser elaborado o Estudo Técnico Preliminar (ETP)
digital, a o documento relativo a Aprovacao do ETP pelo OD, conforme
orientado e definido na pasta: N:\_LBASM_Publico\SOB\SOB 1_PROCE-
DIMENTOS PARA AQUISICAO\4. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DI-
GITAL E APROVACAO DO ETP. Neste documento, a Equipe deverd ob-
servar a Instrucao Normativa n° 40, referenciada na Secao 2.

O conteudo do ETP esta ilustrado na Figura 3:

11



Figura 3 — Conteudo do ETP e fluxograma
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A proxima fase € a de gerenciamento de riscos de contratacdes, onde sera elaborado o
Mapa de Riscos, conforme modelo na pasta: N'\_LBASM_Publico\SOB\SOB 1_PROCEDI-
MENTOS PARA AQUISICAO\S. MAPA DE RISCO.

ApOs o0 gerenciamento de risco, a Equipe de Planejamento podera realizar as pesquisas de
precos de acordo com a Instrucao Normativa n® 65/2021, contida na Secao 2 deste Guia,
bem como o Mapa Comparativo conforme modelo disponivel na pasta: N:\_BASM_Publi-
co\SOB\SOB 1_PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO\6. PESQUISA DE PRECOS E MAPA
COMPARATIVO

Na sequéncia de elaboracao de documentos, o proximo a ser elaborar o Termo de Re-
feréncia e o documento contendo a aprovagao do termo pelo OD, seguindo os mode-
los contidos na seqguinte pasta: NA\_BASM_Publico\SOB\SOB 1_PROCEDIMENTOS PARA
AQUISICAO\7. MODELOS DE TERMOS DE REFERENCIA e APROVACAO DO TR.

O Ultimo documento nesse processo sera a declaragao orgamentaria, conforme mode-
lo disponivel na pasta: N:\_BASM_quIiCO\SOB\SOB 1_PROCEDIMENTOS PARA AQUISI-
CAO\20. DECLARACAO ORCAMENTARIA.

3.1.2  DISPENSA DE LICITACAO ART. 24, INC Il (BAIXO VALOR)

NA_BASM_Publico\SOB\SOB = 1_PROCEDIMENTOS PARA  AQUISI-
CAO\3. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO



3.1.3 CONTRATAGAO DE OBRAS

N\_BASM_Publico\SOB\SOB  1_PROCEDIMENTOS PARA  AQUISI-
CAO\3. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
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4. ORIENTAGOES GERAIS PARA ELABORAGAO DO PROCESSO

41 COMO INSERIR UM PROCESSO
4.1.1 PASSO A PASSO

a) consulte a pasta N:\_GAPSM_Publico\SOB\SOB 1_PROCEDIMENTOS PARA AQUISI-
GAO;

b) ao entrar no Google Drive, pasta ANALISE DE PROCESSOS,Nveriﬂque a pasta (LER
ANTES DE SALVAR A DNR NO DRIVE) ou a Secao 3.3 (ORIENTACOES DO USO DO DRIVE)
neste Guig;

C) parainserir seu processo na pasta, procure no CALENDARIO DE LICITACOES (ANEXO
A deste Guia) o més previsto na coluna 2. (DATA LIMITE ENTRADA NO GOOGLE DRIVE), e
insira uma pasta com o seguinte nome: TIPO DE LICITACAO OBJETO (MILITAR RESPON-
SAVEL - SECAO/DIVISAO/OM) — DIA. QUE INSERIU O ARQUIVO;

Exemplo: CINZA PR AQUISICAO DE PAPEL A4 (Ten Fulano - SOB/DA/BASM) - 01/01/2021

15



d) caso nédo previsto no CALENDARIO, inclua na pasta EXTRAS;

e) numere 0s arquivos dentro da pasta CINZA de acordo com a Ordem de Lancamento
dos Documentos (Secao 3.4 deste Guia), que ordena a forma de montagem de processo,
preferencialmente em PDF, formato previsto para futura entrada no SILOMS;

f) ostipos de licitagdo poderao ser:

* PR - Pregao Tradicional;

+ PR SRP - Pregao Sistema de Registro de Preco;
+ DL - Dispensa de Licitacao;

-« INEX - Inexigibilidade

g) adescricao do Objeto devera ser:

+ SERVICO DE... - Para contratacOes de Servigos;

- SERVICO COMUM DE ENGENHARIA DE... - Para contratacdes de Servicos Comuns de
Engenharia; ou

- AQUISICAQ DE... - Para aquisi¢des de Material.

16



412 LEGENDA— COR DO NOME DAS PASTAS

CINZA PR AQUISICAO DE PAPEL VERMELHO [ACI CORRECAQO XX/XX]
A4 (Ten Fulano - SOB/DA/BASM) - - Processo analisado pela ACI, pronto
01/01/2020-Processo recém-lanca- para correcao do setor requisitante;
do;

AZUL [CORRIGIDO EM 31/12/2020] - VERDE [APROVADO ACI XX/XX] -
Corregoes realizadas pelo setor requi- Processo analisado pela ACl sem
sitante, pronto para nova analise da correcoes, pronto para o requisitante

ACI: incluir no SILOMS.



b) apods inserido o processo com a data informada no final do nome da pasta, a Equipe
nao deve realizar novas alteracoes, sendo necessario aguardar pelo menos 10 dias para
o ACI finalizar os apontamentos nos documentos;

c) aguardar a completa andlise ACI e verificar qual cor a pasta recebera: l caso receba
a cor VERMELHO, a Equipe de Planejamento devera corrigir os apontamentos (SEM APA-
GAR AS NOTAS COLOCADAS PELO BASM) presentes nos documentos e:

d) trocar a data de entrada no nome da pasta por: “CORRIGIDO EM DD/MM/AAAA’;

e) trocar a cor da pasta para AZUL, dando ciéncia ao ACI de que ja pode realizar nova
conferéncia; Exemplo: [COR DA PASTA] [CORRIGIDO EM 31/12/2020] PR AQUISICAO DE
PAPEL A4 (Ten Fulano - SOB/DA/GAP-SM — 16/12/2020;

f) caso receba a cor VERDE, os arquivos poderao ser inseridos no SILOMS;

g) em seguida, o setor requisitante devera corrigir os apontamentos e inserir os docu-
mentos no SILOMS.

18



413 COMO TROCAR A COR DA PASTA

a) paratrocar a cor da pasta, deve estar logado como BASM DNR e clicar na respectiva
pasta com o botao direito do mouse e selecionar a opcao ALTERAR COR:

Figura 4 — Como alterar a cor da pasta

19



4.2. REGRAS GERAIS

A pasta criada esta habilitada para a edi¢ao de qualquer usuario que, utilizando uma con-
ta Gmail, entre no link de acesso: https:/drive.google.com/drive/folders/Tivv0TOKOGIg-
QYIZvOMdAXyRDLGp4CVzwE ?usp=sharing;

Com isso, para a melhor utilizacao da ferramenta, fazem-se necessarias algumas regras:

a) N&o mexa na pasta alheia;

b) Apos inserir seu processo, AGUARDE sua pasta receber a cor VERDE ou VERMELHA
antes de realizar qualquer alteracao;

c) Analise se 0 servico se enquadra na IN 5/2017, caso nao, alguns documentos nao
Sa0 necessarios, conforme apontado na Secao 3.4 deste Guia.

20


https://drive.google.com/drive/folders/1ivv0T6K0GigQYIZv9MdXyRDLGp4CVzwF ?usp=sharing;
https://drive.google.com/drive/folders/1ivv0T6K0GigQYIZv9MdXyRDLGp4CVzwF ?usp=sharing;

4.3. ORIENTACOES NO DO USO DO DRIVE

a) Incluam uma minuta da requisicdo conforme modelo, para conferéncia do subitem
ou subelemento de despesa e centro de custos;

b) O subitem deve caracterizar o material ou servico, complementando as naturezas
339030, 339039, 449052, 449051 etc. (verificar Manual de Classificagdo Orgamentaria
na Secao 2 deste Guia ou a pasta Classificador de Subitem: N:\_LBASM_Publico\SOB\SOB
1_PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO\12. CLASSIFICADOR DE SUBITENS);

c) Procurem numerar os documentos (simular como seria no SILOMS), de acordo com
a Secao 3.4 deste Guia (ORDEM DE LANCAMENTO DOS DOCUMENTOS) para a confe-
réncia no Drive ser mais fidedigna. Por exemplo, orcamentos/pesquisa juntos em arquivo
pdf. Exemplo: 6-pesquisa de precos; 7-mapa_comparativo; etc.;

d) Os conferentes da ACI podem colocar um “X" ao lado do numero do documento que
precisa de corre¢ao;

e) O setor deve salvar o corrigido com 0 mesmo numero, sem o X", e SEM APAGAR OS
ARQUIVOS QUE CONTEM OS COMENTARIOS indicativos das correcoes,;

f)  Salve o arquivo MAPA COMPARATIVO também em pdf. No modelo da SOB esta em
Excel. No entanto, o Drive serve para uma pre-visualizacao do que sera inserido na DNR
do SILOMS. Assim, deve estar em formatacao legivel, sem quebra de paginas, com bra-
sao de documento, nomes dos responsaveis ao final;



g) Deve haver boletim designando a comissao de planejamento. Entre esses nomes,
o nome do Oficial deve constar no termo de referéncia, no ETP, no mapa comparativo e
demais documentos para que seja assinado digitalmente no SILOMS. Este sistema tem
a comissao atrelada e ndo é possivel que outros militares, cujos nomes tenham sido co-
locados nos documentos, assinem;

h) Nao retire e reinclua documentos do SILOMS que ja tenham sido assinados digital-
mente. No momento de reincluir o documento, o rodapé do titulo do documento fica ile-
givel, dando uma imagem de desleixo com o processo.
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4.4 ORDEM DE LANGAMENTO DOS DOCUMENTOS

A Equipe de Planejamento devera observar a ordem de insergao momento do lancamen-
to dos documentos no DRIVE, conforme as Figuras 5 a 9 abaixo.

Figura 5 — Checklist Pregao de Materiais (COMUM E SRP)
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Figura 6 — Checklist Pregao de Servigos (COMUM E SRP)

Figura 7 — Checklist Dispensa de Licitagdo (Material)
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Figura 8 — Checklist Dispensa de Licitacdo (Servigo)

Figura 9 — Checklist Inexigibilidade de Licitacao (Servigo)
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5. PASSO A PASSO PARA US0 DO

O Manual contendo o0 passo a passo necessario para uso do SILOMS
encontra-se disponivel na Secao 2 deste GUIA.

5.1 REQUISICOES MAE

A planilha para importacao das requisicoes no SILOMS devera ser en-
viada para conferéncia junto a documentacao do processo no DRIVE.

Antes de inserir a DNR no drive, a Equipe de Planejamento devera reali-
zar a importacao da planilha de acordo com o estabelecido no Manual
do SILOMS ou 0 passo a passo disponivel na pasta: N:\_BASM_Publico\
SOB\SOB 1_PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO\11. TUTORIAIS PARA
CRIACAO DE REQUISICAO MAE.

ApOS 0 processo ser aprovado para inserir no SILOMS, a Equipe de Pla-
nejamento devera conferir o Manual de Utilizacao do SILOMS para De-
manda N&o Recorrente, conforme consta na Secao 2 deste Guia.

26



Deve ser observado o0 passo a passo definido naquele manual, sendo ob-
servado a nomenclatura ja definida no checklist para documentos no DRI-
VE.

Apos o lancamento do processo no SILOMS, a Equipe de Planejamento
devera realizar o langamento da Intencao de Registro de Precos no SIASG,
conforme orientagdo contida na pasta: N:\_BASM_Publico\SOB\SOB 1_
PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO\9. TUTORIAL COMO LANCAR IRP
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6. ATENDIMENTO PARA CONSULTORIAS

Nesta se¢ao serao abordados os procedimentos para as consultorias que
serao fornecidas as Equipes de Planejamento, bem como calendario de aten-
dimento e as orienta¢des de agendamento.

6.1 AREA DE ATUAGAO

As consultorias tém como objetivo orientar e assessoras as Equipes de Pla-
nejamento na confecgao dos documentos inerentes aos processos de aqui-
sicao. Neste momento, poderao ser esclarecidos legislacdes acerca do pro-
cesso, metodologias a serem utilizadas para demandar 0s bens ou servicos,
orientacOes para responder apontamentos de parecer da CJU, dentre outras
questdes que nao sejam abordadas nas aulas ministradas ou nos conteu-
dos disponiveis nas pastas ou tutoriais.

Dessa forma, espera-se que 0s membros da Equipe possuam o conheci-
mento de como realizar pesquisa de precos, como editar documentos basi-
cos do processo, como elaborar um ETP digital, acesso prévio aos devidos
sistemas para familiarizagao. Assim, a consultoria sera direcionada para as
duvidas existentes e ndo focara em ensinar a redigir as documentagoes.
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6.2 CALENDARIO DE ATENDIMENTO ANUAL

Disponivel na pasta:
N:\_BASM_Publico\SOB\SOB 1_PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO/

6.3 PROCEDIMENTOS PARA AGENDAMENTO

A Equipe de Planejamento podera realizar o agendamento para atendimento
nos dias e horarios disponiveis no calendario semanal a ser a divulgado toda
quinta-feira, as 13 horas, sendo prazo limite de agendamento 24 horas apos
a liberagao da agenda. As vagas estarao disponiveis de acordo com a de-
manda de processos existentes no momento e as consultorias terao horario
de 1 hora cada, podendo ser agendado mais de um horario por Equipe, caso
haja necessidade.

No caso de alteracdo de horario e cancelamento, a Equipe devera informar
tal necessidade com 24 horas de antecedéncia a reuniao agendada.

29



7. CALENDARIO DE LICITAGOES

Disponivel na pasta:
N:\_BASM_Publico\SOB\SOB 1_PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO/
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ANEXO A GHECK-LIST — SRP

(Processo de aquisicao/contratacao bens e servicos comuns — Sistema de
Registro de Precos)

DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. COMISSAO DE PLANEJAMENTO BASE LEGAL SIM
1.1. (PROCESSO DE AQUISICAO/CONTRATAGAO BENS E ITEM 1.1.4 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS Q
SERVICOS COMUNS — SISTEMA DE REGISTRO DE PRE- DO COMAER

o)

OBSERVACAO:

| |

1.2. EXISTE PUBLICAGAO EM BOLETIM INTERNO DA DE- ITEM 1.2.5 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS Q
SIGNACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO? DO COMAER

OBSERVAGAO:

| |

2.1. COMISSAO DE PLANEJAMENTO BASE LEGAL SIM
2.1. 0 DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA O
SEGUE O MODELO DEFINIDO PELA SEGAO DE OBTEN-

COES (S0B)?

OBSERVACAD:
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INTENDENCIA DA BASM SOBRE EVENTUAL EXISTENCIA DO COMAER
DE DEMANDA SEMELHANTE DE OUTRAS UNIDADES?

OBSERVAGAG:

2.2 FOI VERIFICADO JUNTO A SECAO DE MATERIAL DE ITEM 1.2.18 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS O Q

| |
3. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DIGITAL ~ BASE LEGAL

3.1. 0 ETP FOI REALIZADO NO SITE DO COMPRASNET INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020 Q O
EM FORMATO DIGITAL?

OBSERVAGAO:

| |

3.2. NO CASO DE CONTRATAGAO DE TECNOLOGIA DA ITEM 1.2.8 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS Q O
INFORMAGAQ FOI SEGUIDO 0 PREVISTO NA INSTRUGAOD D0 COMAER

NORMATIVA SISP N 1/2019, COMBINADO COM A INS-
TRUCAO NORMATIVA N 40/2020 E 0 GUIA DE BOAS
PRATICAS EM CONTRATAGAQ DE SOLUGOES DE TECNO-
LOGIA DA INFORMAGAQ.

OBSERVAGAO:

3.3. A DESCRIGAO DA NECESSIDADE CONTEM 0S PRO- INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020 Q O
BLEMAS A SEREM RESOLVIDOS, BEM COMO REQUISITOS
NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUGAO,
PREVENDO CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILI-

OBSERVAGAO:




3.4. 0S REQUISITOS DA CONTRATAGAO CONSTAM AS
DOCUMENTAGOES EXIGIDAS AOS LICITANTES QUANTO
A CAPACIDADE TECNICA?

OBSERVAGAO:

INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

3.5. 0 LEVANTAMENTO DE MERCADO FOI REALIZADO
CONSIDERANDO CONTRATACOES SIMILARES FEITAS
POR OUTROS ORGAOS?

OBSERVAGAO:

INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

3.6. A ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES FOI ACOMPA-
NHADA DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMEN-
T0S QUE LHE DAO SUPORTE, CONSIDERANDO A INTER-
DEPENDENCIA COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO
A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA?

OBSERVAGAO:

INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

3.7. FORAM DESCRITOS 0S RESULTADOS PRETENDIDOS
COM A CONTRATAGAO E 0S BENEFICIOS A ORGANIZA-
CAO?

OBSERVAGAO:

INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020
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3.8. EXISTEM PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO
DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE
SERVIDORES 0U DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO
E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO AMBIENTE
DA ORGANIZAGAO?

OBSERVAGAO:

INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

3.9.0S CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE FORAM ADO-
TADOS CONFORME 0 GUIA NACIONAL DE LICITAGOES
SUSTENTAVEIS OU LEGISLAGOES CORRELATAS (ICA 83-
1;

INSTRUGAO NORMATIVA NO 01, DE 19 DE JANEIRO DE
2010, ETC.) E DESCRITOS NOS POSSIVEIS IMPACTOS
AMBIENTAIS?

OBSERVAGAO:

INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

3.10. FORAM INSERIDOS 0S NOMES DE TODOS 0S IN-
TEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO NO ITEM 16

OBSERVAGAO:

INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

O

O

O
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4. APROVAGAO DO ESTUDO TECNICO

PRELIMINAR PELO 0D

4.1. A APROVAGAO DO ETP DIGITAL PELO OD CONSTA
NO MODELO DISPONIBILIZADO PELA SOB DETALHANDO
0 NUMERO DO ETP, SETOR, ORGANIZAGAO E NOME DA
AUTORIDADE COMPETENTE?

OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

ITEM 1.2.3 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLICAS
D0 COMAER

5. MAPA DE RISCOS

5.1. 0 MAPA DE RISCOS FOI ELABORADO PELA EQUIPE
DE PLANEJAMENTO?

OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

ITEM 1.3.3 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLICAS
D0 COMAER

5.2. 0 MAPA DE RISCOS SEGUE 0 MODELO DISPONIBI-
LIZADO PELA DIREF ADEQUADO AO OBJETO A SER CON-
TRATADO?

OBSERVAGAO:

ITEM 1.3.4 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLICAS
D0 COMAER

5.3. 0S RISCOS FORAM OBSERVADOS COM BASE NA
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA E NO SEU IMPACTO
NAESCALADE 1A 5?7

OBSERVAGAO:

ITEM 1.3.5 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLICAS
D0 COMAER

O

SIM

O

O

O

O

NAO

O

O
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5.4. FORAM OBSERVADOS PARAMETROS COMO:

A) A CONTRATADA NAO HONRAR AS OBRIGAGOES TRA-
BALHISTAS E PREVIDENCIARIAS;

B) A CONTRATADA NAO UTILIZAR 0S EQUIPAMENTOS DE
PROTECAO INDIVIDUAL;

C) A CONTRATADA NAO PRESTAR 0 SERVIGO CONFORME
CONTRATADO; E

D) 0S PARAMETROS DE PRODUTIVIDADE ESTABELE-
CIDOS PELA ADMINISTRAGAO NAO GUARDAREM COR-
RESPONDENCIA COM 0S PARAMETROS USUALMENTE
ADOTADOS NA LOCALIDADE DA CONTRATAGAO?

OBSERVAGAO:

ITEM 1.3.14 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLI-
CAS DO COMAER

5.5. NO CASO DE CONTRATAGAO DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAQ FOI SEGUIDO 0 PREVISTO NA INSTRUCAO
NORMATIVA SISP N¢ 1/2019, COMBINADO COM A INS-
TRUCAO NORMATIVA MP N2 5/2017 E 0 GUIA DE BOAS
PRATICAS EM CONTRATAGAO DE SOLUCOES DE TECNO-
LOGIA DA INFORMACAOQ?

OBSERVACAO:

ITEM 1.3.16 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLI-
CAS DO COMAER

O

O
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6. PESQUISA DE PREGOS

6.1.PESQUISA DE PRECOS MEDIANTE A UTILIZACAO DE UM
DOS SEGUINTES PARAMETROS, OBSERVADA A ORDEM DE
PREFERENCIA:I- PAINEL DE PRECOS, DISPONIVEL NO ENDE-
RECO ELETRONICO

GOV.BR/PAINEL DE PREGOS, DESDE QUE AS COTAGOES RE-
FIRAM-SE A AQUISICOES 0U CONTRATACOES FIRMADAS NO
PERIODO DE ATE 1 (UM) ANO ANTERIOR A DATA DE DIVUL-
GACAO DO INSTRUMENTO

CONVOCATORIO;

Il - AQUISICOES E CONTRATAGOES SIMILARES DE OUTROS
ENTES PUBLICOS, FIRMADAS NO PERIODO DE ATE 1 (UM)
ANO ANTERIOR A DATA DE DIVULGACGAO DO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO;

Il - DADOS DE PESQUISA PUBLICADA EM MIDIA ESPECIA-
LIZADA, DE SITIOS ELETRONICOS ESPECIALIZADOS OU DE
DOMINIO AMPLO, DESDE QUE ATUALIZADOS NO MOMENTO
DA PESQUISA E COMPREENDIDOS NO INTERVALO DE ATE 6
(SEIS) MESES DE ANTECEDENCIA DA DATA DE DIVULGACAO
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO, CONTENDO A DATA E
HORA DE ACESSO; OU

IV - PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES, MEDIANTE
SOLICITACAO FORMAL DE COTAGAO, DESDE QUE 0S ORCA-
MENTOS CONSIDERADOS ESTEJAM COMPREENDIDOS NO
INTERVALO

DE ATE 6 (SEIS) MESES DE ANTECEDENCIA DA DATA DE DI-
VULGAGAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO.

JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGAO DO PARAMETRO SEGUIN-
TE NO CASO DE IMPOSSIBILIDADE DE UTILIZACAO DO PARA-
METRO QUE 0 PRECEDE

DEVERAO SER PRIORIZADOS 0S PARAMETROS ESTABELECI-
DOS NOS INCISOS I E 1.

OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

LEI N2 8.666/93, ART. 5
IN73, DE 05/08/2020
IN 65, DE 07/07/2021
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6.2. A PESQUISA DE PRECOS REALIZADA COM 0S FOR-
NECEDORES OBSERVOU:

| - PRAZ0 DE RESPOSTA CONFERIDO A0 FORNECEDOR
COMPATIVEL COM A COMPLEXIDADE DO OBJETO A SER
LICITADG;

Il - OBTENGAO DE PROPOSTAS FORMAIS (EMAIL, OFi-
CI0..), CONTENDO, NO MiNIMO:

R) DESCRIGAO DO OBJETO, VALOR UNITARIO E TOTAL;
B) NUMERO DO CADASTRO DE PESSOA FiSICA - CPF OU
DO CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA - CNPJ
DO PROPONENTE;

C) ENDERECO E TELEFONE DE CONTATO; E

D) DATA DE EMISSAO.

Il - REGISTRO, NOS AUTOS DA CONTRATAGAO COR-
RESPONDENTE, DA RELAGAO DE FORNECEDORES QUE
FORAM CONSULTADOS E NAO ENVIARAM PROPOSTAS
COMO RESPOSTA A SOLICITAGAO DE QUE TRATA O IN-
CISO IV DO CAPUT.

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISO IV, § 22IN 73, DE 05/08/2020

6.3. A NAO UTILIZACAO DO PAINEL DE PREGOS FOI DE-
VIDAMENTE JUSTIFICADA?

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISO 1V, § 22IN 73, DE 05/08/2020

6.4. 0 METODO UTILIZADO PARA OBTENGAO DE PREGOS
FOI A MEDIANA? SE NAO, FOI JUSTIFICADO 0 USO DE
OUTRO CRITERIO:

OBSERVAGAO:

ART6°, IN 73, DE 05/08/2020

O

O

O



6.5. NO CASO DE AGRICULTURA FAMILIAR, FOI REALI-
ZADA A PESQUISA COM FORNECEDORES LOCAIS?

OBSERVAGAO:

RESOLUGAO CD/FNDE N2 04/2015

6.6. A PESQUISA CONTEM OBJETOS QUE ATENDAM
EXATAMENTE A0 ESPECIFICADO, INCLUSIVE UNIDADE
DE MEDIDA?

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISQ IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

6.7. 0S VALORES DESTOANTES, TANTO PARA MAIS
QUANDO PARA MENOS (50% ABAIX0/ACIMA DA ME-
DIANA) FORAM EXCLUIDOS?

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISQ IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

1. MAPA COMPARATIVO

7.1.0 MAPA COMPARATIVO SEGUE 0 MODELO DEFINIDO
PELA SECAO DE OBTENGOES?

OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

ART. 7%, 8 22, II E ART. 15, XII, “A", IN/SLTI 02/2008 /

ART. 43, IV DA LEIN° 8.666/93 E ART. 15, XIl, “B”, IN/
SLTI02/2008

O

SIM

O

O

NAO

O
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7.2. AS PESQUISAS REALIZADAS COM FORNECEDORES ART 5°, INCISO IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020 O O
ESTAO DESTACADAS COM 0 CNPJ E NOME DO FORNE-
CEDOR?

OBSERVAGAO:

7.3. 0S VALORES DAS MEDIANAS OU DA METODOLOGIA ART 5°, INCISO IV, § 22IN 73, DE 05/08/2020 O O

UTILIZADA ESTAO CORRET0S?

OBSERVAGAD:

7.4. 0 VALOR TOTAL DA PESQUISA ESTA CORRETO? ART5", INCISO IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020 O O
OBSERVACO:

7.5. FORAM RESERVADAS AS COTAS PARA ME/EPP LC N2 147/14, 0 ART. 48, INC. ll, DA LC N2 123/06 O O
PARA 0S ITENS COM VALORES TOTAIS ACIMA DO ESTI-
PULADO DE RS 80 MIL?

OBSERVAGAO:

8. TERMO DE REFERENCIA BASE LEGAL
8.1.0 MODELO DO TERMO DE REFERENCIA E O VIGENTE ITEM 1.4.4 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS O O
DA AGU? DO COMAER

OBSERVAGAQ:




8.2. A ESPECIFICAGAO DO ITEM ESTA RESTRINGINDO
OBJETO OU INDICANDO MARCA?

OBSERVAGAD:

ART 7,8 52 DA LEI N2 8.666/93

8.3. AUTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGO
CONSTA 0 EMBASAMENTO (CITAR QUAL INCISO DO ART.
3% D0 DECRET0 7.892/2013)?

OBSERVAGAD:

ART. 32 DO DECRETO0 7.892/2013

8.3. AUTILIZAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGO
CONSTA 0 EMBASAMENTO (CITAR QUAL INCISO DO ART.
3% D0 DECRETO0 7.892/2013)?

OBSERVAGAD:

ART. 32 DO DECRETO0 7.892/2013

8.4. 0S ITENS SAO DA MESMA NATUREZA?
OBSERVAGAO:

DECRET0 7.892/2013

8.5. 0S ITENS ESTAO COM O CATMAT/CATSER DE
ACORDO COM 0S MODULOS DE CATALOGACGAO DO COM-
PRASNET?

OBSERVAGAO:

ITEM 1.4.7 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS
DO COMAER

O
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8.6. A JUSTIFICATIVA ESTA DEVIDAMENTE EMBASADA
PARA A AQUISIGAO?

OBSERVACAO:

CONFORME MODELO AGU

8.7. 0 LOCAL, A DATA E HORARIO DE RECEBIMENTO DO
0BJETO ESTAQ ESPECIFICADOS?

OBSERVAGAO:

CONFORME MODELO DA AGU E ITEM 1.2.18 DO MANUAL
DE CONTRATAGOES PUBLICAS DO COMAER

8.8. 0 TERMO DE REFERENCIA ESTA DE ACORDO COM 0
MAPA COMPARATIVO EM RELAGAO AOS ITENS, VALO-
RES, QUANTIDADES ETC.?

OBSERVACAO:

MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS DO COMAER

8.9. 0S CRITERIOS DE ACEITAGAD ESTAO ESPECIFICA-
D0S?

OBSERVAGAO:

INCISO Xi DO ART. 32 DO DECRETO N2 10.024/2019 E
ITEM 1.4.2 DO MANUAL DE CONTRATACOES PUBLICAS

DO COMAER
|

8.10. ESTAO DETALHADOS 0S DEVERES DO CONTRATA-
DO E DO CONTRATANTE, BEM COMO PRAZO PARA EXE-
CUGAQ DO CONTRATQ?

OBSERVAGAO:

ITEM 1.4.2 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS
DO COMAER
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8.11. NO CASO DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS, CON-
TAM 0 TIPO DE PROFISSIONAL QUE A EMPRESA DEVERA
TER EM SEU QUADRO (PARA SERVIGOS DE COMUNS DE
ENGENHARIA OU 0BRAS)?

OBSERVAGAO:

DECRETO07.892/2013

8.12. CONSTAM 0S DOCUMENTOS ESSENCIAIS A VERI-
FICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FI-
NANCEIRA, SE NECESSARIA?

OBSERVAGAO:

ITEM 1.4.2 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS
D0 COMAER

8.13. 0S CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIEN-
TAL FORAM ESTABELECIDOS?

OBSERVAGAD:

GUIA NACIONAL DE LICITACOES SUSTENTAVEIS

8.14.0 0BJETO REQUER GARANTIA? CONSTA 0S DETA-
LHES NO PROCESSO0?

OBSERVAGAO:

CONFORME MODELO DA AGU EITEM 2.2.10 DO MANUAL
DE CONTRATAGOES PUBLICAS DO COMAER

8.15. INDICAGAO DO RECURSO PROPRIO PARA A DES-
PESA

OBSERVACAO:

LEI N 8.666/93, ART. 72, § 22, I, ART. 14, CAPUT E
ART. 38, CAPUT
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8.16. 0 MAPA DE RISCOS FOI REVISADO?

OBSERVAGAO:

ITEM 1.3.3 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLICAS
D0 COMAER

9. APROVAGAO DO TERMO DE

REFERENCIA PELO 0D

9.1 AUTORIZAGAO, EMITIDA PELA AUTORIDADE COM-
PETENTE (ORDENADOR DE DESPESAS) PARA REALIZA-
CAO DO SERVIGO OU PARA AQUISIGAO.

OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

LEI N°8.666/93, ART. 38, CAPUT

10. DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE

RECURSOS

10.1 A DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE RECUR-
S0S SEGUE 0 MODELO DEFINIDO PELA SOB?

OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

LEI N2 8.666/93, ART. 38, CAPUT

ITEM 5.1 DA PORTARIA NORMATIVA SLTI/MPOG N2 5,
DE 19.12.02

ITEM 1.2.21 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLI-
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11. PLANILHA DE REQUISIGAO

MAE DOS ITENS

11.1. FORAM REALIZADAS AS REQUISIGOES MAE DOS
ITENS NO SILOMS, APOS A APROVAGAO DO PROCESSO

PELO ACI?
OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

MANUAL DE UTILIZAGAO SILOMS
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ANEXO B — GHECKLIST DISPENSA

CHECK-LIST - DISPENSA DE LICITAGAC EM FUNGAO DO VALOR

(Contratacao direta - fundamento nos incisos | e Il do art. 24 da Lei n°
8.666/1993 — Até RS 17.600,00 compras e demais servigos ou RS 33.000,00
obras e servicos de engenharia).

DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES BASE LEGAL

1.1. EXISTE ALGUMA ATA DE REGISTROS DE PRECOS LEI N°8.666/93, ART. 38, CAPUT Q O
VIGENTE PARA 0 ITEM A SER ADQUIRIDO?

OBSERVAGAO:

1.2. DESCRIGAO CLARA DO OBJETO INCLUSIVE DAS UNI- LEI N°8.666/93, ART. 38, CAPUT Q O
DADES E QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS.

OBSERVAGAO:
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2 . PESQUISA DE PREGOS

2.1. PESQUISA DE PREGOS MEDIANTE A UTILIZACAO DE UM
DOS SEGUINTES PARAMETROS, OBSERVADA A ORDEM DE
PREFERENCIA:

I- PAINEL DE PREGOS, DISPONIVEL NO ENDEREGO ELETRONICO

GOV.BR/PAINEL DE PREGOS, DESDE QUE AS COTAGOES REFI-
RAM-SE A AQUISICOES OU CONTRATAGOES FIRMADAS NO PE-
RIODO DE ATE 1 (UM) ANO ANTERIOR A DATA DE DIVULGAGAO
DO INSTRUMENTO

CONVOCATORIO;

Il - AQUISICOES E CONTRATAGCOES SIMILARES DE OUTROS
ENTES PUBLICOS, FIRMADAS NO PERIODO DE ATE 1 (UM) ANO
ANTERIOR A DATA DE DIVULGAGAO DO INSTRUMENTO CONVO-
CATORIO;

Il - DADOS DE PESQUISA PUBLICADA EM MIDIA ESPECIALIZA-
DA, DE SITIOS ELETRONICOS ESPECIALIZADOS OU DE DOMINIO
AMPLO, DESDE QUE ATUALIZADOS NO MOMENTO DA PESQUISA
E COMPREENDIDOS NO INTERVALO DE ATE 6 (SEIS) MESES DE
ANTECEDENCIA DA DATA DE DIVULGACAO DO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO, CONTENDO A DATA E HORA DE ACESSO; OU

IV - PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES, MEDIANTE SOLI-
CITACAO FORMAL DE COTACAO, DESDE QUE 0S ORCAMENTOS
CONSIDERADOS ESTEJAM COMPREENDIDOS NO INTERVALO

DE ATE 6 (SEIS) MESES DE ANTECEDENCIA DA DATA DE DIVUL-
GACAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO.

JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGAO DO PARAMETRO SEGUINTE
NO CASO DE IMPOSSIBILIDADE DE UTILIZAGAO DO PARAME-
TRO QUE 0 PRECEDE

DEVERAO SER PRIORIZADOS 0S PARAMETROS ESTABELECI-
DOS NOS INCISOS I E 1.

OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

LEI N2 8.666/93, ART. 5
IN'73, DE 05/08/2020
IN 65, DE 07/07/2021

SIM

NAO
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2.2. A PESQUISA DE PRECOS REALIZADA COM 0S FOR-
NECEDORES OBSERVOU:

| - PRAZO DE RESPOSTA CONFERIDO A0 FORNECEDOR
Eﬂm!:\‘I\JT(}‘IEL COM A COMPLEXIDADE DO OBJETO A SER

Il - OBTENGAO DE PROPOSTAS FORMAIS (EMAIL, OFi-
CI0..), CONTENDO, NO MINIMO:

A) DESCRICAO DO 0BJETO, VALOR UNITARIO E TOTAL;
B) NUMERO DO CADASTRO DE PESSOA FiSICA - CPF OU
DO CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA - CNPJ
DO PROPONENTE;

C) ENDERECO E TELEFONE DE CONTATO; E

D) DATA DE EMISSAO.

Il - REGISTRO, NOS AUTOS DA CONTRATAGAO COR-
RESPONDENTE, DA RELACAO DE FORNECEDORES QUE
FORAM CONSULTADOS E NAO ENVIARAM PROPOSTAS
COMO RESPOSTA A SOLICITAGAO DE QUE TRATA 0 IN-
CISO IV DO CAPUT.

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISQ IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

2.3. A NAO UTILIZAGAO DO PAINEL DE PREGOS FOI DE-
VIDAMENTE JUSTIFICADA?

OBSERVAGAD:

ART 5°, INCISQ IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

2.4.0 METODO UTILIZADO PARA OBTENCAO DE PREGOS
FOI A MEDIANA? SE NAO, FOI JUSTIFICADO 0 USO DE

OBSERVAGAO:

ART6°, IN 73, DE 05/08/2020

O

O

O



2.5. NO CASO DE AGRICULTURA FAMILIAR, FOI REALI-
ZADA A PESQUISA COM FORNECEDORES LOCAIS?

OBSERVAGAO:

RESOLUGAO CD/FNDE N2 04/2015

2.6. A PESQUISA CONTEM OBJETOS QUE ATENDAM
EXATAMENTE A0 ESPECIFICADO, INCLUSIVE UNIDADE
DE MEDIDA?

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISQ IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

2.7. 0S VALORES DESTOANTES, TANTO PARA MAIS
QUANDO PARA MENOS (50% ABAIX0/ACIMA DA ME-
DIANA) FORAM EXCLUIDOS?

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISQ IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

3. MAPA COMPARATIVO

BASE LEGAL

O

SIM

O

3.1.0 MAPA COMPARATIVO SEGUE 0 MODELO DEFINIDO
PELA SECAO DE OBTENGOES?

OBSERVAGAO:

ART. 72, § 22, Il E ART. 15, XII, “A”, IN/SLTI 02/2008 /

ART. 43, IV DA LEI N 8.666/93 E ART. 15, XII, “B”, IN/
SLTI02/2008

3.2 AS PESQUISAS REALIZADAS COM FORNECEDORES
ESTAO DESTACADAS COM 0 CNPJ E NOME DO FORNE-
CEDOR?

OBSERVAGAO:

ART 5°, INCISO IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

O

O

O

O
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3.3. 0S VALORES DAS MEDIANAS 0U DA METODOLOGIA
UTILIZADA ESTAO CORRET0S?

OBSERVAGAD:

ART 5°, INCISO IV, § 22IN 73, DE 05/08/2020

3.4.0 VALOR TOTAL DA PESQUISA ESTA CORRET0?

OBSERVAGAD:

ART 5°, INCISO IV, § 22 IN 73, DE 05/08/2020

4. PROJETO BASICO

4.1. 0 MODELO DO PROJETO BASICO E 0 VIGENTE DA
AGU?

OBSERVACAO:

BASE LEGAL

ITEM 1.4.4 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS

DO COMAER

4.2. A ESPECIFICAGAO DO ITEM ESTA RESTRINGINDO
0OBJETO OU INDICANDO MARCA?

OBSERVAGAQ:

ART 7,8 52 DA LEI N° 8.666/93

4.3. A DESCRICAO E PRECISA, SUFICIENTE E CLARA,
VEDADAS AS ESPECIFICAGOES QUE, POR EXCESSIVAS,
IRRELEVANTES OU DESNECESSARIAS, LIMITEM OU
FRUSTREM A COMPETICAO?

OBSERVAGAO:

ART 7, § 52 DA LEI N° 8.666/93

O

O

SIM

O

O

O

NAO

O

O
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4.4.0S ITENS SAO DA MESMA NATUREZA?

OBSERVAGAO:

4.5. 0S ITENS ESTAO COM O CATMAT/CATSER DE
ACORDO COM 0S MODULOS DE CATALOGAGAO DO COM-

OBSERVAGAO:

ITEM 1.4.7 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS
D0 COMAER

4.6. A JUSTIFICATIVA ESTA DEVIDAMENTE EMBASADA
PARA A AQUISIGAQ?

OBSERVAGAO:

CONFORME MODELO AGU

4.7.0 LOCAL, A DATA E HORARIO DE RECEBIMENTO DO
OBJETO ESTAQ ESPECIFICADOS?

OBSERVAGAO:

CONFORME MODELO DA AGU E ITEM 1.2.18 DO MANUAL
DE CONTRATAGOES PUBLICAS DO COMAER

4.8.0 PROJETO BASICO ESTA DE ACORDO COM 0 MAPA
COMPARATIVO EM RELAGAO AOS ITENS, VALORES,
QUANTIDADES ETC.?

OBSERVAGAO:

o1



4.9. 0S CRITERIOS DE ACEITAGAO ESTAO ESPECIFICA-
D0S?

OBSERVAGAQ:

INCISO X1 DO ART. 32 DO DECRETO N2 10.024/2019 E
ITEM 1.4.2 DO MANUAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS
D0 COMAER

4.10. 0S CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIEN-
TAL FORAM ESTABELECIDOS?

OBSERVAGAQ:

GUIA NACIONAL DE LICITAGOES SUSTENTAVEIS

4.11.0 0BJETO REQUER GARANTIA? CONSTA 0S DETA-
LHES NO PROCESSO0?

OBSERVAGAO:

CONFORME MODELO DA AGU E ITEM 2.2.10 DO MANUAL
DE CONTRATAGOES PUBLICAS DO COMAER

4.12 INDICAGAO DO RECURSO PROPRIO PARA A DESPE-
SA

OBSERVAGAQ:

LEI N 8.666/93, ART. 72, § 22, IlI, ART. 14, CAPUT E
ART. 38, CAPUT

5. APROVAGAO DO PROJETO BASICO

PELO OD

5.1. AUTORIZAGAO, EMITIDA PELA AUTORIDADE COM-
PETENTE (ORDENADOR DE DESPESAS) PARA REALIZA-

GAO DO SERVICO OU PARA AQUISICAO.
OBSERVAGAO:

BASE LEGAL

LEIN? 8.666/93, ART. 38, CAPUT
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6. DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE

BASE LEGAL

DE BENS

6.1. A DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE RECUR-
S0S SEGUE 0 MODELO DEFINIDO PELA SOB?

OBSERVAGAO:

LEI N°8.666/93, ART. 38, CAPUT Q O

ITEM 5.1 DA PORTARIA NORMATIVA SLTI/MPOG N2 5,
DE 19.12.02

ITEM 1.2.21 DO MANUAL DE CONTRADANCES PUBLI-
CAS DO COMAER

BASE LEGAL

7. REQUISIGAO MAE DOS ITENS

7.1. FORAM REALIZADAS AS REQUISICOES MAE DOS
ITENS NO SILOMS, APOS A APROVAGAO DO PROCESSO
PELO ACI?

OBSERVAGAO:

MANUAL DE UTILIZAGAO SILOMS Q O
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