
 

 

 

 

 

 

 

 

Ministério da Educação 
Universidade Federal de Santa Maria 
Centro de Educação 
Secretaria de Apoio Administrativo 
Núcleo de infraestrutura 
Sala 3151 – Prédio 16 
Ramal: 8274 
E-mail: infra.ce@ufsm.br 
   

Memorando-Circular N. 001/2025-NUINFRA/CE 

 
Santa Maria, 29 de maio de 2025. 

 
 

Às subunidades do Centro de Educação e demais interessados. 
 
Assunto: Procedimento para agendamento e utilização dos espaços físicos no Centro de 

Educação. 
 

 Informamos, a seguir, o procedimento para agendamento e utilização de salas e 

auditórios do Centro de Educação, bem como a descrição dos equipamentos disponíveis 

e finalidades de cada espaço: 

 

• O agendamento dos espaços físicos deverá ser solicitado via e-mail 

infra.ce@ufsm.br , contendo as informações de data, hora, finalidade do evento e 

responsável (nº. SIAPE/Matrícula) 

• A agenda das salas está disponível no site do NUINFRA/NUPAT/CE 

(https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ce/nupat-nuinfra).  

• Em caso de webconferência, contatar o LINCE via e-mail uniti-lince@ufsm.br. 

• Em caso de necessidade de equipamento de som com microfone e gravações, 

contatar o Núcleo de Comunicação via e-mail assessoriace@ufsm.br. 

• Todas as solicitações de agendamento deverão ser realizadas com antecedência 

mínima de 24h da data da reserva. 

• As chaves das salas ficam disponíveis na portaria do prédio 16 e serão 

disponibilizadas mediante identificação do solicitante através de documento oficial 

com foto no momento da retirada. 

• Para o bom andamento das atividades no CE, os ambientes reservados, quando 

devolvidos, deverão estar organizados, com o lixo produzido durante o evento 

depositados nas lixeiras. Caso haja necessidade de uma limpeza específica após a 

utilização do espaço, contatar imediatamente o NUINFRA. 

• Em caso de dano ao erário e/ou extravio de qualquer material disponível, o usuário 

será responsabilizado nos termos das leis nº. 8.112/1990, nº. 8.429/1992 e do Art. 

163 do Código Penal Brasileiro (Lei nº. 2.848/1940). 

https://www.ufsm.br/unidades-universitarias/ce/nupat-nuinfra
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• Descrição do Espaço Físico do CE: 

 

SALAS PRÉDIO ANDAR CAPACIDADE EQUIPAMENTO FINALIDADE 

01, 03 à 06 16B 1º 50 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Aulas, Bancas 

de defesa, 

Reuniões de 

Grupos de 

Pesquisa 

09, 11 à 16 16B 2º 50 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Aulas, Bancas 

de defesa, 

Reuniões de 

Grupos de 

Pesquisa 

17 à 24 16B 3º 50 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Aulas, Bancas 

de defesa, 

Reuniões e 

Grupos de 

Pesquisa 

115 16B 1º 40 lugares 

Computador, 

Datashow, 

Televisão, Som 

Multiuso 

215 16B 2º 80 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Bancas de 

defesa, 

seminários e 

simpósios, 

palestras 

314 16B 3º 120 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Seminários, 

simpósios, 

palestras e 

exposições 

316 16B 3º 30 lugares 
Computador, 

Datashow, som 
Reuniões 

3262 16 2º 50 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Atividades 

lúdicas 

3270 16 2º 30 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Aulas, Bancas 

de defesa, 

Reuniões de 

Grupos de 

Pesquisa 

3272 16 2º 30 lugares Computador, Aulas, Bancas 
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Datashow, som de defesa, 

Reuniões de 

Grupos de 

Pesquisa 

3282 16 2º 80 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Bancas de 

defesa, 

seminários e 

simpósios, 

palestras. 

3286 16 2º 30 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Aulas, Bancas 

de defesa, 

Reuniões de 

Grupos de 

Pesquisa 

3287 16 2º 80 lugares 
Computador, 

Datashow, som 

Aulas, Bancas 

de defesa, 

Reuniões de 

Grupos de 

Pesquisa 

Audimax 16 1º 128 lugares 

Computador, 

Datashow, som, 

microfone 

Seminários, 

simpósios, 

palestras, 

eventos. 

 

 

Para maiores informações, favor entrar em contato pelo e-mail infra.ce@ufsm.br, 

telefone (55) 3220-8274 ou presencialmente das 8h às 12h e das 13h30min às 19h30min 

na sala 3151 do prédio 16. 

 

Atenciosamente,     

 

 

 
     Manoel Lisboa Sichonany Jr. 
Chefe do Núcleo de Infraestrutura 
     Centro de Educação/UFSM 
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