Tutorial para

Comprovacdao de Lingua Estrangeira
Agora a solicitacao é realizada pelo aluno no PEN-SIE
Siga 0 passo a passo:
1. Tenha em méos os documentos abaixo:
- Requerimento de comprovacao de Suficiéncia em Lingua Estrangeira

preenchido corretamente e assinado no formato digital (pdf). Disponivel

em: https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/547/2019/07/REQUERIMENTO-DE-

COMPROVA%C3%87%C3%830-DE-SUFICI%C3%8ANCIA-EM-L%C3%8DNGUA-
ESTRANGEIRA.pdf

- Documento comprobatorio de aprovacdo no Teste de Suficiéncia em

Lingua estrangeira no formato digital (pdf)

244", DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DERCA
[ PR
« Telefone: (S5) 3220 8921

CERTIFICADO

REQUERIMENTO DE COMPROVAGAO DE SUFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA

OME 50 ALGHG - ;
Certifico para o devidos fins que

2 DA MATRICULA [do curso atual da UFsM]:

/g |
TIONE DO CURSO:

i Nome do aluno(a)

Email do sluno:

( ) Deferido
( )indeferido

DATA OF REALIZAGAO DO TESTE

2. Entre no Portal de Documentos da UFSM e faca o login.

https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html

E&3 BrAsIL Acesso a informagio Participe  Servigos  Legislagio  Canais

Institucional ~ Aluno ~  Técnico Administrative ~ Administrativo ~

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

(@ E-mail Institucional Caixa postal a FAGA O LOGIN

& Novo i= Meus documentos v 2 Gestdo processos G

Menu principal

3. Crie um documento novo

E&3 srasiL Acesso a informagzo Participe  Servigo
Institucional ~ Aluno ~ Técnico Administrativo +

(& E-mail Institucional Caixa postal

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

# Novo = Meus documentos ¥ £ Gestdo processos.

Menu principal

4. Na novatela vocé precisa preencher o campo:
Tipo documental: Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de p0s-
graduagéo — APG (134.23)

Novo processo eletrdnico

Tipe documental” @

Digite o nome ou o cédigo do tipo documental para selecionar - &
Procedéncia” @

Interessado(s)*
Tipo Nome e identificador

2] -- Selecione - v
<+ Novo interessado

Autor(es)”
Tipo Nome e identificador

2] -- Selecione - 4
<+ Novo autor

Descrigiao”

4
Restam 200 caracteres  Caracteres: 0 Palavras: 0

€ Cancelar
O sistema ir4 puxar os seus dados para Procedéncia e ira apresentar a

descricéo padrao.


https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/547/2019/07/REQUERIMENTO-DE-COMPROVA%C3%87%C3%83O-DE-SUFICI%C3%8ANCIA-EM-L%C3%8DNGUA-ESTRANGEIRA.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/547/2019/07/REQUERIMENTO-DE-COMPROVA%C3%87%C3%83O-DE-SUFICI%C3%8ANCIA-EM-L%C3%8DNGUA-ESTRANGEIRA.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/547/2019/07/REQUERIMENTO-DE-COMPROVA%C3%87%C3%83O-DE-SUFICI%C3%8ANCIA-EM-L%C3%8DNGUA-ESTRANGEIRA.pdf
https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html

Documentos

Dados modificados. N&o esqueca de salvar antes de prosseguir!

Descrigdo Data de produgido
Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de pés-graduacdo - APG n. 23081.030138/2021-19 09/04/2021 15:05
. ~ . Documentos requeridos p: ertura
5. Confira se os dados estdo corretos: o tipo documental e o B
Inserir ocumento Obrigatorio Grupo
[+ Adicionar | 4.23 - Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opcional Requerimento
S eu n O m e e S a.l Ve O p rO C eSS 0 . +Ad\cmmr 14423 -R de disciplina em curso de ializacd Opcional Requerimento
= 134.23 - Comprovante de aprovac&o em disciplina para APG Opcional

Novo processo eletronico

Tipo documental” @
Solicitacio de aproveitamento de disciplinas de pés-graduacio - ARG (134.23) & Documentos
Procedéncia* @
- Arquivo Descngao " " Assinar?
Requerimento_de_Dispensa_ou_Aproveitame ae oap de be sim
mestrado/doutorado (134.23)
Descrigdo®

SOLICITAAPROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS € Voltar & Inserir outros documentos % Documento do SIE

4
Restam 162 caracteres = Caracteres: 38 Palavras: 4

07. Como inserir?

A tela abaixo mostra a janela de insercéo, clique em escolher arquivo e

6. Na nova janela vocé ira inserir os documentos descritos no o .
insira o arquivo.

item 1 do passo a passo.

Atencédo: Os dois primeiros itens vocé deve inserir apenas no campo que

A Inserir Documento

corresponde ao seu vinculo. Mestrado/doutorado OU especializacdo. E no Teecceumnare P yIITon - —
terceiro e ultimo, vocé insere o comprovante de aprovacao (certificado ou oo orins 0
atestado)

Margue as opc¢des de Gerado Eletronicamente (se converteu em pdf) QU

Digitalizado (se scaneou ou tirou foto)

O tipo de conferéncia é SEM autenticacao.

Assinar Documento? SIM



Depois cligue em Adicionar.

8. Faca o0 mesmo procedimento para inserir o comprovante de
aprovacao.

Assinar? SIM

Adicione e confira se aparece na parte de baixo dajanela em

“‘Documentos inseridos” os 2 documentos requerimento e comprovante.
Documentos

Dados modificados. N esqueca de salvar antes de prosseguir!

Descrigdo Data de produgdo
Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de pés-graduacdo - APG n. 23081.030138/2021-19 09/04/2021 15:05

Documentos requeridos para abertura

Inserir Tipo de Documento Obrigatorio Grupo
|+ Adicionar | 134.23 - Requerimento de dispensa ou ap de disciplinas de mestrado/dout Opcional Requerimento
144.23 - Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especializacio Opcional Requerimento
= 134.23 - Comprovante de aprovacéo em disciplina para APG Opcional

Documentos inseridos

Arquivo pesctse Assinar?
0 8 & ¥ Requenmento T —— Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de Sim =
q -de_Dispensa_ou_Ap mestrado/doutorado (134 23)
ol mlaike Arquivo Descrigio Assinar?
Histrico Escolar Simplificado.pdf Comprovante de aprovacéo em disciplina para APG (134.23) Nzo

€ Voltar & Inserir outros documentos % Documento do SIE

Tudo certo, cligue em salvar.

9. No item “Documentos inseridos” vocé pode visualizar se o0s
documentos foram ja assinados, caso ndo tenha assinado algum, clique na

chave a esquerda do ndmero de ordem para assinar.

Solicitagao de aproveitamento de disciplinas de pés-graduagao - APG n.
23081.030138/2021-19

Documento inserido com sucessol

Descrigio Data de produgdo

SOLICITA APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS 0910412021 15.05
Situagio

Procedéncia

JUVELINA FREITAS PORTO - 201970187 (Aluno)

Interessado

JUVELINA FREITAS PORTO - 201970187 (Aluno)

Autor

JUVELINA FREITAS PORTO - 201970187 (Aluno)

Classificagio Tipo documental

134.23 - Isencdo de disciplinas. Dispensa de discipiinas. Aproveitamento de Solicitagio de aproveitamento de disciplinas de pés-graduacdo - APG

estudos
@ Documentos Inseridos

Agoes Ordem  Marcador Data Descrigio
Requerimento

52 0u aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado (134.23)
a pensa proveit t xtracur

> Z|x & 2 09/04/2021

® Tramitagoes
€ Voltar & Download completo @ Detalhes a &8 Agdes » [ESS TSN Xe i o CUaNN o R eI

Pronto: Agora clique em tramitar.

Comprovante de aprovagdo em disciplina para APG (134.23)

10. Na janela de tramitacdo, confira se o destino € CURSO-
PROGRAMA EM ADMINISTRAGCAO PUBLICA — (06.10.05.00.0.0) apds

clicar em tramitar.

O processo ira para a Caixa Postal da Coordenacéo que realizara

0S outros encaminhamentos.



