Ministério da Educacéo - MEC
Universidade Federal de Santa Maria — UFSM
Pré-Reitoria de Pés-Graduacéo e Pesquisa — PRPGP

1960

Tutorial de preenchimento do Plano de Estudos On-line

NOVEMBRO DE 2013



indice
e U (o] (7= 1o [0 1Y 161 (o TP 4
e IV 1o 4 T=1 e (o T @ T=1 0] =10 (o] SRR 11
3 — Tutorial da Coordenacédo/Colegiado para tramitaGaio ............cceeeeriivrerreeeeernnninnnne. 15

4 — Tutorial da Coordenacao/Colegiado para consulta .............coeeeeeeeeei e, 19



Notas Importantes

1 - O plano de estudos on-line estara disponivel a partir de 27/11/2013.

2 - Os alunos que ingressaram em cursos de pos-graduacgdo a partir do 2° semestre
de 2013 s6 poderao abrir seus processos de defesa de MDT se tiverem preenchidos e
aprovados seus planos de estudos on-line.

3 - Os alunos que ingressarem em cursos de pds-graduacdo a partir do 1° semestre
de 2014 somente poderdo realizar suas matriculas no segundo semestre se tiverem
preenchidos e aprovados seus planos de estudos on-line.

4 - Para abrir o processo de solicitacdo de defesa de MDT (ao final do curso), é
necessario que o aluno esteja com seu plano de estudos devidamente cumprido. Esta
€ uma responsabilidade de todo aluno de poés-graduacao. Além disso, € importante
que o aluno saiba que, uma vez aberto o processo de defesa de MDT, ndo é mais
permitido alterar o plano de estudos.



1 - Tutorial do Aluno

Passo 1 - Plano de Estudos - Deve-se acessar o Portal do Aluno
(http://portal.ufsm.br/aluno) com o respectivo nimero de matricula e senha. Depois,
deve-se clicar em Plano de Estudos e Defesa de MDT e escolher a op¢ao Plano de
Estudos. O aluno visualizara a tela abaixo, onde constam seus dados e os campos
gue devem ser preenchidos, como o possivel titulo e o tipo da MDT, o nome do
orientador, a area de concentracdo e linha de pesquisa, além da(s) lingua(s)
estrangeira(s). Para passar para a proxima etapa deve-se clicar no botdo Préximo.

Plano de Estudos

Dados do Aluno

Matricula Nome

201280%** ANONIMO

Cadigo Curso Curso

1038 PG em Psicologia da Sadde - Mestrado
Créditos Necessarios Periodos

24 4

Dados do Plano de Estudos

Titulo da MDT * Tipo de MDT *

Teste Dissertacdo

Orientador *

Area de Concentracio *
Psicologia da Sadde

Lingua Estrangeira 1 7

Linha de Pesguisa *
Intervencdo em problematicas da salde |z|

Lingua Estrangeira 2 7

Inglés |Z| |z|
Figura 1
Observacdo ao passo 1 — Caso a(s) area(s) de concentracdo e a(s) linha(s) de

pesquisa ndo esteja(m) disponiveis, o aluno deve comunicar a coordenagcao do seu
curso para que o mesmo solicite o devido cadastro junto ao DERCA.


http://portal.ufsm.br/aluno

Passo 2 — Comité de Orientacdo Académica — Na segunda tela, o aluno podera
informar, se necessario, o nome do coorientador e/lou membros do Comité de
Orientacdo. Como pode ser visto ha mensagem em destaque, caso haja somente o
papel do orientador deve-se deixar estes campos em branco e passar para 0 préximo
formulario. Se o plano de estudos possui um Comité de Orientacdo Académica, o
primeiro membro a ser registrado € o proprio orientador do plano de estudos, como
orientador do comité. O aluno seleciona 0 membro e a sua funcao e clica em salvar.
Depois, os demais membros podem ser cadastrados da mesma forma. Depois de
finalizado esse passo, clicar em Préximo para seguir o cadastro do plano de estudos.

Comité de Orientacdo Académica

Dados do Aluno

Matricula Nome
2012607 ANONIMO

Cédigo Curso Curso
1038 PG em Psicologia da Salide - Mestrado

Créditos Necessarios Periodos
24

Adicionar participante

Tipo de Vinculo * Nome *

@ Docente ) Externo \‘)%
Sigla * Instituicdo de Origem *
UFSM UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM
Titulagdo * Participagdo *
E Salvar

Composicdo do Comité

Nenhum participante cadastrado

Figura 2



Passo 3 — Disciplinas Externas a UFSM — Aproveitamento — Caso o aluno queira
realizar o aproveitamento de disciplinas cursadas em outras instituicbes pode-se
solicitar através do formulario abaixo, informando o nome da disciplina, a instituicao, o
namero de créditos e a carga horaria. Para cada disciplina a qual solicitard o
aproveitamento, o aluno deve informar tais dados junto ao formulario e clicar no botéo
Salvar. Os aproveitamentos solicitados serdo exibidos no quadro Disciplinas de
Aproveitamento. Lembramos que, de acordo com Regimento Interno da Poés-
Graduagdo, em seu Art. 47, tais solicitagbes serdo encaminhadas ao colegiado do
programa, para analise.

Disciplinas Externas - Aproveitamento
Dados do Aluno
Matricula Nome
201260%* ANONIMO

Codigo Curso Curso
1036 PG em Psicologia da Salde - Mestrado

Créditos Necessarios Periodos
24

Adicionar disciplina

Nome * Instituicdo *

Créditos * Carga Horaria *
E Salvar

Disciplinas de Aproveitamento

Nenhuma disciplina cadastrada

&4 Voltar | | 3% Proximo

Figura 3



Passo 4 — Disciplinas do Plano de Estudos — Curriculo do Curso — Nesta etapa o
aluno informa todas as disciplinas do seu curso que pretende cursar. Elas estdo
distribuidas em grupos, conforme suas caracteristicas. O aluno deve abrir as guias
relativas a cada agrupamento e entdo selecionar as disciplinas que pretende cursar. O
sistema informa automaticamente no quadro Disciplinas do Plano de Estudos quais as
disciplinas foram selecionadas pelo aluno, a soma dos créditos por grupo, além da
soma total de créditos. Enquanto a soma total de créditos selecionados néo atingir o
minimo necessario para conclusdo do curso, esta informagédo serd exibida na cor
vermelha (figura 4.1). Quando a soma dos créditos for igual ou superior ao minimo
exigido, a informacéo serd exibida na cor verde (figura 4.2). Ao concluir a selecédo de
disciplinas o aluno deve clicar no botdo Préximo.

Disciplinas do Plano de Estudos - Curriculo do Curso

Dados do Aluno

Matricula Home

201260%*= ANONIMO

Codigo Curso Curso

1036 PG em Psicologia da Salde - Mestrado
Créditos Necessarios Periodos

24

Disciplinas do Curriculo
© Atividades Complementares de Pos-Graduacéo
@ Disciplina Curriculares

@ Disciplinas ndo computaveis

[ aiide: Saide, Desenv. & Contextos Sociais ]
[© et |
Cddigo Disciplina Tipo Créditos
PSI1042 TOPICOS ESPECIAIS | Optativa 2
|} PSI1043 TOPICOS ESPECIAIS Il Optativa 2

@ Disciplinas de Outros Cursos

@ Aproveitamento de Carga Horaria

Disciplinas do Plano de Estudos

TOPICOS ESPECIAIS | 4+ Créditos em Atividades Complementares de Pés-Graduagdo: 0
Créditos em Disciplina Curriculares: 0
Créditos em Disciplinas ndo computaveis: 0
Créditos em Intervencio em Saiide; Saiide, Desenv. e Contextos Sociais: 2
Créditos em Disciplinas de Outros Cursos: 0
Créditos em Aproveitamento de Carga Horaria: 0

Total de Créditos: 2

&4 Voltar | | B Proximo

Figura 4.1



Disciplinas do Plano de Estudos - Curriculo do Curso
Dados do Aluno

Matricula
201260%==

Cédigo Curso
1036

Créditos Necessarios
24

Disciplinas do Curriculo

© Atividades Complementares de Pés-Graduagéo
@ Disciplina Curriculares

@ Disciplinas no computaveis

© Intervengiéio em Saide; Saude, Desenv. e Contextos Sociais

ANONIMO

Curso
PG em Psicologia da Sadde - Mestrado

Periodos
3

| © Discipiias de Outros Curs

Cadigo Disciplina

© Aproveitamento de Carga Horaria

Disciplinas do Plano de Estudos

AVALIAGAD EM SAUDE

CLINICA PSICOSSOCIAL DA IDENTIDADE
CO-DRIENTAGAQ DE INICIAGCAQ CIENTIFICA
DOCENCIA ORIENTADA |

DOCENCIA ORIENTADA Il

HISTORIA DA SAUDE

PSICOLOGIA DA SAUDE

SEMINARIOS DE PESQUISA
TANATOLOGIA

TOPICOS ESPECIAIS |

ETICA E BIOETICA

Tipo Créditos

.| Créditos em Atividades Complementares de Pés-Graduacéo: 4
Créditos em Disciplina Curriculares: 18
Créditos em Disciplinas ndo computaveis: 0
Créditos em Intervenciio em Saiide; Satide, Desenv. e Contextos Sociais: 2
Créditos em Disciplinas de Outros Cursos: 0
Créditos em Aproveitamento de Carga Horaria: 0

Total de Créditos: 24

Figura 4.2

Observacdo ao passo 4 — O aluno pode solicitar o aproveitamento de disciplinas
cursadas em outros cursos na UFSM. Para isso, deve clicar na guia Disciplinas de
Outros Cursos e, depois, no botdao Adicionar (figura 4.2). Sera carregada a tela Busca
Disciplinas de Outros Cursos da UFSM, onde o aluno podera buscar pelo c6digo ou
pelo nome a disciplina que deseja solicitar o aproveitamento (conforme exibido na
figura 4.3).

Busca Dicisplinas de Outros Cursos da UFSM

Localizar pelo Cadigo Localizar pelo Nome
Dados da Consulta
Nome
Computacsa| 2
Totak 10

Codigo Nome Créditos
ELCB47 CIENCIA DA COMPUTACAD 3
ELC801 COMPUTACAD ELETRANICA 2
ELCB90 COMPUTACAC GRAFICA 3D 4
PPGAB1G COMPUTACAD VISUAL H
APGBS3 PROFICIENCIA EM TECRIA DA COMPUTACEQ 0
MTDE73 SEMINARIO EM COMPUTACAD 4
ELCB96 SISTEMAS DE COMPUTAGAD MOVEL E PERVASIVA 2
DPEES13 TECNICAS DE COMPUTAGAO DE SEMICONDUTORES 4
ELC902 TOPICOS EM COMPUTACAQ APLICADA H
ELCS03 WAVELETS E APLICACOES EM COMPUTACAO CIENTIFICA 4

Figura 4.3



Passo 5 — Confirmagdo do Plano de Estudos - Uma vez que o aluno tenha
selecionado todas as disciplinas que pretende cursar (figura 4.2) ele é levado a tela
Confirmacdo do Plano de Estudos, onde deve conferir se todos os dados foram
corretamente informados. Caso seja necessario realizar algum ajuste deve-se clicar no
botdo Voltar para que se retorne a tela anterior. Nao havendo necessidade de ajustes
o aluno deve clicar no botdo Confirmar (figura 5). Uma nova tela € apresentada
confirmando o cadastro do plano de estudos e o envio para o orientador.

Confirmacdo do Plano de Estudos

Dados do Aluno

Matricula Nome

201260 ANONIMO

Cddigo Curso Curso

1036 PG em Psicologia da Salde - Mestrado
Créditos Necessarios Periodos

24 4

Dados do Plano de Estudos

Titulo da MDT Tipo de MDT

Teste Dissertacdo

Situacdo Documento

Em edigdo ndo consia

Orientador Projeto

ANONIMO ndo consta

Area de concentracio Linha de Pesquisa

Psicologia da Salde Intervengio em problematicas da sadde
Lingua Estrangeira 1 Lingua Estrangeira 2

Inglés ndo consta

Disciplinas do Plano de Estudos

Cédigo Disciplina Tipo Créditos
APG303 DOCENCIA ORIENTADA I Curriculo Curso 1
APG304 DOCENCIA ORIENTADA II Curriculo Curso 1
APGB34 CO-ORIENTAGAO DE INICIACAO CIENTIFICA Curriculo Curso 2
H5TB40 HISTGRIA DA SAUDE Curriculo Curso 2
PSI1042 TOPICOS ESPECIAIS I Curriculo Curso 2
PSI801 PSICOLOGIA DA SAUDE Curriculo Curso 3
PsIsn3 ETICA E BIOETICA Curriculo Cursa 2
PSIa04 SEMINARIOS DE PESQUISA Curriculo Curso 2
PSIS06 TAMATOLOGIA Curriculo Curso 3
PSIB0% AVALIACAO EM SAUDE Curriculo Curso 3
PSIa12 CLINICA PSICOSSOCIAL DA IDENTIDADE Curriculo Curso 3
ELC890 COMPUTAGAQC GRAFICA 3D Qutro Curso 4
Total 28

[ &< Voltarl l = Conﬂrmar]

Figura 5

Plano de Estudos

Plano de Estudos cadastrado com sucesso.

Seu plano foi encaminhado para analise do seu orientador.

Visualizar

Figura 6
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Alteracdo do Plano de Estudos — Caso o0 aluno queira alterar seu plano de estudos
futuramente, ele podera fazé-lo. Basta abrir o plano de estudos (uma vez acessado o
Portal do Aluno) e clicar no botao Alterar. Apos registradas as altera¢des (seguindo 0s
passos anteriormente descritos) ele deverad tramitd-lo para seu orientador. A
solicitacdo de alteracdo deverd ser aprovada pelo orientador e pela coordenacéo,
exatamente como ocorreu com a tramitacéo do plano de estudos original.

Plano de Estudos

Dados do Aluno

Hatricula Nome

201260-- Andnimao

Codigo Curso Curso

890 PG em Geografia - Mestrado
Créditos Necessarios Periodos

28 4

Dados do Plano de Estudos

Titulo da MDT Tipo de MDT

Teste Dissertacdo

Situagdo Documento

Aprovado 00012013

Orientador Projeto

Andnimo ndo consta

Area de concentracdo Linha de Pesquisa

Anélise Ambiental e Dindmica Espacial Producdo do espaco e dindmica regional
Lingua Estrangeira 1 Lingua Estrangeira 2

Inglés ndo constz

Disciplinas do Plano de Estudos

Codigo Disciplina Créditos
APG1725 ARTIGO EM REVISTA CIENTIFICA I 4
APG1726 ARTIGO EM REVISTA CIENTIFICA IT &
APG303 DOCENCIA ORIENTADA I 1
APGT43 ARTIGO EM EVENTO MACIOMAL )
APGTS0 RESUMOS EM EVENTO 1
APGS93 PUBLICACAO EM REVISTA CIENTIFICA &
ECTO00 ELABORACAC DE DEFESA DE MESTRADO/DISSERTACAO 0
EDTO01 ELABORACAO DE DISSERTACAO\TESE 0
ECTO02 ELABORACAC DE DEFESA DE MESTRADGCDISSERTACAO 0
EDTOO03 ELABORACAQ DE DEFESA DE MESTRADO/DISSERTAGAD 0
GCCBI7 CLIMA URBANO:TEORIA,MET.E APLICABIL. NO PLANE].DA CIDADE 4
GCCa41 GEOECOLOGIA &
GCCB43 DESENVOLVIMENTO RURAL SUSTENTAVEL 4
Total 28

Figura 7
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2 — Tutorial do Orientador

Passo 1 — Acesso — O professor orientador deve acessar o plano de estudos de seus
orientandos através do Portal do Professor (http:/portal.ufsm.br/professor). Apds o
acesso, deve selecionar a opcéo Plano de Estudos e Defesas de MDT (Orientador).

7% UFSM

% & Plano de Estudos

Bem vindo(a), JARA AUGUSTIN wl|a?|O
Plano de Estudos
Menu Principal

Selecione uma funcionalidade abaixo para utilizar o sistema

Caixa Postal Planos de Estudos e Defesas de MDT Planos de Estudos e Defesas de MDT
(Orientador) (Coordenacdo de Curso)

) Plano de Estudos - Vers3o 1.0.1

Figura 8

Passo 2 — Painel Plano de Estudos — No painel Plano de Estudos o professor podera
visualizar todos os planos de estudos que aguardam sua avaliagdo. Para selecionar
um determinado plano basta clicar sobre o nimero de matricula do respectivo aluno.

Bem vindo(a), TARA AUGUSTIN w|l?|O
\// Plano de Estudos e Defesa de MDT

Ano Defesa
a5
Planos de Estudos

Matricula 4 Aluno 4 Curso 4  Situagdo

201260722 JoLa GONCALVES PG em Psicologia da Salde - Mestrado Em avaliagdo Orientador

201260721 LUCAS VEIGA AVILA PG - Administracdo - Mestrado Académice Em avaliagdo Orientador

) Plano de Estudos - Versio 1.0.1 spyright © 2012 CPD/UFSM, Todes os direitos reservados, gty

Figura 9


http://portal.ufsm.br/professor/
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Passo 3 — Detalhes do plano de estudos — Uma vez selecionado, o orientador
visualizara todos os detalhes do plano de estudos para que possa analisa-lo. Para dar
andamento ao processo basta clicar no botdo Abrir Documento.

ey,
%t UFSM

i & Plano de Estudos

Bem vindo(a), TARA AUGUSTIN l?|®

Menu
.-/ Plano de Estudos

Dados do Aluno

Matricula lome
201260722 J0uA
Cédigo Curso Curso
1036 PG em Psicologia da Saiide - Mestrado

Créditos Necessarios Periodos
2 4

Dados do Plano de Estudos

Titulo da MDT Tipo de MDT
Tasta Dissertagio

0002/2013

Projeto
o cor

Disciplinas do Plano de Estudos
Cédigo Disciplina Créditos
APG303 DOCENCIA ORIENTADA 1 1

APG304 DOCENCIA ORIENT. 1
APGES4 CO-ORIENTAGAO DE INICIAGAQ CIENTIFICA

HST840 HISTORIA DA SAUDE

PS11042 !

ESPECIAIS I 2
PSI1801
PS1803
PS1S04
PS1806
PSIE03
Psisi2 A IDENTIDADE
ELCES0

Figura 10
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Passo 4 — Selecéo do Projeto - Ao abrir o documento o orientador pode selecionar o
projeto ao qual esta vinculado o titular do plano de estudos. Caso o projeto ndo esteja
cadastrado, 0 mesmo pode ser providenciado junto ao GAP do respectivo centro. Apos
esta etapa, basta tramitar o0 processo.

gedera/,

“. UFSM

{ & Plano de Estudos

Bem vindo(a), IARA AUGUSTIN

Plano de Estudos
.+’ Documento de Plano de Estudos

Dados do Aluno

Matricula Nome

201260722 JULIA GONCALVES

Cédigo Curso Curso

1036 PG em Psicologia da Saiide - Mestrado
Créditos Necessarios Periodos

24 4

Dados do Plano de Estudos

Titulo da MDT Tipo de MDT
Teste Dissertacio
Situacdo Documento
Em avaliag3o O 00022013

Orientador Projeto

IARA AUGUSTI
2 da Saide Intervenc3o = saiide
Lingua Estrangeira 1 Lingua Estrangeira 2
Inglés néo consta
Disciplinas do Plano de Estudos
Cédigo Tipo Créditos
APG303 Curriculo Curso 1
APG304 Curriculo Curso 1
APGES4 Curriculo Curso 2
HSTB40 Curriculo Curso 2
PSI1042 TOPICOS ESPECIAIS 1 Curriculo Curso 2
pSig0t PSICOLOGIA DA SAUDE Curriculo Curso
PS1803 ETICA E BIOETICA Curriculo Curso
PSIEnd SEM S DE PESQUISA Curriculo Curso
PSIg08 TANATOLOGIA Curriculo Curso
PSI80s AVALIACAO EM SAUDE Curriculo Curso
psist2 CLINICA PS! OCIAL DA IDENTIDADE Curriculo Curso
ELCES0 COMPUTACAO GRAFICA 3D Outro Curso 4
Total 28
Projeto
Projeto de MDT do aluno * [ Soments projetos do zlunc?
— Selecione um projeto — [+

[ Tramitar]
Figura 11



