Fluxo Resumido: Homologacao de Ata de Defesa de Dissertacio/Tese

Passo 1: Encaminhamento de Solicitacdo de Defesa:O discente encaminha o
formulario de solicitacdo de defesa/tese para a Secretaria.

Passo 2: Criacio da Comissio no PEN-SIE: E criada a comissio da defesa no
PEN-SIE e o processo de ""Homologacdo de Ata de banca de Defesa de
Po6s-Graduagao".

Passo 3: Tramitacdo Inicial: A Secretaria envia o processo com a portaria e ata de
defesa para a Comissao.

Passo 4: Defesa e Preparacdo da Ata: A defesa ocorre. O Presidente-Orientador
edita edita a ata de defesa, a converte para formato PDF, anexa ao processo.

Passo 5: Coleta de Assinaturas: O Presidente-Orientador solicita que os membros da
banca assinem a ata.

Passo 6: Tramitacido para a Coordenacdo: O processo ¢ encaminhado pelo
Presidente-Orientador para a Coordenagao.

Passo 7: Assinatura do Atestado: O Coordenador(a) assina o atestado de
participagdo na banca.

Passo 8: Procedimentos Administrativos: A Secretaria conclui os procedimentos
administrativos.

Membros Externos da Banca: E recomendavel verificar a assinatura eletronica no PEN-SIE
no momento da solicitagdo da defesa, com instru¢des fornecidas em dois passos:

1) Tutorial — Assinatura do Termo de Concordancia Assinatura Eletronica
Cadastrada no SIE.
2) Passo a passo para: Abertura, Assinatura e Tramite.

Este fluxo garante a organizagdo e conclusdo bem-sucedida do processo de defesa de
dissertagdo/tese, com a obtencao das atas pelo Presidente-Orientador no portal MDT antes
das assinaturas da banca.



