A soliciacao de aproveitamento/dispensa de disciplina sera realizada pelo discente

através de Processo Eletronico (PEN)

Procedimentos:
1 - O aluno deve acessar o Portal de Documentos da UFSM
em: https://portal.ufsm.br/documentos, efetuar o login (n° de matricula) e senha.

(os mesmos do protal do aluno)
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3 — Ira aparecer a tela para NOVO PROCESSO ELETRONICO.

=> O item ‘Tipo documental’ refere-se a qual tipo de processo vocé esta



abrindo e que é: Solicitagao de aproveitamento de disciplinas de pés-
graduagao — APG (134.23).
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Criar processo com tipo documental: “Solicitagao de aproveitamento de

disciplinas de pés-graduagao - APG (134.23)”

4 - O campo ‘Procedéncia’ vira preenchido automaticamente com o nome
do aluno de acordo com o Tipo documental. Podera vir mais de um numero
de matricula, procure a que se refere ao curso envolvido.

=> Na ‘Descri¢cao’ o sistema ja carrega automaticamente a descri¢ao



padrao, mas podera ser complementado.
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5 - Ao completar os campos da tela inicial (acima), SALVAR o processo, e
avancar para a inclusao dos documentos.

O processo ja esta criado e ja possui um NUP (Nimero Unico de Protocolo)

que inicia por 23081., (anote esse numero).
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Documento criado com sucessol

Descrigdo g Data de produgio
Solicitagéo de aproveitamento de disciplinas de pés-graduaqéo,;fAPG n. 23081.048138/2021-75 09/06/2021 18:28

Documentos requeridos para abertura

Inserir Tipo de Documento Obrigatério Grupo

134.23 - Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opcional Requerimente
144.23 - Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especializacéo Opcional Requerimento
134 23 - Comprovante de aprovacéo em disciplina para APG Opcional
€ Voltar . Inserir outros documentos % Documento clo SIE

« Na tela acima, Documentos, ja constam algumas opgdes de Tipos de
Documentos. Para adicionar, vocé deve clicar no icone, que aparece a

frente do documento.

Documentos obrigatérios a serem anexados:



- Requerimento  de  aproveitamento e  dispensa de  disciplinas;

(https://lwww.ufsm.br/cursos/pos-graduacao/santa-maria/ppgef/formularios-

modelos-e-orientacoes/)

— Histdrico escolar das disciplinas cursadas;
- Demais documentos a serem anexados (disciplinas cursadas externamente a
UFSM, devera ser anexada a ementa e programa da disciplina), devem ser

adicionados pelo botao Inserir outros documentos, conforme a figura abaixo.
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Documentos requeridos para abertura

Inserir Tipo de Documento Obrigatério Grupo
134.23 - Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opcional Requerimento
144 23 - Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especializagio Opcional Requerimento
134.23 - Comprovante de aprovagdo em disciplina para APG Opcional
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Para a tela abaixo, Tipo documental procure os documentos como exemplo:
Historico escolar de mestrado/doutorado (134.41), ou a opgdo que for
necessaria; Ementa de disciplinas de mestrado/doutorado (132.3).

Apos a adigéo de cada documento clicar em ADICIONAR.



Na opgao de ‘Pessoa responsavel pela guarda’ deve ser indicado quem tem

a guarda do documento original utilizado, ou seja, nome do aluno.

A Inserir Documento

Tipo documental” & Arquivo
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A tela abaixo € para o procedente/requisitante (aluno) assinar o
requerimento eletronicamente, caso ndo tenha sua assinatura cadastrada
no PEN-SIE, devera cadastrar-se, basta seguir Passo a passo para

assinatura do Termo de Concordancia Assinatura Eletronica.

Quando efetuada a assinatura eletrénica no documentos, requerimento, nao

necessitara de assinatura escrita;

A confirmagio...

| Apos salvar ndo sera mais possivel excluir documentos adicionados.
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Apos incluidos os documentos, e salvar, ndo é mais possivel remover 0s
arquivos. Entdo, antes de salvar, vocé pode conferir 0 arquivo incluido no

botdo ‘Detalhes’, e se for o caso, excluir o item antes de salvar.

6- Conforme tela abaixo, ir em TRAMITAR.

Solicitacao de aproveitamento de disciplinas de pos-graduacao - APG n.
23081.048138/2021-75

Documento inserido com sucesso!
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Classificagdo Tipo documental
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Ao final do procedimento, tramitar processo para "CURSO-PROGRAMA PG em
ENGENHARIA FLORESTAL - CPPGEF" ou “03.10.08.00.0.0.”

Formulério de solicitagdo de dispensal/aproveitamento de disciplina disponivel em

https://www.ufsm.br/cursos/pos-graduacao/santa-maria/ppgef/formularios-modelos-

g-orientacoes/

Codigos dos cursos: Mestrado 984 e Doutorado 983

Maiores informagdes sobre o PEN, abertura de processo, inser¢ao de documentos,
etc:

https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/apoio-ao-usuario/




Diretrizes gerais para aproveitamento/dispensa de disciplina conforme
Regulamento do PPGEF

Para os Doutorandos:

Aproveiamentos de créditos (para o Doutorado) que foram realizados no Mestrado,
ou seja creditos realizados antes do ingresso no Doutorado:

Quando o mestrado for o proprio PPGEF da UFSM: mais de 24 créditos
podem ser aproveitados;

Quando o mestrado for externo, de outras instituicdes: até 24 créditos
(se for em Engenharia Florestal, com conconeito 4 ou superior)

Para Mestrandos e Doutorandos

Para aproveitamento de creditos (externos) feitos isoladamente antes ou
durante o Mestrado/Doutorado em outros Programas (com conconeito 4 ou
superior), o discente podera pedir o aproveiamento de até 20% do nUmero de
créditos constantes no Plano de Estudos, n&o podendo ultrapassar 3 disciplinas.

Disciplinas vedadas de aprovieamento: Docéncia Orientada e Tdpico Especial e
seus equivalentes



