





SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

RELATÓRIO DE VIAGEM

	IDENTIFICAÇÃO

	Nome:

	Matrícula ou SIAPE: 
	Vínculo:

	PPG:

	IDENTIFICAÇÃO DO AFASTAMENTO

	Origem: 
	Destino: 

	Saída: 
	Chegada:
	Nº de Diárias:

	Motivo:



	DESCRIÇÃO DA VIAGEM

	Data
	Atividade Desenvolvida

	
	






























	Data
	Atividade Desenvolvida

	
	






























ALTERAÇÕES/CANCELAMENTOS/NO SHOW - Insira todas as informações e justificativa relativas a eventuais alterações realizadas na PCDP, tais como: cancelamento de trechos, alteração de bilhetes emitidos (com ou sem ônus para a Administração), não comparecimento ao local de embarque. 

	Local: Santa Maria
	Data: 


	Assinatura proponente:

	Assinatura Coordenador ou orientador (caso aluno):




Fundamento Legal:
PORTARIA UFSM N. 97.572, DE 04 DE FEVEREIRO DE 2020.
Art. 43. Para a prestação de contas de missões em território nacional, o Proposto, seja: Servidor ou Colaborador Eventual, deverá apresentar, no prazo máximo de cinco dias corridos, no SCDP, contados da conclusão da missão, os seguintes documentos:
I - relatório de viagem, constando, além da agenda realizada, relato detalhado de atividades desenvolvidas, bem como proposição de ações, programas ou plano de trabalho como consequência da missão realizada.

Art. 44. Para a prestação de contas de missões em território internacional, o Proposto, seja: Servidor ou Colaborador Eventual autorizado pelo Senhor Reitor, deverá apresentar, no prazo máximo de trinta dias, no SCDP, contados da conclusão da missão, os seguintes documentos:
I - relatório de viagem substanciado, informando relato detalhado de atividades desenvolvidas no período, os objetivos esperados e alcançados, os benefícios auferidos para a proteção da Educação a partir da missão, bem como sugestões de encaminhamentos internos e relativos a desenvolvimento de cooperação técnica internacional;

PORTARIA MEC N. 2.227, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2019.
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