USO DE VERBA PÚBLICA PARA PROFESSORES VISITANTES

UTILIZAÇÃO E PRESTAÇÃO DE CONTAS.

Após estada do Professor Visitante, o Programa deverá prestar contas de acordo com as normas do governo das verbas de Passagens e/ou diárias disponibilizadas, para isto solicitamos a entrega na Coordenação do Programa (PGFISICA) dos seguintes documentos:

1. Cartão de embarque aéreo e bilhete rodoviário ref. deslocamento até o Programa. Os de retorno (originais), deverão ser encaminhados pelo correio por carta registrada ou SEDEX. Antes do envio digitalizar e enviar para o e-mail pgfisica.ufsm@gmail.com. 

Obs. Se o transporte for com verba própria (do visitante) ou de projeto, deverá deixar cópia da passagem no programa.

2. Deixar assinado o relatório de viagem que ficará disponível na secretaria do Programa, ou com o Professor orientador da Banca, ou com quem irá trabalhar na UFSM.

3. A prestação de contas somente poderá ser feita no sistema pelo PGFISICA, após o recebimento dos documentos originais do item 1 e de posse do Relatório assinado (Item 2)

3. IMPORTANTE: O Beneficiário somente poderá receber nova verba (passagens e/ou diárias) de qualquer outra instituição Federal através do SCDP (Sistema de Concessão de Diárias e Passagens do governo), após a prestação de contas de viagem anterior. 

VIAGENS REALIZADAS EM CARRO PRÓPRIO/CARONA:

Quando o visitante/examinador externo fizer o trajeto de carro próprio/carona, não receberá o ressarcimento da gasolina, e se receber diárias (SCDP), deverá informar:
1. Kilometragem do local de saída até a UFSM;
2. Placa do Carro e proprietário.
Para a prestação de contas deverá entregar no Programa:

1. Tickets dos Pedágios (se houver) – Ida e Volta
2. NF de abastecimento em Santa Maria (qualquer valor)

3. NF em seu nome de alimentação por dia de afastamento ou a NF do Hotel que compreenderá o período todo.

