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Tutorial para Comprovacao de Lingua Estrangeira

Agora a solicitacdo é realizada pelo aluno no PEN-SIE

Siga o0 passo a passo:

1. Tenha em maos os documentos abaixo:
- Requerimento de comprovagdo de Suficiéncia em Lingua Estrangeira, preenchido
corretamente (pdf).
- Documento comprobatério de aprovacdo no Teste de Suficiéncia em Lingua
estrangeira no formato digital (pdf)

2. Entre no Portal de Documentos da UFSM e faca o login.
https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.htm|

BRASIL Acesso a informagéo Participe Servigos Legislagdo Canais

Institucional = Aluno = Técnico Adminisirativo = Adminisirativo ~

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS [ E-mail institucional % Caixa postal & FACA O LOGIN

# Novo = Meus documentos ¥ 3 Gestdo processos G

Menu principal

3. Crie um documento novo

BRASIL Acesso a informagéo Participe Servigo

Institucional ~  Aluno ~  Técnico Administrativo =

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS [9) E-mail Institucional Caixa postal a

# Novo i= Meus documentos ¥ £ Gestdo processos

Menu principal



4. Na nova tela preencher o campo “Tipo Documental”: Solicitagdo de aproveitamento

de disciplinas de pos-graduacao — APG (134.23)

Novo processo eletronico

Tipo documental” €
Digite 0 nome ou o cédige do tipo documental para selecionar. £
Procedéncia* @

Interessado(s)"
Tipo Nome e identificador

i - Selecione -- »
+ Novo interessado

Autor(es)
Tipo Nome e identificador

o] -- Selecione -- v
4+ Novo autor

Descrigao”

4
Restam 200 caracteres  Caracteres: 0 Palavras: 0

4 Cancelar

> O sistema ira puxar os seus dados para Procedéncia e ira apresentar a descricao

padrao.
» Recomendamos que a descrigcdo do processo seja modificada para “Solicitacao de
registro de suficiéncia em lingua estrangeira (incluir qual a lingua estrangeira) ao

Programa de Pés-Graduacido em Fisica (PPGFIS)”.

5. Confira se os dados estao corretos (tipo documental, seu home e descricao) e

salve o processo.

Novo processo eletronico

Tipe decurmental 0
SOICTALA0 00 RECVETIAMERIN S S iPings & pia-rasuaian - ARG (154 23 -
Frocedénca® &
-
Deasrigie
SOLETAAFROVEI TAMENTD DE QISCIPLNAS
Aestam 162 caacieres  Carackeres 38 Falwixs: 4

# Cancsiar ::,, &3 Sakear



6. Na nova janela deverao ser inseridos os documentos do processo (requerimento
e documento comprobatério).

Documentos

Dados modificados. N3o esqueca de salvar antes de prosseguir!

Descrigio Data de produgio
Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de pds-graduacdo - APG n. 23081.030138/2021-19 09/04/2021 15:05
Documentos requeridos p ertura
Inserir ocumento Obrigatério Grupo
m 4.23 - Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opcional Requerimento
144.23 - Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especializacio Opcional Requerimento
134.23 - Comprovante de aprovacdo em disciplina para APG Opcional
Documentos \clos
£ Descrigao 3
Arquivo ; . — Assinar?
8 @ & ¥ Requerimento_de Dispensa_ou_Aproveitame Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de Sim

mestrado/doutorado (134.23)

% \oltar L Inserir outros documentos % Documento do SIE

» Para insercdo de documentos, clique em “Escolher arquivo” e insira o documento.

» Marque a opgao Gerado Eletronicamente (documento em pdf) ou digitalizado (caso
tenha escaneado ou tirado foto)

» No caso de documentos escaneados/fotos o “Tipo de Conferéncia” sera “Original”,
uma vez que o documento fisisco assinado permanecera com voceés.

» O “Tipo de Conferéncia é “Sem autenticacao”

» Em “Assinar Documento”, clicar em “sim” e depois adicionar.

i Inverir Dogumento

Argmind

Tips docurmamial” @

Aegqueimesis of SRpeNsa oy MEcvelamenio 48 dRopEns S0 mestraicigouiorsds (10 23] Escoltep Mgt Slagusraresin o [ el BT e parf
Emorrrusgae Pl (A 30 ds Ledn® £7330

£ OOL R PR 10T Tipen 0f DAl O
B Gartindcs Pt 1—r trrte
—

dppinar g umiprag

» Faca o mesmo procedimento para inserir o comprovante de aprovacao.

» Confira se os dois documento aparecem na area de “Documentos inseridos” e, em
caso positivo, clique em salvar (o sistema ir4 solicitar login e senha para a

assinatura)



Documentos

Dados modificados. N&o esqueca de salvar antes de prosseguirl

Descrigao Data de produgdo
Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de pos-graduacio - APG n. 23081.030138/2021-19 09/04/2021 15:05

Documentos requeridos para abertura

Inserir Tipo de Documento Obrigatorio Grupo
[+ Adicionar | 134.23 - Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opcional Reqguerimento
[+ Adicionar | 144 23 - Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especializacio Opcional Requerimento
134.23 - Comprovante de aprovacio em disciplina para APG Opcional

Documentos inseridos

Descrigdo

el ~|+ ;::q:levr?memo de Disbensa ou Aproveitame REGUETImeNto de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de gfﬂ?‘"ar?
q e DEDElsa- Ol AD mestrado/doutorado (134.23)
ekl Arquivo Descrigio Assinar?
Histrico Escolar Simplificado.pdf Comprovante de aprovacédo em disciplina para APG (134.23) N&o

4 Voltar <& Inserir outros documentos % Documento do SIE

7. Conferéncia da assinatura: na area do processo “Documentos inseridos” vocé pode
visualizar se os documentos foram assinados (clique no nome do documento, em azul,
e va até a ultima pagina). Caso algum documento nao tenha sido assinado, clque na
chave a esqueda do nimero de ordem para assinar.

Solicitagao de aproveitamento de disciplinas de pos-graduagao - APG n.
23081 f2021-

DOCIETRD INSSMHG0 ODM SuCEssol

Detcnigan Data de produgds
SOLICITA APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS 09042021 1505
Siuagde
| Hove
Procedencia
Interassade
Autor
Clasaificago Tips docurmental
134 23 - henglo 08 dnciphnas Dispénid d& daciphnas Aproveitaments oe Seacitaglo de aprovenamento ¢ disciplinas de pés-graduacls - ARG |[EEREEE)
3tUB0s

@ Documentos inseridos

Agoes Ordem  Marcador Data Descrigio
Requenments 08 dISPEnSa ol APFOVEILAMENTS 0 dICpINES de Mesracaaouorads (134 23)
B @ x a 1 EEER  cotunoyy STReenman o wnEL_ou_A e o oL e e, e
KB abne & 3 L

Comprovanie dé aprovaclo em disciping para ARG (134 .23)
. S

B o ox & 2 09042021 . y
Hetr Es § Simg 11 KB abve Bm nav [GOes

& Tramiagoes

= Voltar & Download completo O Detalhes = B Agles & [ Editar @ Cancrdar " Tramitar




8. Tramitar processo:
» Clique em “Tramitar”, no canto inferior direito da tela
» Na janela de tramitacdo, confira se o destino é o CURSO-PROGRAMA PG em
FISICA - 02.10.07.00.0.0 e clique em “Tramitar”.

Solicitagdao de aproveitamento de disciplinas de pés-graduagao - APG n.
23081, 2021-

Descrigio Data de produgdo
SOLICITAAPROVEITAMENTD DE DISCIPLINAS

Fréximo passo®
Solicita aproveRfamento/dispensa de disciplina b

Desting”
CURSO-FROGRAMA PG em FISICA - 02.10.07.00.0.0 {Unidade administrativa) e
Despacho

Para analise e providéncias

i De acorde | Aprovo | o Autorize o) Clente o Para conhecimento | o Para providéncias | ©) Indefiro



