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Memorando Circular N. 05/2015 - PRPGP

Santa Maria, 28 de maio de 2015.

Da: PRPGP
Aos: Coordenadores de Programas de Pés-Graduacdo Stricto Sensu - UFSM
Assunto: Encaminhamento de atas de defesa (videoconferéncia ou parecer)

Devido a reiterados problemas decorrentes de situacdes em desacordo as
orientagbes de apresentacdo das Atas de Defesa de Teses, Exames de
Qualificagdo, Dissertagdes e Monografias, vimos informar as Coordenacdes e
Secretarias dos Programas de Pds-Graduagdo da UFSM, conforme apresentado na
Reunidao de Coordenadores, do dia 21.05.15.

O principal problema detectado refere-se a assinatura em atas e pareceres
de Comissdes Examinadoras de defesa:

1) O primeiro caso refere-se a assinatura por parte de membro de Comissédo
Examinadora (com participagdo) por videoconferéncia (Artigo 82 do Regimento
Geral da Pés-Graduagdo/UFSM).

Para este caso orientamos as coordenagdes e as secretarias destes que
confeccionem a ata de acordo com o Anexo 2 do Regimento Geral da Pods
Graduagdo na UFSM e utilizem uma das duas formas de solugdo para evitar o
envio por correio, com encargos ao participante externo.

Para a participagdo de membros de ComissGes Examinadoras que
participarem das sessbes de defesa por videoconferéncia, poderdo ser aplicadas
as seguintes alternativas:

a) envio por correio convencional da ata impressa, previamente assinada
pelos membros presentes a sessdo de defesa, ao membro externo que a
assina e envia por correio convencional. Este primeiro método esta
sendo questionado, pela necessidade de responsabilizar o
membro externo do envio e pagamento de correio e, ainda, pela
demora do processo. ’



b) envio da ata em formato eletrénico ao membro externo, que a imprime,

assina, digitaliza o documento e o reenvia anexado a um correio
eletrbnico a Secretaria, que providencia a assinatura dos membros
internos (UFSM). Assim mesmo, o Presidente da Comiss3o ou o conjunto
dos membros presentes devem declarar na ata que o membro externo
participou através de videoconferéncia.
A Pré-Reitoria informa que esta providenciando a criacdo de um
campo especial para esta declaracdo no modelo. Até que seja
adotado este novo modelo sugere-se utilizar os espacos
disponiveis.

Observacéo importante: Em nenhuma hipétese pode ser aceita a
assinatura digitalizada e colada ao documento como prova da

veracidade de um documento.

Com respeito a participagdo de até dois membros por videoconferéncia,
permitida pelo caput do artigo 82, recomendamos que este limite maximo seja
aplicado apenas para o nivel de doutorado e que, no caso da defesa de
dissertagdo, com apenas trés membros na comisso, apenas um membro deva
participar por videoconferéncia.

2) O segundo caso diz respeito ao parecer enviado por membro que nao tenha
estado presente a sessdo, nem participado por videoconferéncia (Art. 82 do
Regimento). O envio do parecer juntamente com o memorando e a Ata de Defesa
para a PRPGP, devem ser realizadas nas seguintes condicdes:

a) envio de um parecer, por correio convencional, devidamente assinado
pelo membro externo. O parecer serd anexado ao processo e a ata.

b) emissdo do parecer em documento digital com certificagao digital da
assinatura eletrénica daquele que a possua.

Lembramos que a utilizagdo de assinatura, sem a autorizagdo do
interessado e a falsificagdo de qualquer documento nesta situacdo incidiria sobre
0 autor os efeitos da lei penal (Art. 297 do Cddigo Penal Brasileiro).

Reforcamos que € impeditivo para o encaminhamento pela PRPGP dos
documentos que tenham a assinatura digitalizada e colada sobre o nome do
declarante.

Finalmente ha que se referir a trés outros fatos recorrentes em atas e
documentos que chegam a PRPGP para continuidade de processos de defesa;

a) quando o titulo do trabalho for alterado por decisdo da Comissdo
Examinadora, a nova redagdo deve ser transcrita de forma clara e legivel
para resultar a alteragdo no processo de defesa e histérico do(a)
académico(a).



b) a participagdo de membros da Comissdo Examinadora sé é permitida
para aqueles que constarem na Portaria de nomeagdo. Se houver a
auséncia de um dos membros titulares, somente poderd substitui-lo um
membro suplente que conste da Portaria e que esteja na mesma
condigdo, mantendo-se na composigdo da Comissdo a exigéncia minima
de membro externo, prevista no caput do artigo 68 e do artigo 71, §6°.

c) A consolidagdo da ata somente ocorrerd com a imposicdo das assinaturas
de todos os membros, do Coordenador (com o seu respectivo carimbo)
e a data do encaminhamento.

Prof. DY, José Fernando Schlosser
Pro-Reitor Substituto



