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TERMO DE REFERENCIA (TR_5B): REGISTRO DIGITAL DA CARGA HORARIA PRATICA E TEORICO-PRATICA
-- APLICATIVO DE SMARTPHONE (RHiD) -- 2022

I. FINALIDADE DESTE TR: Orientar os Residentes e informar os Tutores e Preceptores sobre a operacionalizagdo do registro digital da carga
hordria pratica e tedrico-pratica, através de Aplicativo para Smartphone, com inicio 06 junho.

11. JUSTIFICATIVA REGISTRO DIGITAL: facilitar o processo de registro didrio da carga horaria pratica e tedrico-pratica bem como acompanhar
e comprovar seu efetivo cumprimento operacional e legal.

11l. CONDUTAS INSTITUCIONAIS PREVISTAS FRENTE A NAO-MARCACAO DO REGISTRO: Seguirdo as deliberacdes regulamentadas pela
COREMU, com destaque ao cumprimento da carga horaria e especificadas no TR_5A.

IV. DA OPERACIONALIZAGAO DO REGISTRO (ENTRADAS E SAIDAS)

4.1 Responsabilizagdo quanto a marcacao do Registro
® O registro da carga horaria pratica tedrico-pratica (tutorias e turnos de planejamento) devera ocorrer em tempo real
(na data da vivéncia), de acordo com as escalas pré-definidas e aprovadas.
® Devera ser evitado o esquecimento do registro de ponto e consequente excesso de inclus6es de marcacdo com

respectivas justificativas, que demandardo aprovacgdo do supervisor de referéncia.

4.2 Etapas do Registro Digital da Frequéncia

12ETAPA: O usudrio deverd entrar no aplicativo RHiD, apds download na loja de aplicativos do Smartphone pelo
link: https://play.google.com/store/apps/details?id=br.com.controlid.rhid

22 ETAPA: Login = e-mail do residente (pessoal)
Senha = CPF do residente

e O Residente devera permitir o acesso a localizagdo do smartphone para que a marcagao do registro
seja efetivada.
e (O sistema ndo reconhecera o CPF que iniciar com ZERO(S), portanto, devera comegar com o primeiro

algarismo > 0. Ex.: CPF 001.234.567-89<¢> Senha 123456789. Para melhorar a experiéncia,
ative a localizacéc
. ) , .. , . -~ dispositivo, que usa 0 s
32 ETAPA: Ao entrar no aplicativo observara uma tela pequena que solicitara a ativagdo da de localizagao do Google. v
localizagdo do Smartphone, que devera selecionar “Ok” --------=-====-==--==--=- R

42 ETAPA: Ativada a localizagdo, serad apresentada a tela inicial onde constardo os registros
de horarios de entrada e saida e o botdo de “Registrar Ponto” que devera ser

acionado toda vez que houver necessidade de registro Y = [k
de entrada ou saida. \

\ Ponto Didrio

Obs.: Os registros sempre ocorrerdo na sequéncia \

Nenhum Registro Encontrado

“entrada” e “saida”, conforme o ultimo registro \
. . . . \

efetuado, ou seja, caso haja esquecimento de registro \ _
. ~ s e . \ voltar »

de entrada, o sistema n3o reconhecerd o préximo \ 08:09

. j , . \ 18/Mai/2022 - quarta-feira
registro como registro de saida, e sim como de entrada. \ Pessoa
Também, na mesma légica: se ndo houver registro de \ Posto de Saude

\ Wilson Paulo Noa!

saida, o préoximo sera considerado como registro de Xy
saida. Portanto, as marcacdes ocorrerdo de forma

Rs-509

P ¢ Qbunlu Maria
ainches Camobi g v | SIM Rede ¢

Bar Containe Aeroporto Mul

alternada, por exemplo, apds uma “saida”, sempre sera inta Maria de Santa M
registrada uma “entrada”. WSB‘WU o W
e Surna Mana uswt) @
52 ETAPA: Ao clicar em “Registrar Ponto” o usudrio deverd-confefiralocalizagdo atual no ———
mapa (baldo vermelho no mapa);€’sea mesma estiver correta clicar em “confirmar.. . Jederalge)
O aplicativo passara para o registro da foto “selfie” (préxima etapa V) T HVU - Hosplial @ @

~.
~

. A +
Confirmar

Google

Veterinario



https://play.google.com/store/apps/details?id=br.com.controlid.rhid

62 ETAPA:

Apés o posicionamento da camera
para enquadrar o rosto completo, o '~
usuario selecionard o icone com a
imagem de cadmera para registrar a
foto e deverd clicar em “Continuar”_
para ir para o resumo do registro e
encerrar processo.

Ponto Registrado

~
~

Caso o usudrio ndo queira a foto atual
devera selecionar “Nova Foto”._

~08:10

18/Maif2022 - quarta-foira
Pessoa

Voltar para tela inicial

S <o
~

A tela mostrara o resumo do registro
efetuado e o usuario podera retornar

a tela inicial pelo botdo “Voltar para

l”

tela inicial”.

4.3 Da “Cerca Geografica” para Registro digital:

O local para registro da entrada e saida serad limitado através da “cerca

geografica”, definida entre 100 a 200m do local de referéncia da vivéncia, de
. . Vocé esta fora da corca
acordo com a escala mensal pré-definida. . geografica
Ea Deseja registrar o ponto

Quando houver necessidade de registro de ponto fora da cerca geograﬁca peemesm

(ex tutorias online, wagens inerentes a atuagao etc) o Agllcatlvo awga— C|ue _

mesmo, devendo selecionar a opgao “Continuar” € apds “Confirmar”.

-~
~.

Obs: O respectivo supervisor do Programa fard a validagdo desse(s)
registro(s), conforme escala do Residente.

4.4 Das intercorréncias Registro

» Em caso de esquecimento: O residente devera solicitar através do aplicativo uma marcacdo avulsa, com justificativa plausivel
para que seja aceita pelo supervisor responsavel do Programa. Para isso devera seguir as seguintes etapas, clicando:

[ Ari 1
1°) Usuario (Resid.) 22) Minhas Sol. 3°) Nova Sal. 491 nclusao marcacdo 59) Preenchimento e enwar
I 1\
_ ,
selecione I 1
Selocions Registrar Ponie’ para marcar um ponte Pcssoo b
= l
Ponto Didria I Inclus@o de Marcagao ‘ I
P .
© Entrada t 1208 essea I Abonar auséncia no periodo Incluspo ck:Murcc}qao 'l
Nenhum Registlo Encontrado Abonar quantidade de horas Bai ! * 1
. ata e hora
1 ]
' Afastamento INSS 1
Data I Hora h
Justificativa
Ajuste quantidade de horas ',
Atestado Médico I
1
Feriado o
nado e Bh *

Férias
Licenga Casamento Enviar

Licenga Maternidade

Registrar Ponto

» P Em caso de ndo haver acesso a internet, o Residente devera realizar a marcagao do registro normalmente,
pois o aplicativo armazenara a informacdo e fara a sincronizacdo assim que o acesso for estabelecido.




4.5 Conferéncia das Informagdes Registradas / verificagdo de veracidade das marcagdes (relatorio):

e O residente terd acesso a um relatdrio de marca¢6es dos registros de carga horaria pratica através do
aplicativo e a observancia das marcagoes didrias para acompanhamento pelo préprio residente;

e O respectivo relatério serd acompanhado pelos respectivos supervisores, que avaliardo a validade ou ndao dos
registros e respectivos encaminhamentos institucionais.

Das etapas

Ao clicar na representacado grafica (na
margem superior esquerda), serdo
apresentadas todas as op¢des do menu iRl
de acesso para conferéncia (relatérios)

— Meu Historico

Entrada 1: 0810

@

. C e Recentes

dos registros digitais: & Saliat o .
1/05/2022 e W
> O menu “Ponto Didrio” mostrara ® Entrada 2: 10:47 12/05/2022 v e

as marcacgdes ocorridas no mesmo O S A juaases s
dia. .-~ 13/05/2022 o0 M

s @ Entrada 3: 10:56 -7

» O menu “Meu Histérico” 0 Frada s 105 _B- 14/05/2022 sado _p
mostrara os registros por data. T w——— -
et . 16/05/2022 oV
Obs.: A informacdo de saldo zerado.--"~ 17/08/2022 v
serd permanente, pois o sistema esta 18/05/2022 va00 V'

programado a ndo computar “banco
de horas”, conforme orientacdo
regimental da COREMU.

Entretanto, as horas excedentes Registrar Ponto Registrar Ponto
realizadas (a critério de recuperacao,

previamente programadas) serdo sempre computadas automaticamente no Relatdrio e validadas pelo supervisor
de referéncia.

Obs.: Demais orientagGes ndo constantes neste TR serdo atualizadas neste mesmo documento através da experiéncia de uso
do aplicativo.

Coordenagao PRAPS-Multi
Santa Maria, 01 junho 2022.



