Novo Procedimento para

Comprovacao de Lingua Estrangeira

Agora a solicitagao é realizada pelo aluno no PEN-SIE

Siga o passo a passo:

1. Tenha em méaos os documentos abaixo:

- Requerimento de comprovacao de Suficiéncia em Lingua Estrangeira
preenchido corretamente e assinado no formato digital (pdf)

- Documento comprobatério de aprovacdo no Teste de Suficiéncia em

Lingua estrangeira no formato digital (pdf)

%, DERARTAMENTO DE REGISTRO F CONTROLE ACADEMICO - DERCA
 COORDENADORIA DE MATRICULAS E CONTROLE ESCOLAR

+ RUCLED DE CONTROLE DE POS-GRADUAGAD

« Telefone: (S5) 3220 8921

CERTIFICADO @

REQUERIMENTO DE COMPROVAGAO DE SUFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA

iaiE 0 AU ;
Certifico para o devidos fins que

T2 DA MATRICULA (do curso atual 63 UFSM]:

TIOWE DO CURS0;

emmestas Nome do aluno(a)

Email da aluno:

¢ JDeterido TRSTITUIAD €9 GUE 01 REALZADO O TESTE:

{ indeterida

AT O REMLZAGKS DOTESTE:

2. Entre no Portal de Documentos da UFSM e faga o login.

https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html

&3 srasi Acesso 4 Informagao Participe  Servicos Legislagio  Canals

Institucional = Aluno - Técnico Administrativo + Administrativo ~

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

[@ E-mail institucional  mCaxapostal &  FAGA O LOGIN

# Novo = Meus documentos ¥ A Gestdo processos ﬁ

Menu principal

3. Crie um documento novo

E83 srasiL Acesso 4 Informagao Participe Servico!

Institucional = Aluno - Técnico Administrativo +

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS

[9 E-mail institucional = Caixa postal

# Novo = Meus documentos ¥ A Gestdo processos

Menu principal

4. Na nova tela vocé precisa preencher o campo:

Tipo documental: Solicitacdo de aproveitamento de disciplinas de pds-
graduacao — APG (134.23)

Novo processo eletronico
Tipe documental” @

Digite 0 nome ou o cédigo do lipo documental para selecionar. - &
Procedéncia” @

v
Interessado(s)*
Tipo Nome e identificador
o -- Selecione - >

+ Novo interessado

Autor(es)”
Tipo Nome e identificador

o -- Selecione - v
=+ Novo autor

Descrigao”

4
Restam 200 caracteres | Caracteres: 0 Palavras: 0

€ Cancelar

O sistema ira puxar os seus dados para Procedéncia e ira apresentar a

descri¢cdo padrao.



5. Confira se os dados estao corretos: o tipo documental e o
seu nome e salve o processo.

Novo processo eletronico

Tipo documental” @

4o de apro' 0 de di de pés-graduacdo - APG (134.23) - LY
Procedéncia® @
- v
Descrigdo”

SOLICITA APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

/
Restam 162 caracteres | Caracteres: 38 | Palavras: 4

6. Na nova janela vocé ira inserir os documentos descritos no

item 1 do passo a passo.
Atencao: Os dois primeiros itens vocé deve inserir apenas no campo que

corresponde ao seu vinculo. Mestrado/doutorado OU especializacéo. E no

terceiro e ultimo, vocé insere o comprovante de aprovacao (certificado ou

atestado)

Documentos

Dados modificados. N3o esquega de salvar antes de prosseguir!
Data de produgio

Descrigdo
Solicitagdo de aproveitamento de disciplinas de pos-graduacio - APG n. 23081.030138/2021-19 09/04/2021 15:05

Documentos requeridos p: ertura
Inserir locumento Obrigatorio Grupo
4,23 - Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opcional Regquerimento
Requerimento

144.23 - Requerimento de dispensa de discipiina em curso de especializacio Opcional

[+ Adicionar | 134.23 - Compi de aprovacdo em di para APG Opcional
Documentos \los
4 Descrigdo =
8 @ a ¥ el ou apro de discip de g‘smsmar?

Requerimento_de Dispensa_ou_Aproveitame - oeidrep
4 de_Dispensa_ou_Ap! mestrado/doutorado (134.23)

€ Voltar oL Inserir outros documentes % Documento do SIE

07. Como inserir?
A tela abaixo mostra a janela de insercdo, clique em escolher arquivo e

insira o arquivo.

A Inserir Documento

Arquivo

| Escolner arquivo | Requerimente_de_Di..._extracurriculares.pdf

Tipo documenta” @
de dispensa ou aprove de discipiinas de mestrado/doutorado (134.23)

Informagéio Pessoal (Art- 31 da Lei n® 12.527)

© documento inserido foi*
® Gerado eletronicamente
O Digitalizado

Tipo de conferéncia® @
OAutenticado
@®Sem autenticagio

Assinar documento?
i@isim O Nao

@ Cancelar

Marque as opcoes de Gerado Eletronicamente (se converteu em pdf) OU

Digitalizado (se scaneou ou tirou foto)
O tipo de conferéncia ¢ SEM autenticagao.

Assinar Documento? SIM



Solicitacao de aproveitamento de disciplinas de pés-graduacao - APG n.
23081.030138/2021-19

Depois clique em Adicionar.

Documento inserido com sucessol

Descrigdo Data de produgio
SOLICITA APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS 09/04/2021 15:05
situagdo

8. Faga o mesmo procedimento para inserir o comprovante de e

Interessado
JUVELINA FREITAS PORTO - 201970187 (Aluno)

~
a p rovagao . JAU\‘IeErUNA FREITAS PORTO - 201970187 (Aluno)

Classificagio Tipo documental
134.23 - Isencdo de disciplinas. Dispensa de disciplinas. Aproveitamento de Solicitacio de de disciplinas de pés-graduacio - APG ([CVEETS)

Assinar? SIM

@ Documentos inseridos

Agdes Ordem  Marcador Data Descrigio
de dispensa ou de disciplinas de mestrado/doutorado (134.23)
T ’ — de_Dispensa_ou_Aproveitamen 25_extracurmiculares pdf (437

Adicione e confira se aparece na parte de baixo da janela em
Comprovante de aprovagio em disciplina para APG (134.23)

ez x
=] * 2 091042021 & histrico Escolar Simplificado pdf (131 KB, abre em nova janela)

“Documentos inseridos” os 2 documentos requerimento e comprovante.

Documentos & Tramitagbes
s inbiitcatios. N Giaucsn te Sakai arites U6 Brashmqu € Voltar & Download completo | @ Detalhesa =5 Acdes » [EgiElg # Tramitar
Descrigio Data de produgio
Solicitagdo de aproveitamento de disciplinas de pos-graduacio - APG n. 23081.030138/2021-19 09/04/2021 15:05

Pronto: Agora clique em tramitar.

Documentos requeridos para abertura

Inserir Tipo de Documento Obrigatério Grupo
134.23 - Requerimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de mestrado/doutorado Opeional Requerimento
m 144.23 - Requerimento de dispensa de disciplina em curso de especializagde Opcional Requerimento
134.23 - Comprovante de aprovacio em disciplina para APG Opeionat

Documentos inseridos

Arquivo Descrigdo Assinar?
o @ xv R;ue”memo de Dispensa ou Aproveitame REdUETimento de dispensa ou aproveitamento de disciplinas de il
q de_Disp Lou_Ap mestrado/doutorade (134.23)
8] alal- Arguivo Descrigdo Assinar?
= Histrico Escolar Simplificado.paf Comprovante de aprovacée em disciplina para APG (134.23) Nao

€ Voltar < Inserir outros documentos % Documento do SIE

Tudo certo, clique em salvar.

9. No item “Documentos inseridos” vocé pode visualizar se os
documentos foram ja assinados, caso nao tenha assinado algum, clique na

chave a esquerda do numero de ordem para assinar.

Segue na préxima pagima



10. Na janela de tramitagao, confira se o destino € o CURSO-
PROGRAMA PG MESTRADO PROFISSIONAL EM HISTORIA EM
REDE NACIONAL — PROFHISTORIA e pode clicar em tramitar

Solicitacao de aproveitamento de disciplinas de pés-graduagao - APG n.
23081.030138/2021-19

Descrigao Data de produgdo
SOLICITAAPROVEITAMENTC DE DISCIPLINAS 09/04/2021 15:05

Préximo passo*
Solicita aproveitamento/dispensa de disciplina v

Destino”
CURSO-PROGRAMA PG EM POLITICAS PUBLICAS E GESTAO EDUCACIONAL - i
Despacho

Para analise e providéncias

Y
¢ De acordo | ) Aprove | 3 Autorizo | & Ciente | € Para conhecimento | ¢ Para providéncias = & Indefiro s
B Tramitar

@ Cancelar

Imagem meramente ilustrativa. Obs.: o destino é o0 CURSO-PROGRAMA PG MESTRADO PROFISSIONAL EM HISTORIA EM REDE
NACIONAL — PROFHISTORIA

O processo ira para a Caixa Postal da Coordenagcao que fara os

outros encaminhamentos.

Crédito: Tutorial cedido pela STAE Juvelina Freitas Porto (PPPG)

para adaptacéo e divulgagao pelo ProfHistoria.



