Atividades Complementares
de Extensao (200h)

No dmbito do curso de Letras/Espanhol EaD, as Atividades
Complementares de Extensdo (ACEx) sdo programas, projetos, cursos
e eventos, alocados nos eixos de ensino, de pesquisa e de extensao,
que o académico deve realizar na area de Letras e/ou areas afins do
Curso.

Dessa forma, os alunos, como assistentes, ouvintes e participantes,
podem considerar suas atividades individuais realizadas ao longo do
curso como contagem para sua formagdo complementar como futuros
docentes e/ou em experiéncias académico-profissionais.

Nesses casos, é o proprio estudante que solicita a Coordenagao do
Curso a analise e a contabilizacdo das horas de ACEXx.

Informacoes importantes:

Validade das atividades

As atividades deverdo realizar-se de forma concomitante a graduagao,
sendo validas para pontuacdo as atividades realizadas a partir da data
de ingresso do estudante no curso.

Periodo de avaliagao

Os certificados serdo aceitos para avaliacdo apenas no periodo que
compreende a ultima andlise até a andlise vigente, ndo sendo possivel
acumular certificados para periodos posteriores.

Periodicidade da avaliagdao das atividades
As atividades serdo avaliadas pelo colegiado do curso, duas vezes ao
ano, ao final de cada semestre letivo.

Dados necessarios dos certificados

Os Certificados deverdo apresentar: nome do participante, forma de
participacdo (participante, apresentador, organizador etc.), carga
hordria, data, programa, registro no livro do polo quando o evento for
do polo.

Estagio obrigatorio
As horas de estagio curricular obrigatério ndo poderao ser
contabilizadas como ACEXx.
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Computo de carga-horaria

A validagdo da carga-horaria referente as atividades comprovadas
pelo estudante mediante certificagdo sera feita conforme as
seguintes tabelas:

Atividades

PESQUISA

Carga horaria
Semestral

Documentos comprobatérios

Apresentacao de trabalhos em
eventos

até 10 horas por trabalho*

Certificado ou atestado

Participagdo em Projetos de Pesquisa
ou Iniciagdo Cientifica (realizada de
forma voluntaria, com bolsas
institucionais ou, ainda, de 6rgéos de
fomento)

até 100 horas por semestre

Atestado de participacéo

Publicacédo de artigo

até 40 horas por artigo*

Copia da publicacéo

Publicacdo de resumo

até 5 horas por resumo*

Copia da publicacao

Publicacdo de resumo expandido

até 10 horas por resumo expandido*

Cépia da publicagao

Publicacdo em jornais

até 3 horas por artigo em jornal

Cépia da publicacao

* sem limitagao por semestre

Atividades

ENSINO

Carga horaria semestral

Documentos comprobatoérios

Grupos de estudos no polo

até 100% da carga horéria

Certificado ou atestado expedido pela
coordenacéo do polo

Cursos de idiomas ministrados em
atividade nao profissional

até duas vezes a carga horaria
ministrada

Certificado ou atestado expedido pela
instituicéo

Monitoria Nao-subsidiada ou
voluntéria

até 100% da carga horaria

Certificado ou atestado expedido pela
coordenacao do polo

Estégio Extracurricular legalmente
instituido em instituicdo de ensino

até 100 horas por semestre

Certificado ou atestado expedido pela
instituicdo responsavel e/ou
contratante




Computo de carga-horaria

A validagdo da carga-horaria referente as atividades comprovadas
pelo estudante mediante certificagdo sera feita conforme as
seguintes tabelas:

Atividades

EXTENSAO

Carga horéaria semestral

Documentos comprobatérios

Participagdo em eventos
(palestra, seminario,
congresso, féruns, etc.) na
area do curso ou em areas
afins (presencial ou virtual)

até 100% da carga horaria.

Certificado ou atestado de
participagao

Participagdo em cursos (cursos
de atualizacao, oficinas,
minicurso, etc.) na area do
curso ou em areas afins
(presencial ou virtual)

Até 50 horas por semestre.

Certificado ou atestado de
participagao

Organizacéao de eventos

até 100% da carga horaria do
evento.

Certificado ou atestado de
participagao

Trabalho voluntario

até 100% da carga horaria do
certificado.

Certificado ou atestado de
participacao

Cursos de idiomas assistidos

até 50 horas por semestre.

Certificado ou atestado de
conclusao

Reulna seus certificados e, para solicitar registro de
suas ACEX, leia o tutorial a seguir. Em caso de
duvidas, encaminhe mensagem de e-mail a
Coordenacgdo do Curso: letras.espanhol@ufsm.br.




Tutorial de solicitacao

O estudante deverd encaminhar os comprovantes de suas horas
complementares por meio do Portal do Aluno, no periodo semestralmente
estipulado pelo Calendario Académico do Curso. O envio devera ser feito por
tipos de atividades (pesquisa, ensino e/ou extens&o).

Solicitagdo de registro de ACG (ACEx)

Acesse o Portal do Aluno e selecione o menu “alteragao curricular/requerimento
de dispensa”. A tela inicial lista os processos ja realizados pelo estudante. Clique
em “Solicitar dispensa”.
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Apds clicar em “Solicitar dispensa”, vocé verd um menu com todos os tipos
de dispensa disponiveis. Escolha o tipo desejado (“Registro de ACG”) e
clique em “Préximo”.
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Processo de registro: etapa 1 (modalidade de ACG)

Apds clicar em “Préoximo”, aparecera uma tela com 4 etapas que vocé deverd
preencher. Na etapa 1, vocé vai selecionar a modalidade de ACG que deseja
registrar. A lista que aparecera para vocé contém os mesmos itens das tabelas
acima.

Novo Processo de Registro de ACG
Passo 1 de 4: Modalidades de ACC
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Apds selecionar a modalidade de ACG que vocé deseja registrar, clique em
em “Préximo” e siga para a etapa 2.

Processo de registro: etapa 2 (dados da atividade)

Agora vocé deve informar os dados da atividade que vocé registrou (nome,
carga-horéria, data de inicio e de fim). Feito, isso, clique em “Préximo” e siga
para a etapa 3.
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Processo de registro: etapa 3 (anexos)

Agora é a hora de vocé anexar os comprovantes da atividade selecionada na
etapa 1 (“modalidade de ACG”). Clique em “Escolher arquivo” e insira o
comprovante correspondente a atividade que vocé selecionou na etapa 1. Apds
adicionar o primeiro arquivo, se vocé quiser adicionar outros comprovantes,
clique em “+Adicionar”.

Novo Processo de Registro de ACG
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Apds anexar todos os documentos comprobatdrios de todas as atividades
que vocé selecionou na etapa 1, clique em “Préximo” e siga para a etapa 4.

Processo de registro: etapa 4 (conferéncia e confirmagio)
Antes de enviar o processo, confira se vocé anexou corretamente todos os
comprovantes que deseja. Feita essa conferéncia, clique em “Enviar”. A

Novo Processo de Registro de ACG

Passo 4 de 4: Confirmagao
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