Pasantia Supervisada 1014

PRIMEROS
AUXILIOS

para la pasanlia

una guia practica para desesperados

Profesores Carolina Alves y Andr€ firpo Bevildqua



ATENCION AL
PASO A PASO




CONFERIR QUE DOCUMENTOS
NECESITAS RELLENAR

HACER UN LISTADO

de los datos que necesitas saber sobre la
escuela

: - Consulta el sitio sobre pasantias supervisadas
Para formalizar o estagio & . _ .
de la PROGRAD. Cada tipo de escuela tiene E|€mp|o. nombre del director

y/0o del coordinador pedagdsgico,
nombre del profesor de espafiol,

Obrigatério documentacién especifica, asi que tienes que

saber adonde quieres hacer tu prdctica para

O estagio obrigatorio & desenvolvido em disciplinals) obrigatarials) do p
pedagégico dos cursos (PPC) & sua carga horaria & requisito par.

\"

integralizacao curricular

saber qué documentos necesitards rellenar.

Documentos necessarios Hay JO(U mentos pa r.a : ’ J | .F
Tl e escuelas estatales ¢l protesor, €Lc.

Abertura de processo de estagio

Clique para acessar a pdgina do estdgio obrigatdrio

direccion de la escuela, teléfono

e escuelas municipales (de Santa Maria)
e escuelas ubicadas en otras ciudades

ENTREGAR LA CARTA DE PRESENTACION

para solicitar puesto de pasantia

IR A LA ESCUELA ELEGIDA

§EL

. En este momento, si es posible, tu ya podras:
Hola, me llamo MMarfa, soy ’ P o ULEL

estudiante de espafiol de [a
UFSM y me gustaria hacer mi
practica en esta escuela. jHay

e conferir diasy horarios de las clases de espafiol

e conferir qué grupos de la ensefianza fundamental (6o, 70 80 u 90) podras
acompanar

plazas disponibles? e conocer el profesor de espariol de la escuela

e obtener los datos necesarios para rellenar posteriormente la documentacion
(obs: debes saber antes qué datos son esos)

 informar la escuela que el proceso de concesidn de la pasantia es digital, y que su
representante (alguien del equipo directivo) podra registrar facilmente firma
electrdnica en: https://www.ufsm.br/orgaos-
suplementares/dag/pen/servicos/cadastro-de-usuarios-externos



https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/servicos/cadastro-de-usuarios-externos
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/servicos/cadastro-de-usuarios-externos
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/servicos/cadastro-de-usuarios-externos

RELLENAR LOS DOCUMENTOS

de acuerdo con el tipo de escuela
adonde vas a practicar

&\ Si Todavia no sabes

qué necesitas rellenar,
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que saber, vuelve al

ni cudles datos tienes )2
primer paso

o

ANADIR LOS DOCUMENTOS EN

PEN-SIE

Tener copia digitalizada de /& Tener copia digitalizada
/& tu DNI (documento de

identidad), pues serd

necesario subirla en PEN-

—_—
o

SIE

de la pdliza de seguros
(ver moodle)

ABRIR UN PROCESO EN PEN-SIE

solicitando homologacion de pasantia
obligatoria

Tutorial para estagio obrigatério

- | Consulta el sitio Sobre
ESTUDANTE - para formalizar o estagio siga os passos abaixo:
1 e oo com st o o o g s 06500 pa Sa n‘[,/ a S 3 u pc P\I , -Sa d a 3
~ . — de la PROGRAD para
saber csmo hacerlo.

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios/tutorial-estagio-obrigatorio

Para usar el PEN-SIE, necesitas tener firma digital registrada! Si no la tienes,
& hazla antes de abrir el proceso.

FIRMAR LOS DOCUMENTOS

usando tu firma digital cadastrada previamente

— &\ Si Todavia no [a
/ \ tienes, hazla antes de
\ abrir el proceso en®
= \/ PEN-SIE JE

o

S



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios/tutorial-estagio-obrigatorio
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios/tutorial-estagio-obrigatorio

ENVIARLE EL PROCESO A TU
PROFESORA ORIENTADORA

a través del propio PEN-SIE

Si en el paso 4 |2 escuela NO acepta cadastrar firma
digital en el sistema de 2 universidad, antes de
realizar el paso 6, 10 tendras que imprimir los
documentos rellenados digitalmente para que los
firme la escuela. Despues, digitalizalos y ahi si
podras empezar el paso 6.

ESTAR ATENTO A TU “CAIXA
POSTAL” DEL PORTAL DEL

ALUMNO

Si hay inconsistencias en los datos, la
universidad te los comunicard a través
de tu ‘caixa postal’. Ademds, es por
ahi que conseguirds acompafiar tu
proceso hasta que la universidad
autorice tu pasantia. E£so suele tardar
algunos dias, jno es inmediato!
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CDUDAS?




VUELVE A CONSULTAR EL SITIO DE LAS
PASANTIAS SUPERVISADAS Y CONTACTA TU
ORIENTADOR(A)

https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios



https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios

IBUEN TRABAJOI!

“nu PHIE"S |G.nﬂhlggarnet



