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APRESENTACAO

E com grande satisfagio que a Editora UFSM apresenta 2
comunidade a nova edi¢do do Guia do Autor, cuja finalidade é
apresentar, de maneira didatica, o escopo editorial, as etapas
do processo de anilise, bem como as normas que balizam a
publicacdo de trabalhos na Editora UFSM.

Esta nova edigdo, organizada por mim e pela servidora
Tagiane Mali, a partir das versdes anteriores dos professores
Daniel Arruda Coronel, Lawrence Flores Pereira e Rogério
Ferrer Koff e da servidora Maristela Biirger Rodrigues,
foi aprovada pelo Conselho Editorial em junho de 2023. A
reedigdo efetuada aperfeicoa e qualifica o guia, com o objetivo
de tornéd-lo mais acessivel a comunidade e fortalecer a nossa
politica e agdes editoriais.

Convém destacar que, nesta versido do Guia do Autor, ja
estdo incorporadas as normas e os procedimentos para a publi-
cagio de livros que pertengam as iniciativas Colegdo Textos
Introdutdrios, Série Extensio, Selo Patriménio e Memdria
e Prémio Tese UFSM, além dos livros eletronicos, que conti-
nuam recebendo atengio especial dentro da politica editorial
da nossa Editora.

Por fim, reitero os nossos sinceros agradecimentos ao
Conselho Editorial, aos pareceristas, autores, servidores técni-
co-administrativos em educagio lotados na Editora, bolsistas
e demais colaboradores, os quais sdo fundamentais para que
a Editora faga um trabalho sério, qualificado e reconhecido
em todo o pais. Tenho certeza de que, com o auxilio de todos,
iremos cada vez mais aperfei¢oar nossas a¢des, visando dar um
carater mais funcional e moderno as a¢des da Editora UFSM.

Prof. Enéias Tavares,
Diretor da Editora UFSM.



INTRODUCAO

A Editora da Universidade Federal de Santa Maria (Editora
UESM) foi criada em 22 de outubro de 1981, pela Resolugio
n°117/1981, que previa a implantag¢io de uma politica editorial
na Universidade e a constituigdo de um “Setor Editorial” junto
ao entdo Departamento de Divulga¢do da UFSM. A época,
o Conselho Editorial era formado por oito professores, pelo
Diretor do Departamento de Divulgagio e pelo Diretor da
Divisdo de Imprensa da UFSM.

Em 1987, o “Setor Editorial” passou a vincular-se 4 Reitoria
(atualmente, Gabinete do Reitor), sob coordenagio e super-
visdo da Pré-Reitoria de Pés-Graduagio e Pesquisa. A Reso-
lugdo n° 025, que instituiu essa mudanga, também alterou
o Conselho Editorial, que passou a ser constituido por oito
membros docentes e, agora, por dois representantes do reitor.

Em maio de 1990, o Conselho Universitario estabeleceu a
estrutura organizacional, as competéncias internas e as atri-
bui¢des do Setor. Ja no ano de 1991, a Resolugio n° 012/1991
substituiu a denominagio “Setor Editorial” por “Editora’,
constituindo-a como 6rgio suplementar de natureza técnica
e definindo os seus objetivos.

O Regimento Interno da Editora UFSM foi aprovado em
1994 e estabeleceu uma série de instrumentos essenciais para
o funcionamento do setor, entre eles a sua estrutura bésica
(Conselho Editorial, Dire¢io, Secretaria Administrativa,
Sec¢io de Editoragio e Se¢io de Distribuicio), as atribuicdes
do Conselho e as competéncias de cada uma das segdes.

Em 2018, a composi¢do do Conselho Editorial foi ampliada,
pela Resolucdon® 019/2018. 0 érgio consultivo e deliberativo
da Editora passou a contar também com representantes dos
demais campi da UFSM, da Unidade de Educagio Infantil Ipé
Amarelo, dos colégios Politécnico e Técnico Industrial, além
de trés representantes dos servidores técnico-administrativos



e trés representantes discentes, juntamente com seus respec-
tivos suplentes. Essa alteragdo visou ampliar a participagdo
da comunidade académica no colegiado, tornando-o mais
democritico e representativo.

Tendo por finalidade implantar e executar a politica edito-
rial da Instituicdo, cabe a Editora UFSM incentivar a produgio
cientifica da Universidade e da sua regido de influéncia, através
da edigdo e publicagdo de trabalhos que interessem as ativi-
dades de ensino, pesquisa e extensdo nos diversos campos do
conhecimento ou que sejam relevantes ao progresso socioeco-
noémico e cultural das comunidades regionais e mesmo do pais.

A fim de facilitar o trabalho dos autores, organizadores e
conselheiros, este Guia do Autor apresenta as principais orien-
tagGes sobre o processo de publica¢do de um livro pela Editora
UFSM. A presente edigio foi revista e atualizada pela equipe
editorial, de modo a incorporar as mudancas advindas das
recentes gestdes, acrescentar explicagdes sobre as publicagdes
eletrénicas, detalhar os procedimentos de editoragio, bem
como incorporar a Série Extens3o, a Cole¢do Textos Introdu-
térios e o Prémio Tese UFSM ao escopo editorial.

Ao buscar tornar-se referéncia no mercado editorial brasi-
leiro, pelo contetido técnico, cultural, tecnolégico e cientifico
de suas publicagGes, a Editora UFSM reafirma o seu compro-
misso de inspirar pessoas para transmitir conhecimento.
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1 ESCOPO EDITORIAL

A Editora UFSM dedica-se a publicagio de obras impressas
e eletronicas contempladas nas seguintes linhas editoriais:

» Livros Técnicos e Profissionais: obras destinadas a favo-
recer as atividades de ensino, pesquisa ou extensio;

* Divulgacio Cientifica, Cultural e Artistica: obras desti-
nadas 2 difusio do conhecimento;

» Piginas Escolhidas: textos representativos das 4reas de
Ciéncias Sociais e Humanas, tais como coletineas da obra
de um autor, textos inovadores e tradug¢des de obras clds-
sicas para o portugués;

* Patrimé6nio e Memoria: publicagGes destinadas a revelar
e valorizar o patriménio cultural, histérico, literario, artis-
tico, arquitetonico, entre outros;

* Universidade do Nosso Tempo: obras relevantes para
as discussGes sobre a organizagio e funcionamento das
universidades e seus reflexos sobre a produgio e a demo-
cratizagio do saber;

* Temas Contemporineos: trabalhos sobre assuntos
atuais e de significagdo.

Além dessas seis linhas editorias, a Editora UFSM também
publica livros contemplados pela Série Extensdo, pela Cole¢do
Textos Introdutérios e pelo Prémio Tese UFSM, cuja submissio
se da por edital especifico, publicado anualmente.

A Série Extensdo, uma iniciativa em parceria com a
Pro-Reitoria de Extensdo, prevé a disseminagio gratuita, em
formato eletrénico, de livros inéditos na 4rea da extensio
universitaria, que tenham como prioridade a comunidade
externa, com recomendada atengdo aos grupos atendidos por
projetos de extensio da UFSM.



Em colaboracio com a Pré-Reitoria de Graduacio, a
Colegdo Textos Introdutdrios dedica-se a edigdo de publicacGes
de bolso, leves e instrutivas, direcionadas a quem deseja iniciar
sua formagdo em uma 4rea especifica. A colegio volta-se prio-
ritariamente para alunos de graduagio e sua autoria é assinada
por professores com reconhecida expertise e experiéncia em
sua drea de atuagio.

Por sua vez, o Prémio Tese UFSM visa a publicagio, em
formato de livro, do trabalho vencedor do concurso homé-
nimo, promovido pela Pré-Reitoria de Pés-Graduacio e
Pesquisa em parceria com a Editora. A agdo objetiva valorizar
a produgio cientifica produzida no ambito da UFSM.

Entre os temas e formatos que a Editora nio publica estio
literatura imaginativa (conto, poesia, romance, literatura
infantil e infantojuvenil), livros de autoajuda e religiosos, guias
de turismo e empresariais, cadernos e apostilas didaticas, anais,
entre outros que fujam ao escopo das linhas editoriais. Livros de
carater pessoal, como memdrias, sé serdo publicados quando se
tratar de reconhecida personalidade, devendo a obra ser enri-
quecida de comentdrios, notas criticas ou analise minuciosa.

A Editora aceita originais de qualquer autor, independen-
temente de sua vinculag¢io com a UFSM.

Os originais que tiverem sua publicagdo aprovada serdo
publicados em formato impresso, eletrénico ou ambos,
cabendo ao Conselho Editorial avaliar e definir o(s) forma-
to(s) conveniente(s).

Todas as propostas de publicacio poderdo assumir a forma
de colegdo ou edigdo especial, desde que analisadas pela
Diregdo e aprovadas pelo Conselho.

Sdo aceitos originais em lingua portuguesa e lingua estran-
geira, ficando a tradugio e a revisio dos textos em lingua
estrangeira a cargo do autor, uma vez que a Editora respon-
sabiliza-se apenas pela edigio dos textos em lingua portuguesa.

A Editora UFSM realiza coedi¢bes apenas em situagdes
especiais e excepcionais.



2 ETAPAS DE EDICAO

O processo de edi¢do de obras pela Editora UFSM abrange
varias etapas, ilustradas na figura a seguir.

Envio
dos originais
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dos originais

r N

para segunda
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(etapa 3)

v

Andlise e parecer
definitivo pelo
Conselho (etapa 4)

Parecer
desfavoravel

H

Originais
rejeitados

v

Parecer
favoravel

Envio ao autor
para corregdes

$H

v

Editoracio

O tempo de publicagdo estimado é de oito meses a um ano,
a depender do andamento das etapas de anélise e do fluxo
editorial, cabendo 4 Editora avisar o autor sobre o andamento
do livro em cada fase do processo.
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3 ENVIO DOS ORIGINAIS

O autor deve encaminhar os originais a Editora UFSM de
forma eletrénica (secretaria.editora@ufsm.br), em arquivo
com extensio “.docx”. O e-mail deve ser direcionado ao Diretor
da Editora, solicitando a analise pelo Conselho Editorial e
indicando alguma situagdo especial do manuscrito, se for o
caso. O arquivo deve ser acompanhado da “Ficha de informa-
¢Oes sobre autor/organizador” (Anexo A) e da “Declaracio de
ineditismo da obra” (Anexo B), cujos modelos estdo disponi-
veis no site da Editora e ao final deste guia.

Os originais devem ter apresentacio formal adequada e
precisam ter passado por criteriosa revisio de redacio, sendo
observados todos os elementos constituintes obrigatérios
descritos no item 5 deste guia, assim como os elementos opcio-
nais escolhidos pelo autor. As normas para elaboragio dos
originais estdo detalhadas a seguir.

Quando se tratar de coletinea de artigos de diversos
autores, cabe ao organizador, como responsavel pela obra,
antes de submeté-la a Editora, proceder a padronizagio
formal dos capitulos.



4 ANALISE DOS ORIGINAIS

4.1 Anilise de similaridade (etapa 1)

Consiste na verificacio de similaridade do original com outras
ocorréncias na internet, através do software iThenticate.
Conforme o resultado do relatério de coincidéncia gerado
pelo programa, o original seguird um dos seguintes passos:

* passard para a préxima etapa do fluxo editorial se apre-
sentar indice de semelhanca de até 30%;

s retornara ao autor quando o indice de semelhanga for
de 31% a 70%, para a realizagdo das adequagdes neces-
sarias. Depois disso, o autor podera’. enviar novamente o
original, e este sera rastreado mais uma vez, a fim de veri-
ficar se o indice de similaridade diminuiu em relagdo a
submissdo anterior;

* serd rejeitado quando o indice de semelhanga for su-
perior a 70%.

Os conselheiros editoriais procedem 2 anlise do relatério
de similaridade e d4o o encaminhamento correspondente.

4.2 Analise preliminar pelo Conselho (etapa 2)

Os originais sdo geralmente apresentados na reunido do
Conselho Editorial subsequente a entrega do material, desde
que tenham sido enviados pelo menos 15 dias antes da reunido.
Nessa fase inicial, sdo designados dois membros do Conselho,
conforme a drea de conhecimento abrangida pelos originais,
para procederem a andlise preliminar da obra.



Os conselheiros realizam uma primeira avaliagio, em que
verificam: a) o enquadramento do material em uma das linhas
editoriais da Editora (sendo essa avaliagio eliminatdria);
b) a adequagio e relevincia de seu contetido; c) a atualidade
no tratamento do tema, assim como a coeréncia do titulo;
d) a viabilidade técnica e econdmica da publicagio; e) o poten-
cial mercadolégico; f) a similaridade do original com outras
ocorréncias na internet; entre outros aspectos pertinentes.

Se a obra for considerada adequada para a segunda
avaliagdo (ad hoc), serd dado andamento ao processo, ou seja,
o original sera analisado por dois consultores ad hoc especia-
lizados. Se a obra for considerada inadequada, sera devolvida
ao autor com sugestSes de adequagdes. Se a obra for rejeitada,
nio cabe recurso. No periodo de seis meses a um ano apds a
rejei¢do, o autor podera realizar nova submissio, desde que
ajuste e aprimore o texto.

Observagdes:

1) A Diregio e/ou o Conselho Editorial poderdo recusar os
originais, caso nio se apresentarem de forma compreen-
sivel, bem-estruturada e ordenada.

2) A primeira avalia¢io do Conselho é apenas preliminar,
nio se constituindo, de modo algum, em uma apro-
vagio para publicacio.

3) Serdo recusados os originais que nio se enquadrarem
em nenhuma das linhas editoriais ou que forem enca-
minhados sob a forma de tese, dissertagio, relatério de
pesquisa, pesquisa de pés-doutoramento (Pés-Doc) etc.
sem qualquer adaptagio.



4.3 Anilise por pareceristas externos (etapa 3)

Apés a anilise preliminar e decisdo do Conselho pelo enca-
minhamento aos pareceristas externos, a obra sera reme-
tida a dois consultores ad hoc (pareceristas) que apresentem
notério conhecimento sobre o tema abordado e que possuam
o titulo de doutor.

4.3.1 Os consultores sdo geralmente indicados pelos conse-
lheiros, conforme a drea de conhecimento. No caso de autores
vinculados 2 UFSM, os dois pareceristas serdo externos a
Institui¢do. No caso de autores externos, pode-se recorrer a
consultores da prépria UFSM.

4.3.2 O autor nio é informado sobre a identidade dos consul-
tores, respeitando-se o cariter sigiloso dos pareceristas.

4.3.3 Os consultores sdo solicitados a proceder a uma minu-
ciosa andlise de mérito e relevincia e a uma avaliagio técnica
da obra apresentada. Os aspectos a serem considerados nessa
anilise sdo: a) relevincia e qualidade do contetido; b) atuali-
dade do tema; c) coeréncia do titulo; d) viabilidade técnica
da publicagio; e) potencial mercadoldgico; e f) piiblico-alvo.

4.3.4 O prazo dado pela Editora para a emissio dos pareceres
é de 60 dias. Excepcionalmente, esse prazo pode ser estendido,
por solicitacido dos consultores.



4.4 Apreciacio dos pareceres e emissdo
do parecer definitivo pelo Conselho (etapa 4)

s consultores externos enviario 2 1 , escrito, os
Os consultores externo ardo a Editora, por escrito, o
pareceres emitidos.

4.4.1 Os pareceres emitidos pelos consultores ad hoc subsi-
diam a decisdo do Conselho, mas nio representam garantia
de publicagdo do texto.

4.4.2 No caso de os dois pareceres serem favoraveis a publi-
cagdo, o Conselho podera referendar essa aprovagio. Se ndo
houver modificagdes a serem feitas, o autor serd informado,
e os originais serdo encaminhados ao Setor de Revisdo da
Editora UFSM. Se forem indicadas alterac¢des ou corregdes,
os originais retornario ao autor, para que realize as adequa-
¢Oes. Apés essa etapa, os originais devem retornar a Editora,
em arquivo eletrdnico a ser enviado por e-mail. Nessa etapa,
o autor deve realcar no texto as alteragdes realizadas por
sugestdo dos consultores ad hoc ou encaminhar uma justifi-
cativa do ndo atendimento dos itens observados.

4.4.3 No caso de os dois pareceres serem desfavoraveis, o
Conselho referenda essa recusa, com a devida justifica-
tiva da reprovagio.

4.4.4 Em caso de pareceres divergentes, o Conselho pode optar
pelo envio da obra a um terceiro consultor.



Observagdes:

1) Nio cabe recurso aos pareceres preliminares e conclu-
sivos do Conselho Editorial, por parte do autor da obra,
em qualquer etapa do processo. Ao submeter seu original
para apreciacdo, o autor estd de acordo com este item.

2) Diante de qualquer pedido de alteragio, revisdo ou
reestruturagdo do livro, fica estabelecido um prazo
maximo de 30 dias para o autor enviar sua resposta ou
justificativa a Editora. No caso de nio resposta ou nio
cumprimento desse prazo, o livro serd retirado do fluxo
de edigdo e o autor precisar, caso ainda tenha interesse
em publicar, recomecar o processo com nova submisszo.



5 NORMAS PARA ELABORA(;AO
DOS ORIGINAIS

5.1 Componentes obrigatérios e opcionais

Por ocasido da submissdo dos originais, a obra ja deve estar
completa, com todos os componentes obrigatdrios descritos
neste guia, bem como os opcionais escolhidos pelo autor.
Todos os componentes devem ser salvos em arquivo tinico,
com extensio “docx”.

Componentes obrigatérios:

» Apresentagao;

» Sumario;

s Texto (continuo ou em capitulos);

s Referéncias;

» Dados do(s) autor(es);

» Texto para as orelhas (entre 1.200 e 1.600 caracteres);

s Texto para a quarta capa (resumo da obra, entre 400
e 600 caracteres);

Componentes opcionais:
s Dedicatéria;

+ Agradecimentos;

* Epigrafe;

» Preficio;

» Introducio;

* Apéndices;

» Anexos;

» Glossario;

» Indice remissivo.



5.2 Padronizagio

Os originais devem ser elaborados de acordo com as seguintes
orientagSes de padronizagio:

5.2.1 O texto deve ser digitado em editor de texto e salvo
em extensdo “.docx”, utilizando fonte Times New Roman,
corpo 12, entrelinha 1,5, folha em formato A4, margens
superior e esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2 cm, e
paginas numeradas.

5.2.2 O texto deve ter passado por uma revisdo linguistica
minuciosa, devendo-se atentar para a sua estrutura frasal
légica, coesdo, coeréncia, objetividade e clareza. A revisio
também se aplica a figuras, tabelas e quadros.

5.2.3 Os titulos e subtitulos devem ser claramente identifi-
cados e hierarquizados.

5.2.4 No caso de coletinea, os capitulos devem ser identifi-
cados, e o(s) autor(es) citado(s). Ndo é necessario acrescentar
nota de rodapé com os dados do(s) autor(es), devendo essas
informagdes constar em se¢do prépria ao final do livro, inti-
tulada “Sobre os autores”.

5.2.5 As ilustragdes (figuras, esquemas, graficos, diagramas,
quadros) e as tabelas devem ser inseridas em meio ao texto,
no local correspondente, e apresentar uma numeragio prépria
e sequencial no decorrer de cada capitulo, quando a obra for
organizada; e sequencial, em livro de autoria. A chamada deve
ser feita pela indicagfo da palavra correspondente (Figura,
Quadro, Tabela), acompanhada do respectivo nimero de
ordem. Esses componentes grificos devem ainda ser acom-
panhados do titulo e da fonte, podendo ser acrescentadas notas
adicionais, quando necessario.
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5.2.6 Os quadros e as tabelas devem ser elaborados segundo as
normas da UFSM'. Quadros sdo apresentagdes de tipo tabular
que nio empregam dados numéricos e/ou estatisticos. No caso
de tabelas, a Editora UFSM as concebe como representagdes
que encerram dados numéricos e/ou estatisticos.

5.2.7 Nas notas de rodapé, legendas e fontes de ilustragdes
e tabelas, bem como em cita¢des com mais de trés linhas, o
corpo do texto deve ser 10.

5.2.8 O autor deve indicar todas as fontes de citacdes, ilustra-
¢Bes e tabelas. No caso de fotografias de terceiros que possuam
pessoas retratadas, é necessario obter a autorizag¢io para uso
de imagem (Anexo E).

5.2.9 Os originais das ilustragdes (figuras, desenhos, mapas,
fotografias etc.) devem acompanhar o texto por ocasido do
encaminhamento a Editora. Fotografias digitalizadas devem
ser escaneadas em 300 dpi (CMYK), com a cor original,
e salvas com a extensdo “tiff”; se forem em preto e branco,
devem ser escaneadas em 300 dpi, em tons de cinza. Se for
usada maquina digital, deve-se utilizar o mesmo procedimento
com relagio a resolugio e extensio. Se o texto exigir desenhos
amdo, estes devem ser feitos a nanquim ou de modo que apre-
sentem defini¢do adequada.

5.2.10 A intengio de publicar imagens coloridas deve ser expli-
citada pelo autor quando da submissio, no e-mail de encami-
nhamento da obra a Editora.

1 Disponiveis em: https://repositorio.ufsm.br/bitstream/handle/1/24203/
Manual%20de%20Disserta%c3%a7%c3%bses%20e%20Teses_MDT _2021.
pdf?sequence=4&isAllowed=y.
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5.2.11 Deve haver uniformidade no uso de grifo (negrito) ou
italico em toda a extensio da obra. O negrito deve ser utilizado
apenas quando houver necessidade de dar énfase a palavras ou
letras do texto, de acordo com as convengdes adotadas em cada
area de conhecimento. O italico deve ser usado em expressdes
em lingua estrangeira, titulos de obras, depoimentos orais e
nomes cientificos de espécies animais e vegetais.

5.2.12 As referéncias devem ser normalizadas conforme a
ABNT/NBR 6023 ou o sistema Vancouver. O autor pode optar
por um dos sistemas, mas deve manter o padrio escolhido em
todo o livro. O uso das expressdes latinas (Ibidem, Idem, Opus
citatum, entre outras) deve ser evitado, restringindo-se a traba-
lhos que apresentem referencial teérico reduzido e especifico.

5.2.13 Se o texto apresentar exercicios, estes devem conter
as respostas.
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6 PROCESSO DE EDITORACAO

Apbs a aprovagio da obra, passa-se a preparagdo do texto,
que consiste na andlise linguistica e na revisdo de seus
aspectos ortograficos, sintiticos e semanticos, bem como na
sua adequagdo as normas da ABNT e ao Manual de Estilo da
Editora UFSM.

Em seguida, procede-se ao projeto grifico do miolo, consi-
derando a linha editorial, colegio ou série da qual a obra fard
parte e a natureza especifica do texto. Simultaneamente, sio
desenvolvidas a cria¢do e a arte-final da capa, incluindo os
textos de orelhas e quarta capa.

O projeto grifico da capa e do miolo sdo prerrogativas da
Editora. No inicio do processo de editoragio, o autor podera
apresentar imagens ou ilustracdes como sugestdes para a
composigdo da capa, cabendo, todavia, a Editora a decisdo
final. Da mesma forma, a Diregdo e a equipe editorial poderdo
sugerir altera¢des no titulo da obra, considerando a adequagio
ao contetido, o apelo mercadoldgico e a conformidade com o
layout, as quais serdo referendadas pelo Conselho.

Nas etapas de revisio, diagramagio e criag¢io da capa, o
autor pode ser contatado para atender a solicita¢des e dividas
da equipe editorial. Caso nio responda num prazo de 30 dias,
aproducdo da obra serd suspensa. Depois do texto revisado e
enviado a diagramacgio, ndo serdo aceitas altera¢des substan-
ciais no material, mas apenas corregdes pontuais que o autor
observar necessarias.

Na etapa final de editoragio, realiza-se a catalogagio da
obra (Biblioteca Central da UFSM) e o envio dos dados a
Camara Brasileira do Livro, para a obtengio do International
Standard Book Number (ISBN). Livros em formato eletrdnico
recebem também um Identificador de Objeto Digital (DOI),
a ser informado ao autor no momento da publicagio da obra.



Concluidas as etapas de editoragdo do livro e obtida a arte-
-final da capa e do miolo, se a publicagdo for impressa, o mate-
rial é encaminhado a gréifica. As tiragens sio definidas titulo a
titulo, levando-se em conta os custos de impressdo, a demanda
de mercado e os recursos financeiros da Editora. Se a publi-
cagio for eletrdnica, a arte-final é encaminhada a distribui-
dora de e-books e o livro é disponibilizado no site da Editora.

Passados seis meses da publicacdo do livro eletrénico,
a Direcdo e o Setor de Distribui¢do da Editora analisario
o desempenho e o volume de vendas do titulo e poderio
sugerir ao Conselho a publicagio do e-book também em
formato impresso. Entrementes, caso o autor manifeste inte-
resse, a Editora pode estabelecer parcerias, a fim de viabi-
lizar a impressdo dos livros aprovados exclusivamente em
formato eletrénico.
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7 DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais foram reconhecidos em 1886, pela
Convencgdo de Berna, sendo que, no momento, 164 paises
sdo signatdrios desse acordo internacional. No Brasil, a
legislagdo que regula tais direitos é a Lei n° 9.610, de 1998,
também chamada de Lei de Direitos Autorais (LDA), além de
algumas outras leis esparsas do ordenamento juridico brasi-
leiro. Esse ramo do Direito objetiva proteger as criagdes do
espirito humano, incluindo textos, misicas, obras de arte,
pinturas, esculturas e, mais recentemente, obras tecnoldgicas.
O direito autoral possui dois aspectos:

* moral: garante ao criador o vinculo com a sua criagio, asse-
gurando-lhe o direito de ter seu nome impresso na obra,
garantir a sua integridade, modifici-la ou mesmo proibir
sua veiculacdo. E um direito inalien4vel e irrenunciavel;

* patrimonial: regula a utilizagdo econdmica das obras inte-
lectuais, permitindo ao autor extrair algum beneficio finan-
ceiro de sua obra. Este é o direito que pode ser negociado.

Ao ter seu livro publicado pela Editora UFSM, o autor firma
um Contrato de edi¢io e cessido de Direitos Autorais, pelo qual
cede a Editora os direitos de edi¢io, publicacio e comerciali-
zagio da obra, com exclusividade, em todo o territério nacional,
bem como no exterior, em lingua portuguesa. Os contratos tém
vigéncia de cinco anos, podendo ser prorrogados.

A Editora UFSM responsabiliza-se pelos custos totais da
edicdo do livro, exceto em caso de coedigGes e parcerias. Trés
meses apds o lancamento da obra, o autor tem direito a receber
a parcela correspondente aos direitos autorais, que equi-
vale a 10% da tiragem impressa, em ntimero de exemplares.
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Em relacdo aos e-books, a Editora UFSM concede licencas
de uso para o autor, que podem ser instaladas em até cinco
dispositivos diferentes.

No que se refere ao direito de imagem, este também é prote-
gido pela Lei n® 9.610/1998, bem como por algumas diretrizes
basicas do Cédigo Civil e da Constitui¢io Federal. Para repro-
duzir uma fotografia, é preciso indicar quem é o fotégrafo
e, se for o caso, obter a autorizac¢io da pessoa retratada na
imagem. Para isso, pode ser necessario firmar-se um Termo
de reprodugio fotografica ou um Termo de licenga de uso de
imagem (Anexos D e E). Em sendo a pessoa retratada uma
personalidade famosa ou pessoa publica, ndo é necessaria
essa autorizagdo. Quando se tratar de objeto que estiver em
local ptiblico, tal como prédios piiblicos, esculturas piiblicas,
formas de arte, entre outras, a imagem pode ser utilizada de
forma gratuita.

Por fim, reitera-se o cuidado em nio lesar o direito de
ninguém, devendo-se obter permissdo para explorar o trabalho
de outra pessoa ou referenciar o autor da ideia ou o local de
onde foi retirada.

Casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Editorial.
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ANEXO A:

FICHA DE INFORMA(;GES
SOBRE AUTOR/ORGANIZADOR

Titulo da obra:

Area (classificagio na Capes - https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-
-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/instrumentos/documentos-de-
-apoio-1/tabela-de-areas-de-conhecimento-avaliacao):

Niimero de paginas:

Autor/Organizador:

Endereco residencial:

Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Telefone: E-mail:
Institui¢do em que trabalha:

Enderego:

Profissio: Atividade:
CPF: RG:
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ANEXO B:
DECLARAQAO DE INEDITISMO
DA OBRA

DECLARACAO

Eu, )
abaixo assinado(a), declaro que submeti 4 Editora UFSM, para
avalia¢io pelo Conselho Editorial, o original

de minha autoria e/ou organizagdo. Declaro que a obra é
inédita, que nio submeterei meu original a outra editora até
o recebimento do parecer da Editora UFSM e que estou de
acordo com as normas regimentais da Editora e também com
as normas estabelecidas pelo Conselho Editorial para recebi-
mento e avaliagdo do meu original.

de de

’

Acesse 0 documento pelo link
editoraufsm.com.br/como-publicar
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ANEXO C:
FORMULARIO PARA PARECER
DO CONSELHO EDITORIAL

Identificagio

Titulo da obra

Nome do autor/organizador

Anilise de mérito e relevincia e avaliagio técnica da obra apresentada

1. Area de conhecimento e linha editorial, conforme Guia do Autor da
Editora UFSM:

2. Relevincia e qualidade do contetido (viabilidade técnica da publicagio):

3. Atualidade do tema:

4. Coeréncia do texto com o titulo/avaliagio do titulo proposto e/ou sugestdo
de novo titulo:

5. Potencial mercadoldgico:

6. Cursos em que a obra poderia ser adotada:

7. O livro tem linguagem clara, ampla e fluente ou comunica apenas com
especialistas na drea?
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8. Deficiéncias observadas de acordo com o perfil da obra:

[]Obra com pouco contetido de pesquisa.

[1Os resultados nio sdo suficientemente importantes para o formato.
[]O material nio esta preparado para ser publicado como livro. ]ustiﬂque.
[JA forma de apresentagio é insatisfatéria. Justifique.

[JObra com contetido desatualizado.

[ ]Outras. Quais?

Justificativas e observagdes necessarias para adequagio ou nio:

9. Percentual de similaridade:

Percentual de semelhanga:

10O percentual de semelhanca é aceitével.

[]A obra necessita de adequagées/alterag()es/exclus()es.
Jo percentual de semelhanga é superior ao aceitavel.

Adequagbes/alteragbes/exclusdes necessarias nas indicagdes de similaridade:

10. Encaminhamento da obra:

[Indicativo de aprovagio para publicagio, caso tenha parecer favoravel externo.
[]Deve retornar ao autor, para realizar as altera¢des propostas no item 8.
[[1N3o aprovada para publicagio.

Justificativas e observagdes necessarias para adequagio ou nio:

Identificagdo do avaliador

Nome:

Data: Local:

Telefone:

Unidade de Ensino/Instituigio:

Assinatura:

Acesse 0 documento pelo link
editoraufsm.com.br/como-publicar
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ANEXO D:
TERMO DE REPRODUCAO
FOTOGRAFICA

Por este termo, FOTOGRAFO/ARTISTA, natural de CIDADE,
NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL, maior, portador do Docu-
mento de Identidade n° XXX e do CPF n°® XXX, residente e
domiciliado ENDERECO, determinado como licenciante, auto-
riza a reproducio fotogrifica na obra DIZER QUAL OBRA,
ESPECIFICAR SE E AUTORIZADO FAZER EDICOES E QUAIS
DELAS (MUDAR O FUNDO, A CLARIDADE ETC.), obra
referida no contrato acima, pelo ORGANIZADOR, natural de
CIDADE, NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL, maior, portador
do Documento de Identidade n° XXX e do CPF n° XXX, resi-
dente e domiciliado ENDERECO, e/ou pela Editora UFSM.
Assim acordados, assinam o presente termo em 03 (trés) vias,
de igual teor e forma, na presenga das duas testemunhas abaixo.

LICENCIANTE:
ORGANIZADOR ou EDITORA UFSM:
ORGANIZADOR:
ORGANIZADOR:
TESTEMUNHAS:

Nome: CPF:
Nome: CPF:

Acesse o documento pelo link
editoraufsm.com.br/como-publicar
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ANEXO E:
TERMO DE LICENCA
DE USO DE IMAGEM

Por este termo, FOTOGRAFO/ARTISTA, natural de CIDADE,
NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL, maior, portador do
Documento de Identidade n°® XXX e do CPF n® XXX, resi-
dente e domiciliado ENDERECO, determinado como licen-
ciante, autoriza o uso de imagem na obra DIZER QUAL
OBRA, ESPECIFICAR SE E AUTORIZADO FAZER EDICOES
E QUAIS DELAS (MUDAR O FUNDO, A CLARIDADE ETC.),
obra referida no contrato acima, pelo ORGANIZADOR,
natural de CIDADE, NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL,
maior, portador do Documento de Identidade n° XXX e do
CPF n° XXX, residente e domiciliado ENDERECO, e/ou pela
Editora UFSM.

Assim acordados, assinam o presente termo em 03 (trés) vias,
de igual teor e forma, na presenca das duas testemunhas abaixo.

LICENCIANTE:
ORGANIZADOR ou EDITORA UFSM:
ORGANIZADOR:
ORGANIZADOR:
TESTEMUNHAS:

Nome: CPF:
Nome: CPF:

Acesse o documento pelo link
editoraufsm.com.br/como-publicar
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