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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

MANUAL DE CERIMONIAL

Téania Regina Weber



APRESENTACAO

Pioneira na interiorizagdo do Ensino Superior, a Universidade Federal de Santa Maria
foi fundada em 14 de dezembro de 1960 e ndo parou mais de se desenvolver.

Além de promover um grande nimero de eventos de ensino, pesquisa e extensdo, as
solenidades de colacdo de grau, outorga de titulos, posses e inauguragdes ocupam um
destacado espago na UFSM, tornando imprescindivel a disseminacéo de orientagdes relativas
ao cerimonial universitario.

A necessidade de elaboracdo deste manual surgiu a partir da observacdo das varias
solenidades realizadas, cada uma com protocolos diversos e muitas vezes longos, trazendo
desconforto as autoridades e publico presentes.

Como as universidades promovem solenidades muito especificas, apresentam-se
orientacOes praticas que devem ser seguidas a fim de garantir o bom andamento dos eventos.

Com este manual, busca-se orientar e auxiliar aqueles que elaboram os cerimoniais,
trazendo informagdes basicas relativas a composicdo de mesas de honra, disposicdo de
bandeiras, ordem dos pronunciamentos, entre outros, além de exemplos de roteiros para
solenidades.

Espera-se que este material contribua para a divulgacdo das normas relativas a
cerimonial e protocolo e que seja utilizado como meio facilitador para o cumprimento da
importante tarefa de organizar as solenidades, fortalecendo a imagem da Instituicdo.



1 CERIMONIAL E PROTOCOLO

Ao contrério do que muitos pensam, cerimonial ndo é “frescura” ou “bobagem”. Ele €
um facilitador da convivéncia humana, estabelecendo normas e condutas que organizam 0s
encontros sociais ou solenes.

O protocolo indica o lugar de cada autoridade nas cerimdnias oficiais, com base nos
cargos e fungdes de cada um, estabelecendo uma ordem hierérquica, enquanto que o

cerimonial determina a sequéncia de atos, as regras e as formalidades que devem ser seguidas.

Com o cerimonial, cada um sabe o seu lugar. Ele existe para promover o bem-estar e
agregar resultados positivos para os eventos, proporcionando seguranga, harmonia, conforto e
qualidade, quando se quer fazer algo com sucesso. Quem o executa deve ser discreto em todos
0S momentos, e o trabalho deve ser feito minimizando os imprevistos, que deverdo ser

resolvidos com bom senso e de maneira a ndo comprometer o sucesso da cerimonia.

No Brasil, o Decreto 70.274, de 09 de marco de 1972, aprova as normas do
Cerimonial Publico e a Ordem Geral de Precedéncia. Ele estabelece a Ordem de Precedéncia
que deve ser adotada em todos os eventos com a presenca de autoridades publicas. Como
Instituicdo Federal de Ensino Superior, a UFSM deve obedecer as normas desse decreto.

A UFSM promove diversas solenidades, tais como:

- colagdes de grau;

- aulas magnas;

- inauguracdes;

- pOSses;

- outorgas de titulos honorificos e dignidades universitarias;
- langamentos de livros;

- assinaturas de convénios;

- congressos, seminarios, encontros, mesas-redondas, painéis, palestras, jornadas,
semanas académicas, entre outros.
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Na organizacdo desses eventos, deve ser dada especial atencdo a solenidade de
abertura, que conta com a presenca de autoridades universitarias e também de autoridades
externas & Instituicao.

O reitor tem precedéncia sobre todas as autoridades presentes a um ato oficial da
Instituicdo, cabendo a ele presidir os trabalhos e todos os atos a que estiver presente. As
excegdes sdo quando estiver presente o Presidente da Republica ou o Vice-Presidente, aos
quais, por lei, o reitor deve ceder a precedéncia.

Em todas as outras situacdes, em eventos promovidos pela UFSM, o reitor é a
autoridade méxima e precede a: ministros de Estado, chefes de Estado estrangeiros,
senadores, governadores, deputados federais e estaduais, secretarios estaduais, prefeitos,
vereadores, secretarios municipais, comandantes militares e quaisquer outras autoridades.
Este procedimento aplica-se aos eventos com autoridades convidadas e apenas quando se
tratar do reitor ou do vice-reitor no exercicio da reitoria.

Nas cerimdnias promovidas por outras instituicbes, nas quais o reitor comparece como
convidado, ele vai ocupar o lugar determinado pela Ordem Geral de Precedéncia.
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2 COMPOSICAO DE MESA

A composigdo incorreta de uma mesa de honra (também chamada de mesa de
abertura) acaba trazendo dissabores e prejudicando a qualidade e o sucesso de qualquer
cerimodnia.

Junto aos organizadores do evento, verifique a lista de todas as autoridades convidadas
e confirme as que estardo presentes. A mesa de abertura deve contemplar a participacdo da
maior autoridade universitaria presente, obedecendo ao critério do anfitrido (quem promove o
evento). Depois, autoridades externas convidadas e, por fim, as autoridades diretamente
ligadas ao evento (coordenador, presidente).

Evite mesa de abertura com muitos integrantes, priorizando as autoridades que
realmente devem ser destacadas. Ndo esqueca que a primeira fila do audit6rio é considerada
um prolongamento da mesa de honra, acomodando as demais autoridades. Atencdo também
para que as autoridades ndo figuem “amontoadas ou caindo” para os lados da mesa.

Outro item importante refere-se a decoragdo da mesa, que pode ser feita com uma
toalha e arranjo de flores, cuidando para que seja de tamanho adequado (baixo), evitando
“esconder” as autoridades. Também podem ser colocados faixas ou banners na parte frontal
da mesa, divulgando o evento e seus patrocinadores.

Para identificar os lugares das autoridades, é importante colocar o prisma de mesa
(pode ser de acrilico ou até mesmo de papel ou cartolina). Em um lado, coloca-se 0 nome da
autoridade e no outro o cargo que ela ocupa, ficando este voltado para a plateia.

Também pode ficar no palco uma pessoa do cerimonial, orientando e auxiliando as
autoridades, indicando os lugares a serem ocupados.

Outro item fundamental é a colocagdo de agua e copos de vidro (os descartaveis viram
facilmente e podem causar transtornos). Minutos antes de o evento comegar, deve-se retirar o
lacre das garrafas, deixando-as com a tampa, ndo sendo necessario servir 0s copos. Cada
autoridade pode servir-se de agua, a ndo ser que seja um evento muito pomposo e tenha
garcom para esse servico. Nao esquecer da dgua para o Mestre de Cerimdnias.

O Mestre de Cerimonias € a pessoa responsavel pela locucdo do evento. Deve ter boa
voz, boa diccdo e uma Otima postura e apresentacdo. Deve usar roupas discretas,
preferencialmente de cor escura. Ele é a voz que conduz o evento, seguindo um roteiro
preestabelecido. Ndo deve chamar a atencio e nem fazer “interpretages” do roteiro. E
importante que tenha noc¢des das regras do cerimonial e que entenda de precedéncia.

Deve ficar atento ao desenrolar do evento, conduzindo-o de maneira tranquila.
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Em solenidades muito extensas, com leitura de textos longos, € vidvel a participacéo
de duas pessoas desempenhando o papel de Mestre de Cerimdnias, intercalando a leitura do
roteiro e tornando mais dindmico o evento.

No inicio da solenidade, o Mestre de Cerimfnias anuncia a composicdo da mesa,
comegando com a autoridade de maior precedéncia e encerrando com a de menor
precedéncia. Elas se deslocam até a mesa, ocupando 0s lugares previamente identificados.

Outra opgdo € 0 evento comegar com a mesa ja formada, com as autoridades sentadas
em seus devidos lugares. Essa maneira agiliza o inicio da solenidade e evita que fiquem
lugares vazios na primeira fila, onde essas autoridades estariam sentadas enquanto
aguardassem.

E importante enfatizar que o reitor é a autoridade maxima da UFSM e tem precedéncia
sobre todas as outras autoridades.

Na composi¢do da mesa, o anfitrido ocupa o lugar central, e as demais autoridades se
posicionam a direita ou a esquerda, sucessivamente.

Exemplos de composic¢do de mesa com autoridades da UFSM:

Mesa Impar:

1 — Reitor

2 — Vice-Reitor

3 — Diretor de Centro
4 — Pré-Reitor

5 — Chefe de Departamento
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Mesa Par:

1 — Reitor

2 — Vice-Reitor

3 — Diretor de Centro

4 — Pré-Reitor

5 — Chefe de Departamento

6 — Coordenador de Curso

Exemplos de composicdo de mesa em solenidades na UFSM, com autoridades
externas:

Mesa Impar:

1 — Reitor (é o anfitrido, o dono da casa)

2 — Ministro de Estado da Educacéo (a direita do anfitrido, € o lugar de honra)
3 - Prefeito

4 — Presidente da Camara de Vereadores

5 — Diretor do Foro da Comarca de Santa Maria



Mesa Par:

1 - Reitor

2 - Ministro de Estado da Educagéo

3 - Deputado Federal

4 - Prefeito

5 — Presidente da Camara de Vereadores

6 — Diretor do Foro da Comarca de Santa Maria
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3 PRECEDENCIA NA UFSM

Reitor
Vice-Reitor
Diretor de Centro
Pro-Reitor

Chefe de Departamento

I e

Coordenador de Curso

De acordo com o Artigo 24 do Estatuto da UFSM, a Reitoria sera exercida pelo reitor
e, na sua auséncia ou impedimento, pelo vice-reitor. Nas faltas ou impedimentos simultaneos
do reitor e do vice-reitor, a Reitoria serd exercida pelo professor mais antigo no magistério,

em exercicio na UFSM, dentre os diretores dos centros (81°).
Isso justifica a precedéncia dos diretores de centro sobre os pro-reitores, na UFSM.

A precedéncia entre os diretores de centro:

Centro de Ciéncias Naturais e Exatas
Centro de Ciéncias Rurais

Centro de Ciéncias da Saude

Centro de Educagdo

Centro de Ciéncias Sociais e Humanas
Centro de Tecnologia

Centro de Artes e Letras

Centro de Educacéo Fisica e Desportos

© © N o g &~ w D P

Centro de Educagdo Superior Norte do Estado do RS
10. Unidade Descentralizada de Ensino Superior de Silveira Martins.

Em relacdo a precedéncia entre os pro-reitores, segue a ordem do Artigo 22, §2°:
1. Pré-Reitoria de Administracao
2. Pr6-Reitoria de Assuntos Estudantis

3. Pr6-Reitoria de Extensédo



4. Pro-Reitoria de Graduacéo

5. Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo e Pesquisa

6. Pro-Reitoria de Planejamento

7. Pr6-Reitoria de Recursos Humanos (atual Gestdo de Pessoas)

8. Pro-Reitoria de Infraestrutura.

54
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4 ORDEM DOS DISCURSOS

A ordem dos discursos é sempre inversa a ordem de composi¢do da mesa. Comeca
pelo discurso da autoridade de menor precedéncia e encerra com o discurso do anfitrido.

Na UFSM, o reitor é a primeira autoridade a ser chamada para compor a mesa, mas € a
Gltima a se pronunciar. O reitor também pode abrir a solenidade, declarando que o evento esta
aberto, mas fara seu pronunciamento no final.

Depois da fala do reitor, 0 mestre de cerimbnias apenas informa que o evento esta
encerrado ou anuncia as atividades que serdo realizadas a seguir.

Homenagens, premiacdes, etc. devem ocorrer antes dos pronunciamentos.
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5 BANDEIRAS

O uso da Bandeira Nacional esta regulamentado pela lei n°® 5.700, de 01 de setembro
de 1971.

A Bandeira do Brasil pode estar presente em todos os eventos oficiais e privados,
sendo hasteada e arriada a qualquer hora do dia ou da noite. Normalmente é hasteada as 8
horas e arriada as 18 horas. Para permanecer hasteada a noite, deve estar devidamente
iluminada. A Bandeira do Brasil € sempre a primeira a atingir o topo do mastro e a Ultima a
descer.

No Brasil, ela ocupa lugar de honra, sendo colocada no centro ou a direita (do centro),
quando alinhada com outras bandeiras ou estandartes e a direita de tribunas, pulpitos, mesas
de reunides ou de trabalho. E importante salientar que a Bandeira Nacional ndo é objeto de
decoracdo; ndo pode ser utilizada como pano para descerramento de placas. A bandeira é um
dos simbolos da pétria brasileira e merece respeito, ndo podendo ser apresentada suja ou
rasgada.

A precedéncia entre as bandeiras dos estados, seguindo a ordem de constituicdo
histdrica, é a seguinte:

. Bahia

. Rio de Janeiro
. Maranhéo
Para

. Pernambuco

. Séo Paulo

. Minas Gerais
. Goias

. Mato Grosso

10. Rio Grande do Sul
11. Ceard

12. Paraiba

13. Espirito Santo

14. Piaui
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15. Rio Grande do Norte
16. Santa Catarina

17. Alagoas

18. Sergipe

19. Amazonas

20. Parana

21. Acre

22. Distrito Federal

23. Mato Grosso do Sul
24. Rondonia

25. Tocantins

26. Amapa

27. Roraima.

Quando houver necessidade de colocacdo de bandeiras de outros paises, a do Brasil
terd sempre a precedéncia, seguida pelas estrangeiras em ordem alfabética em portugués. A
bandeira do Brasil no centro, seguida das demais.

A bandeira nacional sempre ocupa lugar de honra, representado pela sua posicao:

- Central ou a mais proxima do centro e a direita deste, quando com outras bandeiras,
pavilhdes ou estandartes, em linha de mastros, pandplias, escudos ou pecas semelhantes;

- Destacada a frente de outras bandeiras, quando conduzida em formaturas ou desfiles;
- A direita de tribunas, palpitos, mesas de reunido ou de trabalho.

Considera-se a direita do dispositivo da bandeira a direita de uma pessoa colocada
junto a ele e voltada para a rua, plateia ou, de modo geral, para o publico que observa o
dispositivo.

As bandeiras devem ser todas do mesmo tamanho, estarem a direita do palco e nunca
devem tocar o chdo. Quando os mastros tiverem tamanhos diferentes, a Bandeira do Brasil
ocuparé o maior, no centro do dispositivo.

No caso de luto oficial, as bandeiras ficam a meio-mastro, observando-se 0s seguintes

critérios:

- Todas as bandeiras, quando for luto oficial em &mbito nacional;
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- As bandeiras da Universidade, do municipio e do estado do Rio Grande do Sul,

guando se tratar de luto oficial no &mbito do estado do Rio Grande do Sul;

- As bandeiras da Universidade e do municipio, quando se tratar de luto oficial no

ambito do municipio;

- Apenas a bandeira da Universidade, quando se tratar de luto oficial no &mbito da
UFSM.

Quando do hasteamento ou arriamento das bandeiras, no caso de luto, cada uma das
bandeiras deve ser levada inicialmente até o topo; depois disso, baixada a meio-mastro.

Para melhor visualizar a ordem das bandeiras, daremos exemplos das principais
posi¢des, cabendo esclarecer que o centro real ou imaginério é o referencial para a colocacéo
das bandeiras e que essas se encontram de frente para o publico.

NUmero impar:
1 — Bandeira do Brasil
2 — Bandeira do estado do Rio Grande do Sul

3 — Bandeira da UFSM




NUmero par:

1 — Bandeira do Brasil

2 — Bandeira do estado do Rio Grande do Sul
3 — Bandeira do municipio de Santa Maria

4 — Bandeira da UFSM
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NUmero impar:

1 — Bandeira do Brasil

2 — Bandeira da Argentina

3 - Bandeira do estado do Rio Grande do Sul
4 — Bandeira do municipio de Santa Maria

5 — Bandeira da UFSM
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5.1 Bandeira da UFSM

A bandeira da UFSM € a representagdo do seu brasdo, em fundo branco. O braséo
denota moral e respeito; a flor-de-lis simboliza a purificagédo e os trés archotes de fogo
representam a luz que ilumina o caminho para a sabedoria. A frase em latim "Sedes
Sapientiae" significa casa da sabedoria.

A bandeira da UFSM ornamenta o Gabinete do Reitor e esta presente em toda a

Instituicéo, fazendo parte de todas as cerimdnias oficiais.
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6 HINOS

6.1 Hino Nacional

A execucdo do Hino Nacional, nas solenidades e cerimdnias de carater oficial da
UFSM, serd sempre no inicio dos trabalhos, logo apds a composicdo da mesa de abertura. A
sua execucdo deve ser anunciada pelo mestre de cerimdnias ou presidente da mesa,
observando-se as recomendacOes da Lei n°® 5.700, de 1° de setembro de 1971, que dispbe
sobre a forma e a apresentacdo dos Simbolos Nacionais, e d& outras providéncias.

Em solenidades e cerimdnias em que deva ser executado hino nacional estrangeiro, a
sua execucdo devera preceder a do Hino Nacional Brasileiro, pelo principio diplomético da
cortesia.

O Hino Nacional, assim como a Bandeira, as Armas e o Selo sdo todos Simbolos
Nacionais, sem qualquer hierarquia ou precedéncia entre eles. Ou seja, durante a execucdo do
Hino Nacional, os integrantes da mesa de honra ndo devem voltar-se para as bandeiras. Eles
devem ficar olhando para o publico ou para o regente, orquestra ou cantor. Excegdo feita
quando, simultaneamente a execu¢do do Hino Nacional, a Bandeira Nacional estiver sendo
hasteada ou arriada. Nesse caso, as autoridades e o publico devem voltar-se em dire¢do ao
dispositivo de bandeiras.

Também existe a possibilidade de execucdo de hinos no encerramento da solenidade
de abertura. Com excecdo do Hino Nacional, que deve sempre ser executado no inicio da
cerim6nia, o Hino do Rio Grande do Sul, o0 do municipio de Santa Maria ou mesmo o Hino da
UFSM podem ser executados no final. Assim, a solenidade ¢é aberta com a execuc¢do do Hino
Nacional e encerra com a do Hino do Rio Grande do Sul, de Santa Maria ou da UFSM.

Os hinos também podem ser tocados na sequéncia, um apds o término do outro, mas
sempre mantendo a precedéncia: primeiro o0 Hino Nacional e depois os outros. Geralmente
ISSO ocorre nas cerimdnias de colacdo de grau, especialmente aqui no Rio Grande do Sul.
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6.2 Hino da UFSM

O Hino da UFSM pode ser executado em todas as cerimdnias solenes e
comemorativas, destacando-se as realizadas no dia 14 de dezembro, data da fundacdo da
Universidade. A letra é de José Mariano da Rocha Filho, reitor fundador da UFSM. A musica
foi composta por Leandro Reis.

A semente lancada na terra
Germinou e em flores se abriu

E & sombra da arvore amiga
Embalou nossos sonhos de anil

A crianca dos campos da serra
Cresceu forte, sadia e gentil

E em ti, 6 Sorbonne do sul,
Aprendeu a amar o Brasil.

O grito do quero-quero

Como um brado varonil

Desde o Rio Grande a Roraima
Integrou todo o Brasil.

Operarios, alunos e mestres

De méos dadas marchamos cantando
Construindo com amor e carinho
A grandeza do novo Brasil.
Orgulhosos dos idos que a histéria
Registrou no passado viril

Nossos jovens ja sonham com a gléria
A servi¢o do nosso Brasil.
Fortaleza dos novos combates
Implantada no sul da Nacéo

Teus alunos e mestres constréem
Das Américas a integracao.
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7 VESTES TALARES

As vestes talares tém sua origem nos trajes sacerdotais da antiga Roma. A palavra talar
vem do latim talus, que significa calcanhar. Ou seja, sdo aquelas vestes cujo comprimento vai

até os calcanhares.

Elas fazem parte do cerimonial universitario e foram adotadas pelas universidades
européias a partir do século XIII, com o surgimento da figura do reitor. Simbolizam o poder, a
posicdo hierarquica, destacando o seu portador das demais pessoas, dando-lhe uma especial
representatividade.

As vestes talares sdo compostas por:

Beca: é a vestimenta mais comum aos reitores e docentes nas universidades. E uma

capa preta, comprida, de tecido diverso, com mangas longas, pala larga, grandes costais.

Jabeaux: peitilho confeccionado em renda, semelhante a um babador, preso ao
pescoco, pendendo na frente da beca.

Alamar: corddo de seda, 1& ou metal que guarnece e abotoa a frente de uma peca de

vestuario.

Capelo: tem a forma de tunica, indo dos ombros até a altura dos cotovelos. E a veste
superior das autoridades universitarias, fazendo analogia com o manto real. Também
conhecida como pelerine, samarra, chimarra ou simarra. Simbolicamente, representa o
dominio do conhecimento de uma determinada area da ciéncia. Os reitores usam-na na cor
branca, por simbolizar o dominio do conhecimento em todas as areas; 0s doutores, nas cores
de sua area de conhecimento (Ciéncias Juridicas — cor vermelha; Ciéncias da Saude — cor
verde; Ciéncias Exatas e da Natureza — cor azul; e Ciéncias Sociais Aplicadas — cor amarela).

Borla: espécie de chapéu sem aba, também conhecido como barrete doutoral.
Representa o poder temporal (analogia com a coroa real). Usado nas solenidades e cerimdnias
de carater oficial da Universidade. E obrigatorio nas solenidades de concessdo de grau e
outorga de titulos honorificos e dignidades universitarias. Os reitores usam-na na cor branca e
os doutores nas cores de sua area de conhecimento.

Cinto: é uma faixa larga, na cor correspondente & area de conhecimento académico,

com roseta, pendentes e franjas desfiadas, usado para apertar ou enfeitar a cintura.
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Colar reitoral: é o ornamento usado pelos reitores como simbolo do poder. Na UFSM,
durante a solenidade de transmissdo do cargo do reitor, ele é transferido para o novo reitor,
representando sua investidura no cargo.

Bastdo reitoral: peca de madeira de lei, envernizada, com trés elos representando a
sabedoria, a harmonia e o equilibrio. Faz analogia com o cetro real. O reitor o traz na méo,
como insignia do comando e poder efetivo. Nao existe na UFSM, apenas em universidades
mais antigas ou mais apegadas a tradicao.

Anel reitoral: é a insignia recebida pelo reitor no dia de sua posse, sendo uma peca de
ouro com gravacdo do brasdo da universidade. Também ndo existe na UFSM, apenas em
universidades mais antigas ou mais apegadas a tradigéo.
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8 EXEMPLOS DE ROTEIROS

8.1 Cerimoénia de posse

Solenidade de Posse do Diretor e Vice-Diretor do CCNE

Mestre de Cerimonias:

Senhoras e senhores, boa tarde!

Estamos iniciando a solenidade de Posse da Direcéo do Centro de Ciéncias Naturais e
Exatas da Universidade Federal de Santa Maria.

Compdem a mesa de honra:

- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;

- Professor Fulano de Tal, Vice-Reitor da UFSM,;

- Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas;

- Professor Fulano de Tal, Vice-Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas;

- Professor Fulano de Tal, que serd empossado no cargo de Diretor do Centro de
Ciéncias Naturais e Exatas;

- Professor Fulano de Tal, que sera empossado no cargo de Vice-Diretor do Centro de
Ciéncias Naturais e Exatas;

- Professora Fulana de Tal, Pr6-Reitora de Gestdo de Pessoas.

Mestre de Cerimonias:
Registramos e agradecemos a presenca:

- Diretores e Vice-Diretores de Centro;

- Pré-Reitores;

- Chefes de Departamento;

- Coordenadores de Curso;

- Professores;

- Servidores Técnico-Administrativos em Educacao;
- Académicos.
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Mestre de Cerimonias:
Convidamos os presentes para ouvirmos o Hino Nacional.
(hino)

Mestre de Cerimonias:
A Professora Fulana de Tal, Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas, fara a leitura do Termo
de Posse do Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas.

(leitura e assinatura)

Mestre de Cerimonias:
A Professora Fulana de Tal, Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas, fara a leitura do Termo
de Posse do Vice-Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas.

(leitura e assinatura)

Mestre de Cerimonias:
Ouviremos agora o Professor Fulano de Tal, Ex-Diretor do Centro de Ciéncias
Naturais e Exatas da UFSM.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
Ouviremos agora o Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e
Exatas da UFSM.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria,
fard seu pronunciamento.

(discurso do Reitor)

Mestre de Cerimonias:
Est4 encerrada esta solenidade. Agradecemos a presenca de todos e 0s convidamos

para um coquetel, que seré servido no Prédio da Direcdo do CCNE.
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8.2 Inauguracéao

Solenidade de Inauguracéo da Escola de Musica

Mestre de Cerimonias:
Senhoras e senhores, boa tarde!
Estamos iniciando a solenidade de inauguracdo do prédio da Escola de Musica do

Centro de Artes e Letras da Universidade Federal de Santa Maria.

Mestre de Cerimonias:
Participam desta solenidade:
- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;
- Professor Fulano de Tal, Vice-Reitor da UFSM,;
- Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Artes e Letras;
- Professor Fulano de Tal, Vice-Diretor do Centro de Artes e Letras;
- Professora Fulana de Tal, Chefe do Departamento de Musica;
- Professor Fulano de Tal, Coordenador do Curso de Mdsica.

Mestre de Cerimonias:
Registramos e agradecemos a presenca:
- Diretores de Centro;
- Pré-Reitores;
- Professores;
- Servidores Técnico-Administrativos em Educacao;

- Académicos.

Mestre de Cerimonias:

Convidamos todos para ouvirmos o Hino Nacional e o Hino da UFSM, que serdo
executados pela Orquestra Sinfonica de Santa Maria, Coro de Camara e Coral da UFSM, sob
regéncia do Maestro Fulano de Tal.

(execucéo dos hinos)
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Mestre de Cerimonias:
Ouviremos agora o Professor Fulano de Tal, Coordenador do Curso de Musica da
UFSM.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Artes e Letras, fard uso da palavra.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria,
fard seu pronunciamento.

(discurso do Reitor)

Mestre de Cerimonias:

Para fazer o descerramento da placa de inauguracdo, convidamos:

- Reitor, Vice-Reitor, Diretor do CAL, Vice-Diretor do CAL e Coordenador do Curso
de Mdsica.
(descerramento da placa)

Mestre de Cerimonias:
A placa de inauguracdo contém os seguintes dizeres:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE ARTES E LETRAS

ESCOLA DE MUSICA
PREDIO INAUGURADO EM 25 DE NOVEMBRO DE 2013
FULANA DE TAL
PRESIDENTE DA REPUBLICA

FULANODE TAL
MINISTRO DA EDUCACAO
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FULANO DE TAL
REITOR DA UFSM

FULANO DE TAL
VICE-REITOR DA UFSM

FULANO DE TAL
DIRETOR DO CENTRO DE ARTES E LETRAS

FULANO DE TAL
VICE-DIRETOR DO CENTRO DE ARTES E LETRAS

FULANO DE TAL
COORDENADOR DO CURSO DE MUSICA

Mestre de Cerimonias:
Agradecemos a presenca de todos e 0s convidamos para visitarem as novas instalagoes

e para um coquetel, que sera servido neste local.
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8.3 Descerramento de Quadro

Descerramento do Quadro do Prof. Fulano de Tal na Galeria de Reitores
da UFSM

Mestre de Cerimonias:
Senhoras e senhores, boa tarde!
Estamos iniciando a cerimdnia de descerramento do quadro do Professor Fulano de

Tal na Galeria de Reitores da Universidade Federal de Santa Maria.

Mestre de Cerimonias:
Participam desta solenidade:
- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;
- Professor Fulano de Tal, Ex-Reitor da UFSM;
- Professora Fulana de Tal, Chefe de Gabinete do Reitor.

Mestre de Cerimonias:
Registramos e agradecemos a presenca:
- Diretores de Centro;
- Pré-Reitores;
- Professores;
- Servidores Técnico-Administrativos em Educacao;

- Académicos.

Mestre de Cerimonias:

Para fazer o descerramento do quadro, convidamos:

- Professor Fulano de Tal, Reitor da UFSM e Professor Fulano de Tal, Ex-Reitor da
UFSM.
(descerramento do quadro)

Mestre de Cerimonias:

Ouviremos agora o Professor Fulano de Tal, Ex-Reitor da UFSM.

(discurso)
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Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria,

fara uso da palavra.
(discurso do Reitor)

Mestre de Cerimonias:
Agradecemos a presenca de todos e 0s convidamos para um coquetel, que seré servido

no Gabinete do Reitor.
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8.4 Lancamento de Pedra Fundamental

Solenidade de lancamento da pedra fundamental do prédio do Curso de
Arquitetura e Urbanismo

Mestre de Cerimonias:
Senhoras e senhores, boa tarde! Estamos iniciando a solenidade de lancamento da

pedra fundamental do prédio do Curso de Arquitetura e Urbanismo do Centro de Tecnologia e

soterramento da capsula do tempo.

Mestre de Cerimonias:

Participam desta solenidade:

- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;

- Professor Fulano de Tal, Vice-Reitor da UFSM,;

- Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Tecnologia;

- Professor Fulano de Tal, Chefe do Departamento de Arquitetura e Urbanismo;

- Professora Fulana de Tal, Coordenadora do Curso de Arquitetura e Urbanismo;

- Professora Fulano de Tal, Coordenadora das Acgdes dos 20 anos do Curso de
Arquitetura e Urbanismo;

- Arquiteto Fulano de Tal.

Mestre de Cerimonias:
Registramos e agradecemos a presenca:
- Diretores de Centro;
- Pré-Reitores;
- Professores;
- Servidores Técnico-Administrativos em Educacao;

- Académicos.

Mestre de Cerimonias:
Ouviremos agora a Professora Fulana de Tal, Coordenadora das A¢6es dos 20 anos do

Curso de Arquitetura e Urbanismo.

(discurso)
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Mestre de Cerimonias:
Ouviremos agora a Professora Fulana de Tal, Coordenadora do Curso de Arquitetura
e Urbanismo.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Tecnologia, fard uso da palavra.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria,
fard seu pronunciamento.

(discurso do Reitor)

Mestre de Cerimonias:
Para fazer o descerramento da placa, convidamos:
- Reitor, Vice-Reitor, Diretor do Centro de Tecnologia e Coordenadora.

(descerramento da placa)

Mestre de Cerimonias:
A placa contém os seguintes dizeres:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

PEDRA FUNDAMENTAL
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

SANTA MARIA, 4 DE DEZEMBRO DE 2013

FULANA DE TAL
PRESIDENTE DA REPUBLICA

FULANODE TAL
MINISTRO DA EDUCACAO
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FULANO DE TAL
REITOR DA UFSM

FULANO DE TAL
VICE-REITOR DA UFSM

FULANO DE TAL
DIRETOR DO CENTRO DE TECNOLOGIA

FULANA DE TAL
COORDENADORA DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

FULANO DE TAL
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA E URBANISMO

FULANA DE TAL
COORDENADORA DAS ACOES DOS 20 ANOS DO CAU

FULANO DE TAL
ARQUITETO

Mestre de Cerimonias:

Para fazer o soterramento da capsula do tempo, a ser aberta no dia 04 de setembro de
2042, que sera o cinquentenario do Curso de Arquitetura e Urbanismo, convidamos o Reitor e
a Coordenadora das Agdes dos 20 anos do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

(soterramento)

Mestre de Cerimonias:
Agradecemos a presenca de todos. Esta encerrada esta solenidade.
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8.5 Lancamento de Livro

Lancamento de Livro

Mestre de Cerimonias:
Senhoras e senhores, boa tarde.

Estamos iniciando a solenidade de langcamento do livro Nome do Livro, de autoria do

Professor Fulano de Tal.

Mestre de Cerimonias:
Compdem a mesa de honra:
- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;
- Professor Fulano de Tal, Vice-Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;

- Professor Fulano de Tal, autor do livro.

Mestre de Cerimonias:

Registramos e agradecemos a presenca:

- Diretores de Centro;

- Pré-Reitores;

- Professores;

- Servidores Técnico-Administrativos em Educacao;

- Académicos.

Mestre de Cerimonias:

Convidamos o Professor Fulano de Tal, autor do livro, para fazer uso da palavra.

(discurso)
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Mestre de Cerimonias:

Ouviremos agora o Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade

Federal de Santa Maria.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:

Teremos agora a sessdao de autografos. Aos interessados, o livro esta sendo

comercializado ao preco de trinta e cinco reais.

Agradecemos a presenca de todos e 0s convidamos para um coquetel, que serd servido

no Saldo Imembui.
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8.6 Abertura de Evento

Solenidade de Abertura do 4° Seminario de Eletronica de Poténcia e
Controle

Mestre de Cerimonias:

Senhoras e senhores, boa tarde!

Estamos iniciando a solenidade de abertura do 4° Seminario de Eletrnica de Poténcia
e Controle — SEPOC 2010.

Este evento é promovido pelo Grupo de Eletrbnica de Poténcia e Controle do
Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia Elétrica da Universidade Federal de Santa Maria.

Mestre de Cerimonias:

Compdem a mesa de honra:

- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;

- Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Tecnologia;

- Professor Fulano de Tal, Pré-Reitor de Pds-Graduagéo e Pesquisa;

- Professor Fulano de Tal, Coordenador do Programa de Pds-Graduacdo em
Engenharia Elétrica e Lider do Grupo de Eletronica de Poténcia e Controle;

- Professor Fulano de Tal, Coordenador Geral do SEPOC 2010.

Mestre de Cerimonias:
Registramos e agradecemos a presenga:
(autoridades externas, se for o caso)
- Diretores de Centro;
- Pré-Reitores;
- Chefes de Departamento;
- Coordenadores de Curso;
- Professores;
- Servidores Técnico-Administrativos;

- Académicos.
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Mestre de Cerimonias:
Convidamos os presentes para ouvirmos o Hino Nacional e o Hino Rio-Grandense.
(hinos)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Coordenador Geral do SEPOC 2010, far& uso da palavra.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
Ouviremos agora o Professor Fulano de Tal, Coordenador do Programa de POs-
Graduacdo em Engenharia Elétrica e Lider do Grupo de Eletronica de Poténcia e Controle.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Tecnologia, fard uso da palavra.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria,
fara uso da palavra.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:

Neste momento, desfaz-se a mesa de honra desta solenidade.

Convidamos os presentes para assistirem a apresentacdo da palestra: “Nome da
palestra”.

A palestra serd apresentada pelo Professor Doutor Fulano de Tal, Pro-Reitor de Pos-
Graduacdo e Pesquisa da UFSM.

(palestra)
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8.7 Assinatura de Convénios

Solenidade de Assinatura de Convénio

Mestre de Cerimonias:
Senhoras e senhores, bom dia.

Estamos iniciando a solenidade de assinatura de convénio entre a Universidade

Federal de Santa Maria e a Empresa Tal.

O objetivo deste convénio é o intercdmbio de atividades, visando ao aprimoramento

profissional de alunos e cooperagao técnica.

Mestre de Cerimonias:
Participam deste ato:
- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria,

- Senhor Fulano de Tal, Gerente Executivo da Empresa Tal.

Mestre de Cerimonias:
Registramos a presenca:
- Professor Fulano de Tal, Chefe de Gabinete;
- Professor Fulano de Tal, Pré-Reitor Adjunto de Graduag&o;
- Professora Fulana de Tal, Chefe do Departamento de Ciéncias da Informacao;
- Professora Fulana de Tal, Coordenadora do Curso de Comunicagéo Social;
- Professores;
- Servidores Técnico-Administrativos em Educacao;
- Académicos.

Mestre de Cerimonias:
A seguir procederemos a assinatura do convénio.
Assinam o Reitor e 0 Gerente Executivo.

(assinaturas)
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Mestre de Cerimonias:
Ouviremos agora o Senhor Fulano de Tal, Gerente Executivo da Empresa Tal.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria,

fard seu pronunciamento.

(discurso)

Mestre de Cerimonias:
Agradecemos a presenca de todos. Esta encerrada esta solenidade.
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8.8 Outorga de Titulos Honorificos

8.8.1 Solenidade de Outorga do Titulo de Doutor Honoris Causa

Mestre de Cerimonias:

Senhoras e senhores, bom dial

Estamos iniciando a Sessdo Solene de Outorga do Titulo de Doutor Honoris Causa ao
Professor Doutor Fulano de Tal.

Para compor a mesa de honra, convidamos:

- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor e Presidente do Conselho Universitéario da
Universidade Federal de Santa Maria, que presidira esta Sessao;

- Professor Fulano de Tal, Vice-Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;

- Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Ciéncias da Saude;

- Professora Fulana de Tal, Diretora do Hospital Universitario de Santa Maria.

Mestre de Cerimonias:
Registramos e agradecemos a presenga:
(lista de autoridades)
- Diretores de Centro e de Unidades Universitarias,
- Pré-Reitores,
- Professores;
- Servidores Técnico-Administrativos em Educacao;

- Académicos.

Mestre de Cerimonias:
O Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor e Presidente do Conselho Universitario

da UFSM, procederéa a abertura desta Sessdo Solene.

Reitor:
Cumprimento as autoridades e os membros do Conselho e declaro abertos os trabalhos
da solenidade de outorga do titulo de Doutor Honoris Causa da Universidade Federal de Santa

Maria ao Professor Doutor Fulano de Tal.
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Reitor:

Convido o Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Ciéncias da Salde, e a
Professora Fulana de Tal, Diretora do Hospital Universitario de Santa Maria, para conduzirem
0 agraciado a este recinto.

(o agraciado entra na sala junto com os professores e ocupam seus lugares na mesa de

honra)

Reitor:
Convido os presentes para ouvirmos o Hino Nacional.

(execucéo do Hino)

Reitor:

Concedo a palavra a Enfermeira Fulana de Tal, Diretora de Enfermagem do HUSM e
Conselheira do Conselho Universitario, para que faca a leitura do Curriculum Vitae Resumido
do homenageado.

(leitura do Curriculum Vitae)

Reitor:
Convido a Professora Fulana de Tal, Chefe de Gabinete, para fazer a leitura do
Diploma Concessivo.
(leitura e assinatura do diploma)
(o Reitor coloca o capelo, a medalha e a borla no homenageado e entrega o diploma)

Reitor:
Concedo a palavra ao Professor Doutor Fulano de Tal, Doutor Honoris Causa da
Universidade Federal de Santa Maria.

(discurso do homenageado)

Reitor:

Discurso e encerramento.
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8.8.2 Solenidade de Outorga da Medalha do Mérito Universitario

Mestre de Cerimonias:

Senhoras e senhores, bom dial

A Universidade Federal de Santa Maria acolhe a todos com muita honra, nesta
solenidade de Outorga da Medalha do Mérito Universitario ao Professor Doutor Fulano de
Tal.

Compdem a mesa de honra:

- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;

- Professor Fulano de Tal, Diretor do Museu de Ciéncias e Tecnologia da Pontificia
Universidade Catolica do Rio Grande do Sul;

- Professor Fulano de Tal, Vice-Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;

- Professora Fulana de Tal, Diretora do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas;

- Professor Fulano de Tal, Coordenador do Nucleo Antartico da UFSM.

Mestre de Cerimonias:
Registramos e agradecemos a presenga:
- Membros do Conselho Universitéario;
- Diretores e Vice-Diretores de Centro;
- Pré-Reitores;
- Comitiva da Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul;
- Chefes de Departamento;
- Coordenadores de Curso;
- Professores;
- Servidores Técnico-Administrativos;

- Académicos.

Mestre de Cerimonias:
Esta solenidade sera presidida pelo Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da

Universidade Federal de Santa Maria.

Reitor:
Convido os presentes para ouvirmos o Hino Nacional.
(hino)
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Reitor:
Convido o Professor Fulano de Tal, Coordenador do Ndcleo Antartico da UFSM, para
fazer a leitura do Curriculum Vitae do homenageado.

(leitura do Curriculum)

Reitor:
Solicito ao Professor Fulano de Tal, Chefe de Gabinete do Reitor, que faca a leitura do
Diploma Concessivo.

(leitura e assinatura)

Reitor:
Convido o Professor Doutor Fulano de Tal para se deslocar a frente da mesa, para
receber as homenagens.

(entrega da Medalha e do Diploma)

Reitor:
Convido o Professor Doutor Fulano de Tal para fazer seu pronunciamento.

(discurso do homenageado)

Reitor:

Faz seu pronunciamento e declara encerrada a solenidade.
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8.9 Colacao de Grau

Mestre de Cerimonias:

Senhoras e senhores, boa noite!

Estamos iniciando a Sesséo Solene de Colagdo de Grau da 92 Turma de Bacharelado e
45?2 Turma de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas
da Universidade Federal de Santa Maria.

Solicitamos aos presentes que coloquem seus telefones celulares no modo silencioso e

que abstenham-se do uso de cornetas, apitos e outros instrumentos sonoros.

Mestre de cerimobnias:

Recebemos neste momento as seguintes autoridades:

- Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da Universidade Federal de Santa Maria;
- Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas;

- Professor Fulano de Tal, Coordenador do Curso de Ciéncias Bioldgicas;

- Professor Fulano de Tal, Patrono da Turma;

- Professor Fulano de Tal, Paraninfo da Turma.

Homenageados:

- Professor Fulano de Tal;

- Professora Fulana de Tal;

- Servidor Técnico-Administrativo Fulano de Tal.

Mestre de Cerimonias:
Com a palavra, o Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e

Exatas, que procederd a abertura desta Sessdo Solene.

Diretor do Centro:

Eu, Professor Fulano de Tal, Diretor do Centro de Ciéncias Naturais e Exatas da
Universidade Federal de Santa Maria, tenho a honra de declarar aberta a solenidade de
Colacdo de Grau da 9% Turma de Bacharelado e 452 Turma de Licenciatura em Ciéncias

Bioldgicas da Universidade Federal de Santa Maria.
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Passo a presidéncia dos trabalhos ao Professor Fulano de Tal, Magnifico Reitor da

Universidade Federal de Santa Maria.

Reitor:
Convido o Professor Fulano de Tal, Patrono da Turma e o Professor Fulano de Tal,
Paraninfo da Turma, para conduzirem os formandos a este recinto.

(listagem nominal e musica de entrada dos formandos)

Reitor:

Convido os presentes para cantarmos o Hino Nacional e, na sequéncia, o Hino do Rio
Grande do Sul.
(execucéo dos hinos)

Reitor:
Convido o Professor Fulano de Tal, Patrono da Turma, para tomar o juramento dos
formandos do Curso de Ciéncias Bioldgicas, representados pela formanda Fulana de Tal.

(juramento)

Reitor:

Passo a palavra ao Senhor Fulano de Tal, Mestre de Cerimdnias, para realizar a
chamada nominal dos formandos, a fim de ser feita a imposi¢do do grau pelo Professor
Fulano de Tal, Coordenador do Curso, e a entrega do diploma pelo Professor Fulano de Tal,

Paraninfo da Turma.

Mestre de Cerimonias:

Formandos da 9% Turma de Bacharelado do Curso de Ciéncias Bioldgicas da
Universidade Federal de Santa Maria.

- Fulano de Tal, natural de Santa Maria - RS;

- Fulana de Tal, natural de Caxias do Sul - RS;

(..)

Mestre de Cerimonias:
Formandos da 45* Turma de Licenciatura do Curso de Ciéncias Bioldgicas da
Universidade Federal de Santa Maria.
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- Fulano de Tal, natural de Santa Maria - RS;
- Fulana de Tal, natural de Caxias do Sul - RS;

(..)

Reitor:
Concedo a palavra a Bacharel Fulana de Tal, para proferir o discurso em nome da
turma.

(discurso)

Reitor:
Convido a Bacharel Fulana de Tal para fazer a homenagem aos pais.
(homenagem)

Reitor:
Concedo a palavra ao Professor Fulano de Tal, Paraninfo da Turma.

(discurso)

Reitor:

Discurso e encerramento de Sessdo Solene.
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Anexo A: Resolugéo do Reitor da Universidade Federal de Santa Maria

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

RESOLUCAO N. 001/2011

Normatiza as cerimdnias de formaturas na Universidade Federal de Santa Maria e revoga as
Resolugbes n. 002/10, n. 024/10 e n. 036/10.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, no uso de suas
atribuicOes legais e estatutarias e considerando:

— 0 Parecer n. 167/10, da Comisséo de Legislacdo e Normas, aprovado na 767a Sessdo do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, de 20/08/2010, referente ao Processo n.
23081.011896/2010-85.

— 0 Parecer n. 132/10, da Comisséo de Legislacdo e Regimentos, aprovado na 718a Sesséo
do Conselho Universitario, de 26/11/2010, referente ao Processo n. 23081.011896/2010-
85.

RESOLVE:

Art. 1° Normatizar as cerimonias de formaturas na Universidade Federal de Santa Maria.

Art. 2° As cerimbnias de formatura deverdo ser realizadas no periodo estipulado pelo
calendario académico.

Paragrafo unico. A cerimdnia fora do periodo estipulado devera ser aprovada pela Pro-
Reitoria de Graduacdo, por solicitagdo da Dire¢do do Centro, com antecedéncia minima de
quinze dias do evento.

Art. 3° E da competéncia da Direcdo de Centro promover, com o apoio dos Orgaos
envolvidos, as cerimdnias de formaturas dos Cursos de sua area de abrangéncia.

Art. 4° Havera por semestre, uma solenidade de formatura, cabendo ao Conselho de Centro
definir se a cerimbnia de formatura sera individualizada por Curso ou conjunta, envolvendo
todos ou parte dos Cursos do Centro.

Art. 5° A cerimdnia de formatura € um ato oficial e sera efetivada em carater solene, mediante
ato publico, quando sera conferida ao formando a titulacdo académica a que faz jus, sendo que
nesta ocasido serd obrigatoria a presencga dos formandos em vestes talares, conforme ANEXO
l.

§ 1° Excepcionalmente e a critério da Direcdo do Centro, em decisdo formalizada e
justificada, a cerimdnia de formatura podera ser efetivada em gabinete desde que respeitado o
art. 2°,

| — sera dispensado, nesta cerimdnia, 0 uso das vestes talares, mas exigido o uso de vestes
condizentes com a importancia da ceriménia;

Il — ao formando que participar desta cerimdnia fica vedada a imposicdo do grau na
solenidade descrita no caput; e

I11 — o formado que optou pela formatura em gabinete podera participar da formatura solene,
entrando com os demais, porém trajando as vestes talares completa, isto é, com o capelo,
limitando-se a receber os cumprimentos dos componentes da mesa oficial.

8§ 2° No caso de Cursos na modalidade a distancia, a solenidade de formatura podera ocorrer
nos diferentes pélos.
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Art. 6° A imposicdo de grau aos alunos regulares que venham a concluir Curso na UFSM ¢é
competéncia do Reitor, sendo esta delegada ao Coordenador do respectivo Curso.

Art. 7° Para o fiel cumprimento desta resolucéo faz-se necesséria a atribuigdo de encargos as
Direcdes de Centro e as Coordenagdes de Curso.

8§ 1° Constituem encargos das Dire¢Oes de Centro:

| — elaborar proposta de calendario de formaturas;

Il — orientar as CoordenagOes de Cursos no sentido de fazer cumprir as determinacdes
constantes nesta Resolugéo;

Il — preparar a ata da cerimdnia e seu roteiro;

IV — expedir convites as principais autoridades, ao corpo docente, administrativo e discente
do Centro para a Solenidade de Formatura; e

V —tomar as demais providéncias em sua area de atribuicdo e competéncia.

8§ 2° Constituem encargos das CoordenacGes de Cursos:

I — Nas formaturas conjuntas de Centro:

a) fornecer & Direcdo do Centro a relacdo nominal dos formandos;

b) acompanhar a elaboragéo do convite de formatura;

c) realizar o ensaio dos atos de formatura; e

d) supervisionar as atividades da Comissdo de Formatura para 0 bom desempenho das
incumbéncias delegadas pelo art.11 desta resolucao.

Il — Nas formaturas restritas a Curso:

a) elaborar a proposta de calendario das formaturas;

b) preparar a relagdo nominal dos formandos;

C) preparar o roteiro e a ata da solenidade;

d) realizar o ensaio dos atos da formatura;

e) tomar as providéncias de praxe no dia e local determinado para a solenidade;

f) supervisionar as atividades da Comissdo de Formatura, para o bom desempenho das
incumbéncias delegadas pelo art.11 desta resolucao.

Art. 8° Em cada Curso havera uma Comissdo de Formatura escolhida pelos formandos.
Paragrafo Unico. Quando no Centro houver formatura conjunta, as Comissdes de Formatura
dos Cursos envolvidos no evento se somaréo e constituirdo uma Comissédo Central.

Art. 9° Sdo encargos das Comissdes de Formatura, tanto de Cursos, como Central:

I — definir, observando o art. 2°, a data da formatura;

Il — definir o local, o horario da solenidade, o nimero de formandos e o nimero de
homenageados;

Il — coordenar as providéncias relativas a escolha dos homenageados, que entre outras,
tradicionalmente, s@o: Patrono, Paraninfo, Homenageados de Honra, Homenageados
Especiais e Homenageados Administrativos;

IV — mandar confeccionar os convites para a solenidade;

V — comunicar & Coordenadoria de Comunicagéo Social, Orgdo Executivo da Administracéo
Superior, para que veicule e dé publicidade ao evento;

VI - indicar orador ou oradores, bem como o formando que proferira o juramento;

VIl — providenciar na ornamentacao e sonorizagdo do ambiente; e

VIII - fornecer, com a fiscalizagdo da Coordenacdo do Curso, as vestes talares respeitando o
ANEXO I a que se refere o art. 5° sendo que se excetua deste item a veste do Reitor.

Art. 10. Aos Orgdos Executivos da Administracio Superior serdo atribuidas as seguintes
incumbéncias:

I —a Coordenadoria de Comunicacdo Social compete a responsabilidade pela divulgacéo das
formaturas e veiculagdo promocional da mesma, desde que atendido o que prevé o item V do
art. 9% e



91

Il — ao Departamento de Registro e Controle Académico compete & organizagdo do
calendario global de formaturas, fixando as datas limite de acordo com o calendario
académico aprovado pelo CEPE.

Art. 11. As solenidades de formatura, definidas no Art. 5° deverdo ser protocolarmente
consistentes e de acordo com o cerimonial exigido para o evento, sendo que por respeito a
Instituicdo, as autoridades envolvidas, aos formandos e & Comunidade, o ato devera se
revestir de simplicidade e civismo, compreendendo as seguintes formalidades:

8§ 1° A instalagdo de Sessdo Solene compreendera:

| — a Entrada Geral, que se processara com a seguinte ordem: Reitor, Vice-Reitor, Diretor do
Centro, Pré-Reitor de Graduagdo, Coordenador(es) de Curso(s) e Homenageados,
acompanhados das Autoridades convidadas;

Il — a Abertura da Sessdo serd efetivada ou pela Dire¢do do Centro ou pela Coordenacéo do
Curso, de acordo com o procedimento a ser adotado para a solenidade, conforme estabelece o
caput do art. 4° desta resolucao;

1l — a Presidéncia da sessdo é atribuicdo da maior autoridade universitaria presente,
obedecida a seguinte precedéncia: Reitor, Vice-Reitor e Diretor de Centro e quando da
auséncia do Reitor e Vice-Reitor, o Diretor do Centro ao instalar a sessdao assumira
automaticamente sua presidéncia;

IV — a introducdo dos formandos serd efetivada pelo Paraninfo e Patrono das respectivas
turmas, a convite do Presidente da Sessao;

V — apds, haverd execucdo do Hino Nacional.

8§ 2° A solenidade de colacdo de grau se desenvolverd com as seguintes formalidades:

| — Juramento: o Presidente da Sessdo procedera a chamada de um formando — previamente
designado — o qual prestara o juramento solene perante a Assembléia totalmente em pé. Ao
final, os demais formandos repetirdo “Assim o prometo”;

Il — Imposicdo de Grau: o Mestre de Cerimdnia, convidado pelo Presidente da Sessao,
procederd a chamada nominal, em ordem alfabética dos formandos por Curso, quando for o
caso, a fim de lhes ser feita a imposicdo de grau, conforme estabelecido no art. 6° desta
resolucéo;

Il — Outorga do Diploma: sera feita pelo Paraninfo da turma; as possibilidades de concessao
de deferéncia deverdo ser as normatizadas pelo Conselho de cada Centro;

IV — Discurso do Orador da Turma: a convite do Presidente da Sessdo serd dada a palavra ao
Orador e se a formatura for conjunta, podera haver um Orador para cada Curso;

V - Discurso do Paraninfo: a convite do Presidente da Sessdo fara uso da palavra o Paraninfo.
Em formaturas conjuntas, é facultado o uso da palavra ao Paraninfo de cada Curso;

VI - a ata da solenidade sera confeccionada pelo Secretario do Curso; e

VII — Encerramento: respeitado e cumprido o protocolo e o cerimonial, o Presidente da Sessao
fard o encerramento.

Art. 12. Os casos omissos serdo decididos na Pro-Reitoria de Graduacdo — PROGRAD,
Coordenadoria de Ensino Médio e Tecnoldgico — CEMTEC ou Pré-Reitoria de Pds-
Graduacdo e Pesquisa — PRPGP, conforme o enquadramento do nivel Curso.

Parégrafo Gnico. Em ultima instancia cabera recurso ao CEPE.

Art. 13. A presente resolucdo entrard em vigor na data de sua assinatura e revoga as
Resolucdes n. 002/10, n. 024/10 e n. 036/10.

GABINETE DO REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, aos
quatro dias do més de janeiro do ano dois mil e onze.

Dalvan José Reinert,
Vice-Reitor, no exercicio da Reitoria.
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ANEXO |

Vestes talares para cerimdnia de formatura

m Formandos: Nas cerimonias oficiais de outorga de grau todos os formandos deverdo trajar
beca na cor preta, faixa na cintura na cor de sua graduacdo e capelo preto com detalhes em
branco.

m Professores: Beca longa preta, faixa na cor da sua area de conhecimento, capelo preto com
detalhes em branco. Os doutores usam a murca (capa até o cotovelo) e capelo na cor da sua
area de conhecimento.

m Reitor: Beca preta longa, murca, capelo na cor branca e colar reitoral. A cor branca €
exclusiva do Reitor porque representa todas as areas do conhecimento. O Reitor a utiliza na
murca e no capelo.

Cores das faixas: Deverdo seguir a orientagédo dos Conselhos Profissionais. No caso de ndo
existir Conselho Profissional usar a cor de sua area de conhecimento. Nota: As vestes talares
serdo providenciadas pela empresa contratada pelos formandos, fiscalizadas pela
Coordenagéo de cada Curso.

Hinos

- Nacional Brasileiro;

- Riograndense;

- UFSM.

Ao ser executado, numa solenidade, o publico deve estar em pé e manter uma postura formal
em sinal de respeito. Pelo Paragrafo Unico do artigo 30, da lei n°. 5700, de 1° de setembro de
1971, é vedada qualquer outra forma de saudagdo ao Hino Nacional que ndo seja: atitude de
respeito, em pé e em siléncio, estando 0s civis com a cabeca descoberta e os militares em
continéncia, segundo os regulamentos das respectivas corporagfes. Os hinos Riograndense e
da UFSM poderdo ser executados desde que respeitada a precedéncia.

Bandeiras: havera sempre as seguintes bandeiras:
- Brasil,

- Rio Grande do Sul;

- do Municipio sede;

- Universidade Federal de Santa Maria;

Publico

UFSM RS BRASIL MUNICIPIO
Publico

UFSM BRASIL RS

Deverdo estar dispostas de acordo com as normas protocolares, no centro ou a direita.
Observacdo: Considera-se direita de um dispositivo das bandeiras, a direita de uma pessoa
colocada junto a ele e voltada para a rua, para a platéia ou, de modo geral, para o publico que
observa o dispositivo.

Nota: Os simbolos nacionais, lei n°. 5700, de 1° de setembro de 1971.

Discursos: Deverdo obedecer a seguinte ordem de precedéncia:

- orador(es);

- paraninfo(s);

- patrono;

- Diretor de Centro;

- Reitor.
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Musicas: Das autoridades e dos formandos, a critério de cada um, desde que seja apropriada
para a cerimonia de colacgéo de grau.

Nota: E expressamente proibido o uso de apitos, cornetas ou assemelhados, de bebidas
alcoolicas, antes e durante a cerimbnia, e musicas que nao sejam apropriadas para a ceriménia
de colago de grau. E proibido, também, o uso de luzes superiores a 6000 wts.



