MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANGEIRAS MODERNAS
TESTE DE SUFICIENCIA EM LEITURA EM LINGUA ESTRANGEIRA

EDITAL N. 02/2025-DLEM/TESLLE/UFSM

EDITAL SIMPLIFICADO PARA SELECAO DE COLABORADORES DO TESTE DE SUFICIENCIA
EM LEITURA EM LINGUA ESTRANGEIRA — DIAGRAMACAO DE DOCUMENTOS

A Comissdo do Teste de Suficiéncia em Leitura em Lingua Estrangeira torna publica a abertura de inscricbes,
no periodo de 14/04/2025 a 23/04/2025, para atuacdo como diagramador(a) do teste sob a
responsabilidade da Comissdo, nas condices previstas neste Edital e demais expedientes reguladores.

1. Quadro demonstrativo de dreas de conhecimento e vagas disponiveis

Atividade Requisito Vagas

Diagramacao de textos e de questdes objetivas | Experiéncia com Corel e/ou InDesign 1

2. Do cronograma do processo seletivo para selegdo de Diagramador(a) para o TESLLE

ATIVIDADE DATA*
Publicagdo do Edital de abertura do processo seletivo para diagramadores(as) até 14/04/2025
Periodo de inscrigbes 14/04/2025 a 23/04/2025
Entrevistas 24/04/2025 a 25/04/2025
Divulgagdo do resultado preliminar - diagramadores(as) selecionados(as) até 28/04/2025
Periodo de recursos quanto ao resultado preliminar 29/04/2025
Julgamento dos recursos quanto ao resultado preliminar até 02/05/2025
Divulgagdo dos resultados definitivos até 02/05/2025
Periodo de diagramagao a partir de 05/05/2025

*As datas das atividades a serem realizadas sdo datas provaveis e, por esse motivo, o(a)interessado(a) devera
sempre acompanhar a pagina deste processo seletivo.

3. Dos requisitos para participacao
E condicdo para se inscrever neste Edital:

3.1 Ser servidor(a) ativo(a) ocupante de cargo efetivo de docente ou técnico-administrativo em educagdo na
UFSM.



3.2 Possuir experiéncia comprovada na area da diagramac&do ou do design, conhecimento de Corel e/ou
InDesign.

3.3 As atividades previstas neste Edital sdo: diagramacao de teste incluindo texto e questdes objetivas.

3.4 O(a) servidor(a) selecionado(a) para atuar nas atividades previstas no subitem 3.3 deste Edital ndo pode
estar em afastamento de suas atividades presenciais por motivo de férias ou qualquer outro tipo de licenca,
incluindo licenca saude, em periodo coincidente ao reservado as atividades.

3.5 O(a) servidor(a) selecionado(a) para atuar nas atividades previstas no subitem 3.3 deste Edital deverd
avaliar previamente a possibilidade de ocorréncia dos seguintes fatores impeditivos a sua participacao:

3.5.1 cbnjuge de possivel candidato(a), companheiro(a), mesmo que divorciado(a) ou separado(a)
judicialmente;

3.5.2 ascendente ou descendente de possivel candidato(a), até 22 (segundo) grau, ou colateral até o
4°(quarto) grau, seja o parentesco por consanguinidade, afinidade ou adogéao;

3.5.3 sdcio(a) de possivel candidato(a) em atividade profissional ou aquele que mantenha vinculo de trabalho
caracterizado por uma relacdo de supervisdo ou subordinacdo com possivel candidato(a) inscrito(a) no
certame;

3.5.4 ministrante de aulas em cursos preparatérios para o TESLLE ou testes de nivelamento similares;

3.5.5 candidato(a) no TESLLE na(s) edi¢des em que atuar como diagramador(a);

3.5.6 O(a) servidor(a) selecionado(a) fica ciente de que o processo de diagramacdo de questdes inclui
participacdo e acompanhamento pela comissdo de forma presencial, em local especifico nas dependéncias
da UFSM, preservado o sigilo do nome dos(das) participantes.

3.5.7 O(a) servidor(a) selecionado(a) deverd manter sigilo sobre as questdes dos testes e demais informacgdes
arespeito do processo a que tiver acesso em virtude de sua participacdo nas atividades previstas neste edital.

4. Habilidades e obrigacoes referentes ao desempenho das atividades

4.1 Os processos seletivos, concursos ou processos correlatos realizados na modalidade presencial tém
especificagcdes proprias e requerem dos(as) servidores(as) participantes as seguintes habilidades:

4.1.1 Conhecimento das ferramentas de diagramacao;

4.1.2 Flexibilidade de horarios;

4.1.3 Trabalho colaborativo;

4.1.4 Sigilo profissional;

4.1.5 Etica no trabalho;

4.1.6 Responsabilidade quanto a cumprimento de prazos;

4.1.7 Pontualidade nos encontros presenciais com integrantes da comissdo;
4.2 Os(as) servidores(as) selecionados neste Edital se comprometem a:

4.2.1 Respeitar as definicdes contidas nas orientagGes para diagramacdo a serem disponibilizadas pela
Comissao;



4.2.2 Firmar Termo de Compromisso e Sigilo acerca de sua participagdo no processo concernente a este
Edital;

4.2.3 Respeitar os prazos definidos pela Comissdo do Teste de Suficiéncia em Leitura em Lingua Estrangeira;

4.2.4 Observar o formato das questBes elaboradas, sua padronizagdo, bem como a quantidade de
alternativas que deverao constar em cada questao;

4.3 As atividades previstas neste Edital estdo relacionadas a aplicacdo das edi¢des do Teste de Suficiéncia em
Lingua Estrangeira, sob responsabilidade da Comissdao do TESLLE.

4.4 Para a diagramacdo dos testes o(a) selecionado(a) devera:
4.4.1 Verificar a qualidade dos arquivos utilizados para fins de impressao;
4.4.2 Realizar a diagramacao dos testes respeitando os padrdes orientados;

4.4.3 Participar de reunido(6es) com elaborador(a) e revisor(a) para ajustes na versdo diagramada e no
gabarito;

4.4.4 Revisar aspectos gerais de diagramacdo (numeracdo das questOes, sequéncia de alternativas,
hifenizacdo, numeracdo de paginas, fontes, espacamentos);

4.4.5 Participar da leitura final dos testes e fechar o arquivo para impressao.
5. Das inscrigOes

5.1 As inscri¢Ges para este processo seletivo serdo realizadas somente pelo teslle@ufsm.br, no periodo
indicado no cronograma.

5.2 Ndo havera cobranca de taxa de inscrigdo.
5.3 Procedimentos para inscrigao:

5.3.1 Encaminhar e-mail com assunto SELECAO DIAGRAMACAO e incluindo, no corpo do texto, os seguintes
dados: nome completo, SIAPE, categoria (servidor técnico ou docente), lotacdo e unidade de ensino.

5.3.2 Anexar, de forma obrigatéria, a “Declaracdo de formacdo académica e experiéncia”, conforme modelo
constante no Anexo 1 deste Edital;

5.3.3 Anexar os documentos comprobatdrios relativos as informacoes prestadas na “Declaracdo de formacao
académica e experiéncia”, tanto no que se refere a formacgdo académica quanto a experiéncias. Para isso o(a)
candidato(a) deverd anexar um arquivo com a comprovagdo da formacdo académica e um arquivo com a
comprovagao da experiéncia que possuir;

5.3.4 Anexar Relatério de Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso - GECC gerado conforme prevé o
subitem 9.4 deste edital.

6. Da Selecao

6.1 Apds o término das inscricdes, serdo marcadas entrevistas diretamente por e-mail com os(as)
candidatos(as).

6.2 As entrevistas serdo realizadas de forma presencial, na sala do TESLLE, no Prédio 16, sala 3301-A.

7. Critérios de selegao e classificagao


mailto:teslle@ufsm.br

7.1 A selecdo dos(as) participantes para atuarem nas atividades previstas neste Edital atenderd aos seguintes
critérios:

7.1.1 ter formagdo em area especifica ou afim (classificatorio);
7.1.2 ser docente ou técnico-administrativo em educacdo, ativo, na UFSM (eliminatdrio);

7.1.3 ter experiéncia recente (ultimos 10 anos) em atividades previstas neste Edital, declaradas no Anexo 1
(classificatorio).

7.2 No caso de empate na pontuacdo final (nota final), serdo utilizados os seguintes critérios de desempate,
na seguinte ordem:

7.2.1-idade igual ou superior a sessenta anos, no ultimo dia de inscri¢des neste processo seletivo, conforme
paragrafo Unico do Art. 27 da Lei N. 10.741/2003 (Estatuto do Idoso);

7.2.2 —maior pontuagao no subitem 7.13;
7.2.3 —maior idade.

7.3 A documentacdo comprobatdria das informacdes prestadas na “Declaracao de formacdo académica e
experiéncia”, devera ser anexada no ato da inscrigao.

7.4 O(a) candidato(a) que ndo anexar a documentagdo comprobatdria, prevista no subitem 7.3, ndo terd a
respectiva nota atribuida.

7.5 Nao sera aceita complementacdao de documentos comprobatdrios ndo anexados no ato da inscricdo,
inclusive na fase recursal;

7.6 Serd eliminado(a) do processo seletivo o(a) candidato(a) que:
7.6.1 Nao comprovar vinculo efetivo com a UFSM;
7.6.2 Nao for servidor ativo na UFSM.

7.7 Serdo admitidos recursos em relacdo ao resultado preliminar do processo seletivo, devendo os
guestionamentos, acompanhados de formuldrio préprio e documentacdo comprobatdria, serem
encaminhados para o e-mail , conforme cronograma acima.

7.8 Apds a andlise dos pedidos de recurso, sera publicado o edital de resultado final, na pagina do Edital.
7.9 O resultado dos recursos é de carater irrecorrivel na esfera administrativa.
8. Divulgagao dos(as) servidores(as) selecionados(as) e atuagdo

8.1 A listagem preliminar dos(as) servidores(as) selecionados(as) sera divulgada conforme cronograma deste
edital.

8.2 Sera observada a ordem de classificacdo na “Lista dos(as) selecionados(as)”, podendo estes serem
chamados, a qualquer tempo, durante a vigéncia da atual Comissdo do Teste de Suficiéncia em Leitura em
Lingua Estrangeira.

8.3 E de responsabilidade do(a) servidor(a) inscrito(a)acessar a caixa de entrada e de spam do e-mail
informado no processo de inscri¢do.

8.4 Os(as) servidores(as) que atuardo nas atividades previstas neste Edital deverao assinar Declarag¢do de ndo



impedimento antes do inicio das atividades e Termo de Confidencialidade e Sigilo e Termo de Compromisso,
ao iniciar o processo de diagramacao.

8.5 No caso de ndo haver servidor(a) inscrito(a) ou classificado(a) para a realizacdo das atividades previstas
neste Edital, cabe a Comissao servidores(as) faltantes, pertencentes ao quadro da Instituicdo ou externos, se
necessario.

8.6 A convocacao dos(as) aprovados(as) ocorrerd de acordo com as necessidades da Comissdo do Teste de
Suficiéncia em Leitura em Lingua Estrangeira, e serdo convocados(as) para atuar nas edi¢cGes que ocorrerdo
durante a vigéncia da presente Comissao.

9. Da Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC)
9.1 O(a) servidor(a) selecionado(a) para atuar nas atividades previstas neste Edital fara jus a percepgao de
Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC), paga apds a finalizagdo do processo de

revisdo/auditoria das questdes.

9.2 Os valores a serem pagos para a realizacdo das atividades previstas neste Edital ocorrerdo de acordo com
o tipo de atividade a ser desempenhada, conforme disposto a seguir:

Atividade Numero de testes Numero de horas por teste Valor atual da GECC hora*

Diagramacao de testes 5 por edigdo 5 horas RS 83,33

*0 valor da GECC a ser pago sera o valor estabelecido pela UFSM e vigente na data do pagamento.

9.3 Para fins de pagamento de Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso, serd observado o limite de
120 (cento e vinte) horas de trabalho anuais, podendo este limite, por excepcionalidade, ser acrescido do
mesmo quantitativo de horas, conforme disposto no Inciso Il do §12 do Artigo 76, da Lei N. 8.112, de 11 de
dezembro de 1990.

9.4 O(a) servidor(a) selecionado(a) devera anexar, de forma obrigatdria, no ato de inscricdo, o relatério de
Relatério de Gratificagao por Encargo de Curso ou Concurso, o qual estd disponivel no Portal do RH
(https://portal.ufsm.br/rh/usuarios/index.html) em “Portal do Servidor”, na opg¢do “Relatérios” e
“GratificacGes por Encargo de Curso ou Concurso”, referente ao ano 2025.

10. OrientagoOes gerais

10.1 Duavidas referentes ao Edital devem ser enviadas para teslle@ufsm.br.

10.2. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao e pelo Departamento de Letras Estrangeiras Modernas
Santa Maria, 14 de margo de 2025.

Roséli Gongalves do Nascimento
Coordenadora da Comissao do TESLLE 2025-2027
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EDITAL SIMPLIFICADO PARA SELECAO DE COLABORADORES DO TESTE DE SUFICIENCIA
EM LEITURA EM LINGUA ESTRANGEIRA - DIAGRAMACAO DE DOCUMENTOS

ANEXO 1

DECLARACAO DE FORMAGAO ACADEMICA E EXPERIENCIA EM ATIVIDADES DE DIAGRAMAGAO PARA

CONCURSOS PUBLICOS/PROCESSOS SELETIVOS
Identificacdo e formag¢ao académica
Nome:
Siape:
Docente: ( ) Técnico-Administrativo: ()
Graduagao: Especializagao:
Mestrado: Doutorado:

Relato de experiéncia

ANO LOCAL DESCRITIVO DE ATIVIDADE REALIZADA

Santa Maria, __ de

de 2025
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