Este servico pode ser utilizado para os casos em que o coordenador de um projeto realiza um
evento vinculado ao projeto, exemplo: capacitagdes, palestras, cursos, semana académica,
seminarios, etc., e precisa emitir certificados para as pessoas que participaram apenas desta
atividade, mas nao fazem parte da equipe do projeto. Neste caso, a emissao do certificado pode
ser solicitada via CPD, conforme orientagoes:

1. Acessar o link: https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/cpd/servicos/geracao-de-certificados
e clicar na aba "Solicitar Servigo".
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3. Em seguida, preencher as informacdes solicitadas no formulario que sera aberto.

- SIAPE/matricula do solicitante

- Unidade

- E-mail

- Telefone/Ramal

- Numero do Projeto (ao qual o evento esta vinculado)

- Assunto (descrever que trata-se de uma solicitacao de emissao de certificados)
- Texto (descrever o que devera ser realizado)
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Apés, anexar a solicitagdo o modelo do certificado em formato de imagem (JPEG ou PNG) com
tamanho maximo de 1 MB (megabyte), e a listagem das pessoas certificadas do modelo em
arquivo texto ou planilha Excel. Por fim, clicar na aba “Enviar”.
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4. Assim que o CPD efetivar a solicitagao, os participantes poderao emitir os certificados via Portal
Certificado Web: https://portal.ufsm.br/certificados/mainMenu.html

O certificado é emitido com autenticacao eletronica.
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