INDICACAO DE BOLSISTAS NO PORTAL DE EDITAIS E BOLSAS

Para realizar a indicacdo do Bolsista, primeiramente, é necessario que o aluno esteja
cadastrado no projeto que foi contemplado no Edital, via Portal de Projetos. Ver no Manual do
Portal de Projetos (paginas 38 a 41) como realizar o cadastro de Participantes. Destaca-se que o
aluno deve ser cadastrado na funcdo de participante, pois a condi¢do de bolsista é adotada de forma
automatica quando ocorrer a indicagdo no Portal de Editais e Bolsas.

ApoOs proceder o cadastro do aluno no projeto, o coordenador devera acessar o Portal de

Editais de Bolsa e Auxilios para Projetos, aba Minhas Solicitagdes.
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Em seguida, o coordenado deve clicar no icone Manutengdo de Bolsistas, ao lado do projeto

contemplado no Edital.
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Na tela seguinte, clicar na lupa para lista os participantes aptos a serem indicados a bolsa.

Indicacao de Bolsistas

Atencao

« Todos os dados do bolsista sdo obrigatorios.
« O CPF deve ser cadastrado no Portal do Aluno.
« E-mail e telefone podem ser atualizados pelo Portal do Aluno, no cadastro de enderego para correspondéncia.

Informagédes do projeto

Projeto Edital

Informagodes do bolsista

Bolsista*

CPF Email Telefone
Link Lattes Atualizagdo do Enderego
Tipo de Servigo Banco
Sem Servico ~
Agéncia Conta Corrente
Q
€ Voltar
Figura 3

Cotas recebidas
1

Indicar Bolsista

Em seguida, o sistema listara os participantes cadastrados no projeto. Estdo aptos a serem

indicados os que constam com _, 0s que constam com bolinha amarela o sistema nao

permite indicar. Neste momento, localize o aluno que sera indicado e clique na bolinha para realizar

a indicagao.

Selecione um participante do projeto

[x

Participante Situacéao Periodo Vinculo Bolsista

Ativo 29/01/2023 Aluno de Graduacao
28/01/2027

Ativo 29/01/2023 Aluno de Graduacéao
28/01/2027

Ativo 29/01/2023 Aluno de Pés-graduacéo
28/01/2027

Ativo 29/01/2023 Aluno de Poés-graduacéao
28/01/2027

Ativo 29/01/2023 Docente
28/01/2027

Ativo 06/03/2023 Docente
28/01/2027

Ativo 29/01/2023 Técnico-Administrativo em
28/01/2027 Educacao

Ativo 29/01/2023 Externo
28/01/2027
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Os dados do bolsista serdo mostrados nos campos de indicacdo, neste momento o
coordenador devera informar os seguintes dados bancarios do aluno:
- No campo Tipo de Servico, informar a opcdo Com conta corrente.
- No campo Banco, selecionar o banco no qual o aluno possui a conta corrente.
- No campo Agéncia, clicar no icone da lupa para realizar a busca do niimero da agéncia. Caso o
sistema ndo localize pelo niimero, procurar pelo nome da cidade onde a agéncia esta localizada
(tentar letra maitiscula ou mintuscula ou ainda, digitar apenas parte do nome).
- No campo Conta Corrente, digitar o numero da conta bancaria do aluno.

Ao finalizar o preenchimento das informacdes clicar na aba Indicar Bolsista.

Indicacao de Bolsistas

Atencao

+ Todos os dados do bolsista sdo obrigatorios.
« O CPF deve ser cadastrado no Portal do Aluno.
« E-mail e telefone podem ser atualizados pelo Portal do Aluno, no cadastro de endereco para correspondéncia.

Informagdes do projeto

Projeto Edital Cotas recebidas
FIEX CAMPUS PM - 2023 1

Informagoes do bolsista

Bolsista*

I — Q

CPF Email Telefone

| | |
Link Lattes Atualizagdo do Enderego

29/05/2021
Tipo de Servigo Banco
Com Conta Corrente v Banco do Brasil v
Agéncia Conta Corrente
0362-X Agéncia Palmeira das Missoes ®| XXX |
€ \oltar ‘ [ Indicar Bolsista
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O sistema mostrara o nome do aluno indicado com o periodo de vigéncia da bolsa e a
situacdo Ativo, conforme figura abaixo.

Bolsistas Atuais

Nome Inicio Término Situagdo

zlx = I 01/05/2023 31/12/2023 Afivo

Figura 6
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SUBSTITUICAO DO BOLSISTA

IMPORTANTE: No decorrer da execucao do projeto, caso haja necessidade de realizar a
substituicdao do bolsista, o coordenador deve atentar para o seguinte:

- Conforme consta nos Editais FIPE e FIEX, a substituicao do bolsista deve ser realizada sempre na
segunda quinzena do més que o da substituicdo, dessa forma, entre os dias 16 a 30/31 de cada més o
sistema estara aberto para este procedimento.

OBS: o bolsista que substituira o antigo deve ter sido aprovado em edital de selecao publico.
Utilizar banco de suplentes do edital ja realizado para aquela cota bolsa, caso ndo haja suplentes,
realizar nova selecao.

Para realizar a substituicao do bolsista no sistema é necessario:
1. O novo bolsista deve estar cadastrado no projeto, via Portal de Projetos, ver no Manual do Portal
de Projetos (paginas 38 a 41) como realizar o cadastro de Participantes. Destaca-se que o aluno
deve ser cadastrado na funcdo de participante, pois a condicdo de bolsista é adotada de forma

automatica quando ocorrer a indica¢do no Portal de Editais e Bolsas.

2. Em seguida, o coordenador deve acessar o Portal de Editais de Bolsa e Auxilios para Projetos,
aba Meus Bolsistas (ver Figura 1).

3. Na tela onde aparece o nome dos bolsistas, clicar no icone Substituir, ao lado do nome do aluno
que sera substituido.

Bolsistas Atuais

Nome Inicio Término Situagao
@x @ . 011082023 3111212023 Ativo
Figura 7

4. Em seguida, o sistema ira lista os nomes dos participantes aptos a serem indicados (ver Figura 4).
Clicar na bolinha verde ao lado do nome do novo bolsista.

5. Preencher as informag0es bancarias do aluno (ver Figura 5);

Finalizado o procedimento, o sistema inativara o antigo bolsista e cadastrara 0 novo com o
respectivo periodo de vigéncia da bolsa.

Bolsistas Atuais

Nome Inicio Término Situagao
£ 01/08/2022 31/112/2022 Ativo
F4 01/05/2022 31/07/2022 Inativo

Figura 8
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