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Formulário de Solicitação de Diárias e Passagens

	DADOS DO BENEFICIÁRIO

	 Servidor da UFSM
	 Convidado ( Servidor Federal de outro órgão)
	 Colaborador eventual
	 Outros

	Nome completo:

	RG:
	CPF:
	SIAPE:

	Data de Nascimento:
	Telefone:

	E-mail:

	Cargo/Função:

	Instituição:

	[bookmark: _gjdgxs]Banco:
	Agência:
	Conta Corrente:



	TIPO DE SOLICITAÇÃO

	 Diária
	 Passagem rodoviária
	 Passagem aérea

	Motivo da viagem:
	

	Justificativa para viagem iniciando, ocorrendo ou terminando em final de semana ou feriado nacional.
	

	Justificativa para reserva de passagem com preço acima do menor valor.
	

	Havendo trecho rodoviário, será realizado com veículo próprio/oficial?
	



	
	Data
	Hora
	Anexar documento relativo à atividade a ser realizada.
(Folder, convite, convocação, carta de aceite de apresentação de trabalho, etc.)

	Início das atividades
	     
	
	

	Fim das atividades
	
	
	



	PREVISÃO DE ROTEIRO DE VIAGEM

	Trechos de Partida e
Retorno
	Origem
	Destino

	
	Dia/mês
	Hora saída
	Cidade/Voo
	Dia/Mês
	Hora chegada

	
	
	
	De
	Para
	
	

	Aéreo
	
	
	
	
	
	

	Rodoviário
	
	
	
	
	
	

	Rodoviário
	
	
	
	
	
	

	Aéreo
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _30j0zll]
	PASSAGENS RODOVIÁRIAS* (Se houve) 

	Origem
	Destino

	Dia/mês
	Hora saída
	Cidade

	
	
	De
	Para

	
	
	
	

	
	
	
	


          *Somente para linhas atendidas pela Planalto Transportes.

	DADOS ORÇAMENTÁRIOS 

	Fonte do recurso
	              

	Observações
	              


[bookmark: _1fob9te]
Assinatura do beneficiário: _________________________________________________________________
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