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Universidade Federal de Santa Maria - UFSM
Programa de Formacio de Recursos Humanos da ANP para o Setor de
Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (PRH-ANP)
PRH 52/UFSM - Processamento e Controle de Qualidade de Petroéleo e

Combustiveis Renovaveis

Orientacées para elaboracio de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Segundo a MDT/UFSM (2021), o Trabalho de Conclusao de Curso ou Trabalho
Académico se trata do trabalho final para a conclusdo de cursos como o de Graduagao.
Constitui um documento que representa um estudo cientifico de cunho investigativo de
natureza bdésica ou aplicada. Nele deve constar o conhecimento do assunto escolhido e deve
ser elaborado sob a coordenacao de um orientador.

Este documento visa orientar o aluno (a) na elaboragdo do Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) a fim de consolidar um padrdo institucional de apresentacdo documental de
TCCs do PRH 52/UFSM. O comité gestor do PRH 52/UFSM definiu as seguintes normas
basicas a serem seguidas na elaboragao do TCC:

1) Adotar a formatacio indicada pela altima versao da MDT da UFSM;

2) O documento deve possuir obrigatoriamente uma estrutura composta por

Introducdo, Revisdo Bibliografica, Metodologia, Resultados e Discussio e

Conclusao;

3) O documento deve possuir obrigatoriamente uma sessio de agradecimento ao

programa PRH/ANP. Sugestiao de agradecimento ao PRH/ANP e a FAPESP:

Ao Programacdo de Formag¢do de Recursos Humanos da Agéncia Nacional de
Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis (PRH/ANP) pelo incentivo e auxilio financeiro a
pesquisa e inovagdo, gerido pela Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo
(FAPESP), Brasil. Processo n° 2025/03670-4.

4) O documento nio deve exceder o limite de 50 paginas, excluindo elementos

pré-textuais e pos-textuais;

5) O documento nao deve ser escrito e apresentado na forma de artigo cientifico;
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6) A banca examinadora devera ser composta pelo orientador e mais 2 membros,
sendo que destes dois ultimos, pelo menos um deve ser docente. Todos os
membros da banca devem ter, no minimo, o titulo de Mestre, ou seja, possuir pos-
graduacio em nivel Mestrado, pelo menos;

7) A apresentacao devera ter duracio minima de 20 minutos e maxima de 30
minutos;

8) Apods a apresentacdo, a etapa seguinte sera a de arguicio pela banca
examinadora;

9) O documento elaborado pelo aluno devera ser entregue a banca examinadora
com, no minimo, 2 semanas de antecedéncia;

10) Apos a defesa, o aluno devera entregar a versio final de seu documento no

prazo estabelecido pela banca examinadora.

Os itens a serem avaliados durante a apresentacao do aluno sdo apresentados no

Quadro 1.

Quadro 1 - Critérios usados na Defesa de Monografia

Item Detalhamento

Estrutura

Trabalho Escrito Contetdo

(peso 3,0) Profundidade cientifica
Qualidade da redacao
Estrutura
Contetdo
Apresentacao
Profundidade Cientifica
(peso 3,0)
Conhecimento/dominio do tema
Tempo
Conhecimento
Discussdo
Profundidade Cientifica
(peso 4,0)

Capacidade de argumentacao
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A seguir sdo apresentados, resumidamente, as principais informagdes referentes ao
documento que devera ser elaborado pelo aluno (a). Maiores detalhes poderao ser obtidos na
MDT/UFSM (2021).

O documento composto dos elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais deve

apresentar o seguinte layout:

1) Orientaciao: retrato

2) Tamanho: A4

3) Texto: coluna unica e justificado

4) Configuracio de margens: esquerda: 3 cm; direita: 2 ¢cm; superior: 3 cm;
inferior: 2 cm

5) Fonte: tamanho 12

6) Estilo: preferencialmente Times New Roman ou Arial

7) Configurac¢ao de espacamento entre linhas: 1,5 cm

Elementos pré-textuais: antecedem o contetido escrito do trabalho de conclusdo e
veiculam informagdes que ajudam na identificacdo, consulta e utilizacdo do documento
(trabalho). Podem ser de uso obrigatorio ou opcional, porém possuem uma ordem de
apresentacao que deve ser respeitada, apresentada no Quadro 2.

Elementos pré-textuais ndo devem ser numerados. Além disso, ndo aparecem no

sumario do trabalho, sendo justamente o sumadrio o ultimo elemento pré-textual antes do

corpo do trabalho propriamente dito. Todas as paginas que ndo se tratarem de elementos pré-

textuais deverdo receber nimero de paginacdo, incluindo-se os elementos pds-textuais.

Quadro 2 - Identificacdo dos elementos pré-textuais na respectiva ordem

Elemento Uso

Folha de rosto Obrigatdrio
Ficha catalografica Opcional
Errata Opcional
Folha de aprovacao Obrigatoério
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional®
Epigrafe Opcional
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Resumo em lingua vernacula e estrangeira | Obrigatorio
Lista de figuras Opcional®
Lista de tabelas Opcional?
Lista de abreviaturas e siglas Opcional®
Lista de simbolos Opcional?
Sumario Obrigatorio

20 PRH 52.1 indica a colocacao destes elementos.

Fonte: Adaptacdo do MDT/UFSM (2021, p. 23-24).

Elementos textuais: constituem o “corpo do trabalho” e expde o conteudo cientifico
desenvolvido. Nele estdo presentes as contribuigdes da area através da redacdo de textos
dissertativos, argumentativos e/ou descritivos, evidenciando a originalidade do projeto ou
pesquisa. Os elementos textuais possuem uma ordem de apresentagdo que deve ser respeitada,

conforme o disposto no Quadro 3.

Quadro 3 - Identifica¢do dos elementos textuais na respectiva ordem

Elemento Uso Comentario

Introducao Obrigatorio Deve conter o problema, justificativa,
objetivo geral e especificos, revisdo da
literatura (estado da arte)

Desenvolvimento Obrigatério Deve conter os materiais € métodos
Consideracdes finais | Obrigatorio Deve conter a discussao dos resultados e

a conclusao
Fonte: Adaptacdo do MDT/UFSM (2021, p. 52).

Elementos pés-textuais: tém a finalidade de complementar o trabalho e devem ser
dispostos logo apds o desenvolvimento. Possuem uma ordenacdo padrdo como mostrado no

Quadro 4. A Figura 1 apresenta a ordem de apresentagao dos elementos pré e pos-textuais.

Quadro 4 - Identificacdo dos elementos pds-textuais na respectiva ordem

Elemento Uso Comentario

Referéncias Obrigatorio

Glossario Opcional

Apéndice Opcional Usado quando as informagdes sdo elaboradas
pelo autor

Anexo Opcional Usado quando as informagdes ndo sdo
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elaboradas pelo autor

indice Opcional

Relacdo de palavras ou frases organizadas
criteriosamente a fim de localizar e remeter o
leitor para as informagdes contidas no texto

Fonte: Adaptagdo do MDT/UFSM (2021, p. 74).

Figura 1 - Da esquerda para a direita, sequéncia dos elementos pré-textuais e pos-textuais

IDEDICATC')RIA (OPC.) LISTADE ILUSTRACGES SUMARIO
_ OPC.)
l FOLHA DE APROVACAO ABSTRACT i
| ERRATA (OPCIONAL) / / lL{I,SPIﬁ e
RESUMO '
FOLHA DE ROSTO
/ — / LISTA DE ABREVIATURAS
/ EPIGRAFE (OPC.) / E SIGLAS (OPC.)
AGRADECIMENTOS (OPC.) / LISTA DE TABELAS (OPC.)
)/ y -
INDICE (OPC.)
ANEXO (OPC.)
APENDICE (OPC.) /
GLOSSARIO (OPC.)
REFERENCIAS

I

Fonte: MDT/UFSM (2021, p. 50, 75).

O TCC deve possuir a numeragdo progressiva nas segdes e as subsecdes em

algarismos arabicos, antes do titulo que os sucede, alinhados a esquerda e separados da

informacao textual por um espaco de caractere, sem o uso de ponto, hifen, travessio ou

qualquer sinal entre o indicativo numérico e o texto (Figura 2). As se¢des primarias (partes ou
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capitulos) deverao iniciar no anverso da folha, na parte superior, estando separadas do texto

que as sucede por um espaco de 1,5 entre linhas. Titulos que ocupam mais de uma linha

devem ser alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos das secdes e subsecdes precisam receber destaques tipograficos, tais como

maiuscula, negrito, italico e, em alguns casos, sublinhado, com fonte em tamanho 12 (Figura

2).
Figura 2 - Formatagdo e organizacdo de acordo com as se¢des do documento
1 INTRODUCAO
2ARQUIVOS DE SISTEMA
3 TESTES DE PERFORMANCE E OCUPACAO DE DISCO
3.1 PRIMEIRO TESTE: OCUPACAO INICIAL DE DISCO
3.2 SEGUNDO TESTE: ESCRITA EM DISCO
3.3 TERCEIRO TESTE: OCUPACAO FINAL DE DISCO
3.3.1 Tempo de arquivo em disco
3.3.2 Tempo de dele¢io em disco
3.3.2.1 Conexoes e relacdes a construir
3.3.2.1.1 Conversas e aproximagdes de duas dreas
HE{.‘EQ S-ECED : Secio Segdo Segdo
PRIMARIA SECUNDARIA Tercidria Quatemina Ouindgria
1 1.1 1.1.1 1.1.L.1 1 |
1.2 1.1.2 L11.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1113 111103
2 21 2.1.1 2.1.1.1 21101
2.2 2.1.2 2.1.1.2 2.1.1.1.2
23 213 2.1.1.3 21113
3 3.1 i1l 3.1.1.1 30011
2 3.2 3112 31112
i3 313 3113 31103
Fonte: Adaptado de MDT/UFSM (2021, p. 53-54).
Nos elementos textuais, atentar para adi¢ao de Tabelas, Quadros, Figuras, Equagdes e
Referéncias.

Figuras: devem ser apresentadas junto a sua numeracao progressiva (Figura 1, Figura

2...) com identificacdo na parte superior, precedida da palavra designativa (Figura...) e seguida

de seu nimero de ordem em algarismos arabicos, de travessao e do titulo. O titulo da Figura
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deve estar em fonte tamanho 10. Apos a Figura, na parte inferior, indicar a fonte consultada

(elemento obrigatorio, mesmo que seja producao do proprio autor).

A chamada da Figura, no texto, serd feita pela indicacdo da palavra correspondente ao
tipo de ilustracao (Figura 1, ...), seguida do respectivo numero. A ilustragdo deve ser
apresentada apds sua citacdo no texto, dentro do mesmo item ou subitem, o mais proximo
possivel do trecho a que se refere. Deixam-se dois espagos 1,5 entre o texto e a ilustragdo e
entre a legenda ou fonte e o texto que a sucede.

2

Exemplo: “A Figura 1 ....... .

Figura 1 - Xxxxxxx
[Figura]

Fonte: Autor (Ano, Pagina).

Tabelas e Quadros: idem a Figuras. Para tabelas, tracos verticais podem ser usados
quando houver dificuldade na leitura de muitos dados. Para figuras, quadros e tabelas
autorais, a fonte pode constar como “Fonte: Autor.”

Exemplo: “O Quadro 1.....”, “A Tabela 1....”.

Quadro 1 - XxXxXxXxx

Fonte: Fonte: Autor (Ano, Pagina).

Tabela 1 - Xxxxxxx

Fonte: Fonte: Autor (Ano, Pagina).
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Equacgoes: ¢ aconselhado o uso de uma entrelinha maior (espagamento entre linhas),
que abranja todos os seus elementos (indices, expoentes, entre outros).
Se forem fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, sugere-se que

sejam interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de operagdo. A chamada

da Equacdo, no texto, sera feita pela indicacdo da palavra Equagdo seguida do respectivo
nimero. E indicado que equagdes sejam inseridas no documento usando o recurso “Equagdo”.

Exemplo: “A Equagao (1) ......
y=ax+b (1)

Citagoes: as citacdes devem ser indicadas de maneira padrdo ao longo de todo o
trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias. A indicacao da fonte ¢ composta
pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel, seguido da data de
publica¢cdo do documento e da pagina de citagdo.

Exemplo:

a) No texto:

A chamada “pandeclistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano
fora integrado no século XIX na Alemanha em particular” (LOPES, 2000, p. 225).

Na lista de referéncias: LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na historia. Sao

Paulo: Max Limonad, 2000.

b) No texto:

Bobbio (1995, p. 30), com muita propriedade, lembra-nos, ao comentar esta situagao,

que “os juristas [...]".

Na lista de referéncias:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: licdes de filosofia do direito. Sdo Paulo:
fcone, 1995.

Quando o autor do trabalho citar uma informacao geral, ou seja, uma conclusdo como

um todo da referéncia, a informagao da pagina ndo ¢ necessaria.
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Exemplo:

No texto:

Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizacdo de recursos tem um papel
crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Na lista de referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide.

San Francisco: Jossey-Bass, 1991.

Referéncias: as referéncias citadas no TCC devem ser reunidas no final do trabalho
(ap6s os elementos textuais), em uma Unica lista, alinhadas a margem esquerda do texto, em
espaco simples e separadas entre si por um espagco simples. A ordenacao da lista de
referéncias deve ser apresentada, preferencialmente, em ordem alfabética concomitante ao uso
do formato de citacdo autor-data. A forma de citacdo adequada para cada tipo de referéncia
pode ser encontrada na MDT/UFSM (Sec¢io 6). O PRH 52.1 indica que sejam utilizados
como referéncias, preferencialmente, artigos cientificos, dissertacdes, teses, leis, normas
técnicas relatorios técnicos de empresas/orgaos especializados.

O PRH 52.1 sugere a utilizacdo de softwares para adi¢ao de referéncias bibliograficas
para facilitagdo de adicdo das mesmas. Alguns softwares utilizados sdo Mendeley e
EndNote. A Figura 3 mostra uma visao geral de diversos tipos de citagdes em uma lista de

Referéncias.
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Figura 3 - Modelo de lista de referéncias

O titulo REFERENCIAS deve A inclusio das REFERENCIAS &
constar centralizado, junto a margem obrigatona e todos os documentos citados
superior da folha, em letras no trabalho devem constar na lista.
maigsculas, negrito e fonte 12.

Abaixo, uma linha em branco REFER:E:_\_C[AS

antecede a lista de referéncias.

BRASIL. [Constitmigdo (1988)]. Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia: Presidéncia da Repiblica, [2016]. Disponivel em:
hitp://fwww planalto. gov_bricervil_03/Constituicao/Constituigao htm. Acesso em: 1 jan. 2017.

CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletrdnicos [...]. Recife: UFPE, 1996, Disponivel em:
hitp://www_propesq.ufpe.br/anais/anais htm. Acesso em: 21 jan. 1997,

DE MASSL, Domenico. Brasil tem muito a ensinar ac mundo. diz socidlogo taliano.
[Entrevista cedida a] Marco Prates. Exame, 530 Paulo: Abml, jun. 2019. Disponivel em:
hitps:/fexame. abril com br/brasil/brasil-tem-muito-a-ensinar-ao-mundo-diz-sociologo-
italiano/. Acesso em: 19 maio 2020.

ERUG. Hugo Norberto. Rede de auto-formacao participada como forma do
desenvolvimento do profissional de educacio fisica. 2004. Tese (Doutorado em Educacio
Fisica) — Universidade Federal de Santa Maria. Santa Maria. RS, 2004,

REVISTA SOCIAIS E HUMANAS. Santa Mana: Universidade Federal de Santa Maria.
1998- ISSN 2317-17538. Disponivel em:
https://periodicos ufsm br/sociaiselmmanas/issue/archive. Acesso em: 15 maio 2020,

SEIXAS, Rogéno Lus da Rocha. Nietzsche e o eruditismo_ Revista Digital de Ensino de
Filosofia - REFilo, Santa Maria, p. 1-4, jan. 2020. [Segdc] Resenhas. Resenha de:
FIGUEIRA, Felipe Luis Gomes. Nietzsche e 0 Eruditismo. 1 ed. Cuntiba: CRV, 2018.
Disponivel em: https //periodicos.ufsm brirefilo/articlefiew/38849. Acesso em: 17 maio 2020.

SEMINARIO INTERNACIONAL DE POLITICAS PUBLICAS DA EDUCACAO BASICA
E SUPERIOR, 5. SEMINARIO INTERNACIONAL DE POLITICAS PUBLICAS DA
EDUCACAO BASICA E SUPERIOR. 3.; SEMANA ACADEMICA DO CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM GESTAO EDUCACIONAL. 11.. 2017, Santa Maria. Anais [_].
Santa Mana: Universidade Federal de Santa Mana Laboratono de Pesq. Doc. — CE. 2017.

TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto Historico e
Geogrifico Brasileiro, Rio de Janewo, v 155t 101, p. 168-203, 1933,

WEBER. Andréa; PERSIGO, Patricia. Pesquisa de opiniao publica: principios e exercicios.
Santa Marna RS: Facos-UFSM, 2017. E-book. Disponivel em:
https:/frepositorio. ufsm br/handle/1/131357show=full Acesso em: 7 abr. 2019.

Na UFSM, indica-se que o destaque tipografico para

titulos, quando necessario. seja o negrito.

As referéncias devem constar em ordem alfabética, em

fonte 12, com espagamento simples entre hohas e
alinhamento a margem esquerda.

Uma linha em branco deve separar cada uma das referéncias.

Fonte: MDT (2021, p. 79).
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REFERENCIAS
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA. MANUAL DE

DISSERTACOES E TESES DA UFSM: Estrutura e Apresentacio Documental para

Trabalhos Académicos. Santa Maria: editoraufsm, 2021.
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