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NORMAS DO TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA
UFSM

O Trabalho FINAL DE GRADUACAO (TFG) objetiva avaliar as condicdes de
qualificacdo do formando para acesso ao exercicio profissional e deverad ser
desenvolvido durante o 9° e o 10° semestres curriculares.

1. Caracteristica

A Resolucgéo N° 2, de 17 de junho de 2010, publicada no Didrio Oficial da
Unido pela Camara de Educacdo Superior do Ministério da Educacdo, estabelece para
os Trabalhos de Conclusédo de Curso do curso de Arquitetura e Urbanismo:

Art. 9° O Trabalho de Curso é componente curricular obrigatdrio e realizado
ao longo do ultimo ano de estudos, centrado em determinada drea tedrico-prdtica ou
de formagcdo profissional, como atividade de sintese e integracdo de conhecimento e
consolidacdo das técnicas de pesquisa, e observard os seguintes preceitos:

I - trabalho individual, com tema de livre escolha do aluno,
obrigatoriamente relacionado com as atribui¢bes profissionais;

II - desenvolvimento sob a supervisdo de professor orientador, escolhido
pelo estudante entre os docentes do curso, a critério da Instituigdo;

2. Comissdo do TFG

O desenvolvimento das atividades relativas ao TFG do Curso de Arquitetura e
Urbanismo da UFSM, campus sede, serd feito sob a supervisdo de uma Comissdo de TFG,
composta por, no minimo, dois professores do Departamento de Arquitetura e
Urbanismo da UFSM, campus sede, que serdo escolhidos pelo Colegiado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo. O mandato da Comissdo de TFG durard, no minimo, um ano
(abrangendo as duas disciplinas previstas para o desenvolvimento do TFG). A
critério da Comissdo de TFG, poderd ser convidado um terceiro professor para compor
a comissé&o.

A Comissé&o de TFG tem autonomia para deliberar sobre assuntos relativos ao
TFG, respeitando rigorosamente as normas estabelecidas pelo Colegiado do Curso e
que configuram o presente documento.

Qualquer situacdo que ndo seja prevista pelas normas, deverd ser levada ao
Colegiado do Curso, pela Comissdo de TFG, para que o primeiro delibere sobre
situacdo ndo prevista pelas normas.

3. Tema

O tema abordado no TFG, de carater individual, é estabelecido pelo aluno de
acordo com seu interesse pessoal e deve estar vinculado a atribuicdo profissional
do arquiteto e urbanista. Cabe ao Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo a
apreciacdo e a recomendacdo do tema escolhido pelo aluno.

4. Estruturacao

O TFG, estruturado a partir de duas disciplinas chamadas Trabalho Final de
Graduacdo 1 (TFG 1) e Trabalho Final de Graduacdo 2 (TFG 2), ¢é desenvolvido em dois
semestres letivos consecutivos, sendo a primeira pré-requisito da segunda.

Para matricula no TFG 2, o aluno deverd cursar a carga horaria total prevista
na matriz curricular até o nono semestre inclusive (incluindo carga horéaria
obrigatdéria em ACG’s e DCG’s).

Para cada orientador serd registrada uma disciplina DAU1106 sob sua
responsabilidade e cujos alunos serdo os seus orientandos naquele semestre letivo.




5. Orientacgéo

O desenvolvimento do TFG, pelo aluno, no a&mbito das disciplinas TFG 1 e TFG2,
serd feito sob a supervisdo de um professor orientador de livre escolha do aluno
(efetivo ou substituto), e com a anuéncia do professor escolhido mediante a
assinatura, por ambos, do Termo de Compromisso de Orientacdo. O professor
orientador deve ministrar aulas para o Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFSM,
campus sede. A atuacdo do orientador serd apenas de carater consultivo ndo podendo
este ser responsabilizado pelo andamento ou pelas solucdes adotadas pelo
orientando.

O contetdo, a duracdo, a frequéncia e o registro dos contatos entre aluno e
orientador deverdo seguir as normas do TFG do Curso de Arquitetura e Urbanismo da
UFSM através do preenchimento do Documento de Registro de Orientacdo (DRO) contendo
nome, data do encontro, contetdo orientado e solicitado pelo orientador para o
préximo encontro. Este documento deve ser assinado tanto pelo aluno gquanto pelo
orientador a cada encontro registrado.

No final de cada uma das duas disciplinas TFG 1 e TFG 2, cabe ao aluno
entregar o DRO a Comiss&o do TFG. O DRO deverd conter no minimo 10 (dez) encontros
para o TFG 1 e 10 (dez) encontros para o TFG 2. O preenchimento ¢é de
responsabilidade do orientador e do orientando.

Cabe ao aluno certificar-se de que as orientacdes estdo sendo devidamente
registradas e assinadas por ambas as partes, poils, caso ndo seja atendido o numero
minimo de orientac¢des (dez), configura-se reprovacdo por frequéncia.

O aluno poderéd consultar profissionais, dentro ou fora do meio académico, como
fonte de informacdo e aconselhamento. ©No entanto, deverd sempre assumir a
responsabilidade sobre qualquer procedimento ou solucdo adotada em seu trabalho.

O trabalho poderd ser coorientado por até um profissional que possa contribuir
para o desenvolvimento da solugdo sendo proposta pelo aluno, desde que orientador e
orientando concordem com esta coorientacdo, com expressa definicdo do escopo da co-
orientacéo (por exemplo, solugdo estrutural, instalacdes de condicionamento
artificial de ar, conforto ambiental, sistemas tecnoldgicos, dentre outros),
restrita aos conhecimentos dos projetos complementares.

Ao professor orientador é permitido orientar até 04 (quatro) TFGs por ano.
Mediante justificativa apresentada ao Colegiado do Curso, tanto o professor quanto
o aluno, podem solicitar o rompimento do compromisso de orientagdo, em qualquer
etapa do trabalho. Caberd ao Colegiado do Curso deliberar sobre as essas
solicitac¢cdes e sugerir professor que venha substituir o orientador, na situagdo de
solicitagdo do aluno de troca de professor orientador.

O académico que reprovar ou trancar a matricula do TFG 1 ou TFG 2 n&o garante
a continuidade de orientacdo com o mesmo professor.

6. Bancas de avaliacgéo

As Dbancas de avaliacdo, tanto para o TFG 1 quanto para o TFG 2, devem ser
compostas por ©professores de instituig¢gdes de ensino superior que possuam
preferencialmente experiéncia e competéncia para avaliar o tema proposto pelo
aluno, ou seja, temas em arquitetura, urbanismo ou paisagismo e que ndo possuam
relacdo familiar, amizade, afetiva ou de notdéria inimizade/desafeto com o aluno ou
orientador.

Ficard sob a incumbéncia da Comissd&o do TFG definir e propor integrantes de
bancas para avaliacdo de TFG 1 e TFG 2 e apresentar ao Colegiado de Curso. A
aprovacdo de possiveis integrantes das bancas deverd ser feita pelo Colegiado do
Curso de Arquitetura e Urbanismo em reunido em que participem todos os professores
orientadores de TFG do semestre letivo correspondente. Cabe a Comissdo de TFG
definir, dentre os nomes indicados, a composicdo final das bancas.
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As Dbancas possuem autonomia e soberania na avaliacdo das propostas dos
alunos, porém devem respeitar os critérios indicados nas fichas de avaliacéo
especificas de cada etapa. Portanto, devem tomar ciéncia do contetdo dessas fichas,
antes da aceitacdo ou ndo da participagdo no processo de avaliacéo.

7. Etapas do Trabalho

S&o previstas trés etapas para o TFG 1 (Proposicdo Temédtica, Pesquisa do Tema
e Partido Geral) e duas etapas para o TFG 2 (Painel Intermedidrio e Painel Final).

7.1. TFG 1
7.1.1. Proposigdo Tematica

A primeira etapa corresponde a definigdo e proposicdo tematica do trabalho
escolhido pelo aluno a ser apreciado em reunido do Colegiado do Curso.

O tema escolhido pelo aluno deve ser apresentado, oralmente, para o Colegiado
do Curso, em reunido especifica para este fim, e documentado em plano contendo capa
com identificacdo, introducdo (justificativa e objetivos), breve revisdo do estado
da arte, método de desenvolvimento da pesquisa e cronograma (TFG 1 e TFG 2) e
bibliografia, com, no méximo, 10 paginas.

O documento deverd ser entregue para a Comissdo de TFG em data acordada e
deve respeitar as normas da ABNT para fins de citacgdo e referenciacdo de fontes
bibliogréaficas.

7.1.2. Pesquisa do Tema
A segunda etapa corresponde ao relatdério de pesquisa desenvolvido pelo aluno
durante a disciplina de TFG 1, no qual deverd estar explicita a proposicdo temdtica

e sua relacdo com os condicionantes de maneira a garantir o desenvolvimento do
trabalho.

Este documento, em uma primeira versdo, deverd ser entregue em meio impresso
(versdo rascunho) contendo: introducdo (com Jjustificativa do tema e objetivos a

serem alcancgados durante os TFG 1 e TFG 2), breve aporte tedrico (estado da arte),
estudos de obras de referéncia, estudo de caso (visita técnica), condicionantes (de
acordo com o tema proposto), definicdo do problema de projeto, diretrizes,

referéncias bibliograficas, anexos e apéndices. O documento deve ter no méximo 80
(oitenta) péginas, organizado em formato A4, paisagem ou retrato, e deve obedecer
as normas da ABNT relativas as referéncias e citacdes, bem como normas da MDT da
UFSM pertinentes (paginacdo, legendas de figuras e tabelas).

A pesquisa serd avaliada pelo professor orientador (conteudo) e pela Comissédo
de TFG (redacdo e normas). A versdo final da pesquisa serd entregue em data
determinada no plano da disciplina TFG 1 e deverd ser atualizada conforme sugestdes
e correg¢des indicadas pelo orientador, sob pena de reprovacdo. A versdo final da
pesquisa é obrigatdéria e deverd ser entregue em meio digital, argquivo PDF, com boa
qualidade, em CD ou DVD, para fazer parte do acervo do curso. Em relacdo a pesquisa
serdo avaliados: estrutura, conteudo, <coeréncia, completude, apresentacdo de
informacdes necessédrias e satisfagdo das normas da ABNT para as referéncias
bibliogradficas e normas da MDT pertinentes.

7.1.3 Partido Geral

A partir da fundamentacdo do tema (pesquisa), o aluno desenvolverd uma
solucdo geral (Partido Geral) para o problema proposto. Esta etapa tem carater
avaliativo e deve ser apresentada e defendida pelo aluno na forma de um painel para
uma Banca composta por no minimo quatro membros, sendo um destes, suplente.




A Banca serad composta por trés professores do DAU e um membro externo. Esta
banca deve ser a mesma do Painel Intermedidrio e Painel Final, salvo situacdes em
que um dos membros ndo puder participar, com Jjustificativa a ser apreciada e
aprovada pelo Colegiado do Curso para os membros internos.

O aluno deveréd entregar trés versdes impressas do Partido Geral (uma para cada
membro da banca) em Dboa qualidade. Este documento deve ser em formato A3,
encadernado (pranchas maiores serdo admitidas desde que dobradas no formato A3),
com no maximo 20 (vinte) pranchas, em escala compativel com o tema proposto
(arquitetdnico, paisagistico ou urbanistico) e deve conter no minimo: identificacédo
(capa), evolugdo da proposta projetual, conceito, principios compositivos,
justificativa da proposta, elementos graficos minimos para compreensdo da proposta
e maquete fisica de estudo. Além da versdo impressa, o aluno deve entregar um CD ou
DVD contendo, em formato PDF de boa qualidade, as pranchas do Partido Geral.

A avaliacdo serd feita a partir da solucdo adotada pelo aluno para o problema
por ele proposto (em nivel de Partido Geral). A avaliagdo do Partido Geral se daréa
por meio de critérios quantitativos (elementos graficos e materiais que demonstrem
com clareza a solugdo proposta), critérios qualitativos, conforme o escopo do tema
(arquitetura, urbanismo e/ou paisagismo) e a comunicacdao oral (defesa e
argumentacdo) .

A avaliacdo se dard por meio de ficha especifica para essa etapa, aprovada
pelo Colegiado do Curso, gue segue anexa a esta norma. As fichas devem ser
preenchidas de forma individual, por cada membro efetivo da banca, e assinadas por
ele.

Na defesa oral do Partido Geral, que pode ser apresentado em meio digital,

impresso ou em ambas as formas, além dos critérios expostos acima, serdo
considerados a pontualidade, o uso do tempo disponivel para apresentacdo (30
minutos no maximo), a inteligibilidade de imagens e de textos projetados ou
material impresso apresentado, a estrutura da apresentacdo, a coeréncia do

discurso, a clareza na exposicdo das ideias, a postura adequada e a argumentacao
frente a arguicdo da banca. A defesa do Partido Geral é aberta a audiéncia da
comunidade académica interna e externa.

A arguicdo da banca e a argumentacdo do aluno ndo deverdo estender-se além de
20 minutos, no total.

7.2 TFG 2
7.2.1 Painel Intermediario

Durante o TFG 2, até a décima semana do semestre, o aluno fard a defesa de sua
proposta no Painel Intermedidrio. Esta etapa é requisito obrigatério para o aluno
participar da Entrega Final e Defesa.

O anteprojeto serd defendido pelo aluno na forma de um painel para uma banca
composta por quatro membros, dois professores do Curso de Arquitetura e Urbanismo
da UFSM, um professor externo ao Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFSM, campus
sede, e um quarto professor como suplente.

Esta banca deverd ser composta preferencialmente pelos mesmos professores que
participaram das defesas dos alunos no Partido Geral. Caso isso ndo seja possivel,
o Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo deverd avaliar a justificativa para
a alteracdo da banca, deliberar sobre essa situacdo e designar um substituto
interno ou externo ao curso, conforme o caso.
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A avaliacdo no Painel Intermedidrio serd feita a partir da solugdo adotada

pelo aluno para o problema por ele proposto (em nivel de Anteprojeto). A avaliacéo
do Anteprojeto se dard por meio de critérios quantitativos (elementos graficos e
materiais que demonstrem com clareza a solugcdo proposta), critérios qualitativos,

conforme o escopo do tema (arguitetura, urbanismo ou paisagismo) e a comunicacgdo
oral (defesa e argumentacédo).

A avaliacdo se dard por meio de ficha especifica dessa etapa, aprovada pelo
Colegiado do Curso, que segue anexa a esta norma. A ficha deve ser preenchida de
forma individual por cada membro efetivo da banca e assinada por ele.

Na defesa oral do Anteprojeto em nivel de Painel Intermedidrio, gque pode ser
apresentado em meio digital, impresso ou em ambas as formas, além dos critérios
expostos acima, serdo considerados a pontualidade, o uso do tempo disponivel para
apresentacdo (30 minutos no méximo), a inteligibilidade de imagens e de textos
projetados ou material 1impresso apresentado, a estrutura da apresentacdo, a
coeréncia do discurso, a clareza na exposicdo das ideias, a postura adequada e a
argumentacdo frente a arguicdo da banca.

A arguicdo da banca e a argumentacdo do aluno ndo deverdo estender-se além de
20 minutos, no total.

7.2.2 Painel Final

A partir das observacgdes resultantes da quarta etapa (Painel Intermediario),
os alunos desenvolverdo a Proposta Final <com o objetivo de estabelecer
definitivamente a solucgdo do problema por eles apresentado. Apds a entrega final, o
aluno defenderd sua proposta na presenca da Banca de Painel Final do TFG que sera
composta pela mesma banca do Painel Intermedidrio, salvo situag¢des em que algum ou
mais membros n&do puderem participar, com justificativa a ser apreciada e aprovada
pelo Colegiado do Curso para os membros internos. A Comissdo de TFG deve
providenciar a substituicdo do(s) membro(s) impossibilitado(s) de participar do
Painel Final em tempo hédbil para que o mesmo ocorra conforme cronograma definido
para o semestre letivo corrente.

A proposta final deve ser desenvolvida em escala compativel com o tema
proposto (arquitetdnico, paisagistico ou urbanistico) e deve atender aos mesmos
critérios do Painel Intermedidrio. Porém, o projeto apresentado no Painel
Intermedidrio deverd evoluir até Painel Final em nivel de solucdes qualitativas e
quantitativas. O numero médximo de pranchas que contém a proposta final do aluno néo
deve ultrapassar 20 (vinte).

Uma semana antes do Painel Final, conforme cronograma da disciplina, o aluno
deverd entregar quatro cdpias impressas da proposta em tamanho A3 (pranchas finais
reduzidas e uma capa com a identificacdo da instituig¢do, curso, disciplina,
professores, orientador e coorientador, se houver, data, titulo do trabalho e nome
completo do aluno), em formato impresso, de boa qualidade, e um CD ou DVD com as
pranchas em tamanho original, formato PDF, que serdo encaminhadas para os membros
que irdo compor a Banca do Painel Final.

As pranchas finais serdo entregues 1impressas, Jjuntamente com a maquete
fisica, além de um CD com as pranchas em formato PDF de boa qualidade e fotografias
da(s) maquete(s), na semana das bancas do Painel Final, conforme cronograma da
disciplina. O conteudo dessas pranchas ndo deve diferir do contetdo das pranchas
entregues em formato A3.




As pranchas e af(s) maquete(s) serdo devolvidas ao aluno apds o0s prazos
regulares para emissdo de notas e solicitacdo de revisdes de nota, conforme
resolucgdes internas desta universidade.

Na defesa do Painel Final, que pode ser apresentada em meio digital, impresso
ou em ambas as formas, além dos critérios Jj& expostos, serdo considerados a
pontualidade, o uso do tempo disponivel para apresentacdo (30 minutos no méximo), a
inteligibilidade de imagens e de textos ©projetados ou material impresso
apresentado, a estrutura da apresentacdo, a coeréncia do discurso, a clareza na
exposicdo das ideias, a postura adequada e a argumentacdo frente a arguicdo da
banca.

A arguicdo da banca e a argumentacgdo do aluno ndo deverdo estender-se além de
20 minutos, no total.

8. Critérios de Avaliagdo, Aprovagdo e Revisdo de Nota

Os critérios de avaliacdo utilizados nas diferentes etapas do processo do
Trabalho de Conclusdo de Curso seguirdo aqueles indicados nas fichas especificas de
cada etapa. As fichas de avaliacdo serdo aprovadas pelo Colegiado do Curso e seguem
anexas a esta norma.

Para o aluno ser aprovado nas disciplinas TFG 1 e TFG 2, deverd ter no minimo
75% de presenca as aulas, conforme registro no Didrio de Classe e ter atendido ao
numero minimo de orientacdes, conforme registro no DRO.

Para composicdo da média final alcancada pelo aluno da disciplina de TFG 1,
serdo observados os pesos apresentados na tabela que segue.

Tabela indicativa dos pesos relativos a cada um dos elementos de avaliagdo do TFG 1
Elemento obrigatorio Pesquisa Partido Geral
peso 30% 70%
Orientador e
Comissdo de TFG

Responsavel pela avaliagéo Banca

Além dos critérios anteriores, para o TFG 1, o aluno deverd ter apresentado e
defendido o tema presente ao Colegiado do Curso, deverd ter entregue a versdo final
impressa e digital da Pesquisa, deverd ter entregue a versdo impressa do Partido
Geral, juntamente com o CD ou DVD, e deverd ter apresentado e defendido seu Partido
Geral para a Banca definida para tal fim.

Para o TFG 2, além dos critérios expostos, deverd ter apresentado sua proposta
no Painel Intermedidrio, entregar a versdo do Painel Final impressa em formato A3,
e o CD ou DVD contendo esse elemento no prazo indicado no plano da disciplina, bem
como entregue as pranchas em formato original, maquetes e CD ou DVD contendo
imagens desses elementos no prazo constante no plano da disciplina.

A auséncia de entrega de todos os elementos indicados previstas nas duas
disciplinas impossibilitard ao aluno a aprovacdo no TFG 1 ou TFG 2.

A ndo entrega dos elementos dentro dos prazos previstos nos planos das
disciplinas de TFG 1 e TFG 2 implicard na reprovacdo do aluno, salvo situacdes
amparadas pelo Guia do Estudante desta universidade. N&o serdo aceitos elementos
entregues em atraso.

Quando das entregas e das apresentacdes nas diferentes etapas previstas no TFG
1 e TFG 2, o aluno deverd assinar protocolos e listas de presenca especificos para
cada etapa.

O Plano de Ensino das disciplinas, a ser apresentado no inicio do semestre,
deveréd conter claramente o cronograma das entregas e das apresentacgdes. Caso,
devido a imprevistos, seja necessadrio alterar o cronograma de entregas e
apresentacdes, os alunos deverdo ser notificados com prazo minimo de duas semanas.

Para alcancar aprovacdo, tanto no TFG 1, quanto no TFG 2, o aluno deve atingir
nota 6,00 (seis) ou superior, caso contrdrio serad reprovado. As disciplinas TFG 1 e
TFG 2 ndo preveem exame.

No caso de reprovagdo ou desisténcia na disciplina de TFG 1, o aluno poderé
permanecer com O mesmo tema Jja& apreciado pelo Colegiado do Curso. Ja na disciplina
de TFG 2, no caso de reprovacdo, o aluno poderd repetir a mesma temdtica por mais




uma vez. Caso desista do TFG 2, poderd repetir a mesma temdtica indefinidamente.

Caso haja pedido de revisdo de nota, deverd ser composta uma banca de revisdo
com, no minimo, trés professores, sendo um deles membro da Comissdo do TFG, um
professor que n&do tenha participado da avaliacdo do aluno que solicitou a reviséo e
que ndo tenha sido seu orientador ou coorientador e um terceiro professor externo a
instituicédo.

Os critérios de avaliacdo serdo os mesmos usados na avaliacdo original, ou
seja, deve ser preenchida a ficha especifica da etapa para a qual o aluno solicita

revisdo. O processo de Revisdo de Nota deve seguir as resolugdes internas da UFSM
para este fim.

9. Observagdes gerais

O aluno deverd tomar ciéncia das normas, do cronograma e das demais regras da
disciplina de TFGl e TFG2.

E de inteira responsabilidade do aluno e do orientador as informacdes contidas
na pesquisa e na proposta final de seu tema.
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ANEXO 1

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE TECNOLOGIA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Santa Maria, de de20__ .
Eu, , Mmatricula , aluno (a) do Curso de Arquitetura e
Urbanismo, solicito a orientacdo do (a) Professor (a) para o
desenvolvimento do meu Trabalho Final de Graduag&o, com tema previsto , a

ser desenvolvido no ambito das disciplinas de TFG1 e TFG 2. Comprometo-me a ser assiduo as orientacdes e
compromissos firmados com meu orientador (a) bem como a cumprir as regulamentacdes e prazos previstos

pela Norma de Trabalho Final de Graduacéo e pelos Planos de Ensino das disciplinas de TFG1 e TFG 2.

Nome e Assinatura do (a) Aluno (a)

Eu, , SIAPE , Professor (a) do Curso de Arquitetura e

Urbanismo, me comprometo a orientar o Trabalho Final de Graduacdo do(a) aluno(a)

, a ser desenvolvido no ambito das disciplinas de TFG1 e TFG 2.

Nome e Assinatura do (a) Professor (a) Orientador (a)
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